
 

Anexo 2 
Pruebas para la obtención de títulos de Técnico y Técnico Superior  

MODELO PARA LA ELABORACIÓN DE LAS PRUEBAS 

Convocatoria correspondiente al curso académico 2020-2021 

(Resolución de 12 de enero de 2021 de la Dirección General de 
Educación Secundaria, Formación Profesional y Régimen Especial) 

 

 
 

Código del ciclo: 

ADGM01 

Denominación completa del título: 

TÉCNICO EN GESTIÓN ADMINISTRATIVA 

Clave o código del módulo: 

0439 

Denominación completa del módulo profesional: 

EMPRESA Y ADMINISTRACIÓN 

INSTRUCCIONES GENERALES PARA LA REALIZACIÓN DE LA PRUEBA 

- Se deberán cumplimentar los datos del aspirante antes del examen y firmar en todas las hojas que se entreguen. 
- Deberá estar disponible el DNI en la mesa. 
- Señalar y escribir con tinta indeleble, que no sea roja, las respuestas y su desarrollo. 
- Si se ha de rectificar una respuesta, trazar un aspa (X). No utilizar líquido corrector (Tippex) 
- Utilizar solamente el papel facilitado por el examinador (con el sello y formato correspondiente). 
La prueba constará de dos partes diferenciadas no eliminatorias y la duración en conjunto será de 2 horas. 
 
▪ En las preguntas tipo test señalar rodeando con un círculo la respuesta correcta. En caso de error tachar 

con un aspa. 
▪ El aspirante debe cumplimentar sus datos  antes del examen y firmar en todas las hojas que se entreguen.  
▪ Debe tener disponible el DNI en la mesa.  
▪ Señalar y escribir con tinta permanente, que no sea roja, las respuestas y su desarrollo. 
▪ Prohibido el uso del móvil como calculadora. 
▪ Si se ha de rectificar una respuesta, trazar un aspa o tachar con una línea horizontal. No utilizar líquido 

corrector (Tippex).  
▪ Utilizar solamente el papel facilitado por el examinador (con el sello y formato correspondiente).  
▪ No utilizar material de consulta (salvo aquél que se autorice expresamente). 
▪ La duración máxima del examen es de 2 horas. 

 
PRIMERA: consistirá en una batería de 40 preguntas tipo TEST  Solamente existirá una respuesta correcta par 
cada pregunta.  
SEGUNDA: Consistirá en 4 ejercicios teórico prácticos relativos a los contenidos del módulo 
 

CRITERIOS DE CALIFICACIÓN Y VALORACIÓN 

Puntuación: 
▪ Parte de teoría: 8 puntos. El test será de respuesta única y el valor es a razón de 0,2 puntos por pregunta. 

Los errores tienen una penalización de 0,06 puntos. Las preguntas no contestadas no tendrán ponderación 
ni positiva ni negativa 

▪ Parte práctica: 2 puntos (Ejercicio 1: 0.5 punto; Ejercicio 2: 0.5 puntos; Ejercicio 3: 0.5 puntos; Ejercicio 4: 
0.5 puntos; 

Criterios de valoración:  
▪ Se valorará la corrección y claridad en las respuestas y el procedimiento seguido por el participante 
▪ Los ejercicios practicos se considerarán correctos si están finalizados en su totalidad. 
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CALIFICACIÓN 
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Ejercicio Teórico Test (8 puntos) 

 

Cada cuestión tiene una única respuesta correcta, que deberás rodear con un círculo  

En caso de que quieras rectificar, cruza la respuesta a corregir con una X y rodea de nuevo con 

la que consideres correcta. Se considerará nula aquella pregunta con más de una respuesta 

marcada. 

 

1. Para clasificar a las empresas según su tamaño, hay que tener en cuenta: 
a)     El número de trabajadores. 
b)     El número de máquinas. 
c)     El número de facturas que emite anualmente, independientemente de su importe. 
 
2. Una sociedad laboral: 
a)     Puede ser anónima o limitada. 
b)     Tiene responsabilidad ilimitada. 
c)     No tiene un número mínimo de socios. 
 
3. Una de las funciones del empresario es: 
a)     Diseñar un plan de acción y gestionarlo. 
b)     Cobrar más que nadie. 
c)     Aportar todo su patrimonio a la empresa. 
 
4. Una sociedad cooperativa: 
a)     Únicamente la pueden formar personas físicas. 
b)     Debe inscribirse en el Registro Mercantil. 
c)     Ninguna de las dos respuestas anteriores es correcta. 
 
5. La empresa mixta es aquella: 
a)     Que está formada por una empresa nacional y otra multinacional. 
b)     Cuya propiedad está compartida entre el estado y particulares. 
c)     Que está en territorio nacional. 
 
6. El riesgo que asume la empresa al no saber el efecto que el cambio de sus productos 
tendrá en los consumidores se denomina: 
a)     De mercado. 
b)     Tecnológico. 
c)     Comercial. 
 
7. El conjunto de características internas que tiene que desarrollar la empresa para obtener 
y reforzar una posición superior frente a las empresas competidoras es la: 
a)     Competencia perfecta. 
b)     Ventaja competitiva. 
c)     Competitividad. 
 
8. El Instituto de Crédito Oficial (ICO): 
a)     Ofrece préstamos a interés bajo a empresas innovadoras. 
b)     Ofrece préstamos a interés bajo a todas las empresas que los soliciten. 
c)     Ofrece regalos a las empresas que innovan. 

a) 
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9. Financiar un proyecto innovador y formar parte de su gestión es una característica de: 
a)     Una ayuda pública. 
b)     Un préstamo bancario. 
c)     Las sociedades de capital-riesgo. 
 
10. Una sociedad anónima y una sociedad limitada tienen en común: 
a)    La responsabilidad ilimitada de los socios. 
b)    La responsabilidad limitada de los socios. 
c)     El importe mínimo del capital social. 
 
11. ¿Cuál de los siguientes elementos es propio del plan de recursos humanos? 
a)    El plan financiero. 
b)    La previsión de ventas. 
c)     El organigrama de la empresa. 
 
12. El plan de inversiones siempre se debe complementar con: 
a)    El plan de empresa. 
b)    El plan de financiación. 
c)     El plan de marketing. 
 
13. ¿Cuál de los siguientes elementos son propios de un plan de marketing? 
a)    Localización. 
b)    Capital inicial. 
c)     Promoción. 
 
14. El estudio de los costes de la actividad forma parte de: 
a)    El plan de producción. 
b)    El plan financiero. 
c)     El estudio de mercado. 
 
15. El sistema tributario español se rige por: 
a)     La Constitución Española. 
b)     La Ley General Tributaria. 
c)     Son correctas las respuestas a) y b). 
 
16. Todos los tributos los recauda: 
a)     El Estado. 
b)     Las comunidades autónomas. 
c)     Depende del tributo. 
 
17. El impuesto sobre sociedades grava: 
a)     La renta de las personas físicas que tienen una empresa. 
b)     El patrimonio de las sociedades. 
c)     La renta de las sociedades. 
 
18. Los tributos que se exigen por la prestación de un servicio que afecta de modo 
particular a un ciudadano se denominan: 
a)     Impuestos indirectos. 
b)     Impuestos directos. 
c)     Tasas. 
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19. El tipo impositivo del IVA reducido es actualmente: 
a)     Del 8 %. 
b)     Del 10 %. 
c)     Del 18 %. 
 
20. El sujeto pasivo de las adquisiciones intracomunitarias es: 
a)     El comprador del bien o servicio a un país de la Unión Europea. 
b)     El vendedor del bien cuyo país está en la Unión Europea. 
c)     El vendedor del bien cuyo país está fuera de la Unión Europea. 
 
21. Entre los impuestos que las empresas han de presentar durante su actividad se 
encuentran: 
a)     La declaración censal. 
b)     El Impuesto sobre el Valor Añadido (IVA). 
c)     El Impuesto sobre Actos Jurídicos Documentados (IAJD). 
 
22. El número de identificación fiscal de una empresa: 
a)     Siempre coincide con el DNI del empresario. 
b)     Solo coincide cuando el empresario es una persona física. 
c)     Nunca coincide, ya que hay que pedir un número nuevo. 
 
23. En relación al tipo impositivo del IRPF: 
a)     Se trata de un porcentaje igual para todos los ciudadanos. 
b)     Al porcentaje anual se le debe añadir el porcentaje autonómico. 
c)     En algunos casos no se aplica ningún porcentaje. 
 
24. Una persona que cobra un salario de una sola empresa: 
a)     Siempre tributa por el IRPF. 
b)     Tributa por el IRPF si sobrepasa el límite de 22.000 € anuales como salario bruto. 
c)     Tributa por el IRPF si sobrepasa el límite de 11.200 € anuales como salario bruto. 
 
25. La cuota diferencial del impuesto sobre sociedades se calcula: 
a)     Restando los ingresos a cuenta a la base imponible. 
b)     Restando los ingresos a cuenta a la cuota líquida. 
c)     Restando los ingresos a cuenta a la cuota íntegra. 
 
26. La cuota líquida del IRPF se calcula: 
a)     Aplicando el tipo impositivo a la base liquidable. 
b)     Restando a la base liquidable las bonificaciones. 
c)     Restando a la cuota íntegra las bonificaciones. 
 
27. La renta producida por el alquiler de una vivienda se considera: 
a)     Rendimiento mobiliario. 
b)     Rendimiento inmobiliario. 
c)     Ganancia patrimonial. 
 
28. La publicación de una ley orgánica se realiza en el: 
a)     Diario Oficial de la Unión Europea. 
b)     Boletín Oficial del Estado. 
c)     Boletín oficial de la provincia. 
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29. El órgano que fiscaliza las cuentas financieras de todas las Administraciones Públicas 
es el: 
a)     Tribunal Supremo. 
b)     Tribunal de Cuentas. 
c)     Tribunal Constitucional. 
 
30. Los impuestos que repercuten en la riqueza de una persona gravando el consumo de 
bienes y servicios y las transmisiones de bienes se denominan: 
a)     Impuestos directos. 
b)     Impuestos indirectos. 
c)     Contribuciones. 
 
31. ¿Cuál de las siguientes normas jurídicas es de mayor jerarquía? 
a)     Una ley orgánica. 
b)     La Constitución. 
c)     Un decreto legislativo. 
 
32. ¿Cuál es la máxima instancia del poder judicial? 
a)     El Tribunal Constitucional. 
b)     El Tribunal Superior de Justicia. 
c)     El Tribunal Supremo. 
 
33. El delegado del Gobierno es el representante del Gobierno en cada: 
a)     Provincia. 
b)     Comunidad autónoma. 
c)     Isla. 
 
34. Dado que las comunidades autónomas tienen autonomía política, ¿cuál de los tres 
poderes representan en su correspondiente territorio su a asamblea legislativa o 
parlamento? 
a)     Poder ejecutivo. 
b)     Poder legislativo. 
c)     Poder judicial. 
 
35. El Parlamento Europeo encarna dentro de la Unión Europea al: 
a)     Poder legislativo. 
b)     Poder judicial. 
c)     Poder ejecutivo. 
   
36. Los miembros del Parlamento Europeo son elegidos por: 
a)     Los ciudadanos de los países miembros de la UE en las elecciones europeas. 
b)     Los miembros de los parlamentos nacionales de cada país miembro. 
c)     La Comisión Europea. 
   
37. Un acto no firme es un acto: 
a)     No recurrible. 
b)     Recurrible. 
c)     Es indiferente. 
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38. El silencio administrativo, ¿se aplica de forma generalizada? 
a)     Sí, el silencio administrativo positivo. 
b)     Sí, el silencio administrativo negativo. 
c)     No, es excepcional. 
 
39. Si deseamos dar constancia oficial de un matrimonio, ¿a qué registro oficial 
acudiremos? 
a)     Al Registro Mercantil. 
b)     Al Registro de la Propiedad. 
c)     Al Registro Civil. 
 
40. El registro oficial que tiene como objetivo la inscripción de bienes inmuebles y sus 
derechos asociados es: 
a)     El Registro Mercantil. 
b)     El Registro de la Propiedad. 
c)     El Registro Civil. 
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EJERCICIOS PRÁCTICOS (Total:2 Ptos) 
 

1. (0.5 Ptos) Juan López regenta desde hace poco una tienda de alimentación en un 
barrio de Madrid. Juan adquiere todas las bebidas a un distribuidor de la ciudad, y ahora 
tiene que gestionar el IVA, que en su caso es del 21%. Si en su caso tiene que aplicar el 
recargo de equivalencia y sabiendo que la última factura de su proveedor de bebidas 
asciende a 800€, averigua cuánto debe pagar. 

 
 
 
 
 
 

2. (0.5 Ptos) Un distribuidor de equipos informáticos vende uno por 2.350 €, y por el 
transporte le incluye al cliente 90 € en la factura. El distribuidor realiza en el mismo 
periodo una sola operación de compra: adquiere del fabricante un equipo por 1.300 €, 
soportando un IVA del 21 %. Sabiendo que solo realiza esas operaciones de compra 
y venta en este trimestre, calcula la declaración trimestral del IVA correspondiente. 

 
 
 
 
 
 
 
  

3. (0.5 Ptos) Rosa Jiménez trabaja como asalariada en una empresa de Cuenca. Este 
año ha recibido una remuneración salarial de 25.000 € brutos y se ha deducido 1.800 
€ en concepto de Seguridad Social; además, ha pagado una cuota anual de 50 € a un 
sindicato. 
a) ¿Cuál será el rendimiento neto del trabajo? 
b) Si ingresó 50.000 en una cuenta bancaria a plazo fijo. Al final del año esa cuenta 

le reportó 1.400€ de intereses, pero el banco le retuvo 315 € a cuenta del IRPF y 
le ingresó como beneficio 1.085€ ¿Qué cantidad deberá ingresar como 
rendimiento del capital mobiliario? 

 
 

 
 
 
 
 
  

4. (0.5 Ptos) Una sociedad tiene unos gastos anuales que ascienden a 30.000 € y unos 
ingresos de 64.000 €. ¿Tiene que pagar el impuesto sobre sociedades? ¿Por qué? 
En caso afirmativo, ¿A cuánto ascendería si el tipo impositivo es del 25 %? 

 
 
 
 
  

 

 

 

 


