LE.S.

Luis B I
Comunidad u;I'sOSKL)“Z:c
de Madrid

Pruebas para la obtencion del titulo de Técnico Superior en Administracion y Finanzas

Convocatoria correspondiente al curso 2024-2025
(Resolucion de 19 de diciembre de 2024 de la Direccion General de Educacion Secundaria, Formacion Profesional y Régimen Especial)

DATOS DEL ASPIRANTE FIRMA
Apellidos:
Nombre: DNI, NIE o Pasaporte Fecha:
Cadigo del ciclo: Denominacion completa del titulo:
ADGS02 Técnico superior en Administracidn y Finanzas
Codigo del médulo: Denominacion completa del médulo profesional:
0647 Gestion de la documentacidn juridica y empresarial

INSTRUCCIONES GENERALES PARA LA REALIZACION DE LA PRUEBA

- Cumplimente sus datos (datos del aspirante) antes de comenzar la prueba.

- Tenga disponible el DNI, Tarjeta de identidad de extranjero o Pasaporte en la mesa.

- Guarde apagado (o silenciado) su teléfono mévil y/o su reloj inteligente.

- La prueba se realizara con boligrafo (azul o negro) o lapiz.

- Utilice la calculadora (en ningun caso su teléfono movil) con la que haya concurrido a la prueba.

- Utilice solamente el papel y material facilitado por el examinador.
- No puede utilizar ningiin material de consulta.

- Escriba sus respuestas en la “HOJA DE RESPUESTAS AL EXAMEN?” (ultima hoja). Sélo se tendran en
cuenta las repuestas marcadas en esta hoja. No se valoraran las respuestas sefialadas en el cuerpo del
examen.

- No se permite abandonar el aula hasta que hayan transcurrido 15 minutos desde el inicio de la prueba.

- Tiempo de realizacion de la prueba: 1 hora y 30 minutos.

CRITERIOS DE CALIFICACION Y VALORACION

La prueba consistira en 30 preguntas tipo test. Cada pregunta tendra cuatro alternativas posibles de
solucion (a/b/c/d), y una sola respuesta valida.
La valoracion de las respuestas se ajustara al siguiente criterio:

- Las respuestas correctas valen 1 punto.

- Las respuestas en blanco no se valoran (0 puntos).

- Las respuestas erréneas valen -0,33 puntos, es decir, restan 0,33 puntos.
Luego mediante la aplicaciéon de una sencilla regla de tres, se obtendra la correspondiente puntuacion sobre 10
puntos.

Para superar esta materia sera necesario obtener en esta prueba presencial final una calificacion igual o
superior a 5 puntos (sobre el total de 10 puntos).

CALIFICACION




EXAMEN DE GDJE

1. Indica el orden jerarquico correcto de las siguientes normas:
a) 1.Constitucion, 2. Ley organica, 3. Ley ordinaria, 4. Decreto legislativo.
b) 1.Decision de la Unidn europea, 2. Ley organica, 3. Decreto Ley, 4. Costumbre.
c) l.Decreto-Ley, 2. Directiva de la Unidn europea, 3. Reglamento, 4. Costumbre
d) 1.Constitucion, 2. Ley ordinaria, 3. Costumbre, 4. Principios generales del Derecho.

2. Al conjunto de normas juridicas en vigor, en un lugar y en una época determinada, se le denomina:
a) Derecho natural.
b) Derecho positivo.
c) Derecho publico.
d) Derecho privado.

3. El Congreso de los Diputados:
a) Se compone de 400 diputados.
b) Su mandato dura 5 afios.
c) Esla camara de representacion territorial.
d) Se compone de 350 diputados.

4. Los ciudadanos pueden consultar las subvenciones, los contratos o los sueldos de los cargos publicos a
través de:

a) ElBOE.

b) La Ventanilla Unica Empresarial.

c) El Boletin Oficial de su Comunidad Auténoma.

d) El Portal de la Transparencia.

5. En el procedimiento ordinario de designacion y nombramiento del Presidente del Gobierno, el Rey
disolvera las Cortes Generales y convocara nuevas elecciones, si el candidato propuesto no consigue la
confianza del Congreso desde que se hizo la primera propuesta, transcurrido un plazo maximo de:

a) 1 mes.

b) 2 meses.

c) 3 meses.

d) 4 meses.

6. Espana:
a) Esun Estado centralizado.
b) Esun Estado unitario.
c) Esun Estado social y democratico de Derecho.
d) Las respuestas a) y ¢) son correctas.

7. El Presidente de la Comunidad Autonoma de Madrid acude a la localidad madrilefia de Moéstoles a un
acto institucional. ;A quién representa dicho presidente autonémico?

a) A la Comunidad Auténoma de Madrid

b) A su partido politico.

c) Al Presidente del Gobierno.

d) Al Estado



8. En la provincia “Apagdn”, Los resultados de las tltimas elecciones celebradas han sido:
- Votos validos a los diferentes partidos: 30.000
- Votos en blanco: 5.500
- Votos nulos: 1.300
- Abstenciones: 4.700
Los partidos candidatos han obtenido los siguientes votos:
- Partido A: 950
Partido B: 1.800
Partido C: 1.050
Partido D: 1.100
Partido E: 1.900
Sabiendo que la barrera electoral es del 3% ;Qué partidos podran acceder al reparto de escafos?
a) Todos los partidos, es decir, podran acceder los partidos: A, B,C,Dy E
b) Todos los partidos menos el partido A, es decir, podran acceder los partidos B, C, Dy E
c) Todos los partidos menos los partidos A y C, es decir, podran acceder los partidos B, Dy E
d) Todos los partidos menos los partidos A, C y D, es decir, podran acceder solo los partidos By E

9. Cada término municipal constituye una circunscripcion en la que se elige el nimero de concejales que
resulte de la aplicacion de la siguiente escala:
Hasta 100 residentes: 3
De 101 a 250: 5
De 251 a 1.000: 7
De 1.001 22.000: 9
De 2.001 2 5.000: 11
De 5.001 a 10.000: 13
De 10.001 2 20.000: 17
De 20.001 A 50.000: 21
De 50.001 a 100.000: 25
De 100.001 en adelante: Un concejal mas por cada 100.000 residentes o fraccion, afiadiéndose uno
mas cuando el resultado sea un niumero par.
(Con cuantos concejales contara un municipio que tiene 578.000 residentes?
a) 29
b) 30
c) 31
d) 32

10. Un ayuntamiento tiene un censo electoral de 4.800 residentes por lo que contara con 11 concejales. En las
ultimas elecciones el escrutinio de votos ha sido: abstenciones:250, votos nulos: 350, votos en blanco: 600 y
votos correctos (validos) ha sido de 3.600. Se han presentado 5 partidos politicos, que han obtenido los
siguientes votos:
Partido A: 1.750 votos.
Partido B: 195 votos.
Partido C: 450 votos.
Partido D: 1.600 votos.
Partido E: 205 votos.
(Cuantos concejales obtiene el partido D, segiin el método D Hondt?
a) 4
b) 5
c) 6
d) 7



11. Rosa Araujo, una de las socias no trabajadores de la empresa Bombones, S.A.L., que posee 1.000 acciones,
de las 3.000 en las que esta dividido el capital social de la empresa, quiere comprar a Irene Rubio, una de las
socias trabajadoras, 600 de sus acciones. {Es posible?

a) Si, si estan totalmente desembolsadas.

b) No, las acciones de las sociedades laborales no se pueden vender a otro socio.

¢) No, ningun socio de una sociedad laboral puede tener mas de 1/3 del capital social.

d) Si, si la socia vendedora (Irene) tiene menos de 1/3 del capital social.

12. Jorge Garcia y Javier Gonzalez han constituido una Sociedad Andnima, aportando en efectivo el
desembolso minimo exigido legalmente. ;Cual es el capital pendiente de desembolso que les queda por aportar
a ambos socios?

a) 20.000 €

b) 45.000 €

c) 50.000 €

d) 60.000 €

13. Elena Rodriguez pretende abrir una asesoria fiscal aportando a la misma un ordenador valorado en
1.100€ y 800€ que ingresara en una cuenta bancaria. Quiere que su responsabilidad se limite a su aportacion
y se pregunta si seria posible crear una sociedad:

a) No, debe adoptar la forma juridica de empresaria individual.

b) Si, puede constituir una sociedad civil.

c) No, no puede constituir una sociedad de responsabilidad limitada porque no retine el capital minimo

exigido.
d) Si, puede constituir una sociedad de responsabilidad limitada.

14. Si en la sociedad se contratan trabajadores, otro de los tramites a realizar para la puesta en marcha de la
misma sera:

a) Solicitar el alta en el Régimen de la Seguridad Social de los socios.

b) Solicitar el nimero de identificacion fiscal.

c) Solicitar la afiliacién y nimero de la Seguridad Social de los administradores.

d) Solicitar el alta en el Régimen de la Seguridad Social de los trabajadores.

15. En el Parlamento Europeo los eurodiputados se agrupan:
a) Por nacionalidades.
b) Por afinidades en grupos politicos.
c) Por pertenencia a un Estado miembro.
d) Por densidad de poblacion.

16. La Comision Europea:
a) Es una institucion europea, independiente que ostenta el poder judicial.
b) Esun 6rgano legislativo de la UE junto con el Parlamento.
c) Es una institucion supranacional, colegiada e independiente que encarna el poder ejecutivo.
d) Es una institucion intergubernamental que representa los intereses nacionales de los paises miembros.

17. Los documentos publicos (sefale la respuesta correcta):
a) Son autorizados por un notario o empleado publico competente.
b) Tienen fuerza probatoria.
c) Otorgan seguridad juridica
d) Todas las respuestas anteriores son correctas.

18. La Unién Europea actualmente, estd compuesta por:
a) 26 paises.
b) 27 paises.
c) 28 paises.
d) 29 paises.



19.

20.

21.

22.

23.

24.

El libro registro de acciones nominativas deberan llevarlo:
a) Las sociedades an6énimas.

b) Las sociedades limitadas

c) Las sociedades civiles.

d) Todas las sociedades anteriores.

Los libros contables obligatorios se presentaran para su legalizacion en el Registro Mercantil:
a) Dentro del mes siguiente al cierre del ejercicio social.

b) Dentro de los dos meses siguientes al cierre del ejercicio social.

c) Dentro de los cuatro meses siguientes al cierre del ejercicio social.

d) Dentro de los seis meses siguientes al cierre del ejercicio social.

Para que un contrato sea mercantil tiene que tener en cuenta que:
a) Las partes que intervienen en el contrato sean comerciantes.
b) Varias personas se obliguen a ello.

c) El objeto del contrato esté regulado por el Codigo Civil.

d) Para su validez necesita una forma determinada.

El contrato de arrendamiento financiero incluird necesariamente las posibilidades de:
a) Cancelar el arrendamiento.

b) Condiciones del subarriendo.

c) Ejercicio de la opcidon de compra.

d) Ceder el bien al usuario.

Es imprescindible que conste en una notificacion:
a) Los recursos que se podrian interponer.

b) La identificacion de la autoridad firmante.

c) Elresumen de la resolucion.

d) La fecha de inicio del expediente.

La administracion comunica al interesado que paraliza el procedimiento por causas imputables a él y este

no responde en el plazo de tres meses. Se dice que el procedimiento ha terminado por:

25.

a) Imposibilidad material de continuar el procedimiento.
b) Desistimiento.

¢) Renuncia.

d) Caducidad.

(Cudl es la fase del procedimiento administrativo que tiende a proporcionar al o6rgano decisorio los

elementos de juicio necesarios para una adecuada resolucion?:

26.

a) Instruccion.
b) Iniciacion.
c) Resolucion.
d) Ordenacion.

La sentencia del Tribunal Superior de Justicia de Murcia ha denegado la instalacién de una feria

ambulante en una localidad de esta comunidad siendo contradictoria esta sentencia con la que dicto el
Tribunal Superior de Justicia de Valencia cuando dicha feria pretendio instalarse alli. ;Qué recurso cabria
presentar?

a) Recurso de suplica.

b) Recurso ordinario de apelacion.

¢) Recurso de casacion para unificacion de doctrina.

d) Recurso de revision.



27.

28.

29.

30.

Tienen capacidad procesal ante el orden Jurisdiccional contencioso-administrativo:

a) Las personas que estén en pleno ejercicio de sus derechos civiles.

b) Los menores de edad cuya actuacion les esté permitida por el ordenamiento juridico sin necesidad de
asistencia.

c) El Ministerio Fiscal.

d) Todas son correctas.

El recurso de reposicion (sefiale la respuesta incorrecta):

a) Se interpone contra actos que ponen fin a la via administrativa.

b) El 6rgano encargado de la resolucion es el superior jerarquico del que dict el acto.
c) Se interpone en un mes si el acto es expreso.

d) Tiene un plazo de resolucién de un mes.

Un certificado electronico es un documento-

a) Que tiene validez indefinida.

b) Electronico de informacion.

c) Firmado electronicamente por un prestador de servicios de certificacion, que vincula unos datos de
verificacion de firma a un firmante y confirma su identidad.

d) Que no sera admitido como prueba documental en un juicio.

El objeto de los contratos del Sector Publico, debera ser:
a) Necesario.

b) Determinado.

c) Justo.

d) Publico.
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CONSEJERIA DE EDUCACION, Unién Europea

Comunidad UNIVERSIDADES, CIENCIA
de Madrid | Y PORTAVOCIA Luis Bufuel Fondo Social Europeo
Moéstoles “El FSE invierte en tu futuro”

IES LUIS BUNUEL C/ORQUIDEAN.°1 -C/ VIOLETA N.° 10 28923 MOSTOLES
TELEFONOS 912360001-916183971 email: ies.luisbunuel.mostoles@madrid.org

PRUEBA LIBRE Curso 2024-25

GESTION DE LA DOCUMENTACION JURIDICAY
EMPRESARIAL

HOJA DE RESPUESTAS AL EXAMEN

Para cada pregunta:
Rellene el circulo correcto: a, b, ¢, d, con boligrafo o lapiz
Rellénelo asi:@

NOMBRE (Escribalé dentro del recuadro)
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Belén Alcazar Abrio
(Escribaló dentro del recuadro)


