
     
Pruebas para la obtención del título de Técnico Superior en Administración y Finanzas 

Convocatoria correspondiente al curso 2024-2025 
(Resolución de 19 de diciembre de 2024 de la Dirección General de Educación Secundaria, Formación Profesional y Régimen Especial) 

DATOS DEL ASPIRANTE FIRMA 
Apellidos: 

 
 

Nombre: 

 
DNI, NIE o Pasaporte Fecha: 

Código del ciclo: 
ADGS02 

Denominación completa del título: 
Técnico superior en Administración y Finanzas 

Código del módulo: 
0647 

Denominación completa del módulo profesional: 
Gestión de la documentación jurídica y empresarial 

 

INSTRUCCIONES GENERALES PARA LA REALIZACIÓN DE LA PRUEBA 

- Cumplimente sus datos (datos del aspirante) antes de comenzar la prueba. 
- Tenga disponible el DNI, Tarjeta de identidad de extranjero o Pasaporte en la mesa. 
- Guarde apagado (o silenciado) su teléfono móvil y/o su reloj inteligente. 
- La prueba se realizará con bolígrafo (azul o negro) o lápiz.  
- Utilice la calculadora (en ningún caso su teléfono móvil) con la que haya concurrido a la prueba. 
- Utilice solamente el papel y material facilitado por el examinador. 
- No puede utilizar ningún material de consulta. 
- Escriba sus respuestas en la “HOJA DE RESPUESTAS AL EXAMEN” (última hoja). Sólo se tendrán en 
cuenta las repuestas marcadas en esta hoja. No se valorarán las respuestas señaladas en el cuerpo del 
examen. 
- No se permite abandonar el aula hasta que hayan transcurrido 15 minutos desde el inicio de la prueba. 
- Tiempo de realización de la prueba: 1 hora y 30 minutos. 
 

 

CRITERIOS DE CALIFICACIÓN Y VALORACIÓN 
La prueba consistirá en 30 preguntas tipo test. Cada pregunta tendrá cuatro alternativas posibles de 
solución (a/b/c/d), y una sola respuesta válida.  
La valoración de las respuestas se ajustará al siguiente criterio: 

- Las respuestas correctas valen 1 punto. 
- Las respuestas en blanco no se valoran (0 puntos). 
- Las respuestas erróneas valen -0,33 puntos, es decir, restan 0,33 puntos. 

Luego mediante la aplicación de una sencilla regla de tres, se obtendrá la correspondiente puntuación sobre 10 
puntos.  
Para superar esta materia será necesario obtener en esta prueba presencial final una calificación igual o 
superior a 5 puntos (sobre el total de 10 puntos). 

 
CALIFICACIÓN 
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EXAMEN DE GDJE 
 
1. Indica el orden jerárquico correcto de las siguientes normas:  

a) 1.Constitución, 2. Ley orgánica, 3. Ley ordinaria, 4. Decreto legislativo. 
b) 1.Decisión de la Unión europea, 2. Ley orgánica, 3. Decreto Ley, 4. Costumbre. 
c) 1.Decreto-Ley, 2. Directiva de la Unión europea, 3. Reglamento, 4. Costumbre  
d) 1.Constitución, 2. Ley ordinaria, 3. Costumbre, 4. Principios generales del Derecho. 

 
2. Al conjunto de normas jurídicas en vigor, en un lugar y en una época determinada, se le denomina: 

a) Derecho natural. 
b) Derecho positivo. 
c) Derecho público.  
d) Derecho privado. 

 
3. El Congreso de los Diputados: 

a) Se compone de 400 diputados. 
b) Su mandato dura 5 años. 
c) Es la cámara de representación territorial. 
d) Se compone de 350 diputados. 

 
4. Los ciudadanos pueden consultar las subvenciones, los contratos o los sueldos de los cargos públicos a 
través de: 

a) El BOE. 
b) La Ventanilla Única Empresarial. 
c) El Boletín Oficial de su Comunidad Autónoma. 
d) El Portal de la Transparencia. 

 
5. En el procedimiento ordinario de designación y nombramiento del Presidente del Gobierno, el Rey 
disolverá las Cortes Generales y convocará nuevas elecciones, si el candidato propuesto no consigue la 
confianza del Congreso desde que se hizo la primera propuesta, transcurrido un plazo máximo de: 

a) 1 mes. 
b) 2 meses. 
c) 3 meses. 
d) 4 meses. 

 
6. España: 

a) Es un Estado centralizado. 
b) Es un Estado unitario. 
c) Es un Estado social y democrático de Derecho. 
d) Las respuestas a) y c) son correctas. 

 
7. El Presidente de la Comunidad Autónoma de Madrid acude a la localidad madrileña de Móstoles a un 
acto institucional. ¿A quién representa dicho presidente autonómico? 

a) A la Comunidad Autónoma de Madrid 
b) A su partido político. 
c) Al Presidente del Gobierno. 
d) Al Estado 
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8. En la provincia “Apagón”, Los resultados de las últimas elecciones celebradas han sido:  

- Votos válidos a los diferentes partidos: 30.000 
- Votos en blanco: 5.500 
- Votos nulos: 1.300 
- Abstenciones: 4.700  

Los partidos candidatos han obtenido los siguientes votos:  
- Partido A: 950  
- Partido B: 1.800 
- Partido C: 1.050 
- Partido D: 1.100 
- Partido E: 1.900 

Sabiendo que la barrera electoral es del 3% ¿Qué partidos podrán acceder al reparto de escaños? 
a) Todos los partidos, es decir, podrán acceder los partidos: A, B, C, D y E 
b) Todos los partidos menos el partido  A, es decir, podrán acceder los partidos B, C, D y E 
c) Todos los partidos menos los partidos A y C, es decir, podrán acceder los partidos B, D y E 
d) Todos los partidos menos los partidos A, C y D, es decir, podrán acceder sólo los partidos B y E 

 
 
9. Cada término municipal constituye una circunscripción en la que se elige el número de concejales que 
resulte de la aplicación de la siguiente escala: 

Hasta 100 residentes: 3 
De 101 a 250:             5 
De 251 a 1.000:          7 
De 1.001 a 2.000:       9 
De 2.001 a 5.000:      11 
De 5.001 a 10.000:    13 
De 10.001 a 20.000:  17 
De 20.001 A 50.000:  21 
De 50.001 a 100.000: 25 
De 100.001 en adelante: Un concejal más por cada 100.000 residentes o fracción, añadiéndose uno 
más cuando el resultado sea un número par. 

¿Con cuántos concejales contará un municipio que tiene 578.000 residentes?   
a) 29 
b) 30 
c) 31 
d) 32 

 
10. Un ayuntamiento tiene un censo electoral de 4.800 residentes por lo que contará con 11 concejales. En las 
últimas elecciones el escrutinio de votos ha sido: abstenciones:250, votos nulos: 350, votos en blanco: 600 y 
votos correctos (válidos) ha sido de 3.600. Se han presentado 5 partidos políticos, que han obtenido los 
siguientes votos: 

Partido A: 1.750 votos. 
Partido B: 195 votos. 
Partido C: 450 votos. 
Partido D: 1.600 votos. 
Partido E: 205 votos. 

¿Cuántos concejales obtiene el partido D, según el método D`Hondt? 
a) 4 
b) 5 
c) 6 
d) 7 
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11. Rosa Araújo, una de las socias no trabajadores de la empresa Bombones, S.A.L., que posee 1.000 acciones, 
de las 3.000 en las que está dividido el capital social de la empresa, quiere comprar a Irene Rubio, una de las 
socias trabajadoras, 600 de sus acciones. ¿Es posible? 

a) Sí, si están totalmente desembolsadas. 
b) No, las acciones de las sociedades laborales no se pueden vender a otro socio. 
c) No, ningún socio de una sociedad laboral puede tener mas de 1/3 del capital social. 
d) Sí, si la socia vendedora (Irene) tiene menos de 1/3 del capital social. 

12. Jorge García y Javier González han constituido una Sociedad Anónima, aportando en efectivo el 
desembolso mínimo exigido legalmente. ¿Cuál es el capital pendiente de desembolso que les queda por aportar 
a ambos socios? 

a) 20.000 €  
b) 45.000 € 
c) 50.000 € 
d) 60.000 €    

 
13. Elena Rodríguez pretende abrir una asesoría fiscal aportando a la misma un ordenador valorado en 
1.100€ y 800€  que ingresará en una cuenta bancaria. Quiere que su responsabilidad se limite a su aportación 
y se pregunta si sería posible crear una sociedad: 

a) No, debe adoptar la forma jurídica de empresaria individual. 
b) Sí, puede constituir una sociedad civil. 
c) No, no puede constituir una sociedad de responsabilidad limitada porque no reúne el capital mínimo 

exigido. 
d) Sí, puede constituir una sociedad de responsabilidad limitada. 

 
14. Si en la sociedad se contratan trabajadores, otro de los trámites a realizar para la puesta en marcha de la 
misma será: 

a) Solicitar el alta en el Régimen de la Seguridad Social de los socios.  
b) Solicitar el número de identificación fiscal. 
c) Solicitar la afiliación y número de la Seguridad Social de los administradores. 
d) Solicitar el alta en el Régimen de la Seguridad Social de los trabajadores. 

 
15. En el Parlamento Europeo los eurodiputados se agrupan: 

a) Por nacionalidades. 
b) Por afinidades en grupos políticos. 
c) Por pertenencia a un Estado miembro. 
d) Por densidad de población. 

16. La Comisión Europea: 
a) Es una institución europea, independiente que ostenta el poder judicial. 
b) Es un órgano legislativo de la UE junto con el Parlamento. 
c) Es una institución supranacional, colegiada e independiente que encarna el poder ejecutivo. 
d) Es una institución intergubernamental que representa los intereses nacionales de los países miembros. 

17. Los documentos públicos (señale la respuesta correcta): 
a) Son autorizados por un notario o empleado público competente. 
b) Tienen fuerza probatoria. 
c) Otorgan seguridad jurídica 
d) Todas las respuestas anteriores son correctas.  

 
18. La Unión Europea actualmente, está compuesta por: 

a) 26 países. 
b) 27 países. 
c) 28 países. 
d) 29 países. 
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19. El libro registro de acciones nominativas deberán llevarlo: 
a) Las sociedades anónimas. 
b) Las sociedades limitadas 
c) Las sociedades civiles. 
d) Todas las sociedades anteriores. 

 
20.  Los libros contables obligatorios se presentarán para su legalización en el Registro Mercantil: 

a) Dentro del mes siguiente al cierre del ejercicio social.  
b) Dentro de los dos meses siguientes al cierre del ejercicio social.  
c) Dentro de los cuatro meses siguientes al cierre del ejercicio social.  
d) Dentro de los seis meses siguientes al cierre del ejercicio social.  

 
21. Para que un contrato sea mercantil tiene que tener en cuenta que: 

a) Las partes que intervienen en el contrato sean comerciantes. 
b) Varias personas se obliguen a ello. 
c) El objeto del contrato esté regulado por el Código Civil. 
d) Para su validez necesita una forma determinada. 

 
22. El contrato de arrendamiento financiero incluirá necesariamente las posibilidades de: 

a) Cancelar el arrendamiento. 
b) Condiciones del subarriendo. 
c) Ejercicio de la opción de compra. 
d) Ceder el bien al usuario. 

 
23. Es imprescindible que conste en una notificación: 

a) Los recursos que se podrían interponer. 
b) La identificación de la autoridad firmante. 
c) El resumen de la resolución. 
d) La fecha de inicio del expediente. 

 
24. La administración comunica al interesado que paraliza el procedimiento por causas imputables a él y este 
no responde en el plazo de tres meses. Se dice que el procedimiento ha terminado por:             

a) Imposibilidad material de continuar el procedimiento. 
b) Desistimiento. 
c) Renuncia. 
d) Caducidad. 

 
25. ¿Cuál es la fase del procedimiento administrativo que tiende a proporcionar al órgano decisorio los 
elementos de juicio necesarios para una adecuada resolución?: 

a) Instrucción. 
b) Iniciación. 
c) Resolución. 
d) Ordenación. 

 
26. La sentencia del Tribunal Superior de Justicia de Murcia ha denegado la instalación de una feria 
ambulante en una localidad de esta comunidad siendo contradictoria esta sentencia con la que dictó el 
Tribunal Superior de Justicia de Valencia cuando dicha feria pretendió instalarse allí. ¿Qué recurso cabría 
presentar? 
a) Recurso de súplica. 
b) Recurso ordinario de apelación. 
c) Recurso de casación para unificación de doctrina. 
d) Recurso de revisión. 
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27. Tienen capacidad procesal ante el orden Jurisdiccional contencioso-administrativo: 

a) Las personas que estén en pleno ejercicio de sus derechos civiles. 
b) Los menores de edad cuya actuación les esté permitida por el ordenamiento jurídico sin necesidad de 

asistencia. 
c) El Ministerio Fiscal. 
d) Todas son correctas. 

 
28. El recurso de reposición (señale la respuesta incorrecta): 

a) Se interpone contra actos que ponen fin a la vía administrativa. 
b) El órgano encargado de la resolución es el superior jerárquico del que dictó el acto. 
c) Se interpone en un mes si el acto es expreso. 
d) Tiene un plazo de resolución de un mes. 

 
29. Un certificado electrónico es un documento·                                                                         . 

a) Que tiene validez indefinida. 
b) Electrónico de información. 
c) Firmado electrónicamente por un prestador de servicios de certificación, que vincula unos datos de 

verificación de firma a un firmante y confirma su identidad. 
d) Que no será admitido como prueba documental en un juicio. 

 
 

a) Necesario. 
b) Determinado. 
c) Justo. 
d) Público. 

 

30. El objeto de los contratos del Sector Público, deberá ser:



 
 

PRUEBA LIBRE Curso 2024-25 
 

GESTIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN JURÍDICA Y 
EMPRESARIAL 

 
HOJA DE RESPUESTAS AL EXAMEN 

 
Para cada pregunta:  

Rellene el circulo correcto: a, b, c, d, con bolígrafo o lápiz 
Rellénelo así: 

 

 
 

Belén Alcazar Abrio
(Escribaló dentro del recuadro)


