
     
Pruebas para la obtención del título de Técnico Superior en Administración y Finanzas 

Convocatoria correspondiente al curso 2023-2024 
(Resolución de 29 de diciembre de 2023 de la Dirección General de Educación Secundaria, Formación Profesional y Régimen Especial) 

DATOS DEL ASPIRANTE FIRMA 
Apellidos: 

 
 

Nombre: 

 
DNI, NIE o Pasaporte Fecha: 

Código del ciclo: 
ADGS02 

Denominación completa del título: 
Técnico superior en Administración y Finanzas 

Código del módulo: 
0647 

Denominación completa del módulo profesional: 
Gestión de la documentación jurídica y empresarial 

 

INSTRUCCIONES GENERALES PARA LA REALIZACIÓN DE LA PRUEBA 
- Cumplimente sus datos (datos del aspirante) antes de comenzar la prueba. 
- Tenga disponible el DNI, Tarjeta de identidad de extranjero o Pasaporte en la mesa. 
- Guarde apagado (o silenciado) su teléfono móvil y/o su reloj inteligente. 
- La prueba se realizará con bolígrafo (azul o negro) o lápiz.  
- Utilice la calculadora (en ningún caso su teléfono móvil) con la que haya concurrido a la prueba. 
- Utilice solamente el papel y material facilitado por el examinador. 
- No puede utilizar ningún material de consulta. 
- Escriba sus respuestas en la “HOJA DE RESPUESTAS AL EXAMEN” (última hoja). Sólo se tendrán en 
cuenta las repuestas marcadas en esta hoja. No se valorarán las respuestas señaladas en el cuerpo del 
examen. 
- No se permite abandonar el aula hasta que hayan transcurrido 15 minutos desde el inicio de la prueba. 
- Tiempo de realización de la prueba: 1 hora y 30 minutos. 
 

 

CRITERIOS DE CALIFICACIÓN Y VALORACIÓN 
La prueba consistirá en 30 preguntas tipo test. Cada pregunta tendrá cuatro alternativas posibles de 
solución (a/b/c/d), y una sola respuesta válida.  
La valoración de las respuestas se ajustará al siguiente criterio: 

- Las respuestas correctas valen 1 punto. 
- Las respuestas en blanco no se valoran (0 puntos). 
- Las respuestas erróneas valen -0,33 puntos, es decir, restan 0,33 puntos. 

Luego mediante la aplicación de una sencilla regla de tres, se obtendrá la correspondiente puntuación sobre 10 
puntos.  
Para superar esta materia será necesario obtener en esta prueba presencial final una calificación igual o 
superior a 5 puntos (sobre el total de 10 puntos). 

 
CALIFICACIÓN 
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EXAMEN DE GDJE 

1. ¿Quiénes pueden dictar leyes? 
a) El Gobierno. 
b) Las Cortes Generales. 
c) Las asambleas legislativas de las Comunidades Autónomas. 
d) Todas las opciones anteriores. 

2. Cuando las normas no contemplen un supuesto específico, pero regulen, en cambio, otro semejante entre 
los que se aprecie identidad de razón podrá aplicarse: 

a) La jurisprudencia. 
b) La analogía. 
c) La costumbre. 
d) Los principios generales del Derecho. 

3. En todos los municipios donde no haya juzgados de primera instancia, habrá: 
a) Juzgados de instrucción. 
b) Juzgados de lo social. 
c) Juzgados de lo social. 
d) Juzgados de paz. 

4. En el Congreso de los Diputados se está votando la aprobación o no aprobación de una ley ordinaria. En 
qué caso de los siguientes procederá su aprobación: 

a) Votos a favor: 164, votos en contra: 142, abstenciones :16. 
b) Votos a favor: 180, votos en contra: 160, abstenciones:10. 
c) Votos a favor: 152, votos en contra: 130, abstenciones: 18. 
d) Todas las opciones son correctas. 

5. El órgano de control externo de la Administración Pública, es: 
a) El Consejo de Estado. 
b) El Tribunal de Cuentas. 
c) La Intervención General del Estado. 
d) El Consejo Económico y Social. 

6. El Estado de Derecho: 
a) Es aquel que garantiza las condiciones mínimas de convivencia entre los ciudadanos. 
b) Es aquel que promueve las condiciones favorables para el progreso social y económico. 
c) Es aquel que basa su organización en la división de poderes. 
d) Es aquel en el que las leyes deben garantizar los derechos y libertades fundamentales de las personas. 

7. El Instituto público de Educación Secundaria “Los Naranjos” ha denegado a Carmen la matrícula en el ciclo 
formativo superior de Administración y Finanzas por no cumplir con los requisitos de acceso, ya que no aportó 
el título de bachiller. Carmen decide presentar una reclamación ante la Administración educativa. ¿Qué rama 
del Derecho regulará esta actuación? 

a) Derecho Civil. 
b) Derecho Mercantil. 
c) Derecho Penal. 
d) Derecho Administrativo. 

8. El presidente de una comunidad autónoma es: 
a) El presidente de su Parlamento autonómico. 
b) El presidente de su Asamblea legislativa. 
c) El presidente de su Consejo de Gobierno. 
d) El presidente de su Tribunal Superior de Justicia. 
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9. Celebradas las elecciones para el Congreso de los Diputados, la circunscripción electoral correspondiente  
ha obtenido los siguientes resultados:  

- Votos válidos de los diferentes partidos: 205.000 
- Votos en blanco: 18.000 
- Votos nulos: 2.000 
- Abstenciones: 25.000 

¿Sabiendo que la barrera electoral es del 3%, cuántos votos habrá que obtener en dicha circunscripción como 
mínimo, para poder acceder al reparto de escaños? 

a) 6.900 
b) 6.150 
c) 6.690 
d) 7.440 

10. Cada término municipal constituye una circunscripción en la que se elige el número de concejales que 
resulte de la aplicación de la siguiente escala: 

Hasta 100 residentes: 3 
De 101 a 250:             5 
De 251 a 1.000:          7 
De 1.001 a 2.000:       9 
De 2.001 a 5.000:      11 
De 5.001 a 10.000:    13 
De 10.001 a 20.000:  17 
De 20.001 A 50.000:  21 
De 50.001 a 100.000: 25 
De 100.001 en adelante: Un concejal más por cada 100.000 residentes o fracción, añadiéndose uno 
más cuando el resultado sea un número par. 

¿Con cuántos concejales contará un municipio que tiene 116.725 residentes?   
a) 26 
b) 27 
c) 28 
d) 29 

11. Un ayuntamiento tiene un censo electoral de 950 residentes por lo que contará con 7 concejales. En las 
últimas elecciones el escrutinio de votos ha sido: votos nulos: 20, votos en blanco: 70 y votos correctos 
(válidos) ha sido de 840. Se han presentado 5 partidos políticos, que han obtenido los siguientes votos: 

Partido A: 150 votos. 
Partido B: 360 votos. 
Partido C: 40 votos. 
Partido D: 255 votos. 
Partido E: 35votos. 

¿Cuántos concejales obtienen los partidos C y D, según el método D`Hondt? 
a) C=1 y D=3 
b) C=1 y D=2 
c) C=0 y D=3 
d) C=1 y D=1 

12. Don Francisco García, personal laboral del Ayuntamiento de Cádiz ha sido despedido, ¿es necesaria la 
motivación de este acto administrativo (despido): 

a) No, si se trata de un despido procedente. 
b) Sí, por ser limitativo de derechos. 
c) No al tratarse de un tema laboral. 
d) Sí, si se trata de un despido improcedente. 
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13. La institución que colabora con los parlamentos nacionales y protege los derechos humanos y la 
democracia es: 

a) El Banco Central Europeo. 
b) El Consejo de la Unión Europea. 
c) La Comisión Europea. 
d) El Parlamento Europeo. 

14. ¿Quién lleva a cabo el control presupuestario de la UE? 
a) Tribunal Económico. 
b) Tribunal Supremo. 
c) Tribunal Superior. 
d) Tribunal de Cuentas. 

15. Lucas decide abrir su propio negocio como abogado. Asume la responsabilidad total del negocio. Es el 
único propietario y es responsable de todas las decisiones, ganancias y pérdidas del negocio. No existe 
separación legal entre sus activos personales y los del negocio. Ahora bien, Lucas no quiere que la acción de 
los acreedores alcance a su vivienda habitual.  ¿Ante qué forma jurídica de empresa nos encontramos?  

a) Empresario individual. 
b) Emprendedor de responsabilidad limitada. 
c) Sociedad unipersonal de responsabilidad limitada. 
d) Sociedad civil. 

16. Cristina López es una empresaria individual dedicada al desarrollo de videojuegos. Ante una previsible 
mala situación financiera, decide limitar su responsabilidad constituyéndose en sociedad anónima. Para ello, 
puede aportar un local tasado oficialmente en 40.000€ y 20.000€ que tiene ahorrados, aunque esta cantidad 
monetaria podrá aportarla posteriormente, es decir, una vez constituida la sociedad. ¿Puede constituir Cristina 
una Sociedad Anónima (S.A.)? 

a) No, porque una persona sola no puede constituir una S.A. 
b) Sí, pero tiene que aportar los 20.000€ en el momento de la constitución, no después. 
c) Sí, cumple con todos los requisitos para constituir una S.A. 
d) No, no cumple ningún requisito para poder constituir una S.A. 

17.  Las sociedades adquieren personalidad jurídica: 
a) Con la redacción de los Estatutos. 
b) Con el otorgamiento de la escritura pública. 
c) Con la certificación negativa del nombre. 
d) Con la inscripción en el Registro Mercantil.  

18. Para poder inscribir la sociedad en el Registro Mercantil, es necesario: 
a) Disponer del NIF definitivo de la empresa. 
b) Disponer de la certificación negativa de denominación social. 
c) Haber liquidado el ITPYAJD. 
d) Todas las respuestas son verdaderas. 

19. Los estatutos de una sociedad son: 
a) Un documento que recoge las reglas pactadas por los socios sobre el funcionamiento de la sociedad. 
b) El contrato por el cual los socios se comprometen a prestar un servicio. 
c) Un documento en el cual se da cuenta de lo sucedido, tratado o pactado en una reunión. 
d) Un documento similar a un contrato mercantil. 
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20. Rafa, Belén y Sergio deciden constituir una sociedad comanditaria por acciones dedicada a la compraventa 
de inmuebles. Rafa y Belén aportan el capital necesario para la empresa, mientras que Sergio tiene una amplia 
experiencia en el sector inmobiliario y se encargará de la gestión diaria de las propiedades, siendo el 
administrador de la sociedad. ¿Cuál de estos socios responderá de las deudas de la sociedad ilimitadamente? 

a) Rafa. 
b) Belén. 
c) Sergio. 
d) Todos ellos.  

21. Un grupo de 8 productores gallegos han decidido unirse para la fabricación de su propio vino albariño. 
Deciden constituir una cooperativa. Si fuera posible, ¿qué tipo de cooperativa sería? 

a) Sería una cooperativa de 1ª grado. 
b) No pueden constituir una cooperativa. 
c) Sería una cooperativa de 2ª grado. 
d) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta. 

22. La solicitud a la AEAT del número de identificación fiscal, se realiza utilizando el modelo: 
a) 600 
b) 303 
c) 036 
d) 100  

23. La característica más importante de la compraventa mercantil es: 
a) El ánimo de lucro en la reventa. 
b) Las cosas que se venden son inmuebles. 
c) La reventa a cualquier persona no comerciante de las compras que hizo para su consumo.  
d) Las compras de efectos destinadas al consumo del comprador. 

24. El Derecho español establece que para que los contratos sean válidos tienen que tener: 
a) Una forma determinada. 
b) Celebrarse todos en castellano. 
c) Un objeto aunque no esté determinado en cuanto a su especie. 
d) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta. 

25. El silencio administrativo en materia de responsabilidad patrimonial: 
a) Tiene efecto desestimatorio. 
b) Es siempre positivo. 
c) Tiene efecto estimatorio. 
d) Dependerá del tipo de actividad administrativa que produjo la lesión. 

26. La sentencia del Tribunal Superior de Justicia de Cantabria ha denegado la instalación de una feria 
ambulante en una localidad de esta comunidad siendo contradictoria  esta sentencia con la que dictó el Tribunal 
Superior de Justicia de Galicia cuando dicha feria pretendió instalarse allí. ¿Qué recurso cabría presentar? 

a) Recurso de súplica. 
b) Recurso ordinario de apelación. 
c) Recurso de casación para unificación de doctrina. 
d) Recurso de revisión. 

27. Una licitación es: 
a) Un tipo de contrato público. 
b) Una garantía provisional en la contratación pública. 
c) Un criterio de adjudicación de un contrato público. 
d) La participación en un procedimiento para la adjudicación de un contrato público. 
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28. Cuando los interesados en un procedimiento administrativo sean desconocidos o se ignore su domicilio, 
las notificaciones: 

a) Se practicarán en las oficinas del órgano decisorio del acuerdo o acto a notificar. 
b) Se harán por medio de edictos en el tablón de anuncios del ayuntamiento de su último domicilio y en 

el Boletín Oficial del Estado, de la comunidad autónoma o de la provincia respectiva.  
c) Se practicarán en el domicilio de un familiar del interesado hasta cuarto grado de consanguinidad.  
d) Se practicarán en el último domicilio del interesado, por así haberlo manifestado en el expediente 

administrativo. 

29. Entre desistimiento y renuncia: 
a) No existe diferencia. 
b) Existe la diferencia de que en el desistimiento el interesado no podrá volver a iniciar otro 

procedimiento basado en el mismo derecho. 
c) Existe la diferencia de que en la renuncia el interesado no podrá volver a iniciar otro procedimiento 

basado en el mismo derecho. 
d) Existe el punto común de que ambos son una forma de terminación del procedimiento administrativo 

por decisión de la administración. 

30. Doña Elena Cano ha recibido una notificación de una multa de tráfico, pero en ningún caso se le especifica 
si puede presentar algún tipo de recurso en vía administrativa o no. ¿Producirá igualmente efectos esa 
notificación? 

a) Sí, producirá efectos ya que se trata de un acto de gravamen (sanción). 
b) No producirá efectos ya que la notificación será nula al producir la indefensión de Doña Elena. 
c) Sí producirá efectos pero no empezará a correr el plazo para interponer los recursos. 
d) Ninguna de las anteriores respuestas es correcta. 

 



 
 

PRUEBA LIBRE 
 

GESTIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN JURÍDICA Y 
EMPRESARIAL 

 
 

HOJA DE RESPUESTAS AL EXAMEN 
 

Para cada pregunta:  
Rellene el circulo correcto: a, b, c, d, con bolígrafo o lápiz 

 

 
 


