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PRUEBAS PARA LA OBTENCION DEL TiTULO DE TECNICO SUPERIOR EN

ADMINISTRACION Y FINANZAS

Convocatoria correspondiente al curso académico 2023-2024
(Resolucién de 3 de diciembre de 2021 de la Direccién General de Educacion Secundaria, Formacion Profesional y

Régimen Especial)

DATOS DEL ASPIRANTE FIRMA
APELLIDOS:
Nombre: D.N.I. N.I.LE. o Pasaporte: Fecha:
CALIFICACION

Cadigo del ciclo:
ADGS02

Denominacién completa del ciclo formativo: i
CICLO FORMATIVO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Clave del médulo:
0649

Denominacion completa del mddulo profesional: )
OFIMATICA Y PROCESOS DE LA INFORMACION

INSTRUCCIONES GENERALES PARA LA REALIZACION DE LA PRUEBA

- La prueba consta de 5 partes:

O
O
O
O
O

- Sedispone de 180 minutos para su realizacion
- Todos los ejercicios que generen archivos tendran el nombre y apellidos del aspirante y seran entregados a

través
- Come

- Se recomienda guardar el trabajo en el pendrive, en intervalos cortos de tiempo, para evitar posibles
pérdidas de datos.
- Serecomienda repartir el tiempo entre las partes de la prueba.

Presentacién multimedia
Hoja de célculo
Tratamiento de texto
Prueba teérica
Mecanografia

de un pendrive propiedad del aspirante, etiquetado con nombre y apellidos.
nzada la prueba no se podra salir del aula hasta su finalizacién, so pena de abandono.

CRITERIOS DE CALIFICACION Y VALORACION

- Cada parte de la prueba se valora sobre 10.

- Los apartados deben estar perfectamente ejecutados para obtener la puntuacion asignada.

- La puntuacion viene especificada en cada apartado.

- Se considerara superada la prueba si el aspirante consigue un 5 0 mas en cada uno de los apartados:
Presentacién multimedia, Hoja de calculo, Tratamiento de textos, Prueba tedrica y Mecanografia.

- Laprueba tedrica y la mecanografica se realizardn en los 40 Gltimos minutos del horario establecido.

- Lacal

las cinco pruebas.

- Lacal

ificacion final, en caso de cumplir el requisito anterior, serd el resultado de la media aritmética de

ificacion final estard entre 1 y 10 sin decimales.

Pagina1de 2



