GRADO

sieerior | €CNICO Superior en Asistencia a la direccion

ADGSO01

Este profesional sera capazde:

ON

Asistir a la direccion y otros departamentos en las actividades de organizacion, representacion de la
entidad y funciones administrativa y documental; gestionar la informacién y la comunicacién interna y
externa de la misma, y realizar otras tareas por delegacién, utilizando, en caso necesario, la lengua
inglesa y/u otra lengua extranjera, aplicando la normativa vigente y protocolos de gestion de calidad que
aseguren la satisfaccion del cliente o usuario y actuando segln las normas de prevencion de riesgos
laborales y proteccién ambiental.

Duracion:
2000 horas: 2 cursos académicos, incluyendo fase de formacién en la empresa u organismo equiparado.
Normativa: Real Decreto 1582/2011, de 4 de noviembre. Decreto 221/2015, de 13 de octubre.

Plan de estudios:

ADMINISTRACION Y GESTI

Familia profesional: ADMINISTRACION Y GESTION
Ciclo Formativo: ASISTENCIA A LA DIRECCION
Grado: Superior Duracion: 2000 horas Cadigo: ADGS01
MODULOS PROFESIONALES
Duracién | Equivalencias Curso 12 Curso 22
del curriculo | en créditos

Codigo Denominacién (horas) ECTS ser(T:];rzzlses) ser(::r:ZISes)
0647 Gestion de la documentacion juridica y empresarial 145 7 4
0649 Ofimatica y proceso de la informacién 210 13 6
0650 Proceso integral de la actividad comercial 245 12 7
0651 Comunicacion y atencién al cliente 200 13 6
CMO Médulo profesional optativo 50 - 2
0179 Inglés profesional (GS) 50 5 2
1709 Itinerario personal para la empleabilidad | 100 5 3
0648 Recursos humanos y responsabilidad social corporativa 105 7 3
0180 Segunda lengua extranjera 160 8 5
0661 Protocolo empresarial 120 9 4
0662 Organizacion de eventos empresariales 200 12 6
0663 Gestion avanzada de la informacion 145 8 5
1710 Itinerario personal para la empleabilidad Il 70 5 2
1665 Digitalizacion aplicada a los sectores productivos (GS) 30 3 1
1708 Sostenibilidad aplicada al sistema productivo 30 3 1
CMO Médulo profesional optativo 90 5 3
0664 Proyecto intermodular de asistencia a la direccion 50 5

HORAS TOTALES 2000 30 30
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