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                                                            Anexo 2 
Pruebas para la obtención de títulos de Técnico y Técnico Superior 

MODELO PARA LA ELABORACIÓN DE LAS PRUEBAS 
Convocatoria correspondiente al curso 2024-2025 

(Resolución de 19 de diciembre de 2024 de la Dirección General de Educación Secundaria, Formación Profesional y Régimen Especial) 
 

DATOS DEL ALUMNO FIRMA 

APELLIDOS:  

Nombre: D.N.I./ N.I.E. Fecha: 

 
 

Código del ciclo: (1) 

ADGM01 
 

Denominación completa del título: (1) 

 

TECNICO EN GESTION ADMINISTRATIVA 

Clave o código del 
módulo: (1) 

0448 

Denominación completa del módulo profesional: (1) 

 

OPERACIÓNES AUXILIARES DE TESORERIA 

 

INSTRUCCIONES GENERALES PARA LA REALIZACIÓN DE LA PRUEBA 

 Se deberán cumplimentar los datos del aspirante antes del examen y firmar y numerar todas las hojas que se entreguen.  
 Deberá estar disponible el DNI o documento identificativo equivalente en la mesa.  
 Señalar y escribir con tinta indeleble, negra o azul, las respuestas y su desarrollo.  
 Si se ha de rectificar una respuesta, trazar un aspa (X) o tachar con una línea horizontal. No utilizar líquido corrector (Tippex) 
 Utilizar solamente el papel facilitado por el examinador (con el sello y formato correspondiente), podrán disponer de  hojas a 

sucio para realizar las operaciones, nunca se corregirán.   
 El examinador facilitará el material de consulta necesario  
 Se autoriza el uso de calculadora (no programable).  
 No se corregirán las letras o número ilegibles: escriban con claridad.  
 No está permitido el uso de móviles ni relojes inteligentes durante el examen. No se pueden, en ningún caso, usar como 

sustitutivos de la calculadora.  
 Los teléfonos móviles permanecerán apagados.  
 En el caso de que se actúe de forma deshonesta en la realización de la prueba, utilizando materiales no permitidos 

(teléfonos móviles, pinganillos, “chuletas”, etc.), plagiando respuestas o hablando con otros compañeros, se otorgará una 
calificación global de 0 puntos.  

 Las respuestas a las preguntas tipo test obligatoriamente tendrán que ser trasladadas a la plantilla que se encontrará al final 
de esta parte. De otra manera no optarán a ser corregidas. Si se considera que una pregunta transcrita a la plantilla está mal 
se tachará con un aspa y se incluirá la que se considere correcta.  

 La duración de la prueba será de una hora y cuarenta y cinco minutos desde el momento en que se indique. 
 La prueba será por escrito y constará de dos partes una parte teórica (tipo test) y otra práctica. 

 
 

CRITERIOS DE CALIFICACIÓN Y VALORACIÓN 

 
- ▪ La puntuación se obtendrá de la suma de la parte teórica y de la parte práctica.  
- ▪ La parte teórica valdrá un 30% del examen y la parte práctica un 70%.  
- ▪ La parte teórica consiste en un test con cuatro opciones (con solo una respuesta correcta). Cada pregunta tiene 

un valor de 0,1 puntos. Cada pregunta errónea resta la cuarta parte de una pregunta correcta. Las preguntas sin 
responder ni suman ni restan. 

- Para poder valorar los ejercicios se tiene que incluir en las respuestas el desarrollo y cálculos realizados para llegar al 
resultado final. NO SE PUNTUARÁ EL EJERCICIO SI ESTE NO ES COMPLETAMENTE CORRECTO. Recuadra la solución 
con las unidades correspondientes (€, años, %..)  

- ▪ En la parte práctica no se valorarán resultados cuyo procedimiento no ha sido expuesto. NO SE PUNTUARÁN 
AQUELLOS EJERCICIOS QUE NO SEAN COMPLETAMENTE CORRECTOS. ▪ En los resultados se deberá indicar de que 
magnitud se trata: euros, tiempo, etc…  

-  
 

(1)  Consígnense las denominaciones exactas y los códigos reflejados en el anexo 1.a o 1.b de las presentes instrucciones. 

CALIFICACIÓN 

 
 

…………………………… 
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DATOS DEL ALUMNO FIRMA 

APELLIDOS:  

Nombre: D.N.I./ N.I.E Fecha: 

 
 

PRIMERA PARTE: 

 

1. La función que desempeña un sistema financiero es: 

a. Facilitar la gestión de cobros y pagos. 

b. Proporcionar herramientas para la gestión de riesgos. 

c. Canalizar el ahorro entre agentes económicos. 

d. Todas las respuestas son correctas. 

 

2. En las inversiones financieras se cumple que: 

a. Cuanta más alta es la rentabilidad esperada mayor es el riesgo de la inversión. 

b. Cuanta más alta es la rentabilidad esperada menor es el riesgo de la inversión. 

c. La rentabilidad esperada es independiente del riesgo de la inversión. 

d. Todas las respuestas son correctas. 

 

3. La comisión que cobra una entidad cuando el titular de una cuenta dispone por 

encima de los fondos que tenía depositados se denomina: 

a. De mantenimiento. 

b. De administración. 

c. Por descubierto. 

d. De retirada de efectivo. 

 

4. ¿Cuál de las siguientes comisiones no está exenta de IVA? 

a. La de gestión de cobro de efectos. 

b. La de cambio de divisas. 

c. La de estudio de una operación activa que conceda una entidad. 

d. La de emisión de un cheque bancario. 
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DATOS DEL ALUMNO FIRMA 

APELLIDOS:  

Nombre: D.N.I./ N.I.E Fecha: 

 

5. Una empresa desea disponer de unos vehículos para sus representantes y renovarlos 

al cabo de 3 años. El producto financiero apropiado para ello es: 

a. El leasing o arrendamiento financiero. 

b. El renting. 

c. El factoring. 

d. El préstamo bancario. 

 

6. Son títulos de renta fija que representan deuda pública: 

a. Los pagarés de empresa. 

b. Los títulos hipotecarios. 

c. Las participaciones preferentes. 

d. Las letras del Tesoro. 

 

7. Los contratos de seguros que contienen más de una cobertura se denominan: 

a. Seguros sobre las personas. 

b. Seguros multirriesgo. 

c. Seguros contra daños en las cosas. 

d. Seguros sobre el patrimonio del asegurado. 

 

8. La renta o rendimiento obtenido en una operación financiera depende: 

a. Del capital invertido. 

b. De la duración de la operación. 

c. Del tipo de interés aplicado. 

d. Todas las respuestas son correctas. 
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DATOS DEL ALUMNO FIRMA 

APELLIDOS:  

Nombre: D.N.I./ N.I.E Fecha: 

 

 

9. La disposición en efectivo de una cuenta a la vista se denomina: 

a. Abrir una cuenta. 

b. Imposición. 

c. Reintegro. 

d. Abono. 

 

10. El descuento: 

a. Se utiliza para trasladar un capital a un momento posterior a su vencimiento. 

b. Es la operación inversa a la capitalización. 

c. Es la operación en la que se sustituye un capital presente por otro futuro equivalente. 

d. Ninguna respuesta es correcta. 

 

11. Los gastos que podemos tener en el descuento de efectos comerciales son:  

a. Correo. 

b. Timbres. 

c. Comisiones. 

d. Todas las respuestas son correctas. 

 

12. En capitalización compuesta: 

a. Los intereses producidos se van acumulando al capital inicial para producir nuevos intereses. 

b. El tiempo y el interés deben ir referidos a las diferentes unidades de tiempo. 

c. El capital final de un periodo es el capital final del periodo anterior. 

d. Todas las respuestas son correctas. 
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DATOS DEL ALUMNO FIRMA 

APELLIDOS:  

Nombre: D.N.I./ N.I.E Fecha: 

 

13. Aquellas rentas en las que el periodo de vencimiento del tipo de interés es superior 

al del vencimiento de los términos se denominan: 

a. Rentas fraccionadas. 

b. Rentas temporales. 

c. Rentas infinitas. 

d. Rentas variables. 

 

14. Si el término de una renta vence al principio de cada periodo, se trata de una renta: 

a. Anticipada. 

b. Prepagable. 

c. Fraccionada. 

d. Variable. 

 

15. En un préstamo, el término amortizativo es: 

a. El número de periodos que tiene. 

b. La cantidad pagada por el prestatario en cada periodo. 

c. La cantidad destinada a la devolución del principal en cada periodo. 

d. El capital vivo en cada periodo. 

 

16. El tipo de interés efectivo anual incluye: 

a. El importe de los intereses. 

b. Los intereses más las comisiones cobradas. 

c. Los intereses más las comisiones cobradas y los diversos gastos pagados a terceros. 

d. Los intereses más las comisiones cobradas, menos los diversos gastos pagados a terceros. 
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DATOS DEL ALUMNO FIRMA 

APELLIDOS:  

Nombre: D.N.I./ N.I.E Fecha: 

 

17. El sistema francés de amortización de préstamos se caracteriza por que: 

a. En cada término se amortiza siempre la misma cantidad de principal del préstamo. 

b. El reembolso del principal y de los intereses se produce mediante una renta con todos los 

términos amortizativos iguales. 

c. El último término será igual al importe total del préstamo más los intereses generados en ese 

último periodo. 

d. El último término será igual a la suma de todos los intereses generados a lo largo de la vida 

del préstamo. 

 

18. El arqueo de caja consiste en: 

a. Comprobar las cuentas bancarias. 

b. Comprobar si el dinero obtenido en el recuento de caja coincide con el saldo registrado en 

su libro auxiliar. 

c. Incurrir en un descubierto en la caja de la empresa. 

d. Registrar las entradas y salidas de dinero en efectivo. 

 

19. El recuento de caja consiste en: 

a. Cotejar el extracto bancario con el saldo en el libro auxiliar de bancos. 

b. Disponer de más dinero del que había en la caja de la empresa. 

c. Hacer inventario de las monedas y billetes, y calcular la suma total. 

d. Ingresar el dinero de la caja de la empresa en una cuenta bancaria. 

 

20 Una entidad bancaria está vigilada por: 

 

a. El Banco de España. 

b. La Comisión Nacional del Mercado de Valores. 

c. La Dirección General de Seguros y Fondos de Pensiones 

d. Ninguna de las anteriores 
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DATOS DEL ALUMNO FIRMA 

APELLIDOS:  

Nombre: D.N.I./ N.I.E Fecha: 

 

21 El aval bancario: 

a. Es un contrato de cesión de uso de bienes a cambio del pago de unas cuotas y con opción 

final de compra. 

b. Es el contrato de cesión de uso de bienes mediante el pago de una cuota de utilización. 

c. Es el compromiso de una entidad de responder de las obligaciones económicas contraídas 

por otro frente a un tercero, si aquel no lo hace. 

d. Es la cesión a un tercero de los créditos comerciales de una empresa para que se ocupe de 

su cobro. 

 

22. La deuda pública se negocia en: 

a. En el mercado de renta fija AIAF. 

b. No se negocia en ningún mercado secundario regulado. 

c. Tanto en la bolsa como en el mercado de deuda pública anotada. 

d. La bolsa de valores, exclusivamente. 

 

23. El sistema bancario español está supervisado en España por: 

a. El Banco de España y/o el Banco Central Europeo. 

b. El Fondo de Garantía de Depósitos. 

c. La Dirección General de Seguros y Fondos de Pensiones. 

d. La Comisión Nacional del Mercado de Valores. 

 

24. Un instrumento financiero es: 

a. Un pasivo para quien lo adquiere. 

b. Un contrato que da lugar solo a un activo financiero. 

c. Un pasivo para quien lo emite y un activo para quien lo adquiere 

d. Todas son falsas 
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DATOS DEL ALUMNO FIRMA 

APELLIDOS:  

Nombre: D.N.I./ N.I.E Fecha: 

 

 

25. Las cuentas corrientes se caracterizan: 

a. Porque se puede obtener la devolución del dinero depositado solo cuando finalice el 

plazo. 

b. Porque  ofrecen disponibilidad inmediata de los fondos depositados. 

c. Por ofrecer buenos intereses. 

d. Por tener mucho riesgo 

 

26. Un instrumento financiero, cuando se va invertir, se caracteriza por: 

a. Exclusivamente por su liquidez. 

b. Únicamente por su riesgo. 

c. Solo por su rentabilidad. 

d. Por todos los factores anteriores. 

 

27. En una compraventa bursátil, el canon de liquidación lo cobra: 

a. IBERCLEAR. 

b. La sociedad rectora. 

c. El intermediario financiero. 

d. La comisión Nacional del Mercado de  Valores. 

 

28. Indica cuál es la afirmación correcta respecto a las tarjetas de débito: 

a. Solo sirven para comprar. 

b. No permiten la disposición de efectivo en cajeros automáticos. 

c. No tienen límite para la disposición del dinero. 

d. Su límite es el saldo de la cuenta asociada, salvo que la entidad bancaria  autorice la 

operación por un saldo mayor. 

 

 

 



   

9  

 

DATOS DEL ALUMNO FIRMA 

APELLIDOS:  

Nombre: D.N.I./ N.I.E Fecha: 

 

29. En una compraventa bursátil, el corretaje lo cobra: 

a. IBERCLEAR. 

b. El intermediario financiero. 

c. La Comisión Nacional del Mercado de Valores. 

d. La sociedad rectora. 

 

30. ¿Cuál de las siguientes afirmaciones respecto a los valores de renta fija es 

correcta? 

a. Suponen un crédito a favor de la entidad emisora. 

b. Nunca son negociables. 

c. El cobro de los intereses es independiente de que el emisor obtenga beneficios    o no. 

d. Solo puede emitirlos el Estado. 

 

 

 

SEGUNDA  PARTE: 
 
 
 

1·· ¿Dentro de cinco años necesitamos tener 11.440€ si el banco le ha ofrecido una 
rentabilidad del 2% anual. ¿Qué capital debería invertir? (0,50 PUNTOS) 
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DATOS DEL ALUMNO FIRMA 

APELLIDOS:  

Nombre: D.N.I./ N.I.E Fecha: 

 

2·· Hace 5 años, María realizó una inversión. Hoy, llegado su vencimiento, le han 
devuelto 15 000 €. Si el importe de los intereses es de   3550 €, ¿a qué cantidad 
ascendió la inversión inicial? (0,50 PUNTOS) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3·· Rubén ha pedido prestados 15 000 € a Antonio para comprar unas acciones. Ambos 
acuerdan que lo va a devolver dentro de 3 años con un tipo de interés simple del 9 % 
anual. ¿Qué cantidad de dinero deberá devolver Rubén a  Antonio? (0,50 PUNTOS) 

 

 

 

 

 

 

 

 

4·· La empresa Pablo Nerus, tiene problemas de liquidez, lleva a descontar un efecto 
comercial (una letra de cambio), de nominal 10 000 €, con vencimiento dentro de 4 
meses. La entidad descontante (Bonbank) le ofrece un tipo de descuento simple 
comercial o bancario del 9,60 % anual. ¿A cuánto ascenderá el valor efectivo recibido 
por Pablo Nerus? (0,50 PUNTOS) 
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DATOS DEL ALUMNO FIRMA 

APELLIDOS:  

Nombre: D.N.I./ N.I.E Fecha: 

 

5·· La empresa Comat, S.A. invirtió en unas acciones 20 000 €. 2 años después, las 
transmitió por un importe de 21 632 €. Determina la rentabilidad de la operación, 
expresada en tipo de interés compuesto o efectivo anual. (1,00 PUNTO) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

6·· La empresa PIRON, S.L invirtió 20 000 € durante 4 años y obtuvo un capital de 25 
488,59 €. ¿Cuál es la rentabilidad obtenida por la empresa, expresada en interés 
compuesto o efectivo anual? (1,00 PUNTO) 
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DATOS DEL ALUMNO FIRMA 

APELLIDOS:  

Nombre: D.N.I./ N.I.E Fecha: 

 

7·· Calcula el importe a pagar hoy por un valor mobiliario que genera, durante 25 años, 
una renta de 6000 € anuales, pagaderos al principio de cada año. La rentabilidad es del 
8% de interés compuesto o efectivo anual. (1,00 PUNTO) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8·· La empresa CONFEOSA contrató un préstamo con la entidad financiera 
CARRIONBANK, cuyo principal ascendía a 200 000 €, a pagar en mensualidades 
constantes durante 5 años. Se pactó un tipo de interés nominal capitalizable por meses 
del 10,80 %. Con los datos anteriores: ? (2,00 PUNTO) 
 

a) Determina el pago mensual (término amortizativo) si el sistema de amortización 
pactado es el francés.  
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APELLIDOS:  

Nombre: D.N.I./ N.I.E Fecha: 

b) Determina el capital vivo una vez pagada la mensualidad 27.ª: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

c) Tras pagar la 27.ª mensualidad, la empresa decide amortizar anticipadamente 40 000 
€. Determina el importe pagado, si se cobra una comisión por cancelación del 2 %, y la 
nueva mensualidad. 
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DATOS DEL ALUMNO FIRMA 

APELLIDOS:  

Nombre: D.N.I./ N.I.E Fecha: 

 
HOJA PARA REALIZAR OPERACIONES 
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DATOS DEL ALUMNO FIRMA 

APELLIDOS:  

Nombre: D.N.I./ N.I.E Fecha: 

 
HOJA PARA REALIZAR OPERACIONES 
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APELLIDOS:  

Nombre: D.N.I./ N.I.E Fecha: 

 
RESPUESTAS TIPO TEST: 

 

Preguntas Respuestas 

1  
2  
3  
4  
5  
6  
7  
8  
9  
10  
11  
12  
13  
14  
15  
16  
17  
18  
19  
20  
21  
22  
23  
24  
25  
26  
27  
28  
29  
30  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


