
 

Anexo 2  
Pruebas para la obtención de títulos de Técnico y Técnico Superior 

MODELO PARA LA ELABORACIÓN DE LAS PRUEBAS  

Convocatoria correspondiente al curso académico 2023-2024  

(Resolución de 29 de diciembre de 2023 de la Dirección General  
de Educación Secundaria, Formación Profesional y Régimen  

Especial) 

Código del ciclo:  

ADGM01 

Denominación completa del título:  

TÉCNICO EN GESTIÓN ADMINISTRATIVA 

Clave o código del módulo:  

0448 
Denominación completa del módulo profesional:  

OPERACIONES AUXILIARES DE TESORERÍA 

INSTRUCCIONES GENERALES PARA LA REALIZACIÓN DE LA PRUEBA 

- Se deberán cumplimentar los datos del aspirante antes del examen y firmar y numerar todas las 
hojas que se entreguen.  

- Deberá estar disponible el DNI o documento identificativo equivalente en la mesa.  

- Señalar y escribir con tinta indeleble, negra o azul, las respuestas y su desarrollo.  

- Si se ha de rectificar una respuesta, trazar un aspa (X) o tachar con una línea horizontal. No 

utilizar líquido corrector (Tippex)  

- Utilizar solamente el papel facilitado por el examinador (con el sello y formato 

correspondiente). 

 - El examinador facilitará el material de consulta necesario  

- Se autoriza el uso de calculadora (no programable).  

- No se corregirán las letras o número ilegibles: escriban con claridad.  

- No está permitido el uso de móviles ni relojes inteligentes durante el examen. No se pueden, en 
ningún caso, usar como sustitutivos de la calculadora.  

- Los teléfonos móviles permanecerán apagados o en silencio.  

- En el caso de que se actúe de forma deshonesta en la realización de la prueba, utilizando 
materiales no permitidos (teléfonos móviles, pinganillos, “chuletas”, etc.), plagiando respuestas 
o hablando con otros compañeros, se otorgará una calificación global de 0 puntos.  

- Las respuestas a las preguntas tipo test obligatoriamente tendrán que ser trasladadas a la 
plantilla que se encontrará al final de esta parte. De otra manera no optarán a ser corregidas. 
Si se considera que  una pregunta transcrita a la plantilla está mal se tachara con un aspa y se 
incluirá la que se considere correcta.  

- La duración de la prueba será la publicada. 

CRITERIOS DE CALIFICACIÓN Y VALORACIÓN 



Puntuación:  
▪ La puntuación se obtendrá de la suma de la parte teórica y de la parte práctica.  
▪ El examen consta de dos partes, una teórica y una práctica, la parte teórica valdrá un 30% del 

examen y la parte práctica un 70%.  
▪ La parte teórica consiste en un test(con solo una opción correcta), dónde cada pregunta tiene un 
valor de 0,1 puntos. Cada pregunta errónea resta la cuarta parte de una pregunta correcta. Las 
preguntas sin responder ni suman ni restan. ▪ La parte práctica se puntuará de la siguiente manera:  

Preguntas 1,2 y 3 se valorarán con 0,5 puntos  
Preguntas 4 y 5 se valorarán con 0,75 puntos  
Preguntas 6 y 7 se valorarán con 1 punto  
Pregunta 8 se valorarán con 2 puntos 

 

 

Criterios de valoración:  
▪ Para poder valorar los ejercicios se tiene que incluir en las respuestas el desarrollo y cálculos 

realizados  para llegar al resultado final. NO SE PUNTUARÁ EL EJERCICIO SI ESTE NO ES 
COMPLETAMENTE CORRECTO. Recuadra la solución con las unidades correspondientes (€, 
años, %..)  

▪ En la parte práctica no se valorarán resultados cuyo procedimiento no ha sido expuesto. 
NO SE  PUNTUARÁN AQUELLOS EJERCICIOS QUE NO SEAN COMPLETAMENTE 
CORRECTOS. ▪ En los resultados se deberá indicar de que magnitud se trata: euros, 
tiempo, etc… 

 

 

PARTE PRIMERA 

 

 

1. En una operación de préstamo: 

a. El cliente paga una comisión por la cantidad no dispuesta. 
b. El cliente puede no utilizar el límite de cantidad puesta a disposición. 
c. La entidad bancaria pone a disposición del cliente hasta un límite de dinero. 
d. El cliente recibe una cantidad fija de dinero con la obligación de devolverla, junto 

con los intereses, en uno o varios pagos. 
 

2. El fáctoring: 

a. Es el compromiso de una entidad de responder de las obligaciones económicas 
contraídas por otro frente a un tercero si aquel no lo hace. 

b. Es un contrato de cesión de uso de bienes a cambio del pago de unas cuotas y con 
opción final de compra. 

c. Es el contrato de cesión de uso de bienes mediante el pago de una cuota de 
utilización. 

d. Es la cesión de los créditos comerciales de una empresa a un tercero (al factor) para 
que se ocupe de su cobro. 

 

3. Un instrumento financiero, cuando se va invertir, se caracteriza por: 
a. Exclusivamente por su liquidez. 
b. Únicamente por su riesgo. 
c. Solo por su rentabilidad. 
d. Por todos los factores anteriores. 
 

4. En una compraventa bursátil, el canon de liquidación lo cobra: 

a) IBERCLEAR. 
b) La sociedad rectora. 
c) El intermediario financiero. 



d) La Comisión Nacional del Mercado de Valores. 
 

5. Los gastos que suelen existir en un préstamo hipotecario son: 

a. Impuestos. 
b. Tasación. 
c. Notaría y registro. 
d. Todas las respuestas son correctas. 
 

6. ¿Cuál de las siguientes afirmaciones referentes al contrato de seguro es cierta? 
a. El asegurado pagará un capital en caso de producirse el daño. 
b. El asegurado cobra una prima. 
c. A través del contrato, se cubre un daño o contingencia. 
d. El asegurado paga una indemnización. 

 

7. La comisión de apertura en un préstamo: 

a. Remunera a la entidad financiera por los trámites necesarios para la formalización 
del préstamo. 

b. Indemniza a la entidad por el dinero que deja de ingresar al cancelar antes del 
tiempo acordado. 

c. Se aplica cuando se cambian las condiciones del préstamo. 
d. Remunera a la entidad financiera por el análisis que debe hacer sobre la viabilidad 

de la operación. 
 
 

8. En el contrato de seguro, el valor de la suma asegurada: 
a. Es el valor que el tomador atribuye al riesgo asegurado. 
b. Es el valor del bien asegurado en el momento anterior al siniestro. 
c. Es el importe que el tomador debe pagar al asegurador por hacerse cargo del 

riesgo. 
d. Es el importe monetario que el asegurador se obliga a pagar si se produce el 

siniestro. 
 

9. La gestión de tesorería se encarga de: 

a. Garantizar a las empresas la disponibilidad del dinero efectivo para afrontar sus 
pagos. 

b. Minimizar los gastos ocasionados por la disposición de fondos de terceros, 
necesarios para atender los pagos de la empresa 

c. Las dos son falsas 
d. Las dos son correctas 

 
10. El saldo negativo de un mes en el presupuesto de tesorería supone que: 

a. Los cobros superan a los pagos 
b. Hay superávit de dinero en la empresa 
c. Los pagos superan a los cobros 
d. Todas las respuestas son incorrectas 

 
 

11.  Una entidad bancaria está vigilada por: 
 

a. El Banco de España. 
b. La Comisión Nacional del Mercado de Valores. 
c. La Dirección General de Seguros y Fondos de Pensiones 
d. Ninguna de las anteriores 

 



12.  Indica cuál es la afirmación correcta respecto a las tarjetas de débito: 
a. Solo sirven para comprar. 
b. No permiten la disposición de efectivo en cajeros automáticos. 
c. No tienen límite para la disposición del dinero. 
d. Su límite es el saldo de la cuenta asociada, salvo que la entidad bancaria autorice la 

operación por un saldo mayor. 
 
 
 

13.  El aval bancario: 

a. Es un contrato de cesión de uso de bienes a cambio del pago de unas cuotas y con 
opción final de compra. 

b. Es el contrato de cesión de uso de bienes mediante el pago de una cuota de 
utilización. 

c. Es el compromiso de una entidad de responder de las obligaciones económicas 
contraídas por otro frente a un tercero, si aquel no lo hace. 

d. Es la cesión a un tercero de los créditos comerciales de una empresa para que se 
ocupe de su cobro. 

 

14.  En una compraventa bursátil, el corretaje lo cobra: 

a. IBERCLEAR. 
b. El intermediario financiero. 
c. La Comisión Nacional del Mercado de Valores. 
d. La sociedad rectora. 

 

15.  Un mercado monetario es: 

a. Aquel que centraliza en un mismo lugar oferta y demanda y sigue un reglamento. 
b. Aquel donde se negocian instrumentos financieros con vencimiento a menos de 18 

meses. 
c. Aquel donde los que deseen comprar o vender un instrumento financiero deben 

buscar por sus propios medios a los compradores o vendedores. 
d. Aquel donde se negocian instrumentos financieros con vencimiento a más de 18 

meses. 
 

16.  ¿Cuál de las siguientes es una función de las entidades aseguradoras privadas? 

a. Asumir el seguro obligatorio de los vehículos no aceptados por las aseguradoras. 
b. Asegurar riesgos catastróficos. 
c. Autorizar el ejercicio de la actividad aseguradora. 
d. Asumir la obligación de indemnizar los daños en siniestros ordinarios. 

 

17. Las agencias de valores: 

a. Pueden ofrecer todo tipo de servicios relacionados con el mercado de valores y 
actuar en nombre propio o de sus clientes. 

b. Solo dan recomendaciones a sus clientes. 
c. Solo pueden realizar servicios de gestión de carteras y asesoramiento. 
d. Únicamente tienen permitido comprar y vender valores en nombre solo de sus 

clientes. 
 

18. La deuda pública se negocia en: 

a. En el mercado de renta fija AIAF. 
b. No se negocia en ningún mercado secundario regulado. 
c. Tanto en la bolsa como en el mercado de deuda pública anotada. 
d. La bolsa de valores, exclusivamente. 



 

19. Se dice que la bolsa es un mercado centralizado porque: 

a. Se negocian valores que no tienen vencimiento. 
b. Solo pueden intervenir los miembros del mercado. 
c. Las órdenes de compra y venta se dirigen a un mismo lugar. 
d. Se desconoce quién es la otra parte de la compraventa de valores. 

 

20. ¿Cuál de las siguientes afirmaciones respecto a los valores de renta fija es 
correcta? 

a. Suponen un crédito a favor de la entidad emisora. 
b. Nunca son negociables. 
c. El cobro de los intereses es independiente de que el emisor obtenga beneficios o 

no. 
d. Solo puede emitirlos el Estado. 

21. El sistema bancario español está supervisado en España por: 

a. El Banco de España y/o el Banco Central Europeo. 
b. El Fondo de Garantía de Depósitos. 
c. La Dirección General de Seguros y Fondos de Pensiones. 
d. La Comisión Nacional del Mercado de Valores. 

 

22. Un instrumento financiero es: 

a. Un pasivo para quien lo adquiere. 
b. Un contrato que da lugar solo a un activo financiero. 
c. Un pasivo para quien lo emite y un activo para quien lo adquiere 
d. Todas son falsas 

 

23. En el contrato de gestión de cobro: 

a. La comisión cobrada está exenta del IVA. 
b. Si el efecto resulta impagado, es devuelto al cliente sin cobrar comisión alguna. 
c. La entidad financiera anticipa el importe del crédito. 
d. La entidad financiera simplemente realiza las operaciones necesarias para cobrar 

los efectos. 
 

24. Las cuentas corrientes se caracterizan: 

a. Porque se puede obtener la devolución del dinero depositado solo cuando finalice el 
plazo. 

b. Porque  ofrecen disponibilidad inmediata de los fondos depositados. 
c. Por ofrecer buenos intereses. 
d. Por tener mucho riesgo 

 
25. Entre los pasivos bancarios se encuentran: 

a. Cuentas corrientes 
b. Cuentas de ahorro 
c. Imposiciones a plazo fijo 
d. Cualquiera de las anteriores 

26. Entre los activos bancarios se encuentran: 
a. Cuentas de crédito 
b. Préstamos 
c. Aval bancario 
d. Cualquiera de las anteriores 

27. En las operaciones de activo las entidades bancarias solicitan a sus 
clientes(personas jurídicas): 



a. La escritura de constitución 
b. Los apoderamientos 
c. Cuentas anuales 
d. Cualquiera de las anteriores 

 

28. Es una obligación del prestatario: 

a. Poner a disposición del prestamista, al inicio de la operación, el importe fijo de 
dinero acordado. 

b. Informar al prestatario de las variaciones del euríbor. 
c. Pagar los intereses, comisiones y gastos pactados. 
d. Cobrar los intereses. 

 

29. Son operaciones bancarias de activo: 

a. El factoring 
b. El renting. 
c. El aval bancario. 
d. Todas las anteriores. 

 
30.  El presupuesto de tesorería es: 

a. Un préstamo 
b. Un método de financiación 
c. Un documento donde aparecen los cobros y pagos que la empresa realizará en un 

determinado periodo de tiempo, dividido en meses. 
d. Ninguna es correcta 

 

 

SEGUNDA PARTE 

 

1. Un inversor deposita 2500 euros en un depósito a plazo fijo bancario a un 3% de interés 

simple anual. Pasados 16 meses podrá disponer del dinero invertido y los intereses.  

a) ¿A cuánto asciende el dinero que podrá sacar? 

b) ¿A cuánto ascienden los intereses? 

2. Una empresa tiene una deuda de 7000 euros y al cabo de 15 meses tendrá que pagar 

7500 euros, ¿Cuál es el tipo de interés simple anual que se ha aplicado a la operación? 

3. Una empresa descuenta un pagaré de nominal 1200 euros, que vence dentro de 2 meses, 

el dinero recibido es 1160 euros. ¿A cuánto asciende el tipo de descuento expresado en 

tanto por ciento anual? 

4. Una empresa ha recibido 40000 euros por un depósito a plazo fijo que realizó hace 5 

trimestres a un interés compuesto anual de un 3%. ¿Qué cantidad expresada en euros 

tuvo que invertir? 

5. Una empresa invirtió 70000 euros y recibió 74300 al cabo de año y medio. Determina el 

tipo de interés compuesto anual de la operación. 

6. Al inicio de cada mes y durante cinco años una empresa debe pagar 2000 euros por una 

maquinaria, si el tipo de valoración es un 6% anual, ¿Cuál es el precio de esa maquinaria? 

7. Hemos recibido un préstamo por importe de 20000 euros a devolver en cuotas trimestrales 

postpagables durante 5 años, si el tipo de valoración es un tanto nominal trimestral de un 



6%, ¿Cuál es el importe de esas cuotas trimestrales? 

8. Una empresa pide un préstamo de 250000 euros a una entidad bancaria, el método de 

amortización acordado es el francés, la amortización será durante 10 años y con cuotas 

mensuales postpagables. El interés de la operación es un 0,5% mensual. Se pide: 

a) Cuota mensual que amortiza el préstamo 

b) Dos primeras líneas del cuadro de amortización 

c) Capital pendiente después de pagar la cuota 60 

d) Si después de pagar la cuota 60 amortiza el 30% del capital pendiente, ¿Cuál será el 

capital pendiente después de realizar dicho pago? 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

PLANTILLA PARA TRASLADAR LAS RESPUESTAS TIPO TEST 

 

PREGUNTAS  

1  

2  

3  

4  

5  

6  

7  

8  

9  

10  

11  

12  

13  

14  

15  

16  

17  

18  

19  

20  

21  

22  

23  

24  

25  

26  

27  

28  

29  

30  

 

Ponga la letra correspondiente al lado de cada pregunta, si quiere rectificar haga un aspa a la 

que cree incorrecta y escriba de nuevo la correcta. 
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