
                                                                                              

Anexo 2 
Pruebas para la obtención de títulos de Técnico y Técnico Superior  

MODELO PARA LA ELABORACIÓN DE LAS PRUEBAS 

Convocatoria correspondiente al curso académico 2022-2023 

(Resolución de 13 de diciembre de 2022 de la Dirección General de Educación Secundaria, Formación Profesional y Régimen Especial) 

 

 
Código del ciclo: 

ADGM01 

Denominación completa del título: 

TÉCNICO EN GESTIÓN ADMINISTRATIVA 

Clave o código del módulo: 

0448 

Denominación completa del módulo profesional: 

OPERACIONES AUXILIARES DE GESTIÓN DE TESORERÍA 

 
INSTRUCCIONES GENERALES PARA LA REALIZACIÓN DE LA PRUEBA 

 

- Cumplimentar los datos del aspirante antes del examen y firmar en todas las hojas que se entreguen.  

- Tener disponible el DNI en la mesa.  

- Señalar y escribir con tinta indeleble, que no sea roja, las respuestas y su desarrollo.  

- Si se ha de rectificar una respuesta, trazar un aspa o tachar con una línea horizontal. No utilizar líquido 

corrector (Tippex). 

- Utilizar solamente el papel facilitado por el examinador (con el sello y formato correspondiente).  

- No utilizar material de consulta (salvo aquél que se autorice expresamente). La duración de la prueba 

será como máximo de 2,5 horas. 

- Se puede utilizar calculadora científica, no se puede usar la calculadora del teléfono móvil. 
- En la prueba tipo test, sólo hay una respuesta correcta. La respuesta que se considere 

correcta se rodeará con un círculo y en caso de error, se tachará con un aspa la respuesta 
errónea y se volverá a rodear con un círculo la que se considere correcta como indica la 
imagen: 

 

CRITERIOS DE CALIFICACIÓN Y VALORACIÓN 

 
- El examen consta de dos partes, una teórica y otra práctica. 
- La parte teórica supone un 30% de la nota y la parte práctica el 70%. 

- La parte teórica consiste en un test, dónde cada pregunta tiene un valor de 0,1, cada pregunta errónea 
resta la cuarta parte de una pregunta correcta. Las preguntas sin responder ni suman ni restan.  

- La calificación correspondiente a cada ejercicio de la parte práctica (7 puntos),  es la siguiente: 
• Ejercicios 1, 4, 7, 8, 10 y 11 : tienen un valor de 0,75 puntos. 

• Ejercicios 2, 3, 5, 6 y 9 : tienen un valor de 0,5 puntos. 

- Para poder valorar los ejercicios se tiene que incluir en las respuestas el desarrollo y cálculos realizados 
para llegar al resultado final. NO SE PUNTUARÁ EL EJERCICIO SI ESTE NO ES COMPLETAMENTE 
CORRECTO. Recuadra la solución con las unidades correspondientes (€, años, %..) 

 

 

DATOS DELASPIRANTE FIRMA 

APELLIDOS: 

Nombre: D.N.I.N.I.E. o Pasaporte: Fecha: 

11/05/2023 
 

CALIFICACIÓN 



 
 

DATOS DELASPIRANTE FIRMA 

APELLIDOS: 

Nombre: D.N.I.N.I.E. o Pasaporte: Fecha: 

1 11/5/2023 

 

 

 
PARTE TEÓRICA 
 
Solamente hay una opción correcta en cada una de las preguntas. 
 
1. ¿Cuál de estas variaciones reduce el plazo del flujo de cobros?: 

 
a) Un aumento en el plazo de vencimiento de las facturas. 

b) Una disminución en el tiempo de preparación de los pedidos. 

c) Un aumento del tiempo de fabricación. 

d) Una disminución del plazo de pago a los proveedores. 

 

2. La previsión de tesorería recoge: 
 
a) Una previsión de los cobros y pagos en un periodo concreto. 
b) Una previsión de los gastos e ingresos de la empresa. 
c) El saldo mensual de la cuenta corriente. 
d) Ninguna es correcta. 
 

3. El presupuesto de tesorería nos ayudará a: 

 

a) Determinar dónde levantar las instalaciones de la empresa. 

b) Identificar el gasto que se ocasiona en el proceso productivo. 

c) Proporcionar una visión global y anticipada del flujo monetario. 

d) Ninguna es correcta. 

 
4. No es un instrumento de inversión en situaciones de superavit: 

 
a) Los descuentos por pronto pago. 

b) La inversión en letras del Tesoro. 

c) La inversión en imposiciones a plazo fijo. 

d) La solicitud de un crédito bancario. 

 
5. Los aumentos de tesorería tendrán lugar, entre otras causas por: 

 
a) Cobros a clientes. 

b) Pagos de impuestos. 

c) Pagos a proveedores. 

d) Compras de materias primas. 

 
6. A la hora de la conciliación bancaria: 

 

a) Hay que saber que lo que en nuestro libro de bancos está en el “debe” en el 

extracto bancario estará en el “haber”. 

b) Tiene que estar hecho el arqueo de caja. 

c) Ambas son correctas. 

d) Ninguna es correcta. 

  



 
 

DATOS DELASPIRANTE FIRMA 

APELLIDOS: 

Nombre: D.N.I.N.I.E. o Pasaporte: Fecha: 

1 11/5/2023 

 

 

 

7. ¿Cuál de estas entidades puede captar depósitos del público?: 

 
a) Instituciones de inversion colectiva. 

b) Instituto de Crédito Oficial (ICO). 

c) Cooperativas de crédito. 

d) Entidades aseguradoras. 

 

8. El Sistema Europeo de Bancos Centrales está formado por: 

 
a) Todos los bancos de Europa. 

b) Todos los bancos de la zona euro. 

c) El Banco Central Europeo y los bancos centrales de los países miembros de la 

Unión Europea. 

d) Los gobiernos de cinco países miembros de la Unión Europea. 

 
9. Señala la afirmación correcta: 

a) A mayor riesgo, menor rentabilidad. 

b) A mayor liquidez, mayor rentabilidad. 

c) A mayor rentabilidad, mayor riesgo. 

d) A mayor liquidez, mayor riesgo. 

 
10. ¿Quién inspecciona y controla las entidades bancarias?: 

 
a) La Comisión Nacional del Mercado de Valores. 

b) El Banco de España. 

c) El Instituto de Crédito Oficial. 

d) La Dirección General de Seguros y Fondos de Pensiones. 

 
11. El Fondo de Garantía de Depósitos asegura el dinero que tenemos en cuentas 

bancarias hasta un límite de: 

 
a) 100.000 euros por persona y entidad. 

b) 100.000 euros por persona respecto del conjunto de entidades en el que tenga 

cuentas. 

c) 200.000 euros por persona y entidad. 

d) 10.000 euros por cuenta a nombre de la misma persona. 

 
12. Entre otras funciones del sistema financiero se encuentra la siguiente: 

 

a) Garantiza la ineficaz asignación de recursos. 
b) Contribuye a alcanzar la estabilidad monetaria y financiera. 
c) Fomenta el gasto. 
d) Ninguna es correcta. 

  



 
 

DATOS DELASPIRANTE FIRMA 

APELLIDOS: 

Nombre: D.N.I.N.I.E. o Pasaporte: Fecha: 

1 11/5/2023 

 

 

 
13. ¿Cuál de los siguientes NO es un título de deuda pública?: 

a) Bonos del Estado. 
b) Obligaciones del Estado. 
c) Préstamos del tesoro. 
d) Letras del tesoro. 
 

14. ¿Qué es la liquidez?: 

 

a) Los intereses que se pueden obtener en una cuenta a plazo fijo. 
b) La diferencia entre el capital inicial y el final de una cuenta bancaria. 
c) La seguridad de no perder el dinero ahorrado. 
d) La capacidad para recuperar rápidamente el ahorro invertido. 
 

15. ¿Qué afirmación es correcta?: 

 
a) Las cuentas a plazo fijo tienen mayor liquidez que las cuentas a la vista. 

b) Las cuentas a plazo fijo tienen mayor seguridad que las cuentas a la vista. 

c) En las cuentas colectivas, la firma de los titulares puede ser indistinta o conjunta. 

d) En las cuentas individuales, la firma debe ser mancomunada. 

 
16. ¿Qué afirmación es correcta?: 

 
a) Los valores de renta fija carecen de vencimiento. 

b) Los valores de renta variable garantizan un beneficio a cobrar cada año por el 

accionista. 

c) Los valores de renta variable que cotizan en Bolsa son los que tienen la mayor 

liquidez. 

d) Los valores de renta variable tienen menor riesgo que los valores de renta fija. 

 
17. ¿Cómo se llama el coste o precio de un seguro?: 

 
a) Tasa. 

b) Indemnización. 

c) Prima. 

d) Prestación. 

 
18. El asegurado/da es la persona: 

 

a) Expuesta al riesgo. 
b) Obligada a pagar la prima. 
c) Que cobrará una indemnización en el caso de siniestro. 
d) Que acepta el riesgo asegurado a cambio de una prima. 

  



 
 

DATOS DELASPIRANTE FIRMA 

APELLIDOS: 

Nombre: D.N.I.N.I.E. o Pasaporte: Fecha: 

1 11/5/2023 

 

 

19. En un seguro multirriesgo:  

 

a) Se emite una póliza por cada riesgo asegurado. 
b) Se emite una sola póliza y se paga una prima para cada riesgo asegurado. 
c) Tomador/ra y asegurado/da deber ser la misma persona. 
d) Se emite una sólo póliza y se paga una prima por todos los riesgos 

asegurados. 
 

20. Un préstamo bancario a tres años se negocia en: 

 

a) El mercado monetario. 
b) El mercado de capitales. 
c) El mercado interbancario. 
d) NInguna de las respuestas es correcta. 

 

21. Los establecimientos financieros de crédito:  

 

a) No pueden conceder préstamos ni créditos. 
b) No pueden captar fondos del público en forma de depósito. 
c) Son entidades de depósito. 
d) Pueden captar fondos del público en forma de depósito. 

 
22. En un préstamo de garantía personal, el titular responde con: 

 
a) Los avalistas y fiadores. 

b) Los bienes muebles. 

c) Los bienes inmuebles. 

d) Su patrimonio. 

 
23. El IBAN es un código que sirve: 

 
a) Solo para las operaciones cliente-banco. 

b) Solo para las transacciones comerciales realizadas en España. 

c) Para todas las transacciones internacionales. 

d) Ninguna es correcta. 

 
24. El cobro del pagaré se debe realizar: 

 
a) En la fecha de vencimiento. 

b) En la fecha de emisión. 

c) En cualquier momento. 

d) No se puede cobrar. 

 

25. Pueden contratar una cuenta corriente: 

a) Un particular. 
b) Una empresa. 
c) Una asociación. 
d) Todas son correctas.  



 
 

DATOS DELASPIRANTE FIRMA 

APELLIDOS: 

Nombre: D.N.I.N.I.E. o Pasaporte: Fecha: 

1 11/5/2023 

 

 

 
 

26. En los pagos, cuando se quiere garantizar la existencia de fondos de una cuenta, 

el documento  que se utiliza es: 

 

a) El recibo domiciliado. 
b) El cheque cruzado. 
c) El cheque conformado. 
d) El pagaré. 
 

27. Autorización por parte del cliente para que se atiendan una serie de cargos o 

abonos que determinadas personas tienen frente al cliente o que este tiene frente 

a terceras personas: 

 

a) Transferencia bancaria. 
b) Gestión de cobro. 
c) Domiciliación bancaria. 
d) Cuenta corriente. 
 

28. Señalar la afirmación correcta sobre las tarjetas de crédito: 

 

a) Solo son un instrumento para comprar, no permiten la retirada de efectivo de un 
cajero automático. 

b) Su utilización ocasiona una carga inmediata en la cuenta asociada. 
c) Su utilización concede financiación a su titular, pues el importe de las compras 

que realice no se cargará en su cuenta de forma inmediata. 
d) Es un medio de pago en el momento. 
 

29. La cuenta de ahorro es: 

a) Un activo para la entidad y para el cliente. 
b) Un activo para la entidad bancaria y un pasivo para el cliente. 
c) Un pasivo para la entidad bancaria y un activo para el cliente. 
d) Ninguna es correcta. 
 

30. Los productos financieros puedes ser: 

 

a) De renta fija, como las acciones. 
b) De renta variable, como las letras del tesoro. 
c) De renta variable, como las obligaciones. 
d) De renta variable, como las acciones. 

 
  



 
 

DATOS DELASPIRANTE FIRMA 

APELLIDOS: 

Nombre: D.N.I.N.I.E. o Pasaporte: Fecha: 

1 11/5/2023 

 

 

 PARTE PRÁCTICA 
 

1. María Llorente, es una comercial autónoma que tiene un pagaré por cobrar de 
3.800 € cuyo vencimiento es el 31 de octubre de 2022. Ante la necesidad de 
liquidez, es decir, dinero en efectivo, decide el 1 de octubre llevar este pagaré 
al Banco de Santander para realizar su descuento. Las condiciones del banco 
son las siguientes: 

a) 7% de tipo de descuento. 

b) 0,75 % de comisión (mínimo de 6 €). 

c) 0,45 € de otros gastos.  

Averiguar el efectivo que el banco ingresará en la cuenta corriente de María. 
Año comercial.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Un inversor desea invertir 100.000 € durante 9 meses. Se dirige a dos entidades 
financieras, la primera le ofrece un montante o capital final de 158.625 €. La 
segunda le ofrece un interés simple del 0,75% mensual, con un solo pago al 
cabo de 9 meses. ¿Qué decisión tomará el inversor? 
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3. Durante cuantos meses estuvo invertido un capital de 600.000 € al 4% de interés 
compuesto anual si alcanzó un montante de 789.559,20 €? 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. En una entidad financiera, al ir a descontar un efecto de 10.000 € al que le 
quedan 2 meses para su vencimiento, nos ofrecen aplicar un tanto de 
descuento anual del 8% (si la operación se realiza con descuento comercial) o 
un tanto de descuento anual del 8,25% (si la operación se realiza con 
descuento racional). ¿Qué nos interesa más? (Realiza los cálculos necesarios 
para determinarlo). 
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5. La señora Ana García acude al BBVA para contratar un plan de jubilación. Ella 

quiere hacer imposiciones semestrales, al principio de cada semestre, de 2.000 
€, y desea saber que cantidad recibirá a los 65 años. El banco le ofrece un 
interés del 2,5% efectivo semestral. Si la Sra. Ana tiene ahora 45 años, ¿qué 
cantidad percibirá a los 65 años? 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

6. Una empresa desea sustituir tres efectos de nominales 16.000 €, 24.000 € y 
32.000 €, con vencimiento a los 30, 60 y 120 días, por un capital único igual a la 
suma de los nominales de los efectos. Determinar cuando vencerá el capital 
único, si el tipo aplicado es de un 4% (descuento comercial simple). Año 
comercial. 
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7. Fernando suele invertir en Bolsa a corto plazo en acciones, destinando parte 
de sus ahorros. Hace 6 meses adquirió 500 acciones de Repsol por las que 
pago 5.676,33 €, y hoy las vende por un precio por acción de 13,31, siendo la 
comisión de venta del 0,3% (mínimo 3 €). Calcula: 

 
a) El resultado (beneficio o pérdida) obtenido en la venta. 
b) La rentabilidad anual (tipo de interés simple) obtenida.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8. La entidad financiera de una marca de vehículos ha concedido a Beatriz un 
préstamo personal de 18.000 € para la compra de un nuevo coche. El tipo de 
interés a aplicar es el 8% nominal anual capitalizable mensualmente, el plazo 
de amortización es de 4 años en cuotas mensuales constantes. Calcular la 
cuota mensual que pagará Belén para devolver el préstamo y la totalidad de 
intereses que pagará por este préstamo. 
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9. La empresa Baleares SL, quiere hacer una inversión de 12.000 € durante 6 
trimestres en una cuenta a plazo fijo. Para ello su representante acude a dos 
entidades financieras que le ofrecen lo siguiente:  

a) Banco de Santander: Un interés del 9% efectivo compuesto anual. 

b) BBVA: un interés del 3% efectivo compuesto trimestral. 

 
¿Cuál de las dos opciones le interesa más? (Realiza los cálculos necesarios para 
determinar cuál es la mejor opción). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

10. La empresa XAVI, S.A., tiene abierta una cuenta corriente con la entidad 
financiera BBVA que se liquida por el método hamburgués. Durante el mes de 
junio tenemos los siguientes datos: 

Saldo de capitales: 23.000 € (Haber) 

Suma de números deudores: 799.000 

Suma de números acreedores: 45.500 

Interés para el haber: 0,5% (año civil) 

Interés para el debe: 10%.(año civil) 

Retención fiscal: 19%. 

Comisión por descubierto 1 €. 

Comisión mantenimiento: 3 €. 

Calcular el saldo a cuenta nueva.  
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11. La empresa GOURMET SL., ha contratado el 5 de octubre con IberBank una 
póliza de crédito renovable cada 6 meses con las siguientes condiciones: 

 

Límite del crédito: 30.000 €. 

 Interés deudor: 8% (año civil) 

Interés acreedor: 2,5% (año civil) 

Interés excedido: 15% (año civil) 

Comisión de disponibilidad trimestral: 
0,75% 

Comisión de excedidos: 30 €

Retención fiscal: 19% 

Saldo de capitales: 21.000 (Deudor) 

Suma de números deudores: 
1.013.591 

Suma de números acreedores: 0 

Suma de números excedidos: 21.000 

 

Calcular el saldo a abonar al banco a 31 de diciembre (octubre y diciembre tienen 31 días y 
noviembre 30). 
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