
                                                                                              

 

 

Anexo 2 
Pruebas para la obtención de títulos de Técnico y Técnico Superior  

MODELO PARA LA ELABORACIÓN DE LAS PRUEBAS 

Convocatoria correspondiente al curso académico 2022-2023 

(Resolución de 13 de diciembre de 2022 de la Dirección General de Educación Secundaria, Formación Profesional y Régimen Especial) 

 

 
 

Código del ciclo: 

ADGM01 

Denominación completa del título: 

TÉCNICO EN GESTIÓN ADMINISTRATIVA 

Clave o código del módulo: 

0443 
Denominación completa del módulo profesional: 

TRATAMIENTO DE LA DOCUMENTACIÓN CONTABLE 

 

INSTRUCCIONES GENERALES PARA LA REALIZACIÓN DE LA PRUEBA 

 
– Cumplimentar los datos del aspirante antes del examen y firmar en todas las hojas que se entreguen.  

– Tener disponible el DNI en la mesa.  

– Señalar y escribir con tinta indeleble, que no sea roja, las respuestas y su desarrollo.  

– Si se ha de rectificar una respuesta, trazar un aspa o tachar con una línea horizontal. No utilizar líquido corrector 

(Tippex). 

– Utilizar solamente el papel facilitado por el examinador (con el sello y formato correspondiente).  

– No utilizar material de consulta (salvo aquél que se autorice expresamente). La duración de la prueba será como máximo 

de 3 horas. 

– No se corregirán los asientos con letras o números ilegibles: escribid con claridad. 

– En la prueba tipo test, sólo hay una respuesta correcta. La respuesta que se considere correcta se 

rodeará con un círculo y en caso de error, se tachará con un aspa la respuesta errónea y se volverá a 

rodear con un círculo la que se considere correcta como indica la imagen:  

– EN LOS ASIENTOS DEBE APARECER EL NUMERO Y EL NOMBRE DE LA CUENTA. 

CRITERIOS DE CALIFICACIÓN Y VALORACIÓN 

 
TIPO TEST: 2 puntos del examen sobre 10 (0,1 por pregunta). Cada pregunta errónea resta un cuarto de una pregunta 
correcta. Preguntas sin responder ni suman ni restan. 

PARTE PRÁCTICA (8 puntos) 

Ejercicio 1 (4,25 puntos) El asiento de apertura vale 0.2, y el resto de apartados 0.15 puntos. 
Ejercicio 2. (1,75 puntos) Todos los apartados tienen un valor de 0,25. 
Ejercicio 3. (2 puntos) Cada asiento 0,85 y 0,3 rellenar los saldos del cuadro. 
. 

SOLO SE DARÁ LA PUNTUACIÓN SI EL ASIENTO ESTÁ TOTALMENTE CORRECTO. EN LOS ASIENTOS 

DEBE APARECER EL NUMERO Y EL NOMBRE DE LA CUENTA y LA FECHA DE LA OPERACIÓN. 
 

 

 

DATOS DELASPIRANTE FIRMA 

APELLIDOS: 

Nombre: D.N.I, N.I.E. o Pasaporte: Fecha: 

16/05/2023 
 

CALIFICACIÓN 



 
 
 
 
 

DATOS DELASPIRANTE FIRMA 

APELLIDOS: 

Nombre: D.N.I.N.I.E. o Pasaporte: Fecha: 

16/05/2023 
 
PARTE TEÓRICA: 
 

1. El conjunto de bienes, derechos y obligaciones debidamente valorados 

componen: 

a) El Pasivo de una empresa. 

b) El Patrimonio de una empresa. 

c) El Activo de una empresa. 

d) El Capital de una empresa. 

 

2. Es documento justificante mercantil relacionado con el ámbito laboral: 

a) La nómina. 

b) El Recibo de Liquidación de Cotizaciones. 

c) La Relación Nominal de Trabajadores. 

d) Todas las respuestas son correctas. 

 

3. Un documento justificante mercantil relacionado con el proceso de la 

compraventa es:  

a) La ficha de almacén. 
b) Un contrato laboral. 
c) El albarán. 
d) Liquidación de IVA. 

 
4. Según el artículo 34.1 del Código de Comercio, al cierre del ejercicio, el 

empresario deberá formular las cuentas anuales de su empresa, que 

comprenderán: 

a) La memoria. 
b) Un estado que refleje los cambios en el patrimonio neto del ejercicio y un 

estado de flujos de efectivo. 
c) El balance y la cuenta de pérdidas y ganancias. 
d) Todas las respuestas son correctas. 

 
5. Al confeccionar el Balance de comprobación de sumas y saldos podremos 

comprobar que: 

a) Que se han cerrado todas las cuentas de Pasivo. 

b) Todo lo registrado en el Debe es cualitativamente igual a lo registrado en el 

Haber. 

c) No han existido errores a la hora de transcribir las cantidades del libro Diario 

al libro Mayor. 

d) Que se han cerrado todas las cuentas de activo. 
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6. Las entradas de mercaderías en el almacén, según el Plan General de 
Contabilidad, se valorarán: 
a) Por su precio de adquisición más su IVA. 
b) Por su precio de venta. 
c) Por su precio de adquisición. 
d) Por su precio de adquisición menos su IVA. 

 
7. En la reclasificación de los derechos de cobro procedentes de la venta de 

inmovilizado: 

a) La cuenta (253) Créditos a largo plazo por enajenación de inmovilizado 

figurará en el debe. 

b) La cuenta (543) Créditos a corto plazo por enajenación de inmovilizado 

figurará en el haber. 

c) La cuenta (543) Créditos a corto plazo por enajenación de inmovilizado 

figurará en el debe. 

d) No se deben reclasificar. 

 

8. Indica cuál de las siguientes afirmaciones no es la correcta: 

a) El Capital está constituido por las aportaciones de los socios o del empresario 

individual. 

b) Las reservas forman parte del Patrimonio neto. 

c) Las obligaciones de la empresa constituyen su estructura económica. 

d) El Pasivo exigible puede ser corriente y no corriente. 

 

9. El objetivo de la documentación mercantil y contable es: 

a) Demostrar que ha existido relación entre las partes que llevan a cabo una 
operación comercial. 

b) Mostrar la imagen fiel del patrimonio. 
c) Comprender la utilidad de las cuentas de gestión. 
d) Ninguna respuesta es correcta. 

 

10. El pasivo corriente recoge: 

a) Las deudas generadas por la empresa con vencimiento a corto plazo. 

b) Las deudas generadas por la empresa con vencimiento a largo plazo. 

c) El beneficio no distribuido. 

d) Las aportaciones de los socios. 

 

11. Si se compran mercaderías y se pagan mediante cheque, la empresa 

compradora: 

a) Emitirá factura y cheque. 
b) Emitirá factura y recibirá cheque. 
c) Recibirá factura y emitirá cheque. 
d) Recibirá factura y cheque. 
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12. ¿Durante cuánto tiempo se conservarán los libros relacionados con las 

obligaciones fiscales?: 

a) Siempre. 

b) Cuatro años. 

c) Seis años. 

d) Al menos dos años. 

 

13. No es una operación de precierre: 

a) Cálculo del resultado. 
b) Correcciones de valor. 
c) Regularización de existencias. 
d) Ajustes por periodificación. 

 
14. Indica cuál de las siguientes afirmaciones es la correcta: 

a) El Capital y el beneficio no distribuido constituyen el Patrimonio neto. 
b) El Pasivo está constituido por inversiones. 
c) El inmovilizado intangible se considera Activo corriente. 
d) El Capital se obtiene al sumar los bienes y derechos. 

 
15. El principio que obliga a contabilizar los beneficios solo cuando se produzcan y 

las pérdidas cuando se conozcan es el:  
a) Principio de devengo. 
b) Principio de prudencia. 
c) Principio de uniformidad. 
d) Principio de empresa en funcionamiento. 

 
16. Los gastos originados en la gestión de cobro de las letras de cambio: 

a) Son operaciones exentas de IVA. 
b) Se reducen a las comisiones que cobran los bancos por los servicios 

prestados. 
c) Se deberán contabilizar en la cuenta (669) Otros gastos financieros. 
d) Ninguna respuesta es correcta. 

 
17. Señala la afirmación falsa: 

a) La Memoria completa, amplía y comenta la información contenida en 
los documentos que integran las Cuentas anuales. 

b) El efectivo y otros activos líquidos equivalentes se clasificarán como 
corrientes. 

c) Las obligaciones cuyo vencimiento o extinción se espera que se 
produzcan en un plazo superior a un año contado a partir de la fecha 
de cierre del ejercicio se clasificarán como no corrientes. 

d) Los activos vinculados al ciclo normal de explotación que la empresa 

espera vender en el transcurso de este, se clasificarán como no 

corrientes.  
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18. Las reservas: 

a) Son el beneficio no distribuido. 
b) Forman parte del Patrimonio Neto. 
c) También se conocen como autofinanciación. 
d) Todas las respuestas son correctas. 
 

19. El Código de Comercio en su artículo 25.1 establece como libros obligatorios los 

siguientes: 

a) Libro de inventario, cuentas anuales y un libro diario. 
b) Libro de inventario, libro mayor, cuentas anuales y un libro diario. 
c) Libro de inventario, libro mayor, libro de actas y un libro diario. 
d) Libro de inventario, libro mayor, libro de actas, cuentas anuales y un 

libro diario. 
 

20. Cuando la empresa cifre el importe del deterioro mediante una estimación global 

del riesgo de fallidos: 

a) Se ajustará la cuenta (490) Deterioro de valor de créditos por 
operaciones comerciales por la diferencia entre la corrección realizada 
al cierre del ejercicio anterior y la estimación realizada para el año 
siguiente. 

b) Se deberá contabilizar siempre a lo largo del ejercicio. 
c) Se deberá contabilizar siempre al cierre del ejercicio. 
d) Ninguna respuesta es correcta. 
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APELLIDOS: 

Nombre: D.N.I.N.I.E. o Pasaporte: Fecha: 

16/05/2023 
 
PARTE PRÁCTICA. 

EJERCICIO 1. (4,25 PUNTOS) 

REALIZA EL LIBRO DIARIO CON LOS DOCUMENTOS SIGUIENTES: 

 

A 1 de enero del año 2022 la empresa Mundiluz SLS presenta el siguiente balance de situación. 

  

Activo 

Activo no corriente 246.000,00 

Inmovilizado intangible 

(203) Propiedad industrial 

(2803) Amortización acumulada de     
propiedad industrial 

Inmovilizado material 

(210) Terrenos y bienes naturales 

(2910) Deterioro de valor de terrenos 
y bienes naturales 

(211) Construcciones 

(2811) Amortización acumulada de 
construcciones 

 

10.000,00 

(2.000,00) 

 

 

100.000,00 

(20.000,00) 

 

208.000,00 

(50.000,00) 

Activo corriente 90.000,00 

Existencias 

(300) Mercaderías 

Efectivo 

(572) Bancos c/c 

(570) Caja, € 

 

30.000,00 

 

57 000,00 

3.000,00 

Total Activo 336.000,00 

 

Patrimonio neto y Pasivo 

Patrimonio neto 246 000,00 

(100) Capital social 
 

246 000,00 

Pasivo no corriente 80.000,00 

(170) Deudas a largo plazo con 
entidades de crédito 

80.000,00 

Pasivo corriente 6.550,00 

(400) Proveedores 10.000,00 

Total Patrimonio neto y 
Pasivo 

336.000,00 
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1. 10/01/2022. Vende la patente que aparece en Balance según factura n.º 1.  
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2. 20/01/2022. Compra de tubos led comercializados por la empresa a TOMVAL SLS. 
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3. 20/1/2022. TOMVAL SLS gira letra de cambio que es aceptada. 
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4. 8/2/2022 AGUAS LIBRES envía la factura 30 por el consumo de agua 
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5. 15/2/2022 Compra de lámparas globo a TOMVAL SLS según factura 13. 
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6. 19/2/2022 Se devuelven los envases a TOMVAL SLS 
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7. 20/2/2022 Se recibe factura rectificativa de la factura 13 
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8. 10/3/2022 Factura 85 del teléfono. 
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9. 16/03/2022. Venta a PAQUILUZ SL según factura n.º 70. 
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10. 16/3/2022. Gira letra de cambio a PAQUILUZ SL que es aceptada. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

11. 18/03/2022. Envía a descontar a ARIABANK la letra anterior. 
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12. 20/03/2022 Adeudo por domiciliación bancaria. 
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13. 27/3/2022 Venta a PAQUILUZ SL según factura 71. 
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14. 31/03/2022. Envía a Paquiluz SL, SA la factura de rectificación n.º R71 por la devolución de los 

embalajes enviados según factura n.º 71. 
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15. 26/4/2022. Llega la notificación de que un cliente que nos debe 2.000 € es calificado de dudoso 

cobro. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
16. 01/06/2022. ESTO ES PUBLICIDAD envía la factura n.º 350 por la campaña de publicidad 

realizada para la empresa. 
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17. 15/6/2022 La letra que teniamos en el descuento por importe de 2.115,20 € llega al vencimiento. 

La mitad de la letra es atendida y la otra mitad no, cobrándonos el banco 20 € por gastos de 

devolución. 
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18. 30/6/2022. Los clientes calificados de dudoso cobro por 2.000 €, se dan definitivamente por 

perdidos. 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

19. 1/07/2022 Emite factura por el alquiler de un edificio de su propiedad. 
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20. . 01/08/2022. Adquiere un coche eléctrico según factura n.º 125. 
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21. 1/9/2022 Recibe un anticipo a cuenta de futuras ventas. 

 



 
 
 
 
 

DATOS DELASPIRANTE FIRMA 

APELLIDOS: 

Nombre: D.N.I.N.I.E. o Pasaporte: Fecha: 

16/05/2023 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

22. 5/9/2022 Venta a PAQUILUZ SL según la factura n.º 73. 
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23. 15/09/2022. Propone a la empresa PAQUILUZ SL un descuento según factura de rectificación n.º 

R/73 por saldar la deuda pendiente de la factura n.º 73, que ascendía a 4.053,50 €, antes de la 

fecha pactada. La empresa acepta y envía transferencia bancaria por el importe de la deuda. 

ARIABANK le remite el justificante de ingreso. 
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24. 4/12/2022 
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25. 15/12/2022 Un trabajador nos solicita un adelanto: 
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26. . 29/12/2022. Paga la nómina del personal por el BANCO ARIABANK 
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27. EL 31 de diciembre liquidamos el impuesto 
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DATOS DELASPIRANTE FIRMA 

APELLIDOS: 

Nombre: D.N.I.N.I.E. o Pasaporte: Fecha: 

16/05/2023 
 
EJERCICIO 2 (1,75 PUNTOS) 

 Contabiliza en el libro Diario las operaciones de precierre de la empresa TYV, SA, teniendo en cuenta 
los saldos de las siguientes cuentas y la información adicional que nos ofrece la empresa a 31 de 
diciembre de 2022. 

 

N.º de 
cuenta 

Nombre de la cuenta 
Saldos 

Deudor Acreedor 

100 Capital social 0,00 € 220.000,00 € 

170 Deudas a largo plazo con entidades de crédito 0,00 € 30.000,00 € 

210 Terrenos y bienes naturales 60.000,00 € 0,00 € 

2910 Deterioro de valor de terrenos y bienes naturales. 0,00 € 5.000,00 € 

211 Construcciones 80.000,00 € 0,00 € 

2811 Amortización acumulada de construcciones 0,00 € 16.000,00 € 

217 Equipos para procesos de información 5.000,00 € 0,00 € 

2817 Amortización acumulada de equipos para procesos 
de información 

0,00 € 1.000,00 € 

218 Elementos de transporte 19.000,00 € 0,00 € 

2818 Amortización acumulada de elementos de transporte 0,00 € 5.700,00 € 

252 Créditos a largo plazo 15.000,00 € 0,00 € 

300 Mercaderías 4.000,00 € 0,00 € 

570 Caja, € 1.400,00 € 0,00 € 

572 Bancos c/c 33.000,00 € 0,00 € 

600 Compras de mercaderías 65.400,00 €  0,00 € 

608 Devoluciones de compras y operaciones similares 0,00 € 1.800,00 € 

621 Arrendamientos y cánones 3.000,00 € 0,00 € 

628 Suministros 700,00 € 0,00 € 

627 Publicidad, propaganda y relaciones públicas 12.000,00 € 0,00 € 

640 Sueldos y salarios 24.000,00 € 0,00 € 

642 Seguridad Social a cargo de la empresa 7.500,00 € 0,00 € 

700 Ventas de mercaderías 0,00 € 46.500,00 € 

759 Ingresos por servicios diversos 0,00 € 1.000,00 € 

762 Ingresos de créditos 0,00 € 3.000,00 € 

Total 330.000,00 330.000,00 

Información adicional a 31 de diciembre de 2022: 

a) En 3 meses la empresa deberá cancelar un tercio de la deuda a largo plazo que tiene con el 

banco AriaBank. 

b) Desaparecen las causas que originaron la pérdida de valor reversible de los terrenos. 

c) Amortizaciones: construcciones: 2%; equipos para procesos de información: 20%; elementos 

de transporte: en 4 años. 

d) En 6 meses la empresa recuperará la mitad del crédito concedido a largo plazo. 

e) Las existencias finales de mercaderías ascienden a 5.000 €. 
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f) En la cuenta (627) Publicidad, propaganda y relaciones públicas, se contabilizó el 1 de junio 

de 2022 el pago de una campaña de publicidad que duraría 1 año.  

g) En la cuenta (762) Ingresos de créditos, se contabilizaron el 1 de octubre del año 2022 los 

intereses cobrados por banco por el aplazamiento del pago de una letra a 6 meses. 
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EJERCICIO 3. (2 PUNTOS) 

Distribuciones del País S.L., que se dedica a la compraventa de artículos de decoración presenta el 
siguiente balance de saldos a 31/12/2022.  

Número de 

cuenta 
Cuenta Saldo Saldo deudor Saldo acreedor 

100 Capital Social 60.000,00€   

112 Reserva Legal 12.000,00 €   

206 Aplicaciones informáticas 1.700,00€   

216 Mobiliario 6.000,00 €   

217 Equipos para procesos de información 4.900,00€   

218 Elementos transporte 35.000,00€   

260 Fianzas constituidas a largo plazo 4.000,00 €   

2806 Amortización Acumulada de Aplicaciones Informáticas 850,00€   

2816 Amortización. Acumulada Mobiliario 1.800,00€   

2817 Amortización acumulada Equipos proceso información 1.000,00 €   

2818 Amortización. Acumulada Elemento transporte 1.500,00€   

291 Deterioro de valor del Inmovilizado Material 4.000,00€   

300 Mercaderías 35.800,00€   

390 Deterioro de valor de mercaderías  1.500,00 €   

401 Proveedores, efectos comerciales a pagar 7.400,00€   

410 Acreedores por prestación de servicios 800,00 €   

430 Clientes 6.000,00€   

4751 H.P. acreedora por retenciones practicadas 16.900,00 €   

476 Organismos de la Seguridad Social acreedores 7.300,00€   

480 Gastos anticipados 1.000,00€   

485 Ingresos anticipados 9.000,00€   

520 Deudas a corto plazo con entidades de crédito 15.400,00 €   

570 Caja 5.300,00€   

572 Bancos c/c 11.000,00€   

543 Créditos a corto plazo por enajenación Inmovilizado   19.000,00€   

600 Compra mercaderías 389.000,00€   

606 Descuentos sobre compras por pronto pago 500,00€   

608 Devoluciones de compras 14.500,00€   

609 Rappels por compras 18.000,00 €   

621 Arrendamiento. y cánones 24.000,00€   

625 Primas de seguros 3.800,00€   

628 Suministros 2,900,00 €   

630 Impuesto sobre beneficios 30.000,00€   

640 Sueldos y Salarios 210.000,00€   

642 SS cargo empresa 57.000,00€   

662 Intereses de deudas 2.000,00€   

671 Perdida procedentes del inmovilizado material 300,00€   

681 Amortización Inmovilizado Material 5.200,00€   
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680 Amortización inmovilizado intangible 140,00 €   

691 Pérdidas de deterioro de Inmovilizado Material 4.000,00€   

693 Pérdidas por deterioro de existencias 1.500,00 €   

700 Venta mercaderías 686.090,00€   

706 Descuento sobre ventas por pronto pago 3.000,00€   

708 Devoluciones de ventas y operaciones similares 11.000,00€   

752 Ingresos por arrendamiento 15.000,00€   

     

 
1. Rellena las columnas de saldos según corresponda. 

2. Asiento de regularización de gastos e ingresos. 

3. Asiento de cierre suponiendo que tenemos una pérdida de 9.750,00 € 
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