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INSTRUCCIONES PARA LA TRAMITACIÓN DE LA SOLICITUD EN EL PROCEDIMIENTO DE 

ACREDITACIÓN DE LAS COMPETENCIAS PROFESIONALES ADQUIRIDAS A TRAVÉS DE LA 

EXPERIENCIA LABORAL U OTRAS VÍAS NO FORMALES E INFORMALES. PROCEDIMIENTO 

ABIERTO. 

IMPRESO:       2921F1 

 

REQUISITOS DE PARTICIPACIÓN 
 

 
Para participar en el procedimiento publicado Orden de 25 de junio de 2021. BOCM, 09.07.2021  y Orden 
de 15 de mayo de 2022, BOCM 27.05.2022 deberá cumplir los siguientes requisitos a fecha de 
presentación de la solicitud: 

 
a) Poseer la nacionalidad española, haber obtenido el certificado de registro de ciudadanía 

comunitaria o la tarjeta de familiar de ciudadano o ciudadana de la Unión Europea, o ser titular de 
una autorización de residencia, o de residencia y trabajo en España en vigor, en los términos 
establecidos en la normativa española de extranjería e inmigración. 

 

b) Tener 18 años cumplidos en el momento de realizar la inscripción, cuando se trate de unidades 
de competencia correspondientes a cualificaciones de nivel 1 y 20 años para los niveles 2 y 3. 

 
 

c) Tener experiencia laboral y/o formación relacionada con las competencias profesionales que se 
quieren acreditar: 

 

i) En el caso de experiencia laboral. Justificar, al menos 3 años (1.080 días), con un mínimo 
de 2.000 horas trabajadas en total, en los últimos 15 años transcurridos antes de la 
presentación de la solicitud. Para las unidades de competencia de nivel I, se requerirán 2 
años (720 días) de experiencia laboral con un mínimo de 1.000 horas trabajadas en total. 
Para calcular el número de días trabajados, debe tenerse en cuenta que se considera que 
un año son 360 días. 

 
ii) En el caso de formación. Justificar, al menos 300 horas, en los últimos 10 años 

transcurridos antes de la presentación de la solicitud. Para las unidades de competencia 
de nivel I, se requerirán al menos 200 horas. En los casos en los que los módulos 
formativos asociados a la unidad de competencia que se pretende acreditar contemplen 
una duración inferior, se deberán acreditar las horas establecidas en dichos módulos. 

 
 

d) En los casos en que las unidades de competencia profesional que se van a valorar cuenten, por 
su naturaleza, con requisitos adicionales, poseer documento justificativo de cumplir con dichos 
requisitos. 

 

e) Ser residente en la Comunidad de Madrid o persona trabajadora de un centro de trabajo ubicado 
en la Comunidad de Madrid.

http://www.bocm.es/boletin/CM_Orden_BOCM/2021/07/09/BOCM-20210709-30.PDF
https://www.bocm.es/boletin/CM_Orden_BOCM/2022/05/27/BOCM-20220527-24.PDF
https://www.bocm.es/boletin/CM_Orden_BOCM/2022/05/27/BOCM-20220527-24.PDF
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PARTICIPACIÓN EN EL PROCEDIMIENTO 
 
 
1. Acceso a la solicitud de participación. 
 

Dentro de la página web de la Comunidad de Madrid/ Servicios e información/empleo/ Acreditación 
de competencias profesionales deberá pinchar en Convocatorias para la acreditación de la 
experiencia laboral y/o formación no formal/ CONVOCATORIA ABIERTA Y PERMANENTE y allí 
dirigirse a “accede a la solicitud”. 
 

 

1.1. https://www.comunidad.madrid/servicios/empleo/acreditacion-experiencia-laboral 
 
 

 
 
 

 

1.2. https://sede.comunidad.madrid/autorizaciones-licencias-permisos-carnes/acreditacion-
experiencia-laboral-0 

https://www.comunidad.madrid/servicios/empleo/acreditacion-experiencia-laboral
https://sede.comunidad.madrid/autorizaciones-licencias-permisos-carnes/acreditacion-experiencia-laboral-0
https://sede.comunidad.madrid/autorizaciones-licencias-permisos-carnes/acreditacion-experiencia-laboral-0
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1.3. https://sede.comunidad.madrid/autorizaciones-licencias-permisos-carnes/acreditacion-

experiencia-laboral-0 
 

 

 

 
 

https://sede.comunidad.madrid/autorizaciones-licencias-permisos-carnes/acreditacion-experiencia-laboral-0
https://sede.comunidad.madrid/autorizaciones-licencias-permisos-carnes/acreditacion-experiencia-laboral-0
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2. Presentación de la solicitud 
 

Para presentar la solicitud solo tienes que seguir estos pasos: 

 
1. Prepara la documentación que vayas a aportar junto a la solicitud. 

Pulsa el botón CUMPLIMENTAR y accede al formulario en línea. Si no finalizas su cumplimentación, 
podrás recuperarlo más tarde accediendo con el localizador que aparecerá en pantalla y que deberás 
guardar. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
PASO 1: Marca la casilla que se visualiza en el recuadro como medida de seguridad 
 
PASO 2: Cumplimentar formulario 

 

 
 

 
 

La solicitud consta de cinco apartados que son: datos básicos, documentación requerida, datos               específicos, 
fecha, firma y destino y protección de datos. 

 

Los campos señalados con * son campos obligatorios, por tanto, hay que cumplimentarlo.
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2.1. DATOS BÁSICOS 

 

 
En esta pantalla deberá marcar si actúa como persona interesada o como representante y cumplimentar 
los datos de la persona interesada 

 

Si se marca representante se debe cumplimentar los Datos de la persona o entidad representante 
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2.2. DOCUMENTACIÓN REQUERIDA 
 

Deberá marcar la documentación que proceda, indicar que si actua como representante deberá 
adjuntar Autorización de representación. Anexo VIII 

 
 Currículum Vitae europeo. Anexo II 
 Certificación de la Empresa. Anexo IV 
 Declaración responsable para trabajadores por cuenta propia. Anexo V 
 Justificante de alta en IAE (Impuesto de Actividades Económicas) 

 Certificación para personas voluntarias o becarias. Anexo VI 
 Contratos de Trabajo 
  Certificados/Diplomas de formación no formal (donde consten los contenidos y las horas de 

formación, superiores a 10 h.) 
 Autorización de representación. Anexo VIII 
 Otros (Indicar) 

 

 

2.3. DATOS ESPECÍFICOS 

 
 Las personas interesadas en obtener la acreditación de unidades de competencia en más de 

una cualificación profesional deberán presentar una solicitud de inscripción para cada 
cualificación, a la que deberán acompañar de sus correspondientes Anexos y documentación 
acreditativa. 

 

 Ver documento con las Unidades de Competencia referidas en la convocatoria abierta y 
permanente en el siguiente enlace 

 

https://www.comunidad.madrid/servicios/empleo/acreditacion-experiencia-laboral#panel-
273863 

 
 
 

https://www.comunidad.madrid/servicios/empleo/acreditacion-experiencia-laboral#panel-273863
https://www.comunidad.madrid/servicios/empleo/acreditacion-experiencia-laboral#panel-273863
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 Señalar el código y denominación de todas las unidades de competencia de la cualificación 
profesional que quiere acreditar. En caso de marcar exclusivamente una cualificación 
profesional, se entenderá que se inscribe en todas las unidades de competencia que 
componen la cualificación profesional. 

 

Ejemplo: COM411_1 - Actividades auxiliares de almacén 
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2.4. FECHA, FIRMA Y DESTINO 

 

 
 

 
2.5. PROTECCIÓN DE DATOS 

 

Este apartado es el último de la solicitud, por tanto, pulsaremos la pestaña finalizar 
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3. Registro de la solicitud 
 

Tras finalizar la cumplimentación de la solicitud, debemos seguir los siguientes pasos: 

 
PASO 1: Marca la casilla que se visualiza en el recuadro como medida de seguridad. 

 
PASO 2: Seleccionar una de estas dos opciones 

 
3.1. Enviar a Registro: El formulario está listo para enviar a registro y podrás adjuntar el resto de los 

documentos que acompañan a la solicitud 
 

3.2. Descargar formulario: Puedes descargar el formulario cumplimentado en formato pdf 
presentarlo más tarde de forma presencial en los lugares habilitados para ello. 

 

IMPORTANTE: si descarga la solicitud en pdf no olvide firmarla. 

 

 
 
 

 

https://sede.comunidad.madrid/lugares-presentar-solicitudes-escritos-documentos

