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Guia de Informacion:
Itinerario formativo 2024 2027 Fondos FSE+

Subvenciones a entidades de formacion para financiar acciones formativas de certificados de
profesionalidad con practicas asociadas (2024-27)

LINEA 1 - SUBVENCION PARA FINANCIAR LA REALIZACION DE UN ITINERARIO FORMATIVO ESPECIFICO.

SOLICITUD DE ANTICIPOS
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 Cuando solicitarlo: m A
e Antes de iniciar la Accion Formativa con un limite maximo del 25% del importe concedido anticipable * /7/ / / f/
e Iniciada la Accion Formativa: (Imprescindible acreditar este inicio) / // // // A
o Hasta un 35% adicional;

S PAGOS SE REALIZARAN CON EXENCION DE GARANTIAS, NO SE
NECESITA AVAL NI SEGURO DE CAUCION

o Unico anticipo de hasta el 60% del importe concedido anticipable* (
LO

-

*Importe concedido anticipable = Importe concedido - Importe TUTOR DE PRACTICAS k

Como Tramitar la Solicitud

IMPORTANTE: Las solicitudes de anticipo correspondientes a las acciones formativas no iniciadas deben solicitarse en el
EJERCICIO PRESUPUESTARIO DEL ANO en que LA ACCION FORMATIVA VAYA A SER EJECUTADA y para el que ha sido concedida.

Accede al enlace

https://sede.comunidad.madrid/ayudas-becas-subvenciones/itinerario-formativo-2024-27-fondos-
fse/tramitar



https://sede.comunidad.madrid/ayudas-becas-subvenciones/itinerario-formativo-2024-27-fondos-fse/tramitar
https://sede.comunidad.madrid/ayudas-becas-subvenciones/itinerario-formativo-2024-27-fondos-fse/tramitar
https://sede.comunidad.madrid/ayudas-becas-subvenciones/itinerario-formativo-2024-27-fondos-fse/tramitar
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I Tramitar

Sigue |los siguientes pasos:

1. Prepara la documentacion y/o anexos que vayas a aportar junto al formulario (si es
necesario).

2. Pulsa CUMPLIMENTAR vy accede al formulario en linea. Si no finalizas su cumplimentacion,
podras recuperarlo mas tarde accediendo con €l localizador que aparecera en pantalla y que
deberas guardar.

3. Para finalizar, pulsa ENVIAR A RECISTRO. En la siguiente pantalla podras adjuntar el resto de
los documentos que acompanan a la solicitud.

Solicitud anticipo linea 1

[ CUMPLIMENTAR | PULSAMOS
) CUMPLIMENTAR

& Chequea tu configuracion para poder firmar

El enlace que aparece en la parte inferior posibilita comprobar si la configuracion del dispositivo permite la firma
electronica de la solicitud.
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I CUMPLIMENTACION DE FORMULARIOS

PROCEDIMIENTO: Subvenciones para financiar acciones formativas conducentes a certificados de profesionalidad con practicas profesionales no laborales asociadas, dirigidas a personas desempleadas

IMPRESO: 2988FR1_23

PASO 1. Marca la casilla que se visualiza en el recuadro como medida de seguridad.
No soy un robot

PASO 2, Selecciona una de estas dos opciones.

I no finali mplimentacion rasr rarlo ma r ien nell I r r ra en pantall
e y Sino inalizas su cumplime tacion, podras recuperarlo mas tarde accediendo con el localizador que aparecera en pantalla y que
deberas guardar.
RECUPERAR FORMULARIO LOCALIZADOR:

Introduce el localizador y accede al formulario cuyos datos quieres recuperar.

SELECCIONAREMOS:

- CUMPLIMENTAR FORMULARIO: para tramitar la solicitud de anticipo por primera vez.

- RECUPERAR FORMULARIO: en el caso de no haber finalizado la tramitacidon accederemos de nuevo al formulario mediante el
localizador que nos proporciond el sistema.
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Frer || PSR AR T Pulsamos en CUMPLIMENTAR FORMULARIO:

Cumplimentaremos la pestafia DATOS BASICOS (Datos de la Entidad de Formacién y de la Persona o entidad representante)

YN[} :T.\Slele’ W DATOS ESPECIFICOS DOCUMENTACION REQUERIDA  FECHA, FIRMAY DESTINO = PROTECCION DE DATOS

| Subvenciones para financiar acciones formativas conducentes a certificados de profesionalidad con practicas profesionales no laborales asociadas, dirigidas a personas desempleadas

COD EXPEDIENTE

La persona solicitante actua como

Seleccionar Interesado o Representante y

Interesado/a

Representante cumplimentamos el EL FORMULARIO

Datos de la Entidad de Formacion

1 ’ Razon social/Entidad:

MIF/MIE:
Nombre: 1 ) Apellido 1 ’ Apellido 2
Tipo de via: W Nombre de via:
NUmero/Km Piso: Puerta: Codigo postal
Provincia: b Municipio
Otros datos de localizacion
n s
e-mail: Teléfono 1: Teléfono 2;

N

DATOS DE LA ENTIDAD DE FORMACION
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—> DATOS DEL REPRESENTANTE
Datos de la persona o entidad representante
HIF/NIE Razon social/Entidad
Nombre: Apellido | Apellido 2
Tipo de via ele £ una v Momibre de via
Hurre roy K Fiso Pueria Codigo posta
Provirtia; i = 3 W Municipic £ =
Otros datos de localizacidn
&-mai Teléfono 1 Teléfono 2

En calidad de
Medio de notificacion

Las notificaciones se realizaran a traves de medios electronicos por lo que, con caracter previo a la presentacian de esta solicitud, la persona a la gue se notifica debera estar dada de alta en el Sistema de
MNotificaciones Electronicas de la Comunidad de Madrid. Puede darse de alta accediendo a gste enlace

L
(T

La persona designada para recibir notificaciones electronicas no esta dada de alta en el Servicio de Notificaciones Electronicas de la Comunidad de Madrid. Puedes darte de alta a través de este

enlace. SN N
Si no lo haces en este momento, se habilitara de forma automatica una direccién electrénica (DEH) cuando envies la solicitud a registro. En ella recibiras tus notificaciones electronicas. Ademas, :
cada vez gue se envie una notificacion, recibiras un aviso en el correo electronico que has informado en esta solicitud. Para continuar y aceptar que has leido este aviso, marca esta casilla.

“ En el apartado de MEDIO DE NOTIFICACION, no olvidar marcar la casilla
de verificacion para poder continuar.

Los solicitantes de la subvencion deberan estar dados de alta en el Sistema de Notificaciones Telematicas de la Comunidad de Madrid
/,(NOTE), disponible en la direccion electronica sede.comunidad.madrid, apartado Notificaciones.

Accede a NOTE


https://gestiona3.madrid.org/auto_login/acceso.jsf?s=NOTE&ss=PRIVADO&pass=9F6FE21F6C37B9D47C434FC195D45D84&ok=aHR0cHM6Ly9nZXN0aW9uYTMubWFkcmlkLm9yZy9ub3RlX3B1YmxpYy9pbmRleC5odG1s
https://gestiona3.madrid.org/auto_login/acceso.jsf?s=NOTE&ss=PRIVADO&pass=9F6FE21F6C37B9D47C434FC195D45D84&ok=aHR0cHM6Ly9nZXN0aW9uYTMubWFkcmlkLm9yZy9ub3RlX3B1YmxpYy9pbmRleC5odG1s
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DATOS BASICOS [sl\(eys5-Te(Jlee! W DOCUMENTACION REQUERIDA FECHA, FIRMA Y DESTINO PROTECCION DE DATOS

Identificacion de la Accidn Formativa

Ano/MN® AF T cod oo , ) Fecha inicio : Fecha de finalizacion
/ '

Denominacion \ / Subvencion concedida /

Anticipo Solicitado

Importé anticipable

9 5% de la sublencion sujeta a anticipd

Datos Bandgrios

\ | Importe
Se debera indicar 25%, 35% o 60%, segtin sea el tipo de anticipo que se solicfa
| / \\ )®

Numero de cuenta

Anualidad Horas Alumnos Importes / § C()mp]eto

mplimentar DATOS ESPECIFICOS nos vamos a la Orden de Concesién de la Subvenci&/

Form. Pract. Complem. Tutor. Form. Pract. Complem. Tutor) Subv. (COH IBAN)-
ADGG0508 OPERACIONES DE GRABACION Y 2024 360 500 20 5 15 7,29 3 7,92 3042 66.523,50€ |
TRATAMIENTO DE DATOS Y DOCUMENTOS E
HOTR0108 OPERACIONES BASICAS DE COCINA 2024 270 500 20 5 15 8,42 3 7,92 3042 61.258,50€ E

El Importe anticipable, es un dato que aparecera automaticamente y es el resultado de minorar la subvencion concedida, para esa
accion formativa, los costes del tutor de practicas profesionales no laborales, cuyo importe es de 22.500 € (500 horas x 15 alumnos x

3€/h/alumno).
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CUMPLIMENTAREMOS las casillas resaltadas en rojo:

Ano/AF: Codigo asignado a la accion formativa en la orden de concesion (Ej. 23/8945)

- Codigo: Codificacion de la especialidad Formativa que se va a impartir {Codigo del Certificado Profesional).

- Denominacion: Especialidad Formativa que se va a impartir (Denominacién del Certificado Profesional).

- Subvencion Concedida: Importe establecido en la Orden de Concesion para la accion formativa.

- % de la subvencion sujeta a anticipo: se debera indicar 25%, 35% o 60%, segun sea el tipo de anticipo que se solicita.

- Datos bancarios: Numero de cuenta completo (con IBAN).

Una vez cumplimentada la informacion pulsaremos SIGUIENTE.




phaanl “=p= Fondos Europeos

Cofinanciado por
—

la Union Europea

Comunidad | CONSEJERIA DE ECONOMIA
de Madrid | HACIENDAY EMPLEOD

A continuacién cumplimentaremos la pestafia DOCUMENTACION REQUERIDA

DATOS BASICOS  DATOS ESPECIFICOS [nlela8]VISN)y-Neilo]\R={Ze]|3>I[s).-\l FECHA, FIRMAY DESTINO PROTECCION DE DATOS

DOCUMENTACION REQUERIDA

La Comunidad de Madrid consultara, por medios electrénicos, los datos de los siguientes documentos (*)

‘//\

\___Certificado de estar al corriente de pago con la SS (en la fase del procedimiento en que sea exigible segun la normativa aplicable)

(*) Puede oponerse a la consulta por motivos que deberd justificar. En este caso, deberd aportar la documentacién a cuya consulta se opone (articulo 28.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas). Todo ello sin perjuicio de la potestad de verificacién de la Administracion.

O Me opongo a la consulta de los siguientes datos por los motivos que se expresan a continuacion:

El CERTIFICADO de ESTAR AL CORRIENTE DE SUS OBLIGACIONES CON LA SEGURIDAD SOCIAL se consultara de oficio, salvo que el
fnteresadn se siera a ello de manera expresa y motivada.

En caso d oposicion\a la consulta, se desplegara una ventana que habra que rellenar exponiendo los motivos.

~ 7

Me Dpongo la consulta de los siguientes datos por los motivos que se expresan a continuacion:
|

N
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DATOS BASICOS = DATOS ESPECIFICOS [slelal]VIS\1yNeilo] N=IZell/~I|s).\ FECHA, FIRMAY DESTINO PROTECCION DE DATOS

‘\ P

Datos tributarios

La Comunidad de Madrid consultara, por medios electronicos, los datos de los siguientes documentos si lo autoriza expresamente. De |lo contrario, debera

aportarlos al procedimiento. .

Certificado de estar al corriente de pago con la Agencia Estatal de Administracion Tributaria (AEAT)(*)

/’

© No autorizo la consulta y aporto el documento

utorizo la consulta

(*] En la fase del procedimiento en que sea exigible segun la normativa aplicable.

El certificado de estar al corriente de pago con la Comunidad de Madrid se solicitara de oficio por el organo gestor (articulo 29.5 de la Ley 9/1990, de 8 de noviembre, Reguladora de |z Hacienda de
la Comunidad de Madrid)

El beneficiario debera autorizar de forma expresa la consulta del CERTIFICADO DE ESTAR AL CORRIENTE DE PAGO con la AGENCIA
ESTATAL DE LA ADMINISTRACION TRIBUTARIA.

En el SUPUESTO DE OPOSICION O DE FALTA DE AUTORIZACION EXPRESA, segtin lo exigido en cada caso, el interesado deberd
proceder a la presentacion de la documentacion preceptiva.

El CERTIFICADO DE ESTAR AL CORRIENTE DE PAGOS CON LA HACIENDA DE LA COMUNIDAD DE MADRID se solicitara de officio.
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Declaraciones responsables
Declara responsablemente que la accion formativa para la que se solicita el anticipo no ha finalizado a fecha de esta solicitud.
Declara responsablemente gue ha realizado el Plan de Prevencion de Riesgos Laborales segun el articulo 16 de |a Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencion de Riesgos Laborales, de
conformidad con lo dispuesto en el apartado f) del Art. 8 de la Ley 2/1995, de 8 de marzo, de Subvenciones de la Comunidad de Madrid.

Se indicara FECHA DE INICIO

Declaracion responsable para la modalidad de anticipo que requieran haber iniciado la acci ormativa

Declara responsablemente que ha iniciado la accidén formativa en la fecha:

*Se completara UNICAMENTE en el caso de solicitar el anticipo del 35% adicional, o en caso de no haber solicitado el 25% de anticipo inicial para solicitar directamente el anticipo del 60% del
importe concedido.

Ademas, se formularan las siguientes DECLARACIONES RESPONSABLES: L
Siguiente

e Declaracion Responsable de que la accidon formativa no ha finalizado a fecha de esta solicitud.

e Declaracion Responsable de que ha realizado el Plan de Prevencion de Riesgos Laborales.

Fecha, firmay

e Parala modalidad de anticipo que requieran haber iniciado la accion formativa: destino

o Declaracion Responsable de que ha iniciado la accidon formativa en la fecha: (Se indicara la fecha de inicio)
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Pasaremos a la pestafia FECHA, FIRMA Y DESTINO y volvemos a pulsar SIGUIENTE:
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DATOS BASICOS = DATOS ESPECIFICOS DOCUMENTACION REQUERIDA Rge r W=V R dsi3q1N[el PROTECCION DE DATOS
FECHA:

En a

FIRMA

ORGANISMO DESTINATARIO PULSAMOS SIGUIENTE

Finalmente en la pestafia PROTECCION DE DATOS pulsaremos FINALIZAR
DATOS BASICOS = DATOS ESPECIFICOS DOCUMENTACION REQUERIDA =~ FECHA, FIRMA Y DESTINO [z*lejye(eile]XknlYsY.N (o)

Informacion sobre Proteccion de Datos
1. Responzable del tratamiento de sus datos
Responsable: Consejeria de Economia, Hacienda y Empleo, DG, de Formacidn [E.Hy EJ).

Domicilio social: Consultar www.comunidad. madridicentros

Contacto con el Delegado de Proteccidn de Datos: protecciondedatos.ehe@madrid.ong.

VOLVER

PULSAMOS FINALIZAR
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I CUMPLIMENTACION DE FORMULARIOS

PROCEDIMIENTO: Subvenciones para financiar acciones formativas conducentes a certificados de profesionalidad con practicas profesionales no laborales asociadas, dirigidas a personas desempleadas

IMPRESO: 2988FR1_23

El formulario tiene el siguiente cédigo de localizacion: (D

Sino vas a finalizar la presentacion de la solicitud en este momento, guarda es% codigo. Podras acceder a ella mas tarde con los datos que cumplimentaste s traves de la opcion “Recuperar formulario®.

PASO 1. Marca la casilla que se visualiza en el recuadro como medida*e seguridad.

No soy un robot 2y Si no finalizamos la cumplimentacion, es posible recuperarlo mas tarde accediendo con el

reCAPTCHA

e localizador que aparecera en pantalla y que el solicitante debe guardar.

PASO 2. Selecciona una de estas dos opciones.

ENVIAR A REGISTRO El formulario esta listo para enviar a registro. En la siguiente pantalla podras adjuntar el resto de los documentos que acompaifian a la solicitud.
DESCARGAR FORMULARIO Puedes descargar el formulario cumplimentado en formato pdf y presentarlo mas tarde por registro electrénico.

Por ultimo, marcaremos la casilla No soy un robot y SELECCIONAREMOS:

-« DESCARGAR FORMULARIO: Puedes descargar el formulario cumplimentado en formato pdf y presentarlo mas tarde
por registro electronico.

« ENVIAR A REGISTRO: Si el formulario esta listo para su presentacion electronica. En la siguiente pantalla se podran
adjuntar el resto de los documentos que acompanan a la solicitud. Finalmente pulsaremos Firmar y Enviar
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Presentacion electronica de solicitudes

DASO 1: RELLENAR FICHERO SOLICITUD Una vez registrada la solicitud, queda habilitado el \
=y servicio de consulta de situacion de expedientes
=4 | Solicitud @) vsuauzas desde donde es posible:
e Aportar documentos y enviar comunicaciones
referidas a tu solicitud,;
\o Consultar su estado de tramitacion. /

PASO 2: ANEXAR DOCUMENTOS A MI SOLICITUD

W El tipo de ficheros que se podran adjuntar seran los de Ofimatica de Microsoft
- (doc,rtf, ppt, xis,docx, xlsx, pptx) y los genéricos pdf,tif,jpg,xml,txt,zip,png,jpeg, html. El tamano total

de los ficheros no debe superar los 200Mb, y el tamafno individual de cada fichero no debe superar los
200Mb.

Adjuntaremos el resto de los documentos que
acompanan a la solicitud.

Para adjuntar la documentacion que acomparfia a la solicitud, pulsa el botén Afadir y sigue las indicaciones
que apareceran en pantalla.

Una vez que hayas adjuntado la documentacion, puedes catalogarla pulsando en el icono de carpeta. A
continuacion, selecciona una de las opciones del listado y pulsa Aceptar.
GET (T

Procederemos a
FIRMAR ELECTRONICAMENTE
la solicitud

E\Q FIRMAR Y ENVIAR 0 CANCELAR

PULSAMOS FIRMAR Y ENVIAR



https://www.comunidad.madrid/servicios/administracion-digital-punto-acceso-general/guia-administracion-electronica#expedientes

