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CIRCULAR ENVIADA POR CORREO ELECTRONICO SOBRE ACTUALIZACIONES
REALIZADAS, EN LOS MODELOS DE SOLICITUD DE AUTORIZACION DE CONVENIOS Y
ANEXOS, PARA LA REALIZACION DE PRACTICAS PROFESIONALES NO LABORALES

Con motivo de la autorizacion por la Direccion General de Formacion de la convocatoria de
acciones formativas correspondientes a certificados de profesionalidad con prdcticas asociadas
(CPPA), se ha considerado necesario realizar algunas modificaciones en todos los documentos
publicados en la pdgina web de la Comunidad de Madrid relativos a la autorizacion de convenios
para la realizacion del mddulo de prdcticas en centros de trabajo, para adaptarlos a esta
convocatoria.

Al objeto de facilitar la tramitacion de las autorizaciones de convenios, se subrayan algunos
aspectos que se afladen al procedimiento actualmente en vigor, que deben ser tenidos en cuenta
en el momento de su cumplimentacion en el caso de tratarse de acciones formativas
correspondientes al “ITINERARIO FORMATIVO CON PRACTICAS PROFESIONALES AMPLIADAS (CPPA)”:

SOLICITUD:

- En el apartado “Accion Formativa” se elegird la opcidn correspondiente a la convocatoria CPPA,

en el caso de que asi corresponda. Asi mismo en el campo fecha finalizacion ultimo mddulo
formativo incluird la misma el médulo de técnicas de busqueda de empleo, en el caso de esta
convocatoria.

- En el apartado “Relacion de convenios que presenta” deberd indicar los datos de la empresa,
que se propone su autorizacion, y cumplimentar, exclusivamente si se ha elegido la opcion
“convocatoria CPPA”, en el campo “Fecha registro presentacion solicitud de subvencion para
practicas asociadas con anexo V que incluyen esta empresa”, la fecha en la que se ha incluido la
empresa, relacionada en este apartado, en “la solicitud de subvencion para la formacion de las
actuaciones formativas de certificados de profesionalidad con practicas profesionales no laborales
asociadas a personas desempleadas” (Anexo ) y en el “Compromiso de la empresa de acoger un
numero determinado de personas participantes en el itinerario especifico para la realizacion, en su
centro o centros de trabajo, de prdcticas profesionales no laborales” (Anexo V), o en su defecto, en
una solicitud de modificacion posterior y en el Anexo V correspondiente. Es preceptivo la
presentacién de estos documentos antes del inicio del mddulo de practicas.

- Se debera tener en cuenta que el plazo para iniciar el médulo de practicas, en el caso de acciones
formativas correspondientes a la convocatoria CPPA, sera de 30 dias naturales desde la finalizacién
de los ultimos médulos formativos. En el apartado “Solicitud ampliacion de plazo”, se indicard la
fecha de finalizacién del ultimo modulo incluido el de Técnicas de busqueda de empleo. La fecha
resultante en la ampliacion sera de 15 dias naturales y no podra superar a la fecha de finalizacién
fijada en la Resolucion de concesidon para esa accion formativa.

CONVENIO (Anexo I)

- Laempresa para la que se proponga la autorizacion del convenio debe disponer de un centro
de trabajo y puestos adecuados con la formacion del certificado de profesionalidad impartido
para acoger alumnos en prdcticas. Estos no deben superar al nimero de empleados, por
cuenta ajena de alta en el Régimen General de Seguridad Social.

- Se cumplimentardn todos los apartados del convenio. Se ha diferenciado la plantilla de la
empresa y la del centro de trabajo, deberdn cumplimentarse ambas, aunque en algunos casos
coincidan.

- Se ha incluido una cldusula adicional, en el mismo, con condiciones particulares, dirigidas
exclusivamente a las acciones formativas relativas a la convocatoria CPPA.

- Sefirmard por los representantes legales del centro de formacion y de la empresa mediante
firma electronica de representacion juridica. La falta de la misma, la imposibilidad de su
comprobacion, o su no validez serd motivo de requerimiento.
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La no cumplimentacion de alguno de los campos del convenio o el no cumplimiento de las
condiciones establecidas en el mismo supondrd el requerimiento correspondiente y en el caso
de no subsanarse la no autorizacion del convenio.

DECLARACION RESPONSABLE (Anexo Ii)

El apartado 4 -Documentacion requerida-, se cumplimentard en todos los casos. Los
empresarios individuales o autonomos deberdn bien autorizar las consultas propuestas, bien
presentar los documentos que se requieren, sin los cuales no podrd autorizarse el convenio
correspondiente para la realizacion de las prdcticas no laborales.

La denominacion del Puesto de trabajo deberd ser la que ocupan las personas en la empresa
en un puesto relacionado con el certificado realizado por el alumno en prdcticas. Se tendrd
en cuenta en la denominacion que no debe ser una funcion, sino una ocupacion.

Las funciones deben referirse a funciones reales a desempefiar por los alumnos y no una mera
transcripcion de las funciones del certificado de profesionalidad.

Se cumplimentard el apartado - Descripcion resumida del programa de prdcticas-,
exclusivamente, en todas las solicitudes referentes a la convocatoria CPPA. Deberd ser un
resumen de la adaptacion a 500 horas del contenido del mddulo de prdcticas del certificado
correspondiente. El programa completo se enviard en el plazo y forma prevista al Area de
Seguimiento y Control de Calidad

A partir de la recepcion de este correo se sustituird la anterior documentacion por la publicada en
esta fecha.
Gracias por su colaboracion,



