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Consideraciones generales

A. Introduccion

La presente Guia explica qué es el Registro de Transparencia de la Comunidad de Madrid y describe
el proceso de inscripcién en él asi como la posterior modificacién, renovacién o cancelacion de la
inscripcion.

Este tramite se realiza a través del Portal de Transparencia de la Comunidad de Madrid, en el
apartado Transparencia en la Comunidad > Registro de Transparencia, al que se puede acceder
desde este enlace.
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Para cualquier consulta en relacidon al Registro de Transparencia o en caso de dificultad en el
proceso de inscripcidon, modificaciéon o cancelacion se puede contactar con el personal de la D.G.

de Transparencia y Atencidon al Ciudadano escribiendo a la siguiente direccion de correo
electrdnico: registrodetransparencia@madrid.org



https://www.comunidad.madrid/transparencia/registro-transparencia

B. Presentacion del Registro de Transparencia

B.1 {Qué es?

El Registro de Transparencia es una lista de las personas fisicas y juridicas que realizan o desean
realizar actividades de influencia sobre la Administracién publica e institucional de la Comunidad
de Madrid o sobre alguna de las entidades locales adheridas a este Registro (ver apartado B.3).

Se encuentra regulado por la Ley 10/2019, de 10 de abril, de Transparencia y de Participacion de
la Comunidad de Madrid, en virtud de la cual se configura como un registro de inscripcion gratuita
y obligatoria asi como de acceso publico, de modo que cualquier ciudadano puede consultarlo en
el visor del Portal de Transparencia o descargando el fichero en el Portal de Datos Abiertos.

La inscripcién caduca a los dos afios y es necesario renovarla. Para facilitar la renovacién, dos
meses antes de la caducidad se enviara un correo electrénico de aviso.

Si la inscripcién no se ha renovado antes de su caducidad, sera necesario solicitar una
nueva inscripcion ya que sélo es posible su renovacion si aun no ha caducado.

B.2 ¢Quién debe inscribirse?

La Ley 10/2019 establece la obligatoriedad de la inscripcidn en el Registro de Transparencia como
requisito previo ineludible para posibilitar la realizacidon de actividades que tengan por objeto
influir en la elaboracién de normas juridicas y disposiciones generales y en la elaboracion vy
aplicacion de las politicas, tanto de forma directa como indirecta, entendiendo como indirecta la
utilizacidon de intermediarios, clientes, medios de comunicacion, la opinién publica, conferencias o
actos sociales.

Cualquier persona fisica o juridica que desee realizar las siguientes actividades, siempre que su
finalidad sea la influencia descrita, deberd haberse inscrito previamente en el Registro de
Transparencia:

= Los contactos con cargos, directivos, profesionales, personal estatutario, asesores u otros
sujetos de la Administracion.

= La preparacién y difusion de comunicados, material informativo o documentos de debate
y toma de posicidn.

= La organizacién de actos, reuniones, actividades promocionales, conferencias o actos
sociales si se envian invitaciones a cargos, directivos, profesionales, personal estatutario u
otros sujetos de la Administracion.

= Las contribuciones voluntarias y la participacidon en consultas oficiales o audiencias sobre
disposiciones normativas, politicas publicas u otras consultas abiertas.

= |La prestacion de asesoramiento profesional, mediante la representacion y la mediacion, y
el suministro de material promocional, incluidos la argumentacién y redaccién cuando
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estén destinadas a influir en las Administraciones publicas, sus cargos, directivos,
profesionales, personal estatutario, asesores u otros sujetos de la Administracién.

La prestacién de asesoria tactica o estratégica, incluidas cuestiones cuyo alcance vy
calendario de comunicacién estén dirigidos a influir en las Administraciones publicas, sus
cargos, directivos, profesionales, personal estatutario, asesores u otros sujetos de la
Administracion.

Ademads, en caso de que las anteriores actividades de influencia se lleven a cabo de manera
indirecta a través de intermediarios o clientes de las personas fisicas o juridicas en cuestion,

debera

n inscribirse tanto éstas como los intermediarios o clientes que las realicen.

No sera posible la realizacion de las anteriores actividades de influencia si la persona fisica
o juridica implicada no estuviera inscrita en el Registro de Transparencia. Por ejemplo, una
persona no inscrita no podrd mantener contacto con altos cargos, directivos, profesionales,
personal estatutario o asesores.

No obstante, quedan excluidas del Registro de Transparencia las siguientes actividades:

La prestacion de asesoramiento juridico o profesional vinculado a: defender los intereses
de las partes afectadas en procedimientos administrativos en tramitacion, a informar a un
cliente sobre un asunto particular y a realizar actividades de arbitraje, conciliacién o
mediacién en el marco de una ley ya existente.

Las actividades de los interlocutores sociales cuando desempeiien el papel que les asigna
la Constitucién y sus normas de desarrollo.

Las actividades que respondan al derecho de peticidn regulado en la Constitucion.

B.3 Cadigo ético para los inscritos

Las personas fisicas y juridicas inscritas en el Registro de Transparencia han de cumplir el siguiente

Cédigo

ético establecido por la Ley 10/2019:

No difundir la informacidn de caracter confidencial que pudieran conocer con motivo de
las actividades de influencia.

Comportarse con integridad y honestidad en el desarrollo de su actividad y en sus
relaciones con autoridades, cargos publicos, miembros electos y personal al servicio de las
Administraciones Publicas y no llevar a cabo ninguna actuacién que pueda ser calificada
como deshonesta o ilicita.

No influir ni intentar influir de manera deshonesta en la toma de decisiones, ni obtener
informacién a través de un comportamiento inapropiado y, en consecuencia, no ofrecer
ningun obsequio ni favor o servicio que pueda comprometer la ejecucion integra de las
funciones publicas.

No vender a terceros copias o documentos obtenidos de las Administraciones Publicas.
Aceptar el compromiso y cumplir las medidas adoptadas en caso de incumplimiento de
obligaciones establecidas por la Ley o por el Cddigo ético.

No tener personal a su servicio incurso en incompatibilidades.




= Respetar las instituciones y personas con quienes se relacionan en el ejercicio de su
actividad.

= Informar a las personas o entidades a quienes representen de la existencia de este Codigo
ético y de las obligaciones que incluye.

»= No representar intereses contradictorios o adversos sin el consentimiento informado de
las personas o entidades afectadas.

= No hacer uso abusivo del alta en el Registro para hacerse publicidad, ni dar a entender que
éste les otorga una situacion de privilegio ante los poderes publicos.

= Colaborar con el érgano responsable del Registro para llevar a cabo todas las actuaciones
de control y fiscalizacién.

Cualquier persona puede presentar una reclamacion o denuncia ante el Consejo de Transparencia
y Participacién si tiene conocimiento o indicios de incumplimiento del Cédigo ético, lo cual podrd
dar lugar a la incoacidn e instruccion de un expediente sancionador.

B.4 Adhesion de Entes Locales y otros sujetos de derecho ptblico

Los entes locales y los sujetos de derecho publico con independencia funcional o autonomia
especial reconocida por ley (como por ejemplo las universidades publicas) que no cuenten con un
registro de transparencia propio, podran adherirse al de la Comunidad de Madrid para poder dar
cumplimiento a las obligaciones de la Ley 10/2019.

Las personas fisicas y juridicas que deseen realizar actividades de influencia dirigidas a dichos entes
locales y sujetos de derecho publico, deberdn informarse previamente de si cuentan con un
registro propio o si se han adherido al de la Comunidad de Madrid. En este ultimo caso, y sélo en
este, serd en el de la Comunidad de Madrid en el que deberan inscribirse.

El tramite de solicitud de adhesion se realizara a través del Portal de Transparencia de la
Comunidad de Madrid, siguiendo las instrucciones y utilizando el modelo facilitado en el apartado
Transparencia en la Comunidad > Registro de Transparencia > Adhesion al Registro de Entidades
Locales y otras Administraciones accesible desde este enlace.

No confundir el tramite de adhesion al Registro con el de Inscripcion. Los entes locales y
sujetos de derecho publico no pueden inscribirse en el Registro.



https://www.comunidad.madrid/transparencia/adhesion-al-registro-entidades-locales-y-otras-administraciones

Inscripcion, modificacion, renovacion y cancelacion

1. Solicitar la inscripcion

1.1 Quién puede solicitar la inscripcidn

Para tramitar la solicitud de inscripcién en el Registro de Transparencia es necesario disponer de
certificado electrénico.

Cuando una persona fisica desee inscribirse y no disponga de certificado electrénico, puede
autorizar a otra persona que disponga de él a realizar este trdmite en su nombre, para lo cual debera
redactar y firmar un documento de autorizacién que deberd ser presentado por la persona
autorizada en el momento de enviar la solicitud.

Ademas, si la persona fisica a inscribirse cuenta con un representante legal, éste podra también
enviar la solicitud en su nombre adjuntando a ella el poder notarial o documento que acredite la
representacion.

Por lo tanto, para la inscripcion de personas fisicas puede enviar la solicitud el propio interesado,
su representante legal o una persona a la que el interesado autorice.

A su vez, la solicitud de inscripcion de una persona juridica ha de presentarla un representante legal
de ésta utilizando certificado electrénico de representante.

Si esto no fuera posible, el representante puede autorizar a otra persona para realizar en su nombre
este tramite, para lo cual la persona autorizada ha de adjuntar a la solicitud el poder notarial o
documento que acredite al representante como tal asi como un documento de autorizaciéon por
parte de éste para realizar la solicitud.

De este modo, la solicitud de inscripcion de una persona juridica puede ser enviada por un
representante suyo o por una persona a la que un representante autorice.

Cuando se presente la solicitud actuando en nombre de una persona fisica 0 en nombre de
un representante de una persona juridica es necesario adjuntar a la solicitud los
correspondientes documentos acreditativos para que ésta pueda ser tramitada.

1.2 Acceder al formulario de inscripcion

Entraremos al formulario de inscripcion a través del Portal de Transparencia en Transparencia en la
Comunidad > Registro de Transparencia > Inscripcion en el Registro > Inscripcion o directamente
pinchando en este enlace.



https://gestiona3.madrid.org/ipae_app_gforms/secure/impresoGForms.jsf?cdImpreso=2799F1

Se abrird la pagina de entrada al formulario en la que, como medida de seguridad, copiaremos en el
recuadro del Paso 1 el mismo cddigo de seguridad con letras y nUmeros que aparezca justo encima
y posteriormente pulsaremos el boton Cumplimentar formulario.

I CUMPLIMENTACION DE FORMULARIOS

PROCEDIMIENTO: Inscripcion Registro de Transparencia
IMPRESO: 2799F1

PASO 1. Teclea el cédigo que se visualiza en el recuadro como medida de seguridad.

PASO 2. Selecciona una de estas dos opciones.

Si no finalizas su cumplimentacion, podras recuperarlo mas tarde
CUMPLIMENTAR FORMULARIO % | accediendo con el localizador que aparecera en pantalla y que
deberas guardar.
RECUPERAR FORMULARIO LOCALIZADOR:

Introduce el localizador y accede al formulario cuyos datos quieres recuperar.

1.3 Rellenar el formulario de inscripcion

Completaremos los datos de la pestafia Datos bdsicos teniendo en cuenta que los que tienen un
asterisco a su derecha son de cumplimentacion obligatoria para poder tramitar la solicitud.

Primero indicaremos quién esta rellenando el formulario (ver apartado 1.1) marcando una de estas
tres opciones: Interesado/a si somos la persona fisica que se inscribe y actuamos en nombre propio
(opcién no valida para personas juridicas); Representante si contamos con un certificado electrénico
de respresentante o un poder notarial u otro documento acreditativo de la representacién legal de
la persona fisica o juridica; Autorizado/a si contamos con autorizacidn de la persona fisica o de un
representante de la persona juridica para presentar la solicitud en su nombre.




| SOLICITUD PARA LA INSCRIPCION EN EL REGISTRO TRANSPARENCIA

La persona solicitante actia como

# Interesado/a
Representante

Autorizadofa para presentacion (no es interesado/a ni representante)

Datos de la persona o entidad que se inscribe

NIF/NIE | ™ Razén social/Entidad

Nombre: |* apeidor " Apellido2:

Tipo de via: : - Nombre de via:

Numero/Km Pisa: Puerta Codigo postal:

Provincia . peitr - Municipla eccione u -

Otros datos de localizacion

- ;
e-mail: Teléfono 1 Teléfono 2:

A continuacién rellenaremos los datos de la persona o entidad que se inscribe, teniendo en cuenta que los
marcados con borde rojo y asterisco son obligatorios de facilitar, asi como los nombres de las personas a las
gue se autoriza para realizar labores de influencia e informacidon complementaria sobre la clientela y la
inscripcion en registros oficiales.

OTROS DATOS DE LA PERSONA O ENTIDAD QUE SE INSCRIBE

Nombre y apellidos de las personas autorizadas a
ejercer labores de influencia

@Nombre y apellidos de persona de contacto:

Nombre y apellidos de otras personas autorizadas a
ejercer labores de influencia

Identificacion de las personas juridicas que integran
la entidad inscrita

@Relacion de clientes a los que representa
Pagina web de la entidac:

@ Registros oficiales en los que esta inscrita la persona
o entidad

Ademas, si al principio hemos marcado la opcidn Autorizado/a tendremos que rellenar también los datos de
la persona autorizada.

La persona solicitante actia como

nteresado/a

R ntante

® Autorizado/a para presentacién (no es interesado/a ni representante)

NIF/NIE: " Nombre/Denominacion:  Teléfono

Andlogamente, si hemos marcado la opcidn Representante (y solo en este caso) debemos rellenar también
los datos de éste, que puede ser una persona fisica o una entidad.

Las notificaciones se realizan de forma telematica a través del sistema NOTE, es preciso estar dado de alta
en él para poder recibirlas.




Datos de la persona o entidad representante

NIF/NIE Razén social/Entidad:

Nombre: Apellido 1 Apellido 2

Tipo de via v Nombre de via:

Numero/Km Piso Puerta Cédigo postal

Provincia: - Municipio: r v
Otros datos de localizacion

ea-mail Teléfono 1. Teléfono 2:

En calidad de:

Medio de notificacion

medios electronicos carécter previo t t t jeberd estar dada de alta en el Sistema de Notificaciones

la Comunidad de Madrid

Hecho esto, pulsamos el botdn Siguiente y rellenamos la informacidn de la pantalla Informacion de la persona
o entidad que se inscribe.

En ella, marcamos el tipo de actividad o actividades de influencia que se prevean realizar y el ambito o
ambitos de interés sobre los que desea ejercer dicha influencia, seleccionando también el tipo de entidad
entre las opciones Persona fisica, Entidad sin dnimo de lucro o Entidad con dnimo de lucro.

IV T el INFORMACION DE LA PERSONA O ENTIDAD QUE SE INSCRIBE S PN INER o) =7 N TN =¥ Yal o1 Y]

1-ACTIVIDADES:Debe indicar la/s actividad/es que va a desarrollar

B Reuniones y contactos con responsables. pablicos
8 Difusién al i ivo dirigido a

2- CATEGORIA DE LA ENTIDAD (conforme a clasificacién establecida en Anexo | Ley 10/2019)

* PERSONAS FISICAS
ENTIDA
ENTID

N A

3-AMBITO DE INTERES

Indicamos los grupos de trabajos, mesas sectoriales u drganos consultivos de los que forme parte la persona
fisica o juridica a inscribir que tengan relacidn con las administraciones publicas, pulsando el botén Afadir
para anotar cada uno de forma separada.




DE TRABAJO, MESA SECTORIAL U ORGANO CONSULTIVO RELACIONADO CON LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS DE LOS Qf

5-INFORMACION FINANCIERA RELACIONADA CON LA ACTIVIDAD DE REGISTRO

Rellenamos la estimacidn del coste anual de las actividades marcadas anteriormente. Después pulsamos el
botdn Afadir para abrir la ventana emergente en la que anotaremos la cuantia de fondos publicos recibidos
asi como la administracién que los concedié y su objeto, pulsando el boton Confirmar a continuacion (y en
caso de haber mas de uno, se pulsara de nuevo Afiadir para anotar cada uno por separado).

Administracion/Ente | coioccione uns oocion v nE o
pgm\lcocor\cs lente ‘ o sune ‘ ‘ ele e ‘ Cuantia ‘

'CONFIRMAR CANCELAR

Ademas, si se eligid la opcidn Entidad sin dnimo de lucro se seleccionara el tipo de entidad.

2- CATEGORIA DE LA ENTIDAD (conforme a clasificacion establecida en Anexo | Ley 10/2019)

PERSONAS FISICAS
® ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRO
ENTIDADES CON ANIMO DE LUCRO
Entidades privadas sin animo de lucro
Entidades representativas de intereses colectivos
Agrupaciones de personas que se conformen como plataformas, movimientos, foros o redes ciudadanas sin personalidad juridica, incluse las constituidas circunstancialmente
Organizaciones empresariales, colegios profesionales y demas entidades representativas de intereses colectivos
Entidades organizadoras de actos sin animo lucrativo.
Organizaciones no gubernamentales
Grupos de reflexion e instituciones académicas y de investigacion
Organizaciones que representan a comunidades religiosas
Organizaciones que representan a autoridades municipales

Especificar, en caso de entidades sin animo de lucro:

Organizaciones que representan a autoridades regionales
Organismos publicos 6 mixtos

Mas abajo se anotara el presupuesto total y cada una de las fuentes de financiacion con las correspondientes

cuantias.

Analogamente, si se marcd la opcidn Entidad con dnimo de lucro se elegird el tipo de entidad.

* ENTIDADES CON ANIMO DE LUCRO

Mas abajo se seleccionard el intervalo correspondiente a la cifra de negocios relativa a la actividad o
actividades de influencia indicadas al principio.




6-INFORMACION PARA ENTIDADES CON ANIMO DE LUCRO

Hecho esto, marcamos la casilla de la declaracidn responsable de que los datos aportados son ciertos y la
casilla de aceptacion del cédigo ético, pulsando el botdn Siguiente a continuacién.

DECLARACION RESPONSABLE DE LA PERSONA O ENTIDAD INSCRITA

8 Que son clertos los datos o en el formul a en caso de ser requeridos

@ Que acepta el Cédigo Etico recogido en el articulo 70 de la Ley 10/2019, de 10 de abril, asi como el régimen de control y y las medidas on caso de de ode por la referida Ley

Por ultimo, en la pestafia Fecha, firma y otra informacion leemos la informacién relativa a proteccién de
datos personales y pulsamos el botén Finalizar.

DATOS BASICOS | INFORMACION DE L PERSONA O ENTIDAD QuE Sf wescront [[REaGI R er ooy

De este modo ya habra quedado grabada la solicitud de inscripcidn y esta lista para enviarla por registro.

Nos aparecera una pantalla que nos mostrara el cédigo de localizacién del formulario de inscripcién y que
nos permite descargar copia de éste, lo cual necesitaremos si deseamos enviarlo por registro en otro
momento.




Comunidad de Madrid ****

I CUMPLIMENTACION DE FORMULARIOS

PROCEDIMIENTO: Inscripcion Registro de Transparencia
IMPRESO: 2799F1

El formulario tiene el siguiente codigo de Iocalizacién:\[ 9D65F875-16EA ﬂ

Sino vas a finalizar la presentacién de la solicitud en este momento, guarda este cédigo. Podras acceder a ella mas
tarde con los datos que cumplimentaste a través de la opcion “Recuperar formulario®.

PASO 1. Teclea el cddigo que se visualiza en el recuadro como medida de seguridad.

w13z vhn
=)

PASO 2. Selecciona una de estas dos opciones

El formulario esta listo para enviar a registro. En la siguiente pantalla podras adjuntar el

ENVIAR A REGISTRO ; .
resto de los documentos que acompanan a la so citud.

~ e ~sCarqar e el imentado en = r | raee arlo as
[ P T ﬂ Puedes descargar el formulario cumplimentado en formato pdfy presentarlo ma

tarde por registro electrénico.

1.3 Enviar la solicitud por registro

En caso de haber rellenado el formulario de solicitud de inscripcidn con anterioridad, accedemos de nuevo a
él (ver apartado 1.2) introduciendo en la pantalla de acceso el nimero de localizador. Una vez que entramos
al formulario pulsamos el botdn Siguiente en las pantallas hasta llegar a la ultima pantalla descrita en el
apartado 1.2.

En la dltima pantalla descrita en el apartado 1.2 debemos rellenar el cddigo de seguridad y pulsar el botdn
Enviar a registro, tras lo cual se nos solicitara el método de identificacion.

I IDENTIFICACION

Acceso a Registro Electrénico

Seleccione el método de identificacion

ID

Certificado Digital Identificador Digital
de Comunidad de
Madrid

En caso de que hayamos marcado en el formulario la opcién Autorizado/a o Representante, en la siguiente
pantalla pulsamos el botdn Afiadir para adjuntar el correspondiente documento que acredite tal condicién.

En este caso, pulsamos directamente Firmar y enviar ya que no es necesario rellenar fichero de solicitud.




Presentacion electrénica de solicitudes

PASO 1: RELLENAR FICHERO SOLICITUD

Q Solicitud

PASO 2: ANEXAR DOCUMENTOS A MI SOLICITUD

(doc,rtf, ppt,xds,docx,xdsx,pptx) y los genéricos pdf,tif,jpg,xml,txt, zip,png,jpeg,html. El tamafio total
de los ficheros no debe superar los 15Mb, y el tamafio individual de cada fichero no debe superar los 4Mb.

C El tipo de ficheros que se podran adjuntar seran los de Ofimatica de Microsoft

En la ventana de firma elegiremos la opcién Tengo instalada AutoFirma.Iniciar firma si tenemos ya dicha
aplicacion instalada en nuestro ordenador o, si no, la opcidn Descargar e instalar AutoFirma.

Ventana Firma

Firma de Documentos

EI Para realizar la firma es necesario tener instalada en su equipo |a aplicacion AutoFirma. Descargar e instalar AutoFirma

e Cancelar proceso de firma Tengo instalada AutoFimma. Iniciar Firma Q

A continuacidn aparecera un mensaje que nos confirma que la firma se ha realizado correctamente.

Ventana Firma

Firma de documentos

Namero de documentos por firmar: 0

4" Se han fimado y validado todos los ficheros. Por favor, no cierre la ventana de navegador y pulse en Aceptar

@ Aceptar




Hacemos click en Aceptar y se nos confirmara que la solicitud ha sido enviada al registro.

Su solicitud ha sido registrada con al referencia 03/000593.9/22

Para obtener el justificante de su presentacién en Registro, pulse aqui

SU OPINION ES IMPORTANTE
Por favor, valore de 1 a 10 su experiencia en la gestion que acaba de
realizar
Muy dificil Muy facil
O O O O O O O O O O
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Sugerencias para mejorar el servicio

= ENVIAR

Gracias.

Esta ventana nos indica el nimero de referencia asignado para la presentacidn via registro electrénico y
permite descargar copia de la solicitud de inscripcién ya registrada haciendo click en Pulse aqui, lo cual se
recomienda.




2. Modificar la inscripcion

Accederemos al formulario de modificacion a través del Portal de Transparencia en Transparencia
en la Comunidad > Registro de Transparencia > Inscripcion en el Registro > Modificacion o
directamente pinchando en este enlace.

Comunidad de Madrid

I CUMPLIMENTACION DE FORMULARIOS

PROCEDIMIENTO: Modificacién Registro de Transparencia
IMPRESO: 28021

PASO 1. Teclea el codigo que se visualiza en el recuadro como medida de seguridad.

17h7rw

PASO 2. Selecciona una de estas dos opciones.

Si no finalizas su cumplimentacion, podras recuperarlo mas tarde
CUMPLIMENTAR FORMULARIO % | accediendo con el localizador que aparecerd en pantallay que
deberas guardar
= . . . .
ﬁ Nif de la entidad o persona fisica inscrita en el Registro de Transparencia.
RECUPERAR FORMULARIO LOCALIZADOR:

Introduce el localizador y accede al formulario cuyos datos quieres recuperar

En el Paso 1 copiamos el cédigo de seguridad y en el Paso 2 introducimos el NIF de la persona fisica
o juridica inscrita. A continuacién pulsamos el botéon Cumplimentar formulario.

Entonces se mostrardn todos los datos que constan en la inscripcion en el Registro de Transparencia
a excepcion del nombre, apellidos y correo electronico del interesado, que se ocultan por motivos
de proteccion de datos personales. Para poder continuar, es necesario rellenar estos datos.

El correo electrénico ha de ser el mismo que se facilitd a efectos de notificaciones mediante
la aplicacién NOTE.

Una vez rellenos estos datos se procedera a realizar las modificaciones deseadas en el resto de
datos, pulsando el botén Siguiente para verlos todos y Finalizar para darlo por terminado. Después
se enviara por registro la solicitud de modificacidn, tal como se describe en el apartado 1.3.



https://gestiona3.madrid.org/ipae_app_gforms/secure/impresoGForms.jsf?cdImpreso=2802F1

3. Cancelar la inscripcion

Accederemos al formulario de cancelacion a través del Portal de Transparencia en Transparencia en
la Comunidad > Registro de Transparencia > Inscripcion en el Registro > Cancelacion o directamente

pinchando en este enlace.

l CUMPLIMENTACION DE FORMULARIOS

PROCEDIMIENTO:
IMPRESO: 28B01F1

PASO 1. Teclea el cédigo que se visualiza en el recuadro como medida de seguridad.

[

e

PASO 2. Selecciona una de estas dos opciones.

Sino finalizas su cumplimentacion, podrés recuperarlo mas tarde

% | f accediendo con el localizador que aparecera en pantallay que
deberas guardar.

Introduce el localizador y accede al formulario cuyos datos quieres recuperar

Introducimos el cédigo de seguridad del Paso 1y pulsamos el botén Cumplimentar formulario.

A continuacion rellenamos en la pestaia de Datos bdsicos los datos de la persona fisica o juridica
cuya inscripcion se desea cancelar y, en su caso, los del representante o persona autorizada por ésta

para solicitar la cancelacién.

[OSETttal] DATOS ESPECIFICOS  FECHA, FIRMAY C

|



https://gestiona3.madrid.org/ipae_app_gforms/secure/impresoGForms.jsf?cdImpreso=2801F1

Pulsamos el botdn Siguiente y en la pestafa Datos especificos escribimos el nimero de registro e
indicamos la causa de la cancelacion.

oaros sasicos [ERMIICIASaRidl FECHA, FIRMA ¥ OTRA INFORMACION
INFORMACION REGISTRO PERSONA/ENTIDAD

Pulsamos el botdn Siguiente y en la pestaiia Fecha, firma y otra informacion leemos la informacidn
de protecciéon de datos personales y pulsamos el botdn Finalizar.

Iy T PN 0 5o Ta el FECHA, FIRMA Y OTRA INFORMACION
El

FIRMA

ORGANISMO DESTINATARIO

Por ultimo, enviamos el formulario de solicitud de cancelaciéon por registro siguiendo los pasos
descritos en el apartado 1.3.




4. Renovar la inscripcion

Transcurridos dos afios tras la inscripcion en el Registro de Transparencia se produce la caducidad
de ésta y es necesario renovarla antes de que caduque en caso de que la persona fisica o juridica
desee seguir inscrita. Se enviara un correo electréonico de aviso dos meses antes de la caducidad.

En caso de que haya caducado pero se desee seguir realizando las labores de influencia, es necesario
solicitar una nueva inscripcion seglin se describe en el apartado 1, teniendo en cuenta que se
otorgara un nuevo cddigo de inscripcion.

Si aun no ha caducado podra renovarse, accediendo para ello al formulario de renovacién a través
del Portal de Transparencia en Transparencia en la Comunidad > Registro de Transparencia >
Inscripcion en el Registro > Inscripcion o directamente pinchando en este enlace.

I CUMPLIMENTACION DE FORMULARIOS

PROCEDIMIENTO: Renovacion de lainscripcidn en el Registro de Transparencia
IMPRESO: 2800F1

PASO 1. Teclea el codigo que se visualiza en el recuadro como medida de seguridad.

PASO 2. Selecciona una de estas dos opciones.

Si no finalizas su cumplimentacion, podras recuperarlo mas tarde
CUMPLIMENTAR FORMULARIO % | accediendo con el localizador que aparecera en pantallay que
deberas guardar
= - . . . .
ﬁ Nif de la entidad o persona fisica inscrita en el Registro de Transparencia.
RECUPERAR FORMULARIO LOCALIZADOR:

Introduce el localizador v accede al formulario cuyos datos quieres recuperar.

Introducimos el cddigo de seguridad del Paso 1 y pulsamos el boton Cumplimentar formulario del
Paso 2.

Se cumplimenta el formulario de renovacién seguin lo descrito en el apartado 1.2, teniendo en
cuenta que los datos marcados con borde rojo y asterisco son obligatorios de aportar.

Ademads, opcionalmente se puede aportar una relacion de las actividades de influencia realizadas
durante el periodo de inscripcidn, para lo cual se marcara la casilla de la pestafia Documentacion
aportada. Esta relacién no se adjunta en esta pantalla sino en el proceso de envio por registro.



https://gestiona3.madrid.org/ipae_app_gforms/secure/impresoGForms.jsf?cdImpreso=2800F1

DATOS BASICOS | DATOS ESPECIFICOS |[linefaliViaN/¥allt PN el 2o W DECLARACION RESPONSABLE | FECHA, FIRMA Y DESTINO | PROTECCION DE DATOS
DOCUMENTACKON APORTADA
Documentos que se aportan junto a la solicitud

Relacién de actividades de influencia realizadas, con indicacién de fecha , actividad realizads y organismo y administracién destinataria de la misma

Por ultimo, se envia por registro la solicitud de renovacion segun se explica en el apartado 1.3
adjuntando entonces la relacidn de actividades de influencia en caso de que hayamos marcado la
casilla correspondiente.




