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PRUEBA PARA LA OBTENCION DEL TiTULO DE TECNICO DE FORMACION PROFESIONAL CURSO 2020/2021

INSTITUTO DE EDUCACION SECUNDARIA: LOCALIDAD:
GASPAR MELCHOR DE JOVELLANOS FUENLABRADA
Cadigo de ciclo: (1) Denominacidn completa del ciclo formativo: (1)
IFCMO01 Sistemas Microinformaticos y Redes
Clave de modulo: (1) Denominacidn completa del médulo profesional: (1)
01 Aplicaciones ofimaticas.

RESPUESTAS TEST

1 Oa Ob Oc Od |11 Oa Ob Oc Od 21 Oa Ob Oc Od 31 Oa Ob Oc Od
2 Oa Ob Oc Od |12 Oa Ob Oc Od 22 Oa Ob Oc Od 32 Oa Ob Oc Od
3 0a Ob Oc Od |13 Oa Ob Oc Od 23 Oa Ob Oc Od 33 Oa Ob Oc Od
4 Oa Ob Oc Od |14 Oa Ob Oc Od 24 Oa Ob Oc Od 34 Oa Ob Oc Od
5 O0a Ob Oc Od |15 Oa Ob Oc Od 25 Oa Ob Oc Od 35 Oa Ob Oc Od
6 Oa Ob Oc Od |16 Oa Ob Oc Od 26 Oa Ob Oc Od 36 Oa Ob Oc Od
7 Oa Ob Oc Od |17 Oa Ob Oc Od 27 Oa Ob Oc Od 37 Oa Ob Oc Od
8 Oa Ob Oc Od |18 Oa Ob Oc Od 28 Oa Ob Oc Od 38 Oa Ob Oc Od
9 Oa Ob Oc Od |19 Oa Ob Oc Od 29 Oa Ob Oc Od 39 Oa Ob Oc Od
10 Oa Ob Oc Od | 20 Oa Ob Oc Od 30 Oa Ob Oc Od |40 Oa Ob Oc Od

Correctas: Incorrectas: Sin contestar: Calificacion test:
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CONTENIDO DE LA PRUEBA

1. El patrdn de diapositivas define:

a.

b.
C.
d

El contenido comun de todas las diapositivas de la presentacion.
El orden de creacion de los elementos de la presentacion.

La apariencia comun de todas las diapositivas a las que se aplica.
La apariencia comun de todas las diapositivas de la presentacion.

2. Laalineacion de los componentes de una diapositiva:

a.

o

Se puede hacer de forma manual o utilizando los controles del grupo
Organizar.

Solo se puede realizar de forma manual.

No se permite en PowerPoint.

. Se aplica en el patrén de la diapositiva.

3. El color verdadero es el que tiene una profundidad de:

a.
b. 24 bits.
C.

d. 2 bits.

32 bits.

8 bits.

4. ¢Qué formato puedo utilizar para hacer una imagen animada de forma sencilla?

a.

oo o

PNG.
BMP.

JPG.

GIF.

5. DivX esun:

oo o

Formato de imagen digital.
Cdédec.

Formato de video.

Editor de mapa de bits.
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6. ¢Qué afirmacién sobre la agenda es incorrecta?

a.

b.
C.

Es posible anadir categorias personalizadas a un evento con colores
asociados a las mismas.

Es posible indicar que un evento se repite cada cierto tiempo.

Outlook puede avisarnos con una alerta cuando se acerque un evento al
calendario.

Las citas, reuniones y tareas siempre se visualizan en el calendario.

7. En el modelo relacional se utilizan para representar la informacion.

a.

Tablas.

b. Capas.
C.
d. Objetos.

Clases.

8. ¢éQué extension tienen las bases de datos creadas con Access 20107

a.

oo o

.mdb.

.acchd.
.accdb.
.amdb.

9. Un formulario en Access 2010 no tiene la siguiente vista:

a.

Vista Disefio.

b. Vista Preliminar.
C.
d. Vista Presentacion.

Vista Formulario.

10.Una relacion entre dos tablas en Access 2010 debe:

oo o

Combinar dos campos homdnimos.
Combinar dos claves de dos tablas.
Combinar dos campos del mismo tipo.
Combinar dos campos autonuméricos.
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11.La validacidon de datos:

a.
b.

Comprueba la ortografia.

Comprueba que los datos sigan las restricciones que establezcamos vy
muestran mensajes de error o advertencia si no los cumplen.

Comprueba que los enlaces y referencias sean correctos. Por ejemplo, si hay
un enlace a una pdgina web, comprueba que ésta siga existiendo.

. Todas las respuestas son ciertas.

12.A la hora de exportar datos en archivos de tipo CSV, podemos utilizar como
delimitador:

Q

La coma (,).
El punto ortografico (.).
El simbolo de sostenido (#).

. Todas las anteriores son ciertas.

13. En la ejecucidon de una presentacidon, un componente multimedia se puede iniciar:

a.

Al pulsar Play en el control asociado al sonido o video.

b. Al mismo tiempo que la diapositiva.
C.
d. Sélo la respuesta A es falsa.

Cuando el usuario hace clic sobre la diapositiva.

14.El disefio de una diapositiva sirve para que:

a.
b.

o

Todas las diapositivas tengan una apariencia comun.

La distribucién y alineacién de los contenidos se ajuste a un esquema
predeterminado.

La diapositiva tenga un contenido predefinido.

El usuario pueda automatizar la edicién de la diapositiva.

15.En la herramienta de disefio de presentaciones, las diapositivas se identifican por:

a.

b.

C.

Su contenido.
La posicidn que ocupan.
Un ndmero Unico que se asigna en su creacion.

d. Todas las anteriores son ciertas.
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16.Al guardar un documento de Word, éen cual de los siguientes formatos no es
posible convertirlo?

a.
b. JPG.
C.
d

PDF.

TXT.
HTML.

17.En una lista multinivel....

oo o

Se pueden combinar niveles con nimeros y niveles con vifietas.
Los niveles deber ser todos con numeros o todos con vifietas.
Solo se pueden utilizar listas numeradas.

Solo se pueden utilizar listas no numeradas.

18.iComo podemos saber el numero de palabras y caracteres que hay en nuestro
documento de Word?

a.

b.
C.
d

No es posible saberlo.

Mediante la ficha Revisar.

Haciendo clic sobre la palabra Palabras en la barra de estado.
Ninguna es correcta.

19.¢Qué significa vincular un archivo de imagen al documento?

a.
b.
C.

Que la imagen realmente esta en internet, no en nuestro ordenador.

Que la imagen se actualizara en el documento si el original sufre cambios.
Que la imagen original esta en otro documento de Word o de cualquiera de
los programas del paquete Office.

. Que laimagen ha sido creada agrupando diversas formas.

20.Los graficos dindmicos en Excel se asocian a:

o 0o T o

Rango de datos.

Funciones.

Tablas dinamicas.

Ninguna de las anteriores es cierta.
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21.A cada uno de los fotogramas de un video se le denomina:

a.

b.
C.
d. Transicion.

Bit.
Frame
Pixel.

22.0utlook es:

a.
b.
C.

Un cliente de correo.

Una agenda electronica.

Un sistema que nos permite leer fuentes RSS, gestionar nuestras citas y
recordarnos nuestras tareas, entre otras cosas.

. Todas las respuestas anteriores son correctas

23. {Qué podemos hacer para limitar el correo no deseado en Outlook?

a.

oo o

El correo no deseado es un mal inevitable en internet.

Aplicar un filtro anti-spam y establecer las mencionadas reglas.
Aplicar un filtro anti-spam.

Establecer algunas reglas para evitar ciertos destinatarios.

24.¢Cual de los siguientes componentes no interviene en el proceso de envio y
recepcion de un mensaje de correo electronico?

a.

b
C.
d

MUA (Mail User Agent).
MRA (Mail Reception Agent).
MTA (Mail Transfer Agent).
MDA (Mail Delivery Agent).

25.¢Cual de los siguientes protocolos no esta relacionado con el correo electrénico?

a.

b
C.
d

HTTP.
IMAP.
POP3.

. SMTP.
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26.¢Cuadl de los siguientes tipos de programas no se consideran una aplicacion
ofimatica?
a. Software de gestion de base de datos.
Software de presentaciones multimedia.
Software educativo.
Software de edicion de video.

oo o

27.éCudl de las siguientes siglas no estd directamente relacionada con el software
libre?
a. GNU.
b. CLUF.
c. GPL.
d. LGPL

28.¢Qué aplicacién de Office no tiene equivalente en OpenOffice y LibreOffice?
a. Excel.
b. Visio.
c. Outlook.
d. Access.

29.¢{Qué método no es valido para desinstalar Office?
a. Através del Panel de control de Windows.
b. Através del CD de Office, ejecutando el instalador.
c. Através de la ficha Archivo, en el menu Opciones.
d. Todos los anteriores son métodos validos.

30.¢Cual de los siguientes elementos no esta presente en la interfaz de usuario de
Microsoft Office?

Cinta de opciones.

Barra de vista.

Grupo de opciones.

Barras de herramientas de acceso rapido.

o 0 T w

C.F. Sistemas Microinformaticos y Redes
Aplicaciones ofimaticas 7/9



IES (JJ'\SP.I'\R MELCHOR DE "."
i " 4 Unién Europea
O e an OS Fondo Social Europeo

“El FSE invierte en tu futuro”

PRUEBA PARA LA OBTENCION DEL TiTULO DE TECNICO SUPERIOR DE FORMACION PROFESIONAL CURSO 2020/2021

31.En Excel, las referencias pueden ser:

a.
b.
C.
d. Todas las anteriores son ciertas.

Absolutas.
Relativas.
Externas.

32.6Como se puede seleccionar un rango de celdas?

a.

Arrastrando el ratén con el botdn izquierdo pulsado para seleccionar las
celdas deseadas.

Moviéndonos con las flechas del teclado y manteniendo la tecla Mayusculas
pulsada.

Escribiendo en la barra de nombres el comienzo y el final del rango,
separados por dos puntos.

. Todas las opciones anteriores son validas.

33.Imagina que quieres representar graficamente la aportacion al Producto Interior
Bruto de un pais de los diversos sectores econdmicos, de modo que quede claro
cuales poseen una mayor relevancia. ¢ Qué tipo de grafico utilizarias?

a.

Un grafico de columnas.

b. Cualquier tipo de grafico en tres dimensiones.
C.
d

Un grafico circular.
No existe ningun tipo de grafico que pueda representar adecuadamente
esta informacion.

34.¢A qué categoria pertenece la funcion PROMEDIO?

a.

A las funciones trigonométricas.

b. Alas funciones estadisticas.
C.
d. A ninguna de las anteriores.

A las funciones financieras.

35.En una hoja de calculo, las formulas...

a.

b.
C.
d

Solo se pueden incluir mediante un asistente.
Empiezan por el simbolo igual (=).

No se pueden copiar con el controlador de relleno.
No pueden utilizar datos de otras celdas.
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36.¢Qué método no es valido para disefiar un formulario en Word?
a. Mediante una plantilla.

Utilizando tabulaciones

Afadiendo controles desde la ficha Programacion.

Todas las anteriores son validas.

o0 o

37. Encuentra la afirmacidon verdadera.

a. Temasy conjuntos de estilos se combinan para definir el formato del texto.

b. Es imposible personalizar un conjunto de estilos determinado.

c. La gama de colores del tema solo puede modificarse en la ficha Disefio de
pagina.

d. Los estilos rapidos no tienen relacion con el conjunto de estilos.

38.¢Como seleccionamos un parrafo del documento?
a. Haciendo triple clic con el ratdn sobre él.
b. Situdndonos en su comienzo y pulsando la combinacién Ctrl + Mayusculas +
Flecha abajo
c. Situando el puntero del ratén al comienzo del parrafo y arrastrandolo hasta
el final manteniendo el botén del raton pulsado
d. Todas las anteriores son correctas

39.¢Como podemos proteger un documento para que sea sélo de lectura?
a. Esa opcidn no existe en Word
b. Mediante el control de cambios del documento
c. Insertando un comentario que explique que se trata de un documento de
solo lectura
d. Seleccionando Guardar como, Herramientas, Opciones generales e
introduciendo una contrasefia de escritura

40.¢Un archivo que contenga definiciones de estilos de parrafo, macros y demas se
denomina?

Diseio.

Plantilla.

Guia.

Documento base.

o 0 T o
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