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En virtud, de lo recogido en la normativa aplicable, se convocan subvenciones para la financiacién de
acciones de formacién en el marco del Sistema de Formacién Profesional para el Empleo en el dmbito
laboral, a impartir por entidades de formacion y dirigidas prioritariamente a trabajadores desempleados
en el afio 2023.

En la presente guia se recogen las consideraciones e indicaciones necesarias para la justificacion de las
acciones formativas ejecutadas en base a esta convocatoria 2023.

NORMATIVA APLICABLE

En la justificacion de las acciones de formacion profesional para el empleo de la Comunidad de Madrid,
se tomara como marco normativo, entre otros, lo dispuesto en:

1. Orden EFP/942/2022, de 23 de septiembre, por la que se regula la oferta formativa del sistema
de Formacién profesional en el ambito laboral asociada al Catadlogo Nacional de Cualificaciones
Profesionales efectuada por las administraciones competentes, se establecen bases
reguladoras, asi como las condiciones para su financiacién.

Ley 30/2015, de 9 de septiembre, por la que se regula el Sistema de Formacién Profesional para
el Empleo en el dmbito laboral, y el Real Decreto 694/2017, de 3 de julio, por el que se desarrolla
la citada Ley. En lo que no se oponga a lo dispuesto por la Ley Orgénica 3/2022, de 21 de marzo
de Ordenacién e Integracién de la Formacion Profesional

2. LeyOrgénica 3/2022, de 31 de marzo, de ordenacion e integracidn de la Formacién Profesional.

3. Real Decreto 659/2023, de 18 de julio, por el que se desarrolla la ordenacién del Sistema de
Formacion Profesional.

4. Anexo IV, del Real Decreto 34/2008 de 18 de enero, por el que se regulan los certificados de
profesionalidad, sin perjuicio del mantenimiento en vigor de los requisitos recogidos en el Real
Decreto 62/2022, de 25 de enero, de flexibilizacion de los requisitos exigibles para impartir
ofertas de formacién profesional conducentes a la obtencién de certificados de profesionalidad,
asi como de la oferta de formacidn profesional en centros del sistema educativo y de formacién
profesional para el empleo.

5. Reales Decretos que regulan cada certificado de profesionalidad y su normativa aplicable.

6. Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, el Real Decreto 887/2006, de 21
de julio, por el que se aprueba el Reglamento de aplicacion de la citada Ley.

7. Ley 2/1995, de 8 de marzo, de Subvenciones de la Comunidad de Madrid.

8. Ley39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativo comun de las administraciones
publicas.
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9. Orden de la Consejeria de Economia, Hacienda y Empleo por la que se convocan subvenciones
para la financiacién de acciones de formacion dirigidas prioritariamente a trabajadores
desempleados, dentro del Sistema de Formacion Profesional para el Empleo en el dmbito
laboral, para el afio 2023.

OBJETO:

El objeto de la presente orden es la convocatoria de subvenciones para la financiacion en el afio 2023,
de acciones de formacién en el marco del Sistema de Formacion Profesional para el Empleo en el ambito
laboral, a impartir por entidades de formacion, en las modalidades presencial y teleformacién, y
dirigidas prioritariamente a trabajadores desempleados, y cuya oferta formativa se conformara con
especialidades del Catdlogo Nacional de Cualificaciones Profesionales.

OBLIGACIONES DE LOS BENEFICIARIOS:

Dentro del Resuelvo Cuarto de la Orden, se recoge, entre otras obligaciones, que los beneficiarios
deberdn realizar al menos una sesion individual de orientacion profesional, de al menos una hora de
duracién, previo al inicio de la formacion, para favorecer la generacion de itinerarios formativos vy
profesionales de los destinatarios de la formacion. Para la realizacién de esta sesion se podra utilizar el
aula virtual.

Ademas, se incluye que los beneficiarios deberdn remitir al Area de Evaluacidn, Seqguimiento y Control
de Calidad de la Direccion General competente en materia de formacion para el empleo las
comunicaciones indicadas en el apartado 2 del resuelvo CUARTO de la Convocatoria, asi como en sus
Guias de gestién de acciones formativas:

GUIAS DE GESTION DE ACCIONES FORMATIVAS AREA EVALUACION Y SEGUIMIENTO | COMUNIDAD DE
MADRID

En el apartado de Documentos de interés se podrd encontrar estas guias.

Para poder realizar correctamente el cdmputo de los alumnos subvencionables, las entidades deberan
remitir una vez finalizados los médulos tedricos de las acciones formativas, entre otros documentos el
SEN9F cumplimentado conforme a las instrucciones dadas por dicho Area, y/o el médulo de précticas
no laborales (PNL-7), en el plazo maximo de 10 dias habiles desde la finalizacién de la accion formativa
a través del sistema informatico habilitado al efecto, los datos, informacién y la documentacién relativa

a la finalizacion de la evaluacién y seguimiento de la accion formativa. Serad este documento sobre el
que se realizard el cierre del curso, y por tanto sobre el que se realizard la liquidacién del mismo.


https://sede.comunidad.madrid/autorizaciones-licencias-permisos-carnes/acciones-formativas-programas-formacion
https://sede.comunidad.madrid/autorizaciones-licencias-permisos-carnes/acciones-formativas-programas-formacion
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En caso de que por razones excepcionales aguellos no pudieran ser incorporados a dicho Sistema, se
aportaran por los medios establecidos en el articulo 16 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

La falta de comunicacion en los plazos establecidos implicard que la correspondiente accion formativa
se considere no realizada a efectos de la justificacidn de la subvencion, dando lugar a la anulacion de la
subvencion concedida o, en su caso, al reintegro de las cantidades percibidas, salvo que la no
comunicacion en plazo se deba a causas imprevistas, debidamente justificadas y comunicadas en el
momento en que se produzcan.

PERSONAS DESTINATARIAS:

Podran participar trabajadores desempleados inscritos en las Oficinas de empleo de la Comunidad de
Madrid. Asimismo, podran participar trabajadores ocupados. En la siguiente proporcion:

Desempleados: 70% de los alumnos iniciados
Ocupados: 30% de los alumnos iniciados

La situacién laboral en que se hallen los participantes, al inicio de la formacién, determinara su
consideracién como trabajadores ocupados o desempleados a los efectos de cumplimiento del
porcentaje de participacion.

En el caso de trabajadores fijos discontinuos, durante los periodos en que no trabajen, y de aquellos
incluidos en un expediente de regulacién temporal de empleo, computardn como desempleados a los
efectos del calculo del porcentaje antes referido.

La justificacién documental y acreditacion al Area de Seguimiento y evaluacién de la situacién laboral
del alumno al inicio de la accion formativa se realizara de la siguiente forma:

¢ Desempleados: Informe Periodos Ininterrumpidos de Desempleo.

¢ Ocupados: acreditacién de la condicién de ocupado (vida laboral, contrato o cabecera de ndmina).

MODALIDADES DE IMPARTICION DE LAS ACCIONES FORMATIVAS:

Las acciones formativas podran ser impartidas en modalidad presencial y teleformacion segin se
indique en la orden de concesion:

1.- Modalidad presencial:

tiene lugar en un aula, con la presencia de profesorado y alumnado, para la transmisién de
conocimientos en el mismo lugar y tiempo.

Podrd emplearse el aula virtual como medio complementario y adicional para desarrollar el proceso
formativo presencial, sin que la imparticion de la totalidad de una especialidad formativa pueda
realizarse a través de dicha aula virtual.

En este sentido y conforme a la Instruccion de la Directora General de Formacién, de 2 de agosto de
2023, sobre interpretacién y aplicacién de la Orden de 21 de abril de 2023, de la Consejeria de
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Economia, Hacienda y Empleo, por la que se convocan subvenciones para la financiacion de acciones de
formacién dirigidas prioritariamente a trabajadores desempleados, dentro del sistema de formacién
profesional para el empleo en el dmbito laboral, para el afio 2023: La consideracion del aula virtual como
medio “complementario y adicional” se concreta en que ésta podra utilizarse hasta un maximo del 40%
del tiempo total de duracion de la accion formativa de que se trate. Tratdndose de Certificados de
Profesionalidad, tal porcentaje se aplicarad respecto de cada modulo formativo del mismo.

Se considera aula virtual al entorno de aprendizaje donde el tutor-formador y el alumnado interactdan,
de forma concurrente y en tiempo real, a través de un sistema de comunicacién telematico de caracter
sincrono.

Bimodal: el docente podra impartir formacién de forma presencial a una parte de los asistentes que
estan presencialmente en el aula, a la vez que la realiza simultaneamente de forma virtual para otra
parte del alumnado, debiendo contar con un registro de conexiones generado por la aplicacion del aula
virtual, que permita identificar la participacién de quienes estan siguiendo las clases de forma
telematica.

2.- Modalidad teleformacion:

La formacion en la modalidad de teleformacién se debera realizar de acuerdo con lo establecido en el
articulo 4.2 del Real Decreto 694/2017, de 3 de julio.

EJECUCION DE LA ACCION FORMATIVA:

Conforme a lo indicado en el Resuelvo Décimo de la Orden de convocatoria sobre Realizacidon de las
acciones formativas:

Las acciones formativas habran de ejecutarse desde el dia siguiente a la fecha de aprobaciéon de la orden
de concesidén de la subvencion hasta el 31/07/2024. No pudiéndose iniciar una accién formativa si no es
posible finalizarla dentro del plazo establecido, incluido el mddulo de formacién practica en centros de
trabajo.

En ningln caso habra posibilidad de ampliacién del plazo de ejecucidn de las fechas de finalizacion
inicialmente establecida.

GASTOS SUBVENCIONABLES:

Los gastos subvencionables se regiran por lo dispuesto en el articulo 14 de la Orden EFP/942/2022, de
23 de septiembre.

Seran financiables los gastos derivados del desarrollo de acciones formativas correspondientes a
especialidades detalladas en el Anexo Il de la convocatoria, todas ellas incluidas en el Catalogo Nacional
de Cualificaciones Profesionales.
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JUSTIFICACION Y LIQUIDACION DE LA SUBVENCION

La justificacién de la subvencion se realizara por acreditacién de médulos.

Las entidades beneficiarias estan dispensadas de la obligacion de presentacion de libros, registros vy
documentos de trascendencia contable o mercantil o cualquier otra documentacion justificativa de los
gastos realizados, sin perjuicio de la obligaciéon del beneficiario de conservar los documentos
justificativos de la aplicacion de los fondos recibidos, incluidos los documentos electrénicos, en tanto
puedan ser objeto de las actuaciones de comprobacion y control, asi como de cualquier otra obligacion
legal que asi lo exija.

No obstante, la entidad beneficiaria estd obligada a conservar, durante un plazo de 4 afios los
justificantes de la realizacién de la actividad que fundamenta la concesion de la subvencion, asi como
de la aplicacion de los fondos recibidos. El citado plazo se computard a partir del momento en que
finalice el periodo establecido para presentar la citada justificacion por parte de la entidad.

Se establece el plazo maximo de 30 dias naturales para la presentacién de la solicitud de liquidacién de
la subvencién a contar desde la finalizaciéon de la accién formativa. El plazo se computara desde que
finalice el Ultimo alumno las practicas no laborales.

SOLICITUD DE LIQUIDACION DE LA SUBVENCION

SOLICITUD DE LIQUIDACION DE SUBVENCION (ANEXO 1V)

https://sede.comunidad.madrid/ayudas-becas-subvenciones/subvenciones-formacion-desempleados

¥ N

Solicitud de liquidacién de subvencién (Anexo V)

Tramitar

‘ CUMPLIMENTAR

1.- Se formalizard en el modelo anexo IV, y debera ir firmada por el representante de la entidad de
formacién y que actuara como memoria econdmica justificativa.

Anexo IV incluira:

v" datos de identificacion de la entidad de formacion (datos del INTERESADO) y de la accidn
formativa, y representante (datos del REPRESENTANTE).


https://sede.comunidad.madrid/ayudas-becas-subvenciones/subvenciones-formacion-desempleados/tramitar
https://sede.comunidad.madrid/ayudas-becas-subvenciones/subvenciones-formacion-desempleados
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v" declaracion de alumnos finalizados y horas impartidas, en el caso de acciones formativas con
mas de un médulo formativo, se reflejara de manera individual cada uno de los médulos con el
numero de alumnos finalizados vy las horas impartidas.

v" seindicard el mddulo de practicas no laborales.

v" autoliquidacion con el resultado de la subvencidn a percibir.

v' datos bancarios de la entidad beneficiaria.

Enqoeta del Begisimo

AMNEXD IV

Solicitud de liguidacidén de subwencién y memoria econdmica justificativa de acciones
formativas dirigidas prioritariamente a trabajadores desempleados a realizar por
Entidades de Formacidon para el afio 2023

| Acclon Tormativa (afioin® &F) | I
1.- Datos del interesado
MIF § MIE Mamire | Razen socia |
Apsiida 1 Ap=ilda 2
Coimen elecinnica
Direccion | Tipo wia Hormiore via [re= |
Paortal [ Pa] [Esc [ Puera [er ] | otros o=tos oe unicasion
Localidad Prowincla B
Fax Talgfona Mo | Teseronc monal|
2 - Datos delllos representantels
MIF/HIE | Apemact | Apeiido 2
Mminne En calldad de
Fax [ Tetesono ng | Tesefora modl

Comes efecinan oo

3- Medio de notificacion

Desap sar noliflcado de foma elematica (0o para usuanss dados de aita en & Sstema de MoTicadiones Telematcas e

o I3 Comunidad de Madrkd)

O | Desen ser nobificado por comed certfcada
Tpo & via | [Hnrnbmd&vla [H“
Sis0 | |Puer|a| [=3] |L-:-:-a.l-:l-at|:l |Prm1nda |

4. - Documentacidn aportada junto a la solicitud

Documentos que se aportan junto a la solicitud

Mamona de achacion |estincaliva ded cumpilmisnto de 35 condiclones Impuesias en |3 concesion [

Cariificado de Obilgacionss iroutanas y con Segundad Soclal, en caso de no aubonzsr la consulta |

En su cas0, |a caria de pago &2 reimtegn en &l supeesio de remanentes no aplicados asi como de s
Interesas dafvados, de acuerdo con & articulo 90 del Real Decreto S57/2005, de 21 de julio.

Micdaic JHISFRD XS
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La Comunidad de Madrid consultara, por medios electronicos, los datos de los siguientes documentos [£):

Cenificado de esiar al comienie de pago con 13 55 (en la fase del procedimienio en gue sea exigibis segin & normatva apicable)

™) Pusde oponerse a ki oonsulia. En esie caso, deberd aportar b documentacion @ cuya corsuln se opone (aticulo 5.2 de la Ley 330301S, de 1
de ochubre, del Procedimienio Adminlsiaive Comin de s Administaciones Poiblicas). Todo slo sin perjuicio de |3 polesind de verificacion de ks

Adminksiracan.

o Me 0pongo 3 la consulia

3.- Datos tributarios:
Ho autorzo la

La Comunidad de Madrid consultara, por medios electronicos, los datos .
de los siguientes documentos si bo autoriza expresamente. De o n-umu:n conaulta y aparto
&l documsanto

confrario, deberd aportarios al procedimiento.
Cenificatio de estar al comente de pago con @ Agencla Eslatal de Adminisiracitn
Trbutaria (AEAT)C)

"} En la Tase ded procedmisnio =n ques sea sxigbie sagin b nomatva aplcabie.

B cerificado de esiar al corrienbs die pago con la Comunidad de Madrid se solcdiard de ofido por &f drganc gesior (amicuio 29.5 de la Ley 21330
de = de noviembre, Reguisdors de |y Haclsnda de la Comunddad de Rladrid)

6.- Declaraciones responsables
+ Declara responsabiements que ha realizado & Plan de Prevencitn de Riesgos Laborsles segun & articuio 16 de 1a Ley
31/1945 de B de noviembne de Prevencion de Laborales, de conformidad con |0 dispussio en & apariado ) del AL 8

de 3 Ley 271955 de 3 de marzo de Subwancionas de 13 Comunidad de Madrd

-EMMWEMMEMMMHMM.HEE@E:
51 ha presentado soliciud perm no SI ha oolenkio oiras ayudas & o
MO ha presentado solldtud 3 oras
O © | ha oolenido oiras aywdas hasta &l | O |siguieniss organismos hasta d dia de
Ayt hasia ef dia de 13 fecha dia de la fcha Ia fecha
Organisma plblicod Linea de Subvencitn | Subvencion | Fecha solicitud
Entidad privada yuda soilciada concedida | o concesion

Asimismo, 13 entidad solictante s2 compromete 3 comunicar cuantas solicitudes de subvendion, relacionadas con |a actividad
subvencionada 2n |a presenie orden, tramite en cuslguier organismo pobilco, 3 partr de 1a facha de noy.

7.- Datos de |a accion formativa

Afio f NP AF Codigo Denominacion
Actvidadformaliva | Fecha Inicko Facha final
Midulo T practica’ Fecha Inicia Facha final

*completar 5090 en &l ca50 de Niguidar wng scokdn fovmathva de cerMcsoo de prodesionalidad (CaP)

B.- Dbsarvacicnes de la memoria economica justificativa

Modaio JHIWFRD_IS
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11.- Datos bancarios

W® CC BAMCAMA DE LA ERTIDAD

A INORESAR A LA ENTIDAD

W= OO DE LA oM UnaDAD DE NaDfD

A DEVCILVER A LA COMUKIDAD DE MADRID

B frmanie DECLARA que son clerios cuanios datos figuran en B presenis soldiud, gue cumple oz reguisiios esiablecidos e la Onden gue
reguin esins yudss, compromefdndose a3 desinar & Imporie de |3 subvencion gl obfeto establecian v BOLCITA: = ses sbonsds b iguidaciin,
manifesiando que fodos los dalos consignados &n esie dorumenio s= comespondsn con la iRdomrackin contenida =n los [beos. de regisho conéabie
que obian en S poder, quesdando fodo elio someticdo a la legisaoon vigenbe.

Pusde consulbar |3 irformaciin refenida al deber de Infomacitn de probecoin de onins. persorales. &n Bs pagines siguienies

Consejeria de Economia, Hackenda y Empico

DESTINAT. Direcoitn Gencral de Formachon

Importante: No es necesario aportar junto con el anexo IV una nueva memoria econdmica, y en el caso,
de que haya variacion en los importes entre la autoliquidacién y lo realmente gastado, debera quedar
reflejado en el apartado de observaciones.

En el caso de que el espacio consignado para las observaciones de la memoria econdmica justificativa
sea insuficiente, esta se deberd adjuntar a la solicitud, indicandolo asi en el espacio reservado a la misma
en el documento de solicitud de liquidacién.

En el documento de solicitud de liquidacion se formulardn las siguientes declaraciones responsables:

- Realizacion del plan de prevencién de riesgos Laborales de conformidad con lo dispuesto en el
apartado f) del articulo 8 de la ley 2/1995, de 8 de marzo.

- En relacién con la actividad subvencionada, si se ha obtenido o no otras ayudas concurrentes, y en su
caso declaracion de las mismas.

La solicitud de liquidacion deberd ir acompafiada de:

» la memoria de actuacién justificativa del cumplimiento de las condiciones impuestas en la
concesién de la subvencién, con indicacién de las actividades realizadas y de los resultados

obtenidos, firmada por el representante de la entidad.

» En caso de no autorizar la entidad en el Anexo IV la consulta de oficio de estar al corriente de
las obligaciones tributarias con la Agencia Estatal de Administracion Tributaria, y la hacienda de
la Comunidad de Madrid, asi como de sus obligaciones con la Tesoreria General de la Seguridad
Social, deberan aportar las mismas junto con la solicitud y la memoria justificativa.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 90 del Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, los
beneficiarios podran realizar, sin previo requerimiento de la Administracion, la devolucién total o parcial
de la subvencién recibida, mediante su ingreso en la cuenta restringida de recaudacién con el nimero
de IBAN ES12 2100 1065 4613 0037 3611, abierta a nombre de la Direccién General de Formacion, en
concepto de devolucion voluntaria de la subvencién y con indicacién del nimero de accion formativa,

9
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asi como el nombre o razén social de la entidad beneficiaria de la subvencion. Dicho ingreso tendra
cardcter de renuncia a esa parte de la subvencién por parte de la entidad beneficiaria.

DETERMINACION DE LA SUBVENCION A LIQUIDAR Y A PERCIBIR:

La cumplimentacién de la subvencién maxima a liquidar (apartado 9 del Anexo IV) se realizara:

Se realizard para cada uno de los médulos formativos que constituyen el certificado, siendo el sumatorio
de los importes parciales lo que determinara la subvencion maxima a liquidar (casilla 12).

Se habra de afiadir el médulo de las prdcticas no laborales:

horas totales de practicas realizadas por los participantes * importe del
para las practicas no laborales (casilla 13).

8.- Caleulo de la subvencicn maxima a liguidar

modulo econdmico definido

mwnﬂmn F:.:rrnuu Horas [ 0 ) Sul Jon 3 llquidar
1

2

3

4

5

1

7

a

a
10
11 .
Subvencion maxima a lguidar de los Modulos Formativos o Especlalldad formativa | 12 |

Subvencien maxima a lliquidar del Horas fotales Madulo Subvenclon medms a

Madulo de Formacién praciea en centros de trabalo e practhcas BN G liquldar

{80k en caso de certificados de profaslonalidad) 13|

Autoliquidacion:

10.- Autoliquidacicn

TOTAL SUBVEMCION A PERCIBIR (12413

ANTICIPO PERCIBIDD

OTROS INGRES0S O SUBVENCIOHES DE LA MISMA ACTIIDAD*
RESTO SUBVEMCION A PERCIBIR

RESTO SUBVENCION A DEVOLVER

14
15
1&
17
18

_'SEQ..H & an 154 oe 3 Oroen EPFAQ422022

En la casilla 14 se reflejara la subvencion maxima a liquidar (total sumatorio si hay mas de un médulo

formativo).

Casilla 15 se indicard el anticipo solicitado y percibido por la entidad.

10
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Casillas 17 y 18 sera el resultado de la diferencia entre la 14-15-16 (otros ingresos o subvenciones). En
la casilla 17 se reflejara la subvencion a percibir, y en la 18 la subvencién a devolver.

La cantidad a abonar al beneficiario de la subvencion, o en su caso a reintegrar por el mismo, como
consecuencia de la liquidacién de la accion formativa vendra determinada por la subvencién a percibir
descontando las minoraciones por los incumplimientos en los que incurra la entidad beneficiaria.

ALUMNOS SUBVENCIONABLES

Una vez ejecutada la accion formativa se considerara:

A) Alumnos iniciados

» Modalidad presencial seran los participantes que se hayan incorporado, al menos, a una sesion,
antes de que haya transcurrido el primer 25% del tiempo de duracion de la accidon formativa.
Se consideran alumnos que no han iniciado la accion formativa, los alumnos que, aun figurando
en el listado inicial de asistentes, no se hayan incorporado al grupo o accién formativa o lo hayan
hecho cuando haya transcurrido el 25% del tiempo de duracién de la accidon formativa.

» Modalidad teleformacién, aquellos alumnos que hayan realizado alguna actividad de
seguimiento de su aprendizaje antes de que haya transcurrido el 25% del tiempo de duracién
de la accién formativa, computado en dias, a contar desde el dia de inicio de la misma.
Asimismo, se considerard que un alumno ha abandonado la accién formativa si no ha accedido
a la plataforma de formacion dentro del periodo del 25% desde el inicio de la misma. Para el
calculo de este porcentaje se tendrd en cuenta la duracidon en dias de la accion formativa
establecida en su programa formativo.

Cuando se programen certificados de profesionalidad completos a impartir de forma modular,
con el fin de facilitar el acceso a cada uno de los mdédulos que integran el certificado, se podran
incorporar alumnos durante los primeros cinco dias lectivos desde el inicio de cada uno de los
modulos programados, siempre que no se haya superado el 25% de su duracion o en el caso de
la teleformacion el 25% de los controles periddicos de seguimiento de su aprendizaje que se
establezcan en el proyecto formativo. Ademas, el alumno que se va a incorporar debe cumplir
con los requisitos de acceso a la formacién requeridos en la normativa vigente.

B) alumnos finalizados

» Modalidad presencial se considerard un alumno finalizado aquellos alumnos iniciados que
hayan asistido, al menos, al 75% de la duracién de la accién formativa.

» Modalidad teleformacion se considerara finalizados aquellos alumnos iniciados que hayan
realizado al menos el 75% de los controles periddicos de seguimiento de su aprendizaje que se
establezcan en el proyecto formativo, con independencia de las horas de conexion. Asimismo,
se considerara que un alumno ha abandonado la accion formativa si no ha accedido a la
plataforma de formacién dentro del periodo del 25% del inicio de la misma.
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» Se considerard que han finalizado la accién formativa, en el supuesto de trabajadores
desempleados, aquellos que tuvieran que abandonarla por haber encontrado empleo, asi como
aquellos participantes que hayan causado baja en el curso por enfermedad o accidente
acreditado, siempre que en ambos supuestos hubiesen realizado, al menos, el 25% de la
actividad formativa.

En este caso, se debera indicar en el documento SEN9F, la fecha de la baja.

» Con caracter general la asistencia para poder presentarse a las pruebas de evaluacion sera la
establecida en la normativa vigente. Excepcionalmente, y por causa de ausencia debidamente
justificada, se podra considerar a los participantes cuya asistencia sea al menos de un 65 por
ciento y hayan superado con evaluacién positiva todos los médulos que componen la accion
formativa, considerando a este alumnado como que ha finalizado la formacion. A estos efectos,
se consideraran faltas justificadas las ausencias derivadas de enfermedad o accidente del
alumno, atencién a familiares o cualquier otra circunstancia extraordinaria apreciada por la
direccion del centro. El alumnado aportard la documentacién que justifique de manera veraz la
causa de las ausencias.

Cuando se programen certificados de profesionalidad completos a impartir de forma modular, la
consideracién de alumnos finalizados, y el célculo de alumnos por desviacién se aplicard por médulo
formativo.

En ningun caso podran considerarse subvencionables mas de quince alumnos finalizados en cada accién
formativa, médulo formativo de certificado de profesionalidad o médulo de practicas no laborales.

C) Alumnos en desviacién

En todo caso, si se produjeran abandonos/bajas con posterioridad a la imparticién del 25% de
las horas de formacion, se podrdn admitir desviaciones por accion formativa de hasta un 20 %
del nimero de participantes que las hubieran iniciado. Este porcentaje se aplicard redondeando
al nUmero entero inferior.

Importante: Para poder realizar el cdlculo de los alumnos en desviacidon es necesario que la
entidad refleje en el documento SEN9F (aportado en el plazo de los 10 dias habiles desde la
finalizacion de la accion formativa), las fechas de baja de aquellos alumnos que abandonen por
motivos de contratacién laboral o bajas médicas (se indicara Sl en el SEN9F, en el caso de que
ocurra alguna de estas dos situaciones), y se indicara igualmente las fechas de baja debidas a
abandonos por otras causas (en el sen9f se indicard NO).

En caso de que no se refleje en el SENSF las fechas de bajas/abandono no podran ser tenidos
en cuenta para el cdmputo de alumnos subvencionables en desviacién.

La subvencidn a percibir no podrd ser superior a la subvencion establecida en la resolucion de concesién
para quince alumnos.
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CUADRO ALUMNOS SUBVENCIONABLES CONVOCATORIA 2023

TELEFORMACION

PRESENCIAL

ALUMNO INICIADO

se hayan incorporado, al menos, a
una sesion, antes de que haya
transcurrido el primer 25% del

tiempo de duracion de la accidn

formativa

hayan realizado alguna actividad de seguimiento de
su aprendizaje antes de que haya transcurrido el 25%

del tiempo de duracién de la accion formativa,
computado en dias.

ALUMNO NO INICIADO

aun figurando en el listado inicial de
asistentes, no se hayan incorporado
al grupo o accion formativa o lo
hayan hecho cuando haya
transcurrido el 25% del tiempo de
duracién de la accion formativa

ha abandonado la accion formativa si no ha accedido
a la plataforma de formacién dentro del periodo del

25% desde el inicio de la misma

ABANDONOS
INCORPORACION

Se podran incorporar alumnos
durante los primeros cinco dias
lectivos desde el inicio de cada uno
de los mddulos programados y
siempre que no se haya superado el
25% de su duracion.

Se podran incorporar alumnos durante los primeros
cinco dias lectivos desde el inicio de cada uno de los

moédulos programados el 25% de los controles
periddicos de seguimiento de su aprendizaje que se
establezcan en el proyecto formativo

Se podran incorporar alumnos durante los primeros cinco dias lectivos desde el inicio de cada
uno de los médulos programados, siempre que no se haya superado el 25% de su duracién.

ALUMNO FINALIZADO

Alumnos iniciados que hayan asistido,
al menos, al 75% de la duracion de la
accion formativa.

75% de los controles periddicos de seguimiento de su

alumnos iniciados que hayan realizado al menos el

aprendizaje que se establezcan en el proyecto
formativo, con independencia de las horas de
conexion

Trabajador desempleado que abandone la accidon formativa por haber encontrado empleo, o
cause baja por enfermedad o accidente acreditado, siempre que en ambos supuestos hubiese
realizado, al menos, el 25% de la actividad formativa.

ALUMNO EN DESVIACION

Alumno que sea abandono/baja con p

num

formacién, se podran admitir desviaciones por accién formativa de hasta un 20 % del nimero
de participantes que las hubieran iniciado. Este porcentaje se aplicard redondeando al

osterioridad a la imparticion del 25% de las horas de

ero entero inferior.
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