
     
Pruebas para la obtención del título de Técnico Superior en Administración y Finanzas 

Convocatoria correspondiente al curso 2022-2023 
((Resolución de 13 de diciembre de 2022 de la Dirección General de Educación Secundaria, Formación Profesional y Régimen Especial) 

DATOS DEL ASPIRANTE FIRMA 
Apellidos: 

 
 

Nombre: 

 
DNI, NIE o Pasaporte Fecha: 

Código del ciclo: 
ADGS02 

Denominación completa del título: 
Técnico superior en Administración y Finanzas 

Código del módulo: 
0647 

Denominación completa del módulo profesional: 
Gestión de la documentación jurídica y empresarial 

 

INSTRUCCIONES GENERALES PARA LA REALIZACIÓN DE LA PRUEBA 
- Cumplimente sus datos (datos del aspirante) antes de comenzar la prueba. 
- Tenga disponible el DNI, Tarjeta de identidad de extranjero o Pasaporte en la mesa. 
- Guarde apagado (o silenciado) su teléfono móvil y/o su reloj inteligente. 
- La prueba se realizará necesariamente con bolígrafo azul o negro (no se permite lápiz).  
- Utilice la calculadora (en ningún caso su teléfono móvil) con la que haya concurrido a la prueba. 
- Utilice solamente el papel y material facilitado por el examinador. 
- No puede utilizar ningún material de consulta. 
- Escriba sus respuestas en la “HOJA DE RESPUESTAS AL EXAMEN” (última hoja). Sólo se tendrán en 
cuenta las repuestas escritas en esta hoja. No se valorarán las respuestas marcadas en el cuerpo del 
examen. 
- Si se ha de rectificar una respuesta, trazar un aspa o tachar dicha respuesta. No utilice líquido corrector 
(Tippex). 
- No se permite abandonar el aula hasta que hayan transcurrido 15 minutos desde el inicio de la prueba. 
- Tiempo de realización de la prueba: 1 hora y 30 minutos. 
 

 

CRITERIOS DE CALIFICACIÓN Y VALORACIÓN 

La prueba consistirá en 30 preguntas tipo test. Cada pregunta tendrá cuatro alternativas posibles de 
solución (a/b/c/d), y una sola respuesta válida.  
La valoración de las respuestas se ajustará al siguiente criterio: 

- Las respuestas correctas valen 1 punto. 
- Las respuestas en blanco no se valoran (0 puntos). 
- Las respuestas erróneas valen -0,33 puntos, es decir, restan 0,33 puntos. 

Luego mediante la aplicación de una sencilla regla de tres, se obtendrá la correspondiente puntuación sobre 10 
puntos.  
Para superar esta materia será necesario obtener en esta prueba presencial final una calificación igual o 
superior a 5 puntos (sobre el total de 10 puntos). 

 
CALIFICACIÓN 
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EXAMEN DE GDJE 
1. Los textos articulados: 

a) Son Reales decretos leyes. 
b) Refunden varios textos legales dispersos en uno sólo. 
c) Se dictan en caso de extraordinaria y urgente necesidad. 
d) Se elaboran a partir de una ley de bases en la que se fijan las directrices. 

 
2. ¿Quién ostenta la Jefatura del Estado? 

a) El Presidente del Gobierno. 
b) El Rey. 
c) Los Presidentes de las CC.AA. 
d) El Presidente del Tribunal Constitucional. 

 

3. El órgano jurisdiccional superior en todos los órdenes, salvo en materia constitucional, es: 
a) El Tribunal de Cuentas. 
b) El Tribunal Superior de Justicia. 
c) La Audiencia Nacional. 
d) El Tribunal Supremo. 

 

4. En el Congreso de los Diputados se está votando la aprobación o no aprobación de una ley ordinaria. En 
qué caso de los siguientes procederá su aprobación: 

a) Votos a favor: 175, votos en contra: 140, abstenciones :5. 
b) Votos a favor: 151, votos en contra: 149, abstenciones:0. 
c) Votos a favor: 130, votos en contra: 110, abstenciones: 10. 
d) Todas las opciones son correctas. 

 
5. En el procedimiento ordinario de designación y nombramiento del Presidente del Gobierno, el Rey disolverá 
las Cortes Generales y convocará nuevas elecciones, si el candidato propuesto no consigue la confianza del 
Congreso desde que se hizo la primera propuesta, transcurrido un plazo máximo de: 

a) 15 días. 
b) 1 mes. 
c) 2 meses. 
d) 3 meses. 

6. El representante del Gobierno en las comunidades autónomas es: 
a) El director insular. 
b) El subdelegado del Gobierno. 
c) El presidente de la comunidad autónoma. 
d) El delegado del Gobierno.  

 
7. Una empresa española dedicada a la reparación de vehículos industriales demanda ante los tribunales a otra 
empresa del sector por incumplimiento de contrato alegando que no le entregó el pedido de piezas de recambio 
en el plazo acordado, produciendo este hecho un grave perjuicio económico a su empresa. ¿Qué rama del 
Derecho es aplicable a este litigio? 

a) Derecho Civil. 
b) Derecho Mercantil. 
c) Derecho Fiscal. 
d) Derecho Laboral. 
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8. ¿Cuál es norma básica de cada C. A., sin perjuicio de la Constitución? 
a) Ley Orgánica de Financiación de las CC. AA. 
b) Leyes orgánicas del Estado. 
c) Leyes elaboradas por los parlamentos autonómicos. 
d) Estatuto de Autonomía. 

 

9. En la provincia “Aprobado” la barrera electoral es del 3%. Los resultados de las votaciones han sido:  
- Votos válidos a los diferentes partidos: 12.000 
- Votos en blanco: 500 
- Votos nulos: 300 
- Abstenciones: 1.200  

¿Cuántos votos habrá que obtener como mínimo para poder acceder al reparto de escaños? 
a) 360. 
b) 375. 
c) 384 
d) 420 

 
10. Cada término municipal constituye una circunscripción en la que se elige el número de concejales que 
resulte de la aplicación de la siguiente escala: 

Hasta 100 residentes: 3 
De 101 a 250:             5 
De 251 a 1.000:          7 
De 1.001 a 2.000:       9 
De 2.001 a 5.000:      11 
De 5.001 a 10.000:    13 
De 10.001 a 20.000:  17 
De 20.001 A 50.000:  21 
De 50.001 a 100.000: 25 
De 100.001 en adelante: Un concejal más por cada 100.000 residentes o fracción, añadiéndose uno 
más cuando el resultado sea un número par. 

¿Con cuántos concejales contará un municipio que tiene 305.000 residentes?   
a) 28 
b) 29 
c) 26 
d) 27 

 
11. Un ayuntamiento tiene un censo electoral de 1.100 residentes por lo que contará con 9 concejales. En las 
últimas elecciones el escrutinio de votos ha sido: votos nulos: 20, votos en blanco: 30 y votos correctos 
(válidos) ha sido de 950. Se han presentado 5 partidos políticos, que han obtenido los siguientes votos: 

Partido A: 420 votos. 
Partido B: 286 votos. 
Partido C: 174 votos. 
Partido D: 54 votos. 
Partido E: 46 votos. 

¿Cuántos concejales obtiene el partido A, según el método D`Hondt? 

a) 1 
b) 2 
c) 3 
d) 4 
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12. ¿Qué tipo de invalidez tiene el acto administrativo consistente en la concesión de una licencia de caza a 
una persona fallecida? 

a) Nulidad de pleno de derecho 
b) Anulabilidad 
c) Irregularidad 
d) No tiene ninguna invalidez. 

 
13. España entró en la Unión Europea en: 

a) 1952 
b) 1986 
c) 1973 
d) 1995 

 
14. ¿Qué institución representa a todos los ciudadanos de los Estados miembros de la UE? 

a) El Consejo de la UE. 
b) La Comisión Europea. 
c) Defensor del Pueblo Europeo 
d) El Parlamento Europeo. 

 

15. Alejandra Pérez pretende abrir una peluquería aportando a la misma 20.000€. Quiere que su 
responsabilidad se limite a su aportación y se pregunta si sería posible crear una sociedad: 

a) No, debe adoptar la forma jurídica de empresaria individual. 
b) Sí, puede constituir una sociedad de responsabilidad limitada. 
c) Sí, puede constituir una sociedad anónima. 
d) No, debe formar una comunidad de bienes. 

 
16. Don Sergio García, Doña Cristina López y Don Luis Fernández quieren constituir una sociedad colectiva. 
D. Sergio y Doña Cristina van a aportar capital y trabajo, mientras que D. Luis solo va a aportar trabajo. ¿Qué 
denominación es correcta?   

a) Sergio García, Cristina López, Luis Fernández, S.C. 
b) García, López y Cía. S.R.C. 
c) García y Cía. S.C. 
d) Todas son correctas. 

 
17. La escritura de constitución de una sociedad: 

a) Obligatoriamente debe otorgarse ante Notario e inscribirse en el Registro Mercantil.  
b) Debe otorgarse ante Notario, pero no es necesario presentarla ante el Registro Mercantil. 
c) No es un requisito necesario para la constitución de una sociedad. 
d) Puede hacerse en documento público o privado.  

 
18. Para la puesta en marcha de la sociedad, hay que: 

a) Presentar la declaración censal de alta en el censo de empresarios ante la Agencia Tributaria mediante 
el Modelo 036.  

b) Solicitar el alta en el impuesto sobre bienes inmuebles ante la Agencia Tributaria. 
c) Solicitar la licencia de apertura ante la Consejería de Trabajo. 
d) Presentar la declaración del IVA mediante el Modelo 303.  
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19. ¿Cuáles de los siguientes documentos contables no son obligatorios si el empresario sigue el modelo 
abreviado para PYMES? 

a) El Balance. 
b) La Memoria. 
c) El Estado de cambios en el patrimonio neto.  
d) La Cuenta de pérdidas y ganancias.  

 
20. Ana Bustamante, una de las socias no trabajadores de la empresa REGALOS, S.A.L., que posee 1.000 
acciones, de las 3.000 en las que está dividido el capital social de la empresa, quiere comprar a Roberto Ruiz, 
uno de los socios trabajadores, 400 de sus acciones. ¿Es posible? 

a) Sí, si están totalmente desembolsadas. 
b) No, ningún socio de una sociedad laboral puede tener más de 1/3 del capital social. 
c) Sí, si el socio vendedor (Roberto) tiene menos de 1/3 del capital social. 
d) No, las acciones de las sociedades laborales no se pueden vender a otro socio. 

21. La sociedad “Aprobado Seguro, S.A.”, acaba de constituirse suscribiendo y desembolsando el capital 
mínimo exigido. ¿Cuál es el capital pendiente de desembolso tras su constitución? 

a) 15.000 € 
b) 30.000 € 
c) 45.000 € 
d) 60.000 €    

 
22. Los documentos públicos (señale la respuesta correcta): 

a) Son autorizados por un notario o empleado público competente. 
b) Tienen fuerza probatoria. 
c) Otorgan seguridad jurídica 
d) Todas las respuestas anteriores son correctas.  

 
23. Para que un contrato sea válido se necesita que se cumplan los siguientes requisitos: 

a) Consentimiento, causa y capacidad legal. 
b) Consentimiento, capacidad para contratar y que no exista violencia. 
c) Que no exista incapacidad, ni error y tener libre disposición de los bienes. 
d) Consentimiento, objeto y causa. 

 
24. ¿Cuáles son las obligaciones del vendedor en un contrato de compraventa? 

a) La entrega de la cosa y el pago del precio. 
b) Entregar la cosa y el saneamiento de la cosa objeto de la venta. 
c) Pagar el precio en el tiempo y lugar establecido. 
d) Saneamiento de la cosa objeto de la venta y cobro del precio pactado. 

 
25. El silencio administrativo se produce cuando: 

a) La Administración no resuelve expresamente. 
b) La Administración no resuelve en el plazo de un mes. 
c) Lo solicite el administrado. 
d) Administración y administrado no lleguen a un acuerdo. 

 

26. ¿Cuál es la fase del procedimiento administrativo que tiende a proporcionar al órgano decisorio los 
elementos de juicio necesarios para una adecuada resolución?: 

a) Iniciación. 
b) Ordenación. 
c) Instrucción. 
d) Resolución. 
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27. ¿Qué recurso se interpone ante el propio tribunal que ha dictado la resolución, para que reforme dicha 
resolución? 

a) Recurso de reposición. 
b) Recurso de alzada. 
c) Recurso de revisión. 
d) Recurso de casación. 

 
28. ¿Cuál de los siguientes documentos no puede ser redactado por un ciudadano? 

a) Peticiones 
b) Oficios 
c) Solicitudes 
d) Alegaciones 

 
29. La presentación de un recurso sirve para: 

a) Revocar un acto administrativo 
b) Iniciar un acto administrativo 
c) Desarrollar un acto administrativo 
d) Iniciar un contencioso-administrativo 

 
30. Son contratos públicos: 

a) Contratos de obras 
b) Contratos de suministros 
c) Contratos de servicios 
d) Todos los anteriores 



            
    

  

 
 

 

 

 

DATOS DEL ASPIRANTE FIRMA 

APELLIDOS:  

Nombre: D.N.I. N.I.E. o Pasaporte: Fecha: 

  
 

Para cada pregunta indique con letra clara la respuesta correcta: a, b, c, d. 
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5     
6     
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15     

     
     
     
     
     

Convocatoria correspondiente al curso académico 2022-2023
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            Pruebas para la obtención del título de Técnico Superior en Administración y Finanzas

 HOJA DE RESPUESTAS AL EXAMEN  
   Gestión de la documentación jurídica y empresarial

Belén Alcazar Abrio


