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PROCEDIMIENTO NORMALIZADO DE TRABAJO (PNT) DE GESTION DE CONTRATOS
DE PATROCINIO
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1) Objeto

El objeto de este PNT es describir todos los aspectos relacionados con la gestion econdmico —
administrativa de los contratos de patrocinio, que firme la Fundacion para la Investigacion e
Innovacion Biomédica Hospital Universitario Infanta Sofia y Hospital Universitario del Henares.

2) Ambito de aplicacion

El presente PNT se aplicard a aquellos contratos de patrocinio que establezca la Fundacion para
la Investigacion e Innovacion Biomédica Hospital Universitario Infanta Sofia y Hospital
Universitario del Henares con cualquier persona fisica o juridica, publica o privada. Este PNT
entrara en vigor desde el dia de su aprobacion por el Patronato.

3) Normativa aplicable

e Art. 22 de la Ley 34/1988, de 11 de noviembre, General de Publicidad (LGP)

e Normativa basica del IVA:

o Ley 37/1992, de 28 de diciembre del Impuesto sobre el Valor Afadido.

e Real Decreto 1624/1992, de 29 de diciembre, por el que se aprueba el
Reglamento del Impuesto sobre el Valor Ahadido.

e Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el
Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacion.

e Orden HAC/1155/2020, de 25 de noviembre, por la que se desarrollan, para el
ano 2021, el método de estimacidn objetiva del Impuesto sobre la Renta de las
Personas Fisicas y el régimen especial simplificado del Impuesto sobre el Valor
Afadido.

e Orden HAC/1164/2019, de 22 de noviembre,por la que se desarrollan para el afio
2020 el método de estimacion objetiva del Impuesto sobre la Renta de las
Personas Fisicas y el régimen especial simplificado del Impuesto sobre el Valor
Afadido.

e Real Decreto-ley 35/2020, de 22 de diciembre,de medidas urgentes de apoyo al
sector turistico, la hosteleria y el comercio y en materia tributaria.

e Orden EHA/962/2007, de 10 de abril,por la que se desarrollan determinadas
disposiciones sobre facturacién telemdtica y conservacion electrénica de
facturas, contenidas en el Real Decreto 1496/2003, de 28 de noviembre, por el
que se aprueba el reglamento por el que se regulan las obligaciones de
facturacion.

e Normativa Europea aplicable

e Convenio general de colaboracion entre la Comunidad de Madrid, a través de la
Consejeria de Sanidad, el Servicio Madrilefio de Salud y la Fundacion para la Investigacion
e Innovacion Biomédica Hospital Universitario Infanta Sofia y Hospital Universitario del
Henares, para la gestion y coordinacion de la investigacion e innovacion biomédica en los
Hospitales Universitarios Infanta Sofia y del Henares (abril 2020)

4) Descripcion del procedimiento

El procedimiento se inicia cuando una empresa/entidad esta interesada en firmar un contrato de
patrocinio de una actividad/proyecto.

Para ello se pone en contacto con la Fundacion, encargada de tramitar y gestionar estos contratos
la cual verificara la existencia de la actividad/proyecto al que se hace referencia. En el caso de
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gue la actividad patrocinada sea un curso o actividad docente, proyecto o similar, se solicitara al
investigador principal de la actividad el programa (proyecto correspondiente para después
adjuntar al contrato. En el caso del proyecto ademas, si procede se solicitara la aprobacion del
comité de ética correspondiente.

Una vez comprobado esto, se enviara a la empresa/entidad el modelo de contrato de patrocinio
para su aprobacion y aceptacion. Tras la discusion de los detalles del mismo, y una vez aprobado
el modelo definitivo, se iniciara el proceso de firmas. Finalizadas las firmas, se envia copia/s del
contrato a la empresa o entidad y la otra copia queda en los archivos de la Fundacion para su
custodia.

En ese momento se dara de alta, si no se ha hecho con anterioridad, el proyecto en Fundanet y
se procede a la emision de la factura correspondiente,

Una vez cobrada dicha factura en la cuenta bancaria de la Fundacién se avisa al investigador
responsable del proyecto al cual se destina el importe del contrato de patrocinio de que ya tiene
disponibles los fondos, exceptuando el overhead que la Fundacién descuenta del convenio.

A partir de ese momento, las personas encargadas de los convenios gestionan, controlan,
clasifican y custodian todos los documentos que la donacion conlleve, hasta el gasto total de los
fondos, momento en el cual se le comunicara al investigador.

5) Control de cambios

Fecha Version /

Version Cambios realizados ) .
Cambios Fecha vigor

6) Anexos

Modelo de contrato de patrocinio



