MODELO CACM/1/2019. Aprobado por acuerdo del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid en su reunién ordinaria de 4 de junio de 2019

(modificado en su reunion extraordinaria de 15 de diciembre de 2023)

Estudio de Identificacion y Valoracion (E.I.V.)

Caddigo de la Tabla de Valoracién (CACM):
Cadigo del Estudio de Identificacién y Valoracién (CACM):
Cddigo del Estudio de Identificacion y Valoracion (proponente):

I. IDENTIFICACION

1. DATOS IDENTIFICATIVOS DE LA SERIE

Cddigo de la serie Orgaymco:
Funcional:
Denominacidn vigente |
Denominaciones anteriores / Otras denominaciones |
Fecha inicial | | Fecha final
2. PROCEDENCIA Y FECHAS DE CREACION Y EXTINCION
. Unidad . Fechade | Fechade Disposicion(es)
Organismo .. . Funcién .. L.
Administrativa creacion | extincion legal(es)

3. OBSERVACIONES

Il. PROCEDIMIENTO

1. DATOS GENERALES DEL (DE LOS) PROCEDIMIENTO(S) TIPO DE LA SERIE DOCUMENTAL

Funcion de la serie

¢Existe mas de un procedimiento?

sio [ ] No

[]

Relacion de procedimientos

(indiquese la misma en caso en caso de haber seleccionado “Si”)

Ne de
procedimiento

Denominacion

Descripcion

2. PROCEDIMIENTO(S) DEL EXPEDIENTE TIPO

A) Datos especificos del(de los) procedimiento(s) de la serie documental:

N2 de procedimiento

Denominacién del procedimiento

Resumen del procedimiento
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Observaciones sobre el procedimiento

Actividades del procedimiento

N2 de actividad

Denominacién

Descripcion

B) Documentos que conforman el (los) procedimiento(s) de la serie documental:

N2 de procedimiento

Denominacidn del procedimiento

N2 de actividad
Denominacidn de la actividad

N2 de orden del documento

Documento

Tradicion documental

Documento sustancial | s D No [:l
Si D No |:|
Otros docur:;r:;:s;g:s . Rfalacién de Iqs documentos |
(indiquense los mismos en caso de >
haber seleccionado “Si”)
Unidad o persona responsable
Tramite u operacion que realiza
Plazo (si hay)
Papel D
Informético/Electrénico D Formato

Soporte

Otros D

Indiquese el soporte en caso de seleccionar “Otros”:

éEl documento generado esta

si []

No [:l

reproducido o publicado por otra
Unidad diferente a la del
tramite?

Unidad diferente a la del tramite
(indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

¢El procedimiento genera

Si []

No |:|

documentacion de apoyo que
puede ser destruida?

Relacidn de la documentacion de apoyo >

(indiquese la misma en caso de

haber seleccionado “Si”) >
3. LEGISLACION
A) General:
Rango Disposicion Fecha de Fec.ha de Boletin N2 Boletin Ne
aprobacion publicacion corr. err.
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B) Especifica:

. i Fecha de Fecha de . Boletin
Rango Disposicion L. L, Boletin Ne
aprobacion publicacion corr. err.

Ill. DATOS ARCHIVISTICOS

1. CARACTERISTICAS GENERALES DE LA SERIE

Serie abierta si I:‘ No El

Si (totalmente) I:] Si (parcialmente) I:]
Serie descrita
No []
Tipologia de la serie Serie comun D Serie especifica I:‘

2. ORDENACION

Ordenacién numérica

Ordenacién cronoldgica

Ordenacion alfabética: I:] Onomdstica I:] Por Materias D Geogrdfica
Otra:

Observaciones:

3. NIVEL DE DESCRIPCION

D Por unidad de instalacién D Por unidad documental

Observaciones:

4. VOLUMEN Y CRECIMIENTO

N2 unidades de . Fechas Volumen de
. ., Metros lineales R

instalacion extremas transferencias anuales
ARCHIVO DE GESTION
ARCHIVO CENTRAL
ARCHIVO INTERMEDIO
ARCHIVO HISTORICO

N2 unidades de instalacion Metros lineales

| CRECIMIENTO ANUAL

5. FRECUENCIA ANUAL DE USO

Unidades administrativas Ciudadania Investigacion

ARCHIVO DE GESTION

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO INTERMEDIO

ARCHIVO HISTORICO
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6. SOPORTE

EI Pap

el

Caracteristicas fisicas y
légicas (formatos):

I:I Electronico

7. SERIES Y DOCUMENTACION RELACIONADAS

A)

Series relacionadas:

Nombre de la Serie

Organismo Unidad Administrativa Observaciones

B) Documentacion relacionada:

Denominacion

Organismo Unidad Administrativa Observaciones

9]

Series o documentacion relacionadas que recopilan datos cuantitativos o resimenes de
informacién contenida en la serie documental objeto de estudio:

éRecopilan datos cuantitativos Tioo
o resumenes de informacion? P Nombre o denominacién
Si No Serie Documentacidn relacionada
IV. VALORACION
1. VALORES
A) Valores primarios
Si/No Plazo Justificacion/Legislacion
Administrativo:
Contable:
Fiscal:
Juridico:

B) Valores secundarios

Si/No

Justificacién/Legislacién

La informacién que recogen los documentos de la serie documental
es unica y/o no se puede encontrar en otras serie documentales o

Informativo: documentacion relacionada
|:| Otra (indiquese):
INFORMACION RECOGIDA EN LOS
o DOCUMENTOS QUE CONFORMAN LA JUSTIFICACION
Histdrico:

SERIE DOCUMENTAL

|:| Origen y evolucion de la institucion
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Procesos de elaboracion de
normativa

Permite valorar impacto o eficacia
de las actividades de la institucion

Datos significativos de personas,
acontecimientos o lugares

Datos significativos sobre ciencias y
técnicas

Datos para el analisis estadistico

Datos significativos sobre
acontecimientos relevantes

Completa informacion de otras
series de conservacion permanente

L O O O O O E

Otra (indiquese)

V. ACCESO Y SEGURIDAD DE LOS DOCUMENTOS Y DE LA INFORMACION

1. CONDICIONES GENERALES DE ACCESO A LA SERIE DOCUMENTAL

I:I La serie es de acceso libre

I:l La serie incluye contenidos susceptibles de proteccion (requiere solicitud de acceso)

Plazo en el que la serie sera de acceso libre (en afios o meses)

. EL ACCESO A LA SERIE DOCUMENTAL ESTA AFECTADO O REGULADO POR NORMATIVA ESPECIFICA

REGIMEN

NORMA REGULADORA

Informacion
ambiental

Ley 27/2006, de 18 de julio, por la que se regulan los derechos de acceso a la
informacion, de participacion publica y de acceso a la justicia en materia de
medio ambiente (incorpora las Directivas 2003/4/CE y 2003/35/CE)

Informacion
catastral

Real Decreto Legislativo 1/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley del Catastro Inmobiliario

Secreto censal

Ley Orgdnica 5/1985, de 19 junio, del Régimen Electoral General

Secreto fiscal o
tributario

Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria

Secreto
estadistico

= Ley 12/1989, de 9 de mayo, de la Funcién Estadistica Publica
= Ley 12/1995, de 21 de abril, de Estadistica de la Comunidad de Madrid

Secreto
sanitario

= Ley 14/1986, de 25 de abril, General de Sanidad

= Ley 41/2002, de 14 noviembre, basica reguladora de la autonomia del
paciente y de derechos y obligaciones en materia de informaciéon y
documentacion clinica

Otro (indiquese)

Hnn AR

Materias
clasificadas

Ley 9/1968, de 5 de abril, sobre Secretos Oficiales

Organo que efectud la clasificacion

Referencia del acto de clasificacion

Documentos, informaciones o datos
objeto de clasificacion y grado o
categoria de clasificacion
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3. CONTENIDOS SUJETOS A UN REGIMEN ESPECIAL DE PUBLICIDAD

CONTENIDOS AFECTADOS REFERENCIA NORMATIVA
4. CONTENIDOS SUSCEPTIBLES DE PROTECCION
CONTENIDOS AFECTADOS REFERENCIA NORMATIVA

Informacion con
limitaciones de acceso

(P)

Datos de caracter
personal (DP)

5. MEDIDAS DE ACCESO PARCIAL A LA INFORMACION

DENOMINACION

MEDIDAS

Anonimizacion

Seudonimizacion

Exclusidon de documentos

6. MEDIDAS ESPECIFICAS DE SEGURIDAD REQUERIDAS POR LA SERIE DOCUMENTAL

MEDIDA PROPUESTA

REFERENCIA NORMATIVA

VI. SELECCION

1. SELECCION

A) Seleccion de la serie:

Conservacién Permanente (CP): |:|

Eliminacién Parcial (EP): D

Eliminacién Total (ET): I:I

B) Metodologia de la seleccion y tipo de muestra:

Metodologia de la seleccion:

Tipo de muestra:

[ ] Alfabético (Mu - A)

|:| Cronolégico (Mu —C)

|:| Numeérico (Mu —N)

|:| Probabilistico / Aleatorio (Mu — P/A)
|:| Ejemplar (Mu —E)

I:‘ Otro (Mu - 0)
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Observaciones:

C) Plazos de eliminacion:

Plazo

EN ARCHIVO DE GESTION

EN ARCHIVO CENTRAL

EN ARCHIVO INTERMEDIO

D) Soporte de sustitucion:

[ ]si [ ] No

Tipo de soporte

Fecha

Procedimiento

Se ha conservado la documentacion original: I:I Si

E) Plazos de permanencia:

I:INO

Plazo

Justificacion

EN ARCHIVO DE GESTION

EN ARCHIVO CENTRAL

EN ARCHIVO INTERMEDIO

F) Observaciones:

Vil. RECOMENDACIONES AL GESTOR

1. RECOMENDACIONES DE ACTUACION EN MATERIA DE GESTION DOCUMENTAL DE LA SERIE

Viil. CONTROL

1. DATOS GENERALES DE CONTROL

Organo proponente del Estudio de Identificacién y Valoracion:

Responsable del Estudio de Identificacién y Valoracién:

Archivo/s donde se ha llevado a cabo el trabajo de campo:

Fechas extremas del periodo estudiado (aaaa - aaaa):

Fecha de realizaciéon (dd/mm/aaaa):

Fecha de revisién (dd/mm/aaaa) (CACM):

2. OBSERVACIONES




