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Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid 
CONSEJERÍA DE CULTURA,  

TURISMO Y DEPORTE 

ACTA Nº: 22/2022  
ÓRGANO: Mesa de Trabajo sobre Valoración de Documentos de la Administración Local de la 

Comunidad de Madrid 
FECHA: 19 de diciembre de 2022 

LUGAR: Aula de Formación de la Subdirección General de Archivos (3ª planta). Archivo 
Regional de la Comunidad de Madrid. Calle Ramírez de Prado 3, Madrid. 

 
ASISTENTES (Acuerdo del Pleno del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid, de 25 de junio 
de 2014, adoptado en el punto 5º del Orden del Día, sobre constitución y composición de la Mesa de 
Trabajo sobre Valoración de Documentos de la Administración Local de la Comunidad de Madrid) 
 
Presidente:  

Sr. D. Eugenio Villarreal Mascaraque, Archivero del Excelentísimo Ayuntamiento de Leganés. 

Vocales: 

Sr. D. Francisco Fernández Cuesta, Consejero Técnico del Excelentísimo Ayuntamiento de Madrid.  

Sra. Dª Ana Escribano de Eusebio, Archivera del Excelentísimo Ayuntamiento de Madrid. 

Sra. Dª María del Carmen Guardia Peragón, Vocal titular del Consejo de Archivos de la Comunidad de 
Madrid. 

Sra. Dª Noelia García Armenteros, Archivera del Excelentísimo Ayuntamiento de Torrejón de Ardoz. 

Sra. Dª Mª Jesús López Portero, Archivera del Excelentísimo Ayuntamiento de Valdemoro. 

Sra. Dª María Jesús Serrano de la Rosa, Archivera del Excelentísimo Ayuntamiento de Alcorcón. 

Sr. D. Rafael Anciones Crespo, Servicio de Acceso y Valoración de Documentos de la Subdirección 
General de Archivos y Gestión Documental de la Comunidad de Madrid.  

Sra. Dª Montserrat Sola García, Servicio de Acceso y Valoración de Documentos de la Subdirección 
General de Archivos y Gestión Documental de la Comunidad de Madrid.  
 

Secretaria: 

Sra. Dª Beatriz Franco Espiño, Secretaria del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid. 
 
AUSENTES QUE EXCUSAN SU ASISTENCIA 

Sra. Dª Carmen Cubero Carabanes, Archivera del Excelentísimo Ayuntamiento de Parla. 

Sr. D. Ricardo Herranz Barquinero, Archivero del Excelentísimo Ayuntamiento de Paracuellos de 
Jarama. 

Sra. Dª Gloria Donato Blanch, Archivera del Excelentísimo Ayuntamiento de Madrid. 

Sra. Dª Lourdes Arranz Aguirre, Archivera del Excelentísimo Ayuntamiento de Alcobendas. 

Sra. Dª Elena Boyano Alonso, Archivera del Excelentísimo Ayuntamiento de Majadahonda. 
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Sr. D. Alfonso Ruiz Cagigal, Archivero del Excelentísimo Ayuntamiento de Pozuelo de Alarcón. 

 
En Madrid, siendo las 9,30 horas del día 19 de diciembre de 2022, se reúne, una vez comprobada por 
la Secretaria de la Mesa de Trabajo de Valoración de Documentos de la Administración Local de la 
Comunidad de Madrid la existencia del quórum necesario, la Mesa de Trabajo sobre Valoración de 
Documentos de la Administración Local de la Comunidad de Madrid, previa convocatoria pública a los 
miembros del mismo y con el siguiente 
 

ORDEN DEL DÍA 
 

1. Presentación y bienvenida 

2. Plan de trabajo a realizar 

2.1 Discusión de posibles nuevas tareas. 

3. Repaso de las decisiones 

4. Ruegos y preguntas 
 
PUNTO 1º. Abre la reunión D. Eugenio Villarreal Mascaraque, en calidad de Presidente de la Mesa de 
Trabajo, dando la bienvenida a todos los presentes y agradeciendo su asistencia.  
 
PUNTO 2º. Se pasa a repasar los trabajos que se están realizando en el seno de la Mesa. 
 
Expedientes contables de gasto:  
 
Existe un borrador elaborado por Francisco Fernández Cuesta que se está revisando por parte del 
Servicio de Valoración y Acceso de la Subdirección General de Archivos y Gestión Documental para 
presentar una propuesta que se pueda utilizar por las distintas Mesas de Trabajo, separando en 
distintos Estudios de Identificación y Valoración (pagos a justificar, mandamientos de pago, anticipos 
de caja fija, gastos del presupuesto) porque parece complicado hacer una única propuesta.  
 
Expedientes de devolución de ingresos indebidos 
 
Se pasa a revisar pormenorizadamente el borrador de E.I.V. de esta serie enviado por Lourdes Arranz. 
Directamente se van haciendo algunas sugerencias de mejora y cambios en el propio texto que se 
hacen sobre el borrador. Beatriz Franco toma nota de todos los cambios en el propio documento y se 
pasa a la sede colaborativa para que todos los miembros de la Mesa puedan acceder al nuevo borrador 
y comentarlo. 
Se considera que está prácticamente cerrado y consensuado dentro de la Mesa por lo que se 
presentará a la próxima reunión del Pleno del Consejo de Archivos como propuesta de la Mesa. 
 
Expedientes de prestaciones económicas por atención social: 
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Se realizó un grupo formado por Eugenio Villarreal, Mª Jesús Serrano y Alfonso Ruiz, tomando como 
base un borrador realizado por Alfonso Ruiz. 
 
Se ha acordado dentro del Grupo de Archiveros Municipales de Madrid trabajar en este estudio y en 
valoración en general. Se están apuntando voluntarios para empezar trabajos de valoración y también 
para adoptar Tablas de Valoración autonómicas ya aprobadas para adaptarlas como tablas para la 
administración local.  

 
Licencias de obras menores: 
 
Aunque en reuniones anteriores se acordó cambiar la denominación a Licencias de obras particulares, 
se ha decidido en el grupo, repasando los documentos y la legislación,  volver a la denominación de 
obras menores ya que el procedimiento es muy diferente, sobre todo a partir de la Ley 12/2012, de 
26 de diciembre, de Medidas urgentes de liberalización del comercio y de determinados servicios.  
 
Se está trabajando en el borrador de este Estudio por el grupo formado por Mª Jesús López, Carmen 
Guardia y Noelia García, quien sustituye a Valentina Berrocal en el grupo. 

Se comenta que cada vez la administración interviene menos en las cuestiones de las obras menores 
y que las obras mayores cada vez más responden al procedimiento de actuaciones comunicadas. 
 
Se va a seguir trabajando en este borrador.  
 
Expedientes sancionadores:  
 
Se comentó en anteriores reuniones la posibilidad de realizar un Estudio de Identificación y Valoración 
general para los expedientes sancionadores contra ordenanzas municipales que sirviera como marco 
general, además de las Tablas de Valoración ya aprobadas para las series Expedientes sancionadores 
en materia de protección de la seguridad ciudadana y Expedientes sancionadores por infracciones de 
tráfico, circulación de vehículos y seguridad vial. Francisco Fernández Cuesta está trabajando en la 
elaboración de un borrador. 
 
Expedientes de sugerencias, reclamaciones y felicitaciones:  
 
Francisco Fernández Cuesta comentó en la última reunión la posibilidad de adaptar la Tabla de 
Valoración 18 - Expedientes de sugerencias y quejas, realizada para el ámbito de la Administración de 
Comunidad de Madrid al ámbito de la administración local, lo que se acordó y sigue trabajando en su 
elaboración para presentarla en el próximo Consejo de Archivos.  
 
Tributos/impuestos: 
 
Dentro del ámbito de los tributos / impuestos, se está trabajando en distintas series documentales. 
Una es la ya comentada Expedientes de devolución de ingresos indebidos. Forman parte del grupo 
que está elaborando propuestas sobre esta materia: Lourdes Arranz, Carmen Guardia, Ricardo Herranz 
y Mª Jesús Serrano. 
 
Van a seguir trabajando en el tema e incorporar, seguramente, a alguna persona interesada dentro 
del Grupo de Archiveros Municipales de Madrid.  
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Expedientes de contratos de servicios / Expedientes de suministro por procedimiento abierto: 
 
Montserrat Sola comenta que ella y Rafael Anciones están trabajando en estos expedientes, también 
serie general a todas las administraciones públicas madrileñas. Esperan poder enviar un borrador para 
la próxima reunión de la Mesa.  
 
También señalan que se ha estado visitando y trabajando con técnicos de las Mancomunidades de los 
Servicios Sociales para hacer una propuesta de E.I.V. de las Historias sociales, parecidas a las historias 
clínicas en que son todos los procedimientos asistenciales generados en torno a una persona o familia. 
Están revisando observaciones que les han hecho llegar y esperan circular el borrador en breve.  
 
Francisco Fernández pregunta por los documentos de Consentimiento de alta de préstamo 
bibliotecario, consulta que había realizado a la Secretaría del Consejo y aún no ha recibido 
contestación. Beatriz Franco se disculpa y le comenta que se lo comentará al personal de la 
Subdirección General del Libro que gestiona este procedimiento en la Comunidad de Madrid.  
 
Eugenio Villarreal sugiere trabajar en la documentación de domiciliaciones bancarias. 
 
PUNTO 3º. Beatriz Franco repasa las decisiones acordadas que se exponen a continuación.  
 
Se acuerda como fecha para una próxima reunión el 7 de marzo. 
 
PUNTO 4º.  No hay ruegos ni preguntas. 
 
Y sin más comentarios ni asuntos que tratar, el Sr. Presidente de la Mesa de Trabajo sobre Valoración 
de Documentos de la Administración Local de la Comunidad de Madrid da por terminada la reunión, 
siendo las 12.10 horas del día señalado.  
 
De todo lo cual doy fe como Secretaria de la Mesa de Trabajo y firmo la presente con el visto bueno 
del Sr. Presidente de la Mesa de Trabajo. 
 

RESUMEN DE LOS ACUERDOS ADOPTADOS 
 

 
1. Realizar los cambios discutidos en la reunión en la propuestas de estudio de identificación y 

valoración presentado correspondiente a la serie Expedientes de devolución de ingresos 
indebidos.  
 

2. Continuar trabajando en los borradores de los EIV de las siguientes series documentales: 
 

a. Expedientes contables de gasto 
b. Expedientes sancionadores contra ordenanzas municipales 
c. Expedientes de sugerencias, reclamaciones y felicitaciones 
d. Declaraciones de altas, bajas y modificaciones de tributos 
e. Expedientes de exenciones y bonificaciones de impuestos (beneficios fiscales) 
f. Expedientes de fallidos / incobrables 
g. Licencias de Obras particulares. 
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h. Expedientes de prestaciones económicas por Atención Social 
 

3. Presentación de los resultados de esta reunión al Grupo de Archiveros Municipales de Madrid. 
 

4. Convocar la próxima reunión el 7 de marzo. 
 

5. Aprobación del acta de la sesión ordinaria de la Mesa de Trabajo sobre Valoración de 
Documentos de la Administración Local del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid 
de 19 de diciembre de 2022. 
 
 

Vº Bº 
EL PRESIDENTE DE LA MESA DE TRABAJO SOBRE 

VALORACIÓN DE DOCUMENTOS DE LA 
ADMINISTRACIÓN LOCAL DE LA COMUNIDAD DE 

MADRID, 

LA SECRETARIA DE LA MESA DE TRABAJO 
SOBRE VALORACIÓN DE DOCUMENTOS DE LA 
ADMINISTRACIÓN LOCAL DE LA COMUNIDAD 

DE MADRID, 

 
 
 
 
 

 
 

Fdo.: Eugenio Villarreal Mascaraque. Fdo.: Beatriz Franco Espiño. 
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