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ACTA N2: 10/2022
ORGANO: Mesa de Trabajo sobre Series Comunes dentro del Subsistema de Archivos de la
Asamblea y del Consejo de Gobierno y la Administracién de la Comunidad de Madrid
FECHA: 27 de abril de 2022

LUGAR: Plataforma Teams

ASISTENTES (Acuerdo del Pleno del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid, de 19 de
diciembre de 2013, adoptado en el punto 62 del Orden del Dia, sobre constitucién y composicion de
la Mesa de Trabajo sobre Series Comunes dentro del Subsistema de Archivos de la Asamblea y del
Consejo de Gobierno y la Administracion de la Comunidad de Madrid)

Presidente:

Sra. D2. Maria Inmaculada Campo Gonzdlez, Jefe de Unidad de Inspeccion de Archivos de la
Subdireccion General de Archivos y Gestion Documental.

Vocales:

Sr. D. Juan Fernando Pérez Santana, Técnico de Apoyo del Archivo Central de la Consejeria de
Transportes e Infraestructuras.

Sra. D2 Maria Jesus Lucio Ferndndez, Vocal suplente del Consejo de Archivos y Jefe de Servicio del
Archivo Central de la Consejeria de Medio Ambiente, Vivienda y Agricultura (Area de Vivienda).

Sra. D2 Laura Garcia Hernandez, Técnico de Archivo del Archivo Central de la Direccion General de
Tributos de la Consejeria de Economia, Hacienda y Empleo.

Sr. D. Ricardo Otero Gonzalez, Jefe de Servicio de Archivo del Archivo Central de la Agencia de Vivienda
Social de la Comunidad de Madrid.

Sr. D. José Carlos Merino Rellan, Vocal suplente del Consejo de Archivos y Jefe de la Unidad de
Circulacion del Archivo Regional de la Comunidad de Madrid.

Sr. D. Carlos Panadero Acedo, Técnico de Apoyo del Archivo Central de la Consejeria de Presidencia,
justicia e Interior (Presidencia).

Sra. D2 Maria Jesus Serrano de la Rosa, Técnico Superior de Archivos de la Unidad de Inspeccion de
Archivos de la Subdireccion General de Archivos y Gestion Documental. Responsable de los Servicios
Delegados de Archivo Central de la Consejeria de Sanidad y SERMAS.

Sra. D2 Isabel Muiioz Cabezdn, Técnico Superior de Archivos de la Unidad de Inspeccion de Archivos de
la Subdireccion General de Archivos y Gestion Documental.

Sra. D2 Ana Yepes Leira, Técnico Superior de Archivos de la Subdireccion General de Archivos y Gestion
Documental y Responsable de los Servicios Delegados de Archivo Central de la Consejeria de Cultura y
Turismo y Deportes y de la Consejeria de Presidencia Justicia, Interior (Justicia e Interior).

Sra. D2 Almudena de la Torre Moliner, Técnico Superior de Archivos de la Subdireccion General de
Archivos y Gestion Documental y Responsable del Servicio Delegado de Archivo Central de Economia,
Hacienda y Empleo.

Sra. D2 Amalia Jimeno Nogales, Técnico Superior de Archivos de la Subdireccion General de Archivos y
Gestion Documental y Responsable del Servicio Delegado de Archivo Central de Medio Ambiente,
Vivienda y Agricultura.
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Sr. D. Rafael Anciones Crespo, Técnico de Archivos de la Unidad de Inspeccion de Archivos de la
Subdireccion General de Archivos y Gestion Documental.

Sra. D2 Beatriz Franco Espifio, Secretaria del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid y Jefa de
Area de Planificacién y Programacioén Archivistica de la Subdireccién General de Archivos y Gestion
Documental.

Secretaria:

Sra. D2 Maria Montserrat Sola Garcia, Jefa de Servicio de Acceso y Valoracion de Documentos de la

Subdireccion General de Archivos y Gestion Documental.

AUSENTES QUE EXCUSAN SU ASISTENCIA

Sra. D2 Maria Jesus Rufo Calvo, Vocal titular del Consejo de Archivos y Jefa de Unidad Técnica de
Archivo de la Agencia de Vivienda Social de la Comunidad de Madrid.

Sra. D2 Marta Beatriz Rodriguez Vicente, Jefa de Seccion del Archivo Central de la Consejeria de
Transportes e Infraestructuras.

Sr. D. Daniel Acebes Jiménez, Jefe de Seccion de Gestion de Archivos del Archivo Central de la Consejeria
de Administracion Local y Digitalizacion.

Sra. D2 Isabel Galera Isidoro, Jefa de Servicio de Archivo Il del Archivo Central de la Direccion General
de Tributos de la Consejeria de Economia, Hacienda y Empleo.

Sr. D. Marino Real Gallego, Técnico de Archivo del Archivo Central de la Direccion General de Tributos
de la Consejeria de Economia, Hacienda y Empleo.

Sra. D2 Asuncion Magafia Romera, Técnico de Archivo del Archivo Central de la Direccién General de
Tributos de la Consejeria de Economia, Hacienda y Empleo.

Sra. D2 Victoria del Campo Aparicio, Jefa de Departamento de Documentacion y Archivo y Responsable
del Archivo Central de Empleo de la Consejeria de Economia, Hacienda y Empleo.

En Madrid, siendo las 10,05 horas del dia 27 de abril de 2022, se relne, y una vez comprobada por la
Secretaria la existencia del quérum necesario, por la Plataforma Teams, la Mesa de Trabajo sobre
Series Comunes dentro del Subsistema de Archivos de la Asamblea y del Consejo de Gobierno y la
Administracion de la Comunidad de Madrid del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid,
previa convocatoria publica a los miembros del mismo y con el siguiente

ORDEN DEL DiA

— Bienvenida e informacidn sobre la préxima reunién del Consejo de Archivos.

— Revision de los Estudios de Identificacidn y Valoracidn de series documentales comunes con
objeto de preparar la préxima reunidn del Pleno del Consejo de Archivos de la Comunidad de
Madrid:

e Expedientes de personal funcionario (Consejerias y Organismos Auténomos).
e Expedientes disciplinarios del personal funcionario.
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— Planificacion del trabajo.
— Ruegos y preguntas.

PUNTO 12. Abre la reunién D2. Maria Inmaculada Campo Gonzalez, en calidad de Presidenta de la
Mesa de Trabajo sobre Series Comunes dentro del Subsistema de Archivos de la Asamblea y del
Consejo de Gobierno y la Administracién de la Comunidad de Madrid, dando la bienvenida a todos los
presentes y agradeciendo su asistencia.

PUNTO 22. Tras la bienvenida, D2 Maria Montserrat Sola Garcia comienza a explicar la situacién en la
que se encuentran los diferentes Estudios de Identificacidn se series comunes que estan compartidos
en la sede colaborativa.

Por lo que atafie al Estudio de Identificacion y Valoracién de la serie Expedientes de personal
funcionario (Consejerias y Organismos Autonomos), recuerda que en la ultima reunién se acordd
enviar los comentarios y propuestas de modificacion para consensuar el estudio y enviarselo a los
gestores para su revision. Explica que se ha modificado el campo de criterios descriptivos y que, a
partir de ahora sélo se van a consignar los elementos necesarios para la seleccidn. En este caso no
procede porque se propone la conservaciéon permanente. Afiade que, en la practica, los érganos de
personal suelen incluir otros procedimientos dentro de estos expedientes como son Nominas,
Permisos, Licencias y Vacaciones, Expedientes de ayudas y prestaciones sociales, etcétera, que deben
archivarse por separado o aplicarles su propia tabla de valoracion; por lo tanto, el estudio que se
presenta contiene los documentos que realmente deben conservarse dentro del Expediente de
personal funcionario.

D2. Beatriz Franco Espifio propone eliminar la frase “No procede” del campo Criterios para la seleccidon
y modificar el nombre del érgano proponente cambiando el término Deportes por Deporte.

D. José Carlos Merino Relldn considera que cémo este estudio recopila los documentos basicos vy el
procedimiento ideal podia ser utilizado para el estudio especifico de |la Direccion General de Recursos
Humanos.

D2 Maria Montserrat Sola Garcia responde que habria que adaptarlo, pero que seria factible.

La Mesa de Trabajo acuerda adaptar este estudio para la serie especifica de la direccién de Recursos
Humanos y enviarlo a los responsables de varios 6rganos de personal para su revision.

A continuacidn, la Jefe de Servicio de Acceso y Valoracién de Documentos pasa a presentar el Estudio
de Identificacién Valoracidn de la serie Expedientes disciplinarios del personal funcionario.

D. José Carlos Merino Rellan pregunta si la serie relacionada Expedientes sancionadores no es la misma
que la serie objeto de este estudio.

D2. Beatriz Franco Espifio y D2. Maria Montserrat Sola Garcia apuntan que no todos los Expedientes
disciplinarios terminan en sancion.

No obstante, D. Rafael Anciones Crespo se compromete a revisar la legislacion para aclarar este punto.
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El Jefe de la Unidad de Circulacién del Archivo Regional de la Comunidad de Madrid propone aclarar
los plazos de los valores primarios, 55 afos, ya que no estdn en consonancia con los plazos de
eliminacioén, 11 anos.

La Mesa de Trabajo acuerda revisar la redaccién y los plazos de los valores primarios y de eliminacidn.

También pregunta a los miembros de los Archivos Centrales si han realizado algun estudio de viabilidad
y si hay alguna serie en la que aparezca como criterio descriptivo para la seleccion “Tipo de falta”.

D2. Ana Yepes Leira y D. Rafael Anciones Crespo contestan que no.

D2. Maria Montserrat Sola Garcia responde que estos estudios seran de aplicacion tras su aprobacion
y publicacién y que, por lo tanto, estos criterios deberdn tenerse en cuenta a partir de ese momento.

D. Juan Fernando Pérez Santana pregunta si seria viable utilizar este estudio, asi como el de
Expedientes de personal funcionario, para elaborar los relativos al personal laboral.

Los archiveros del Servicio de Acceso y Valoracion de Documentos responden que no porque la
legislacidn que regula al personal laboral y al personal funcionario es diferente, pero no es dbice para
no continuar con la elaboracién de los mismos.

Finalmente, la Mesa de Trabajo acuerda que el Servicio de Acceso y Valoracién de Documentos revise
los plazos de loa valores primarios, asi como la redaccidn de su justificacién, y los plazos de eliminacion
y elaborar una nueva versidon que se compartira con los miembros de la Mesa y se reenviard a
diferentes drganos de personal, para lo que se solicita la colaboracién de los compafieros de los
Archivos Centrales.

PUNTO 32. Por lo que respecta a la planificacidn del trabajo, D2. Maria Montserrat Sola Garcia explica
que se estan revisando dos estudios correspondientes a las series Expedientes de ayudas y
prestaciones de accion social para empleados publicos, tanto de las Consejerias y Organismos
Autéonomos como la especifica de la Direccidon General de funcidén Publica. Estd compartird las nuevas
versiones de los borradores en la sede colaborativa y se discutiran en la proxima reunién que tendra
lugar en la Ultima semana del mes de octubre.

PUNTO 42. A continuacidn, la Presidenta abre paso al turno de ruegos y preguntas.

D2. Maria Jesus lucio Fernandez toma la palabra para despedirse de esta Mesa de Trabajo, pues sus
actividades laborales le impiden participar activamente en los trabajos de la misma. No obstante,
manifiesta su intencién de elaborar estudios especificos del Area de Vivienda.

También se despide D2. Maria Jesus Serrano de la Rosa quien va a pasar a prestar sus servicios como
Jefe de Servicio de Archivos del Ayuntamiento de Alcorcén.

Los miembros de la Mesa de Trabajo agradecen la colaboracidon de ambas archiveras durante estos
afios y les desean éxito en su nueva etapa laboral.

D. Juan Fernando Pérez Santana pregunta si la Orden 13/2022, de 10 de enero, de la Consejera de
Cultura, Turismo y Deporte, por la que se aprueban las tablas de valoracidon de determinadas series
documentales de la Administracion de la Comunidad de Madrid y de las Administraciones Locales
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madrilefias y se autoriza la eliminacion de determinadas fracciones temporales de series
documentales de la Administracion de la Comunidad de Madrid, ya ha adquirido eficacia.

La Secretaria del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid responde que en la propia Orden se
establece que ésta no adquiere eficacia hasta que la Secretaria del Consejo de Archivos no comunique
a los centros directivos afectados la eficacia de |la autorizacion. Para ello, la Subdireccion General de
Archivos y Gestidon Documental previamente pregunta a los Servicios Juridicos y al Registro General de
la Consejeria de Cultura, Turismo y Deporte si han recibido alguin tipo de recurso. Considera que
seguramente en una semana se escribira desde la Secretaria comunicando la eficacia de la Orden.

Finalmente, comenta que el 26 de abril se ha reunido la Comision Evaluadora a peticidn de D. Francisco
Fernandez Cuesta, archivero del Ayuntamiento de Madrid, para aprobar las peticiones de eliminacién
de determinadas fracciones de series documentales y la adquisicion de unos documentos del Hospital
de Antén Martin que completan los fondos del Archivo Regional de la Comunidad de Madrid. Recuerda
a todos los presentes que las peticiones de eliminacién se pueden enviar a la Secretaria del Consejo
de Archivos a lo largo de todo el afio, pues tiene delegada la competencia de su aprobacion, y asi se
pueden agilizar notablemente los plazos para su ejecucion.

Y sin mas comentarios ni asuntos que tratar, la Sra. Presidenta de la Mesa de Trabajo sobre Series
Comunes dentro del Subsistema de Archivos de la Asamblea y del Consejo de Gobierno y la
Administracion de la Comunidad de Madrid da por terminada la reunién, siendo las 11,30 horas del
dia sefialado. De todo lo cual doy fe como Secretaria de la Mesa de Trabajo y firmo la presente con el
visto bueno de la Sra. Presidenta de la Mesa de Trabajo.

RESUMEN DE LOS ACUERDOS ADOPTADOS

1. Elaborar por parte del Servicio de Acceso y Valoracion de Documentos las nuevas versiones
de los borradores de los Estudios de Identificacidon y Valoracion de las series: Expedientes de
personal de funcionarios, Expedientes disciplinarios del personal funcionario.

2. Compartir las nuevas versiones sefialadas con los miembros de la Mesa de Trabajo y
enviarselas a los gestores para su revision.

3. Elaborar por parte del Servicio de Acceso y Valoracion de Documentos el Estudio de
Identificacion y Valoracion de la serie Expedientes de personal de funcionarios, especifico de
la Direccién General de Funcién Publica.

4. Finalizar la revisidn de los borradores de los estudios relativos a las series de Expedientes de
ayudas y prestaciones de accion social para empleados publicos.

5. Compartir con los miembros de la Mesa de Trabajo estas nuevas versiones para su revision.

6. Elaborar una propuesta de modificacién de los criterios de seleccion de la tabla Expedientes
de subvenciones publicas, por parte de la Secretaria del Consejo de Archivos de la Comunidad
de Madrid y el Servicio de Acceso y Valoracidon de Documentos.

7. Convocar la proxima reunion la Ultima semana de octubre.

8. Aprobacion del acta de la sesion ordinaria de la Mesa de Trabajo sobre Series Comunes dentro
del Subsistema de Archivos de la Asamblea y del Consejo de Gobierno y la Administracién de
la Comunidad de Madrid del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid de 16 de febrero
de 2022.
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LA PRESIDENTE DE LA MESA DE TRABAJO SOBRE

SERIES COMUNES DENTRO DEL SUBSISTEMA DE

ARCHIVOS DE LA ASAMBLEA'Y DEL CONSEJO DE
GOBIERNO Y LA ADMINISTRACION DE LA

COMUNIDAD DE MADRID,

LA SECRETARIA DE LA MESA DE TRABAJO
SOBRE SERIES COMUNES DENTRO DEL
SUBSISTEMA DE ARCHIVOS DE LA ASAMBLEAY
DEL CONSEJO DE GOBIERNO Y LA
ADMINISTRACION DE LA COMUNIDAD DE

MADRID,

RIA Firmado digitalmente
por MARIA

NTSERRAT  MONTSERRAT SOLA

MARIA
INMACULADA LA GARCIA - GARCIA-50062513T
CAMPO Fecha: 2022.05.23
GONZALEZ - a950062513T 13:50:36 +02'00"
02893448W

Fdo.: Maria Inmaculada Campo Gonzalez Fdo.: M2 Montserrat Sola Garcia.
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