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ACTA N2: 6/2020
ORGANO: Mesa de Trabajo sobre Valoracion de Documentos de las Universidades de la
Comunidad de Madrid
FECHA: 12 de noviembre de 2020

LUGAR: Plataforma Microsoft Teams

ASISTENTES (Acuerdo del Pleno del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid, de 19 de
diciembre de 2013, adoptado en el punto 62 del Orden del Dia, sobre constitucion y composicion de
la Mesa de Trabajo sobre Series Comunes dentro del Subsistema de Archivos de la Asamblea y del
Consejo de Gobierno y la Administracion de la Comunidad de Madrid)

Presidente:
Sr. D. Juan Fernando Pérez Santana, Jefe de Unidad de Inspeccion de Archivos de la Subdireccion
General de Archivos.

Miembros:

Sra. D2 Isabel Palomera Parra, Vocal suplente del Consejo de Archivos.
Sra. D2 Mercedes Pérez Montes, Archivo de la Universidad Complutense de Madrid.
Sr. D. Fernando Garcia Manzanero, Archivo y Registro de la Universidad de Alcald de Henares.

Sr. D. Santiago B. Gutiérrez Martinez, Jefe de Seccion del Archivo y Registro de la Universidad de Alcald
de Henares.

Sra. D2 Maria José Bustos Garrido, Jefa de Servicio de Archivo, Registro y Titulos de la Universidad
Politécnica de Madrid.

Sr. D. Lorenzo Matheu Ramos, Jefe de Servicio del Archivo General de la Universidad Rey Juan Carlos.

Sr. D. José Luis Lopez Fernandez, Responsable del Archivo Central de la Universidad Autonoma de
Madrid.

Sra. D2. Milagros Melgosa Garcia, Archivo Central de la Universidad Auténoma de Madrid.
Sra. D2 Iria Torreiro Rodriguez, Directora del Archivo General de la Universidad Carlos Il de Madrid.

Sra. D2 Beatriz Franco Espifio, Secretaria del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid y Jefa de
Unidad Técnica de Planificacion y Programacion Archivistica de la Subdireccion General de Archivos.

Sr. D. Rafael Anciones Crespo, Técnico Especialista de la Subdireccion General de Archivos.

Secretaria:

Sra. D2 Maria Montserrat Sola Garcia, Jefa de Servicio de Acceso y Valoracion de Documentos de la
Subdireccion General de Archivos.
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AUSENTES QUE EXCUSAN SU ASISTENCIA

Sr. D. Fernando Garcia Manzanero, Archivo y Registro de la Universidad de Alcald de Henares.

Sr. D. Santiago B. Gutiérrez Martinez, Jefe de Seccion del Archivo y Registro de la Universidad de Alcald
de Henares.

Sra. D2 Maria José Bustos Garrido, Jefa de Servicio de Archivo, Registro y Titulos de la Universidad
Politécnica de Madrid.

Sra. D2. Milagros Melgosa Garcia, Archivo Central de la Universidad Auténoma de Madrid.

En Madrid, siendo las 10,15 horas del dia 12 de noviembre de 2020, se relne, una vez comprobada
por la Secretaria la existencia del quérum necesario, a través de la Plataforma Teams, la Mesa de
Trabajo sobre Valoracidon de Documentos de las Universidades de la Comunidad de Madrid del Consejo
de Archivos de la Comunidad de Madrid, previa convocatoria publica a los miembros del mismo y con
el siguiente

ORDEN DEL DiA

1. Bienvenida.

2. Informacion sobre trabajos realizados.
3. Plan de trabajo.

4. Repaso de las decisiones.

5. Ruegosy preguntas.

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en Www.madrid.or79/c5/ ”"H H| ”||I H|I||||
mediante el siguiente codigo seguro de verificacion:  0963209699212371375219

PUNTO 19. Abre la reunién D. Juan Fernando Pérez Santana, en calidad de Presidente de la Mesa de
Trabajo sobre Valoracién de Documentos de las Universidades de la Comunidad de Madrid, dando la
bienvenida a todos los presentes y agradeciendo su asistencia.

Excusa la asistencia de D. Fernando Garcia Manzanero, del Archivo y Registro de la Universidad de
Alcald de Henares, D. Santiago B. Gutiérrez Martinez. Jefe de Seccidn de Archivo y Registro de la
Universidad de Alcald de Henares, de D2 Maria José Bustos Garrido, Jefa de Servicio de Archivo,
Registro y Titulos de la Universidad Politécnica de Madrid y de D2 Milagros Melgosa Garcia, del Archivo
Central de la Universidad Auténoma de Madrid.

Finalmente, presenta a D2 Mercedes Pérez Montes, representante del Archivo de la Universidad
Complutense de Madrid.

PUNTO 22. A continuacién, pasa la palabra a D2 Beatriz Franco Espifio para que explique la situacidn
en que se encuentra la renovacién de cargos del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid y la
previsién de la fecha de la préxima reunién del Pleno.
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Esta comunica que la Orden por la que se establecerd la nueva composicion del Consejo de Archivos
de la Comunidad de Madrid ya ha sido firmada por la Consejera de Cultura y Turismo, estando a la
espera de su publicacion en el Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid, y que se prevé que la reunién
del Pleno se celebre en la primera quincena de diciembre.

El Presidente, pregunta sobre el procedimiento a seguir para elevar a dictamen del Pleno del Consejo
de Archivos de la Comunidad de Madrid los Estudios de Identificacion y Valoracién de series
elaborados por los archiveros universitarios y si es necesario que estos hayan sido aprobados
previamente por un nimero determinado de drganos de valoracion de dichos centros docentes.

D. Beatriz Franco Espifo explica que no existe un procedimiento reglado y que para ser funcionales no
es necesario esperar a que todas las Universidades hayan aprobado previamente los estudios. Por otra
parte, incide en que es importante consensuarlos previamente a la presentacion ante los érganos de
valoracion universitarios para que sean Utiles a todas las Universidades, de esta forma se ahorran
esfuerzos y no es necesario que pase por el Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid un estudio
por cada Universidad. Por ultimo, afiade que la presentacion la realizard el érgano o persona que la
Universidad que se encargue de cada propuesta determine.

Siguiendo con el orden del dia, D. juan Fernando Pérez Santana resume brevemente la situacién en la
que se encuentran los Estudios de Identificacion y Valoracion de series en los que se estaba
trabajando:
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— Expedientes de solicitud de admision de alumnos en Distrito Unico: esta bastante avanzado,
pero sélo llega hasta 2001.

— Exdmenes y otros trabajos de evaluacion académica: este estudio estd, prdacticamente,
finalizado, aunque quedan algunos campos por consensuar.

— Expedientes de Sesiones del Pleno del Consejo Social: D. Maria Montserrat Sola revisé el
estudio realizado por D. José Luis Lopez Ferndndez y faltaria compartirlo en la sede
colaborativa.

— Mandamientos de pago: no ha habido novedades y sélo esta en la sede colaborativa el estudio
que aprobd la Universidad Complutense de Madrid hace unos afios.

Laautenticidad de este documento se puede comprob:
mediante el siguiente cddigo seguro de verificacion:

El debate comienza con por el Estudio de Identificacién y Valoracién de series de Expedientes de
solicitud de admisién de alumnos en Distrito Unico, queda por actualizar la legislacién para que sea
aplicable a los documentos producidos a fecha de hoy y ampliar las fechas extremas; modificar el
procedimiento, si ha habido cambios sustanciales; justificar los plazos de vigencia de los valores
primarios y discutir el volumen de la muestra a conservar.

Las archiveras de la Universidad Complutense de la Comunidad de Madrid proponen elevar a dictamen
del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid el que ya estd aprobado por la Comisidn
Calificadora de dicha Universidad, pues hubo un cambio legislativo a partir de 2001 que ha supuesto
la modificacién de la valoracidn, y que otra Universidad presente un nuevo estudio desde dicha fecha
hasta la actualidad. Explican que en la reunion de enero de su Comision Calificadora trataron el tema
de la presentacion del estudio de los Expedientes de solicitud de admisién de alumnos en Distrito Unico
a dictamen del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid y que en la dltima reunidn de su
organo de valoracion se ha aprobado la tabla de Expedientes de acceso a la universidad.
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D. Iria Torreiro Rodriguez manifiesta que en la Universidad Carlos Ill también tienen varias tablas
aprobadas, entre ellas, la de Expedientes de acceso a la universidad, y podrian realizar sus aportaciones
para el estudio general.

Tras una breve discusion se acuerda que el estudio de los Expedientes de solicitud de admision de
alumnos en Distrito Unico va a ser actualizado por las archiveras de la Universidad Complutense y que
el resultado se discutird en la préxima reunion de esta Mesa de Trabajo.

Porlo que respecta a el estudio de Exdmenes y otros trabajos de evaluacion, D. Lorenzo Matheu Ramos
realiza un pequeno resumen de la ficha.

La Jefe de Acceso y Valoracién de Documentos comenta que hay que realizar unas pequefias
modificaciones en los campos: procedimiento, soporte, seleccién y valor histdrico.
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Es en estos dos ultimos puntos donde surgen las dudas. El Archivero de la Universidad Rey Juan Carlos
pregunta por qué se debe cumplimentar el apartado “otra” en el campo “valor histérico” en el
formulario del Estudio de Identificacion y Valoracion de series si la serie carece del mismo. D2 Maria
Montserrat Sola Garcia, contesta que, si se deja una pequefia muestra de caracter testimonial, sélo
los documentos seleccionados para su conservacion permanente tienen valor histdrico y que esta
circunstancia hay que sefialarla en algin campo de la ficha. Por otra parte, D2 Beatriz Franco Espifio,
comenta que el formulario recoge el modelo de metadatos del Esquema Nacional de Interoperabilidad
gue establece tres rangos de conservacion -Conservacion permanente (Cp), Eliminacidn parcial (Ep) y
Eliminacién total (Et)- y en el caso de la Comunidad de Madrid, cuando Unicamente se conserva una
pequefia muestra testimonial el resultado de la seleccidn es Eliminacidn total.

D. Lorenzo Matheu Ramos, afiade que, en la Universidad Rey Juan Carlos, se ha decidido no conservar
ninguna muestra de esta serie documental.

D2 Iria Torreiro Rodriguez explica que en la Universidades técnicas existe una normativa (normas EUR-
ACE y ANECA) que les obliga a conservar una muestra consistente en los examenes de cinco alumnos
durante 5 afios; ademads, considera que esta serie tiene valor histdérico y que, al menos, seria
imprescindible conservar los formularios de los exdmenes.

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en Www.madrid.or79/c5/

D. Lorenzo Matheu Ramos responde que en la Universidad Rey Juan Carlos han consultado con
investigadores, profesores, etcétera y que cada uno tiene un criterio, incluso hay disparidad entre las
distintas Universidades; pero que tras el estudio de la normativa la conclusion es que esta serie sélo
es obligatorio conservarla durante un periodo de 2 afios ya que, una vez que una titulacion esta
acreditada y se comienza a impartir en un centro universitario, las revisiones periddicas por la Agencia
Nacional de Evaluacién de la Calidad y Acreditacién (ANECA) exigen la documentacién de los dos
ultimos afnos completos, independientemente de que la titulacidn sea de caracter técnico o no.

D2 Iria Torreiro Rodriguez, expone que es cierto el argumento del Archivero de la Universidad Rey Juan
Carlos, conservacion de toda la documentacién de los Ultimos 2 afos, mas un muestreo de los
documentos de cinco alumnos de los 5 ultimos afos.

D. José Luis Lépez Fernandez dice que, en la Universidad Autéonoma de Madrid, el plazo de
conservacién de esta serie es de 1 afo, siguiendo la normativa de evaluacién del propio centro
universitario, siempre que no existan recursos.
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D2 Iria Torreiro Rodriguez, explica que en la Universidad Carlos lll también tenian ese plazo antes de
la normativa ANECA y D2 Isabel Palomera Parra comenta que desde la Universidad Complutense de
Madrid consultaron a dicha Agencia y se considerd que tampoco habria que conservar esta serie mas
de 1 afio.

Por otra parte, casi todos los representantes de las Universidades estan de acuerdo en que esta serie
no llega al archivo porque se destruye en la fase de oficina. El Presidente de la Mesa de Trabajo
contesta que, a pesar de esta mala praxis, las Universidades estan obligadas a llevar a cabo la
valoracion de esta serie documental y el Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid a ratificarla.

Tras el debate se llega a la conclusidn de que hay que recopilar toda la informacion sobre la normativa,
consultas a la ANECA, etcétera y enviarsela a D. Lorenzo Matheu Ramos quien, ademas, propone que
cada Comisién de Valoracién u Organo de Gobierno de cada Universidad apruebe la nueva valoracién =
ajustada a la normativa vigente porque todos los miembros de la Mesa de Trabajo presentes en la
reunion estan de acuerdo en que ninguna institucion se puede saltar la norma.

D2 Beatriz Franco Espifio, afiade que para que el estudio sea aplicable en todas las Universidades se
podria hacer una gradacidn en el campo “seleccién” de lo que se tiene que conservar durante 1 afio,
lo que se tienen que conservar durante 2 afos, lo que se tiene que conservar durante 5 afios, etcétera.
Es decir, llegar a un consenso sobre lo que hay que conservar indispensablemente y el plazo.

Finalmente, también se acuerda modificar: la denominacidn de la serie que pasara a ser “Expedientes
de pruebas de evaluacion académica”, la funcién que sera “evaluar el grado de conocimientos
adquiridos por los alumnos”, la denominacion de la serie relacionada “Actas de exdmenes” se sustituira
por “Actas de calificacion” y se considerard a la serie como comun para todos los centros
universitarios. Dichas modificaciones serdn actualizadas en el formulario del Estudio de Identificacion
y Valoracién de series por la Jefe de Servicio de Acceso y Valoracion de Documentos, quien se lo
remitira a D. Lorenzo Matheu Ramos.

A continuacidn D. Juan Fernando Pérez Santana pregunta al Archivero de la Universidad Auténoma de
Madrid sobre el estudio de Expedientes de reunion del Consejo Social. D. José Luis Lépez Fernandez
responde que se lo remitié a D2 Maria Montserrat Sola Garcia, quien lo revisd, pero que desconocia
que él debia subirlo a la sede colaborativa.

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en Www.madrid.or79/c5/ |
mediante el siguiente codigo seguro de verificacion:  0963209699212371375219

Como todavia no esta disponible para todos los miembros de la Mesa de Trabajo se acuerda posponer
su discusién para la préxima reunion.

Por lo que respecta al estudio de los Mandamientos de pago D. Juan Fernando Pérez Santana pregunta
sobre la situacién de cada Universidad.

En la Universidad Rey Juan Carlos utilizan el programa Sorolla que, aunque debia enviar al archivo el
Expediente de gasto completo, sélo envia parte del inicio hasta la autorizacién del gasto y la obligacidn
el pago. Los expedientes en papel no se conservan en carpetillas de archivo sino en papel de tamaiio
DIN A3 donde estd impreso el documento contable con las firmas y, por lo tanto, su conservacién es
pésima (a pesar de las quejas como el Archivo tiene poco peso los responsables no hacen caso).
Aunque electronicamente la gestion estd bien solucionada, todavia se produce mucha documentacion
en papel.
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En la Universidad Carlos Ill conservan unidos la autorizacion del gasto y el pago.

En la Universidad Complutense de Madrid la documentacidn econdmica esta totalmente fragmentada
y los Mandamientos de pago se archivan formando una coleccidn. Revisando la legislacion se decidid
conservarlos durante un plazo de 16 afos, pero han llegado solicitudes desde drganos judiciales de
documentos que ya se habian eliminado.

D2 Maria Montserrat Sola Garcia responde que por eso es fundamental realizar los Estudios de
Identificacidon y Valoracién de series y que estos sean dictaminados por el Consejo de Archivos de la
Comunidad de Madrid, pues dota a la eliminacién de un respaldo juridico.

Por ultimo, en la Universidad Auténoma de Madrid, en el Archivo se custodian los expedientes no
completos hasta el afio 2013, pues los de afios posteriores permanecen en el archivo de oficina de la
Seccion.

D2 Beatriz Franco Espifio, comenta que en la Administracion General del Estado la mala praxis
administrativa dio lugar a la creacidon de una coleccién independiente de Mandamientos de pago y
aprovecharon para eliminar el resto del Expediente de gasto; asi que, se llevd a cabo un estudio del
expediente completo.
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A pesar de las dificultades (unidades documentales muy voluminosas y heterogéneas, dificultad de la
seleccién, problemas de conservacion, etcétera), se acuerda elaborar un estudio completo del
Expediente de gasto y en la seleccidn se irdn afiadiendo los plazos para la conservacion o eliminacion
de cada documento individual que conforma el expediente.

PUNTO 32, El Presidente propone el siguiente plan de trabajo:

— Modificacién del Estudio de Identificacién y Valoracion de la serie Expedientes de pruebas de
evaluacion académica (Universidad Rey Juan Carlos).

— Actualizacién del Estudio de Identificacion y Valoracion de la serie Expedientes de solicitud de
admisién de alumnos en Distrito Unico (Universidad Complutense de Madrid).

— Elaborar Estudio de Identificacidn y Valoracion de la serie Expedientes de gasto (Universidad
de Alcala de Henares).

— Subir a la sede colaborativa el estudio de Expedientes de sesiones del Pleno del Consejo Social
(Universidad Autonoma de Madrid).

— Seguir trabajando con otras series, como los Expedientes de pruebas de acceso.

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en www.madrid.or:

mediante el siguiente cddigo seguro de verificacion:

D. Lorenzo Matheu Ramos comunica que esta trabajando con dos series relacionadas con personal,
en concreto con los Concursos de personal laboral y con los Concursos de personal funcionario.

PUNTO 42. La Secretaria de la Mesa de Trabajo sobre Valoracién de Documentos de las Universidades
de la Comunidad de Madrid, repasa las decisiones acordadas

— Actualizar el Estudio de Identificacién y Valoracion de los Expedientes de solicitud de admision
de alumnos en Distrito Unico por parte de la Universidad Complutense de Madrid.
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— Enviar a D. Lorenzo Matheu Ramos la contestacion de la ANECA sobre la conservacion de
examenes y pruebas de evaluacion por parte de D2 Mercedes Pérez Montes y cualquier otra
normativa al respecto por cualquier miembro de la Mesa de Trabajo.

— Actualizar la ficha Expedientes de pruebas de evaluacion académica por parte del Servicio de
Acceso y Valoracidon de Documentos con las modificaciones acordadas en esta reunidén y
enviarselo a D. Lorenzo Matheu Ramos para elaborar la versién definitiva.

— Subir a la sede colaborativa el estudio de Expedientes de sesiones del Pleno del Consejo Social
por parte de la Universidad Auténoma de Madrid.

— Seguir trabajando en otras series, en concreto:

» Expedientes de pruebas de acceso a la Universidad.
» Expedientes de gasto.

— Antes se subir a la sede colaborativa nuevos estudios enviarlos al Servicios de Acceso y
Valoracién de Documentos de la Comunidad de Madrid.

— Celebrar la préoxima reunién en la segunda quincena de febrero de 2021.

PUNTO 59. El Presidente abre el turno de ruegos y preguntas.

D2 Beatriz Franco Espifio comenta que teniendo en cuenta lo avanzados que estan algunos estudios,
se podria presentar alguno de ellos, para su dictamen por el Pleno del Consejo de Archivos de la
Comunidad de Madrid en su primera reunion del afio 2021.

Y sin mas comentarios ni asuntos que tratar, el Sr. Presidente de la Mesa de Trabajo sobre Valoraciéon
de Documentos de las Universidades de la Comunidad de Madrid da por terminada la reunidn, siendo
las 12,30 horas del dia sefalado. De todo lo cual doy fe como Secretaria de la Mesa de Trabajo y firmo
la presente con el visto bueno de la Sr. Presidente de la Mesa de Trabajo.
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ACUERDOS ADOPTADOS

1. Actualizar el Estudio de Identificacion y Valoracién de los Expedientes de solicitud de admision
de alumnos en Distrito Unico por parte de la Universidad Complutense de Madrid.

2. Enviar a D. Lorenzo Matheu Ramos la contestacién de la ANECA sobre la conservacion de
examenes y pruebas de evaluacion por parte de D2 Mercedes Pérez Montes y cualquier otra
normativa al respecto por cualquier miembro de la Mesa de Trabajo.

3. Actualizar la ficha Expedientes de pruebas de evaluacion académica por parte del Servicio de
Acceso y Valoracidon de Documentos con las modificaciones acordadas en esta reunidén y
enviarselo a D. Lorenzo Matheu Ramos para elaborar la version definitiva.

4. Subir ala sede colaborativa el estudio de Expedientes de sesiones del Pleno del Consejo Social
por parte de la Universidad Autonoma de Madrid.

5. Seguir trabajando en otras series, en concreto:

> Expedientes de pruebas de acceso a la Universidad.
> Expedientes de gasto.

6. Antes se subir a la sede colaborativa nuevos estudios enviarlos al Servicios de Acceso y
Valoracidn de Documentos de la Comunidad de Madrid.

7. Celebrar la proxima reunidn en la segunda quincena de febrero de 2021.

Ve Be
EL PRESIDENTE DE LA MESA DE TRABAJO SOBRE
VALORACION DE DOCUMENTOS DE LAS
UNIVERSIDADES DE LA COMUNIDAD DE MADRID,

LA SECRETARIA DE LA MESA DE TRABAJO
SOBRE VALORACION DE DOCUMENTOS DE LAS
UNIVERSIDADES DE LA COMUNIDAD DE
MADRID,
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