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I. IDENTIFICACION

1. DATOS IDENTIFICATIVOS DE LA SERIE

Organico:
Funcional:

Caddigo de la serie

ES.28079.AHICAM.1.1.1

Denominacién vigente | Expedientes personales de asociados o colegiados

Expedientes de colegiados / Expedientes de

Denominaciones anteriores / Otras denominaciones . .
incorporaciones

Fecha inicial | 1838 | Fecha final | |

2. PROCEDENCIA Y FECHAS DE CREACION Y EXTINCION

. Unidad L. Fechade | Fechade . .
Organismo L. . Funcidn .. L Disposicion(es) legal(es)
Administrativa creacion | extincion
Incorporacion del
. [ Estatuto o
interesado/a una
S documento
asociacion o .
colegio fundacional de
.g cada Colegio o
profesional o
Todas las , asociacion
R Secretaria / presentado la .
Asociaciones y - L Profesional.
. Gestion documentacion
Colegios L . .
. administrativa pertinente y dar fe
Profesionales . Reglamentos o
de cualquier
. normas de
cambio en su . L,
. - incorporaciéon de
situacion .
. cada Colegio o
profesional o de L
e asociacion.
datos de filiacién.

3. OBSERVACIONES

Es una serie comun para todos los Asociaciones y Colegios Profesionales de la Comunidad de Madrid; por lo tanto,
pueden existir pequefias diferencias entre los fondos custodiados en cada uno de ellos.

Il. PROCEDIMIENTO

1. DATOS GENERALES DEL (DE LOS) PROCEDIMIENTO(S) TIPO DE LA SERIE DOCUMENTAL

Incorporacion del interesado/a a una asociacion o colegio profesional presentando la
Funcion de la serie | documentacion pertinente y dando fe de cualquier cambio en su situacién profesional o de
datos de filiacién.

éExiste mas de un procedimiento? Si No |:|

Relacidon de procedimientos
(indiquese la misma en caso en caso de haber seleccionado “Si”)
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N2 de

- Denominacién
procedimiento

Descripcion

1 Incorporacién

Presentacion de la documentacion requerida para su comprobacion y
aceptacion.

Cambio de situacion

Modificacién posterior a la incorporacion a una de las diferentes

2 profesional o datos | situaciones profesionales en cada asociacidon o colegio profesional, asi
de filiacion como la modificacion de los datos de filiacién indicados al incorporarse.
3 Baja Separacion del asociado o colegiado de la institucidn, por iniciativa del

interesado o por acuerdo de los drganos de gobierno.

2. PROCEDIMIENTO(S) DEL EXPEDIENTE TIPO

A) Datos especificos de los procedimientos de la serie documental:

N2 de procedimiento | 1

Denominacion del procedimiento

Incorporacién

Resumen del procedimiento

El procedimiento lo inicia el interesado/a siguiendo los requisitos y
pasos establecidos en los estatutos o normativa especifica de la
institucion.

Se puede dividir en tres fases:

12, INICIO, que se divide en dos actuaciones:

— Presentacién de la solicitud de incorporaciéon por el
interesado/a por via telemdtica o en la secretaria
administrativa.

— Se adjunta la documentacion requerida: titulos habilitantes,
copias de documentos identificativos y documentacion
especifica requerida en cada institucion.

22. TRAMITACION, que se divide en cinco actuaciones:

— Comprobacidn por el departamento de gestion administrativa
de los documentos presentados y el cumplimiento de los
requisitos establecidos.

— Subsanacién de errores y ampliacion de documentacion, en
su caso.

— Solicitud a la corporacion profesional de nivel estatal o
autondmico, en su caso, segun los requerimientos de cada
Colegio o Asociacion.

— Pago del interesado/a de la cuota de ingreso y demads
derechos de incorporacion que establezca cada Asociacidon o
Colegio.

— Aprobacion por el 6rgano de gobierno o el designado que se
defina estatutariamente.

32, FINALIZACION, que se divide en dos actuaciones:

— Notificacion al interesado del resultado del procedimiento.

— Inclusién, en caso de aprobarse su incorporacién, en el
registro de incorporados en libro fisico o base de datos
automatizada con el nimero de colegiado correspondiente.

Observaciones sobre el procedimiento

La documentacion conservada varia en funcion de la legislacion y los
requerimientos de cada época.

Actividades del procedimiento

N2 de actividad Denominacion Descripcion
1 Inicio El interesado/a en colegiarse o asociarse presenta la solicitud de
incorporacion bien por medios telematicos, correo postal o
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presencialmente a través del registro o unidades de gestion
administrativa con firma manuscrita o digital en su caso.

La solicitud debe incluir una copia de un documento identificativo.
Asimismo, se debe adjuntar el titulo habilitante exigido por cada
Colegio profesional o bien autorizar al colegio profesional o asociacién
la comprobacion de la titulacion mediante acceso telematico al
registro nacional de titulados universitarios oficiales; asi como
cualquier otra documentacion exigida en los requerimientos
especificos.

El departamento de gestién administrativa comprueba que la
documentacidon cumple los requisitos establecidos. De no ser asi se
solicita la subsanacién por medios telematicos o correo postal,
esperando a la correcciéon de errores para continuar con el
procedimiento.

Una vez comprobada la validez de la documentacién se continta con
el procedimiento. Si se necesita alguna certificacion de una
organizacion profesional de cardcter superior, autondémico o estatal,
se solicita directamente por la unidad de gestién administrativa. El
interesado/a debe pagar en este momento los derechos de
incorporacidn, presentando el recibo del pago, generando una
documentaciéon o confirmandose internamente por la unidad de
gestion econdmica.

2 Tramitacién

Cuando se ha confirmado el pago, la incorporacién pasa al érgano de
gobierno o el designado que se defina estatutariamente para aprobar
su incorporacion o no, concluyendo asi la tramitacion.

Se notifica al interesado/a por medios telematicos o correo postal el
resultado de la tramitacion.

Si se ha aprobado su incorporacidn, se da al interesado/a un nimero
o de colegiado o de asociado correlativo y el expediente queda
3 Finalizacion . . -
archivado en el archivo de oficina.

Si se ha denegado su incorporacion, la documentacién se devuelve al
interesado o se traslada a una serie especifica de incorporaciones no
realizadas.

N2 de procedimiento | 2

Denominacion del procedimiento | Cambio de situacidon profesional o datos de filiacién

El procedimiento lo inicia el interesado/a siguiendo los requisitos y
pasos establecidos en los estatutos o normativa especifica de la
institucion o por el 6rgano de gobierno o el designado que se defina
estatutariamente.

Se puede dividir en tres fases:

12, INICIO, que se divide en una Unica actuacion:

— Comunicacion del cambio de situacidon o de datos de filiacion
por parte del colegiado o por acuerdo del érgano de gobierno o
el designado que se defina estatutariamente.

22. TRAMITACION, que se divide en tres actuaciones:

— Comprobacidn por el departamento de gestion administrativa
de los documentos presentados y el cumplimiento de los
requisitos establecidos.

— Subsanacién de errores y ampliacion de documentacién, en su
caso.

— De ser necesario, acuerdo del drgano de gobierno o el

Resumen del procedimiento
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designado que se defina estatutariamente.
32, FINALIZACION, que se divide en dos actuaciones:
— Inclusién de la documentacion en el expediente y cambio de los
datos en su caso en las bases de datos.
— Comunicacion a los departamentos afectados por el cambio de
situacion.

Observaciones sobre el procedimiento

La documentacion conservada varia en funcién de la legislacién y los
requerimientos de cada época.

Actividades del procedimiento

N¢ de actividad Denominacion

Descripcion

1 Inicio

Puede iniciarse por dos vias.

Por un lado, el interesado presenta una solicitud de cambio de situacion
o de datos de filiacion de manera telematica, por registro, correo postal
generando un documento de solicitud o presencialmente/teléfono.
Puede no adjuntarse documentacion en caso de que solo se realice un
apunte en la base de datos; en caso contrario se incluye en el
expediente.

Por otro lado, el procedimiento puede realizarse de oficio, mediante
propuesta de acuerdo del érgano de gobierno o el designado que se
defina estatutariamente por sancidn, impago o cualquier otra condicidn
incluida en los estatutos y reglamentos.

2 Tramitacién

La unidad de gestion administrativa comprueba que la solicitud cumple
los requisitos necesarios en cada caso. De no ser asi se solicita la
subsanacion por medios telematicos o correo postal, esperando a la
correccion de errores para continuar con el procedimiento.

En caso de haberse producido un cambio previo por acuerdo del érgano
de gobierno o el designado que se defina estatutariamente se dara
traslado al 6rgano competente para un nuevo acuerdo confirmando la
solicitud del interesado/a.

3 Finalizacion

Si la solicitud cumple con los requisitos desde la unidad administrativa
de secretaria se resuelven el procedimiento con los cambios que se
requieran, archivando la solicitud presentada o anotando el cambio en
el expediente si no se ha generado documentacion.

Si el procedimiento se ha iniciado de oficio o se ha dado traslado al
oérgano competente el procedimiento se resolverd con su acuerdo
definitivo, confirmando la propuesta de resolucién o la solicitud del
interesado/a.

Se da traslado del cambio a los departamentos que puedan verse
afectados, sin generar documentacion.

N2 de procedimiento | 3

Denominacion del procedimiento

Baja

Resumen del procedimiento

El procedimiento lo inicia el interesado/a siguiendo los requisitos y
pasos establecidos en los estatutos o normativa especifica de la
institucion o por el drgano de gobierno o el designado que se defina
estatutariamente.

Se puede dividir en tres fases:
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12, INICIO, que se divide en una Unica actuacion:

— Solicitud de baja total del colegiado o asociado o por acuerdo
del o6rgano de gobierno o el designado que se defina
estatutariamente.

22. TRAMITACION, que se divide en tres actuaciones:

— Comprobacidn por el departamento de gestién administrativa
de los documentos presentados y el cumplimiento de los
requisitos establecidos.

— Subsanacion de errores y ampliacién de documentacion, en su
caso.

— De ser necesario, acuerdo del érgano de gobierno o el
designado que se defina estatutariamente.

32, FINALIZACION, que se divide en dos actuaciones:

— Inclusién de la documentacidn en el expediente y cambio en la
base de datos.

— Comunicacion a los departamentos afectados en su caso.

Observaciones sobre el procedimiento

La documentacién conservada varia en funcién de la legislacion y los
requerimientos de cada época.

Actividades del procedimiento

N2 de actividad

Denominacion

Descripcion

Inicio

Puede iniciarse por tres vias.

El interesado presenta una solicitud de baja de manera telematica, por
registro, correo postal generando un documento de solicitud o
presencialmente/teléfono, segun la reglamentacion interna, con la
documentacion requerida en cada caso.

Por notificacion de un tercero comunicando la baja por fallecimiento o
situacién contemplada por estatutos y reglamentos, con la
documentacion acreditativa correspondiente.

Por otro lado, el procedimiento puede realizarse de oficio, mediante
acuerdo del drgano de gobierno o el designado que se defina
estatutariamente por sancidén, impago o cualquier otra condicidn
incluida en los estatutos y reglamentos.

Tramitacién

La unidad de gestidon administrativa comprueba que la solicitud cumple
los requisitos necesarios en cada caso. De no ser asi se solicita la
subsanacién por medios telematicos o correo postal, esperando a la
correccion de errores para continuar con el procedimiento.

En caso de haberse producido un cambio previo por acuerdo del érgano
de gobierno o el designado que se defina estatutariamente se dara
traslado al 6rgano competente para un nuevo acuerdo confirmando la
solicitud del interesado/a.

Finalizacion

Si la solicitud cumple con los requisitos desde la unidad administrativa
de secretaria se resuelven el procedimiento con los cambios que se
requieran, archivando la solicitud presentada o anotando el cambio en
el expediente si no se ha generado documentacion.

Si el procedimiento se ha iniciado de oficio o se ha dado traslado al
drgano competente el procedimiento se resolvera con su acuerdo
definitivo, confirmando la propuesta de resolucién o la solicitud del
interesado/a.

Se da traslado del cambio a los departamentos que puedan verse
afectados, sin generar documentacion.
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B) Documentos que conforman el (los) procedimiento(s) de la serie documental:

N2 de procedimiento 1

Denominacidon del procedimiento Incorporacion

N2 de actividad 1
Denominacion de la actividad Inicio

N2 de orden del documento

Documento | Solicitud de incorporacién

Tradicion documental | Original

Documento sustancial Si No |:|
si No []

» Documento identificativo (copia)

Otros documentos que o »  Titulacién habilitante (copia
o Relaciéon de los documentos .
acompafian auténtica)

indi I i de hab S
(indiquense los mismos en caso de haber »  Documentos de habilitacion

seleccionado “Si”) - A
especificos de cada Colegio
(originales/copias auténticas).

Unidad o persona responsable | Secretaria

Tramite u operacidn que realiza | Recepcion de la documentacion

Plazo (si hay)

Papel »  Papel en varios formatos
» Ficheros de texto e
Informatico/Electrénico Formato imagen v de
Soporte Otros |:| autenticacién y firma
Indiquese el soporte en caso de seleccionar “Otros”:
¢El documento generado estd | S [] No

reproducido o publicado por
otra Unidad diferente a la del
tramite?

Unidad diferente a la del tramite
(indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

i o [
¢El procedimiento genera

documentacién de apoyo que | Relacién de la documentacién de apoyo | » Copias de documentacion no
puede ser destruida? (indiquese la misma en caso de solicitada.
haber seleccionado “Si”) | » Notas de secretaria.

N2 de procedimiento 1

Denominacion del procedimiento  Incorporacién

N2 de actividad 2
Denominacion de la actividad  Tramitacién

N2 de orden del documento

Documento | Propuesta de admisidn o desestimacion

Tradicion documental | Original

Documento sustancial Si No D
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Otros documentos que
acompaian

i No []

Relacion de los documentos >
(indiquense los mismos en caso de haber
seleccionado “Si”)

Recibo de pago cuotas de
incorporacion

Unidad o persona responsable

Unidad de gestion administrativa

Tramite u operacion que realiza

Revisidn de la documentacién y elaboracion de la propuesta

Plazo (si hay)

Soporte

Papel »  Papel en varios formatos
» Ficheros de texto e

Informatico/Electrénico Formato imagen y de

Otros |:| autenticacion y firma

Indiquese el soporte en caso de seleccionar “Otros”:

¢El documento generado esta
reproducido o publicado por
otra Unidad diferente a la del
tramite?

S N [ ]

Unidad diferente a la del tramite
(indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

Unidad de gestion econdmica que
corresponda

¢El procedimiento genera
documentacion de apoyo que
puede ser destruida?

Si |:| No

Relacion de la documentacién de apoyo
(indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

N2 de procedimiento 1

Denominacidon del procedimiento Incorporacion

N2 de actividad 3
Denominacion de la actividad  Finalizacion

N2 de orden del documento

Documento

Resoluciéon del drgano de gobierno o el designado que se defina
estatutariamente

Tradicién documental

Original

Documento sustancial

Si No

Otros documentos que
acompaian

[]
Si I:‘ No

Relacion de los documentos
(indiquense los mismos en caso de haber
seleccionado “Si”)

Unidad o persona responsable

Organo de gobierno o el designado que se defina estatutariamente

Tramite u operacién que realiza

Admisidn o desestimacion

Plazo (si hay)

Soporte

Papel >  Papel en varios formatos
» Ficheros de texto e

Informatico/Electrénico Formato imagen y de

Otros |:| autenticacién y firma

Indiquese el soporte en caso de seleccionar “Otros”:

¢El documento generado esta
reproducido o publicado por
otra Unidad diferente a la del
tramite?

i No []

Unidad diferente a la del tramite
(indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

Unidad de gestion econdmica que
corresponda
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¢El procedimiento genera
documentacion de apoyo que
puede ser destruida?

Si |:| No

Relacion de la documentacién de apoyo
(indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

N2 de procedimiento 2

Denominacidon del procedimiento Cambio de situacidn profesional o datos de filiacién

N2 de actividad 1
Denominacion de la actividad  Inicio

N2 de orden del documento | 1

Documento

Solicitud de cambio de situacién profesional
Notificacion de cambio de datos identificativos

Tradicién documental

Original
Original
Original o copia auténtica

Documento sustancial

Si No |:|

Otros documentos que
acompaian

si N []

Relacidn de los documentos >
(indiquense los mismos en caso de haber
seleccionado “Si”)

Documentos justificativos  del
cambio solicitado.

Unidad o persona responsable

Secretaria

Tramite u operacién que realiza

Recepcion de documentos

Plazo (si hay)

Soporte

Papel >  Papel en varios formatos
. , . » Ficheros de texto e

Informatico/Electrénico Formato imagen y de

Otros I:I autenticacion y firma

Indiquese el soporte en caso de seleccionar “Otros”:

¢El documento generado esta
reproducido o publicado por
otra Unidad diferente a la del
tramite?

si [] No

Unidad diferente a la del tramite
(indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

¢El procedimiento genera
documentacion de apoyo que
puede ser destruida?

Si No I:‘

Relacién de la documentacién de apoyo | »  Copias simples,
(indiquese la misma en caso de documentacion no solicitada.
haber seleccionado “Si”) | »  Notas de secretaria.

N2 de procedimiento 2

Denominacidon del procedimiento Cambio de situacidn profesional o datos de filiacién

N2 de actividad 1
Denominacion de la actividad  Inicio

N2 de orden del documento | 1

Documento

Acuerdo del drgano de gobierno o el designado que se defina estatutariamente

Tradicién documental

Copia de extracto del acta del drgano competente
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Documento sustancial Si No |:|
si [ No

Relacidon de los documentos
(indiquense los mismos en caso de haber
seleccionado “Si”)

Otros documentos que
acompaian

Unidad o persona responsable | Organo de gobierno o el designado que se defina estatutariamente

Acuerdo para cambiar la situacién profesional o datos de filiacion sin solicitud

Tramite u operacién que realiza .
expresa del interesado

Plazo (si hay)

Papel > Papel en varios formatos
- , » Ficheros de texto e
Informatico/Electrdnico Formato imagen y de

Soporte | oiros I:I autenticacion y firma

Indiquese el soporte en caso de seleccionar “Otros”:

¢El documento generado esta Si No I:‘
reproducido o publicado por

otra Unidad diferente a la del
tramite?

Unidad diferente a la del tramite
(indiquese la misma en caso de | Secretaria del érgano de gobierno
haber seleccionado “Si”)

¢El procedimiento genera St I:I No

documentacién de apoyo que Relacion de la documentacién de apoyo

puede ser destruida? (indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

N2 de procedimiento 2

Denominacidon del procedimiento Cambio de situacidn profesional o datos de filiacién

N2 de actividad 2
Denominacion de la actividad Tramitaciéon

N2 de orden del documento

Documento | Propuesta de modificacion?!

Tradicién documental | Original

Documento sustancial | s No

Si [] No
Relaciéon de los documentos

(indiquense los mismos en caso de haber
seleccionado “Si”)

Otros documentos que
acompaian

Unidad o persona responsable | Unidad de gestion administrativa

Tramite u operacion que realiza | Revision de la documentacion

Plazo (si hay)

Papel > P_apel en varios formatos
. L. » Ficheros de texto e
Informatico/Electrénico Formato imagen v de

Soporte | ptros |:| autenticacion y firma

Indiquese el soporte en caso de seleccionar “Otros”:

1S6lo en caso de que este procedimiento se haya iniciado por Acuerdo del 6rgano de gobierno.
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¢El documento generado esta
reproducido o publicado por
otra Unidad diferente a la del
tramite?

s No [ ]

Unidad diferente a la del tramite
(indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

¢El procedimiento genera
documentacion de apoyo que
puede ser destruida?

i [] No

Relacion de la documentacion de apoyo
(indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

N2 de procedimiento 2

Denominacion del procedimiento  Cambio de situacidn profesional o datos de filiacidon

N2 de actividad 3
Denominacion de la actividad  Finalizacion

N2 de orden del documento

Documento

Acuerdo del érgano de gobierno o el designado que se defina
estatutariamente?

Tradicion documental

Original

Documento sustancial

i No

Otros documentos que
acompaian

[]
si [] No

Relacién de los documentos
(indiquense los mismos en caso de haber
seleccionado “Si”)

Unidad o persona responsable

Organo de gobierno

Tramite u operacion que realiza

Acuerdo para cambiar la situacion profesional o datos de filiacidn sin solicitud
expresa del interesado.

Plazo (si hay)

Soporte

Papel >  Papel en varios formatos
» Ficheros de texto e

Informatico/Electrénico Formato imagen y de

Otros |:| autenticacién y firma

Indiquese el soporte en caso de seleccionar “Otros”:

¢El documento generado esta
reproducido o publicado por
otra Unidad diferente a la del
tramite?

s No [ ]

Unidad diferente a la del tramite
(indiquese la misma en caso de | Unidades administrativas afectadas
haber seleccionado “Si”)

¢El procedimiento genera
documentacion de apoyo que
puede ser destruida?

Si [] No

Relacion de la documentacion de apoyo
(indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

N2 de procedimiento 3

Denominacion del procedimiento  Baja

N2 de actividad 1
Denominacion de la actividad Inicio

2S6lo en caso de que este procedimiento se haya iniciado por Acuerdo del rgano de gobierno.
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N2 de orden del documento | 1

Documento

Solicitud de baja
Notificacion de baja

Tradicién documental

Original
Original o copia auténtica

Documento sustancial

Si No [ ]

Otros documentos que
acompaian

si No []

Relacién de los documentos >
(indiquense los mismos en caso de haber
seleccionado “Si”)

Documentos justificativos del
cambio solicitado.

Unidad o persona responsable

Secretaria

Tramite u operacion que realiza

Recepcion de documentos bien del interesado solicitando su baja en la
asociacion o colegio o bien de un tercero notificando su baja por fallecimiento o
circunstancia definida estatutariamente

Plazo (si hay)

Soporte

Papel >  Papel en varios formatos
- . » Ficheros de texto e

Informatico/Electrénico Formato imagen v de

Otros I:I autenticacion y firma

Indiquese el soporte en caso de seleccionar “Otros”:

¢El documento generado esta
reproducido o publicado por
otra Unidad diferente a la del
tramite?

s [ No

Unidad diferente a la del tramite
(indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

¢El procedimiento genera
documentacion de apoyo que
puede ser destruida?

si No []

» Copias simples,

Relacién de la documentacion de apoyo ., L
poy documentacién no solicitada.

(indiquese la misma en caso de

haber seleccionado “Si”) B
»  Notas de secretaria.

N2 de procedimiento 3

Denominacién del procedimiento  Baja

N2 de actividad 1
Denominacion de la actividad Inicio

N2 de orden del documento | 1

Documento

Acuerdo del érgano de gobierno o el designado que se defina estatutariamente

Tradicién documental

Copia de extracto del acta del 6rgano competente

Documento sustancial

si N o []

Otros documentos que
acompaian

s [] No

Relacidn de los documentos
(indiquense los mismos en caso de haber
seleccionado “Si”)

Unidad o persona responsable

Organo de gobierno o el designado que se defina estatutariamente

Tramite u operacion que realiza

Acuerdo para dar de baja a un colegiado/a por sancién, impago o circunstancia
analoga.

Plazo (si hay)
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Soporte

Papel > Papel en varios formatos
. , . » Ficheros de texto e

Informatico/Electrdnico Formato imagen v de

Otros I:I autenticacion y firma

Indiquese el soporte en caso de seleccionar “Otros”:

¢El documento generado esta
reproducido o publicado por
otra Unidad diferente a la del
tramite?

Si No []

Unidad diferente a la del tramite
(indiquese la misma en caso de | Secretaria del érgano de gobierno
haber seleccionado “Si”)

¢El procedimiento genera
documentacion de apoyo que
puede ser destruida?

s [] No

Relaciéon de la documentacion de apoyo
(indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

N2 de procedimiento 3

Denominacidon del procedimiento Baja

N2 de actividad 2
Denominacion de la actividad  Tramitacion

N2 de orden del documento

Documento

Propuesta de modificacion3

Tradicién documental

Original

Documento sustancial

Si No

Otros documentos que
acompaian

L]
Si [] No

Relacion de los documentos
(indiquense los mismos en caso de haber
seleccionado “Si”)

Unidad o persona responsable

Unidad de gestion administrativa

Tramite u operacion que realiza

Revision de la documentacién

Plazo (si hay)

Soporte

Papel en varios formatos

Papel
Ficheros de texto e

Ati Ani Formato .
Informatico/Electrénico imagen y de
Otros |:|

Y VYV

autenticacién y firma
Indiquese el soporte en caso de seleccionar “Otros”:

¢El documento generado esta
reproducido o publicado por
otra Unidad diferente a la del
tramite?

s No [ ]

Unidad diferente a la del tramite
(indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

¢El procedimiento genera
documentacion de apoyo que
puede ser destruida?

Si [] No

Relacion de la documentacion de apoyo
(indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

3 S6lo en caso de que este procedimiento se haya iniciado por Acuerdo del rgano de gobierno.
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N2 de procedimiento 3

Denominacidon del procedimiento Baja

Consejeria de Cultura, Turismo y Deporte
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N2 de actividad 3

Denominacion de la actividad

Finalizacion

N2 de orden del documento

Documento

estatutariamente?

Acuerdo del 6rgano de gobierno o el designado que se defina

Tradicién documental

Original

Documento sustancial

st [

Otros documentos que
acompaian

Si [] No

[]

Relacion de los documentos
(indiquense los mismos en caso de haber
seleccionado “Si”)

Unidad o persona responsable

Organo de gobierno

Tramite u operacién que realiza

circunstancia analoga.

Acuerdo para dar de baja a un asociado/a o colegiado/a por sancién, impago o

Plazo (si hay)

Soporte

Papel
Informatico/Electrénico
Otros I:I

Formato

»  Papel en varios formatos

» Ficheros de texto e
imagen v de
autenticacién y firma

Indiquese el soporte en caso de seleccionar “Otros”:

¢El documento generado esta
reproducido o publicado por
otra Unidad diferente a la del
tramite?

Si

L]

Unidad diferente a la del tramite
(indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

Unidades administrativas afectadas

¢El procedimiento genera
documentacion de apoyo que
puede ser destruida?

Si |:| No

Relacion de la documentacién de apoyo
(indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

3. LEGISLACION

A) General:
Rango Disposicion Fecha de Fec‘ha de Boletin N2 Boletin N2
aprobacion publicacién corr. err.

Ley de Procedimiento

Ley Administrativo de 17 de | 17/07/1958 | 18/07/1958 BOE 171
julio de 1958
Ley de Colegios

Ley Profesionales 2/1974, de 3 | 13/02/1974 | 15/02/1974 BOE 40
de abril
Ley 74/1978, de 26
diciembre, de normas

Ley reguladoras de los Colegios 26/12/1978 | 11/01/1979 BOE 10
Profesionales

Ley Ley Orgénica 3/1983, de 25

Orgdénica de febrero, de Estatuto de 25/02/1983 | 01/03/1983 BOE >l

4Sélo en caso de que este procedimiento se haya iniciado por Acuerdo del érgano de gobierno.
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Autonomia de la
Comunidad de Madrid

Ley 30/1992, de 26 de
noviembre, de Régimen
Juridico de las 28/12/1992 | 311
Administraciones Publicas y 26/11/1992 | 27/11/1992 BOE 285 27/01/1993 23
del Procedimiento
Administrativo Comun

Ley 19/1997, de 11 de julio,
Ley de Colegios Profesionales | 11/07/1997 | 07/05/1998 BOE 109
de la Comunidad de Madrid
Ley Organica 5/1998, de 7
de julio, de reforma de la

Ley

Ley Ley Orgénica 3/1983, de 25
Organica de febrero, de Estatuto de 07/07/1998 | 08/07/1998 BOE 162
Autonomia de la

Comunidad de Madrid
Sentencia 50/1999, de 6 de
abril de 1999. Recursos de
inconstitucionalidad
521/1993 'y  547/1993
(acumulados). Promovidos,
respectivamente, por la
Junta de Castilla y Ledn y
por el Consejo Ejecutivo de
Sentencia la Generalidad de Cataluiia | 06/04/1999 | 27/04/1999 BOE 100
contra determinados
preceptos de la Ley
30/1992, de 26 de
noviembre, de Régimen

Juridico de las
Administraciones Publicas y
del Procedimiento

Administrativo Comun

Ley Orgénica 1/2002, de 22
de marzo, reguladora del | 22/03/2002 | 26/03/2002 BOE 73
Derecho de Asociacion.

Real Decreto 1740/2003, de
19 de diciembre, sobre
procedimientos relativos a | 19/12/2003 | 13/01/2004 BOE 11
asociaciones de utilidad
publica.

Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del Procedimiento
Ley Administrativo Comun de | 01/10/2015 | 02/10/2015 BOE 236
las Administraciones
Publicas

Ley 40/2015, de 1 de
Ley octubre, de Régimen | 01/10/2015 | 02/10/2015 BOE 236
Juridico del Sector Publico
Real Decreto 949/2015, de
23 de octubre, por el que se
aprueba el Reglamento del | 23/10/2015 | 24/10/2015 BOE 255
Registro Nacional de
Asociaciones.

Ley
organica

Real
Decreto

Real
Decreto

B) Especifica:

. Fechad Fechad , Boleti
Rango Disposicion echa ce echa ce Boletin N2 oetin Ne
aprobacién publicacién corr. err.

Estatuto Estatutos o documento
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fundacional

Reglamento | especifica de

Reglamento o normativa

incorporaciones

Ill. DATOS ARCHIVISTICOS

1. CARACTERISTICAS GENERALES DE LA SERIE

Serie abierta si No I:l

Si (totalmente) I:‘ Si (parcialmente)
Serie descrita
No []

Tipologia de la serie Serie comun Serie especifica D

2. ORDENACION

Ordenacién numérica

Ordenacidn cronoldgica

Ordenacidn alfabética: I:‘ Onomdstica I:‘ Por Materias I:‘ Geogrdfica
Otra:

Observaciones:

3. NIVEL DE DESCRIPCION

D Por unidad de instalacién Por unidad documental

Observaciones:

4. VOLUMEN Y CRECIMIENTO

N2 unidades de . Fechas Volumen de
. . Metros lineales .
instalacion extremas transferencias anuales

ARCHIVO DE OFICINA
ARCHIVO CENTRAL
ARCHIVO INTERMEDIO
ARCHIVO HISTORICO

N2 unidades de instalacién Metros lineales

CRECIMIENTO ANUAL

5. FRECUENCIA ANUAL DE USO

Oficina Ciudadano Investigacion

ARCHIVO DE OFICINA
ARCHIVO CENTRAL
ARCHIVO INTERMEDIO
ARCHIVO HISTORICO
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6. SOPORTE

Papel Electrénico

Caracteristicas fisicas y

. Papel en varios formatos; Ficheros de texto e imagen y de autenticacion y firma.
légicas (formatos):

7. SERIES Y DOCUMENTACION RELACIONADAS

A) Series relacionadas:

Nombre de la Serie Organismo Unidad Administrativa Observaciones
Documento original de
los acuerdos de la Junta

Expedientes de reuniény de Gobierno que
Actas de la Junta de Colegio o asociacion . modifican la situacién

. . Junta de Gobierno .
Gobierno correspondiente profesional de los

colegiados/as e incluyen
la aprobaciéon de sus
incorporaciones.
Documentacién original
de procedimiento de
incorporacion finalizados
Secretaria con desistimiento del
interesado o denegacién
por el drgano
competente.

Contiene informacién
sobre los acuerdos de
Organo de gobierno caracter reservado sobre
la  situacién de los
colegiados o asociados.
Contienen informacion
sobre las diferentes
Secretaria situaciones
administrativas del
asociado o colegiado
Documentacién original

Expedientes de
incorporaciones anuladas y/o
denegadas

Colegio o asociacion
correspondiente

Asociacién o Colegio

Libros de secretos .
correspondiente

Asociacién o Colegio

Libros de inscripcidn .
correspondiente

del desarrollo del

procedimiento
Expedientes disciplinarios de Colegio o asociacion El 6rgano que se defina disciplinario en el que se
colegiados correspondiente estatutariamente pueden acordar

anotaciones o cambios
de situacion en el
expediente personal.

Documentacién original

del desarrollo del
procedimiento
. . Colegio o asociacion El 6rgano que se defina disciplinario en el que se
Expedientes deontoldgicos . .
correspondiente estatutariamente pueden acordar

anotaciones o cambios
de situacion en el
expediente personal.

B) Documentacion relacionada:

Denominacién Organismo Unidad Administrativa Observaciones
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C) Series o documentacion relacionadas que recopilan datos cuantitativos o resimenes de
informacidn contenida en la serie documental objeto de estudio:

éRecopilan datos cuantitativos .
. . iy Tipo s
o resumenes de informacion? Nombre o denominacién
Si No Serie Documentacion relacionada
Certificado al organismo superior de
X X dambito autondmico o estatal de
numero de colegiaciones
X X Memoria anual
IV. VALORACION
1. VALORES
A) Valores primarios
Si/No Plazo Justificacién/Legislacion
. . . Indeter | Valor durante toda la vida del colegiado, como expediente
Administrativo: Si . . -
minado | profesional habilitante.
Contable: No
Fiscal: No
- , Indeter | Valor durante toda la vida del colegiado, como expediente
Juridico: Si . . "
minado | profesional habilitante.

B) Valores secundarios

Si/No Justificacién/Legislacién

La informacion que recogen los documentos de la serie documental
es Unica y/o no se puede encontrar en otras series documentales o
Informativo: Si documentacién relacionada

I:I Otra (indiquese):

INFORMACION RECOGIDA EN LOS
DOCUMENTOS QUE CONFORMAN LA JUSTIFICACION
SERIE DOCUMENTAL

Con la evolucion de los
requerimientos se puede
analizar la historia de Ia
institucidn y de su volumen.

!

Origen y evolucion de la institucion

I:I Procesos de elaboracion de
normativa
I:l Permite valorar impacto o eficacia
Histérico: | Si de las actividades de la institucion
Incluye datos biograficos de
todos los colegiados:
Datos significativos de personas, nacimiento, edad al
acontecimientos o lugares colegiarse, datos académicos,
evolucién profesional,
etcétera.

Datos significativos sobre ciencias y
técnicas

[]

Permite la elaboracién de
Datos para el analisis estadistico listados de colegiados con
division por materias como
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sexo, lugar de nacimiento,
instituciones académicas o
evolucién cronoldgica de la
colegiacion.

Datos significativos sobre
acontecimientos relevantes

Completa informacion de otras
series de conservacion permanente

Hijmj.

Otra (indiquese)

V. ACCESO Y SEGURIDAD DE LOS DOCUMENTOS Y DE LA INFORMACION

1. CONDICIONES GENERALES DE ACCESO A LA SERIE DOCUMENTAL

I:I La serie es de acceso libre

La serie incluye contenidos susceptibles de proteccidn (requiere solicitud de acceso)

25 afios desde la muerte del

Plazo en el que la serie sera de acceso libre (en afios 0 meses) | asociado o colegiado o 50 afios

desde el ultimo dato conocido

2. EL ACCESO A LA SERIE DOCUMENTAL ESTA AFECTADO O REGULADO POR NORMATIVA ESPECIFICA

REGIMEN

NORMA REGULADORA

Informacién
ambiental

Ley 27/2006, de 18 de julio, por la que se regulan los derechos de acceso a la
informacién, de participacion publica y de acceso a la justicia en materia de
medio ambiente (incorpora las Directivas 2003/4/CE y 2003/35/CE)

Informacion
catastral

Real Decreto Legislativo 1/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley del Catastro Inmobiliario

Secreto censal

Ley Orgdnica 5/1985, de 19 junio, del Régimen Electoral General

Secreto fiscal o
tributario

Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria

Secreto
estadistico

= Ley 12/1989, de 9 de mayo, de la Funcién Estadistica Publica
= Ley 12/1995, de 21 de abril, de Estadistica de la Comunidad de Madrid

Secreto
sanitario

= Ley 14/1986, de 25 de abril, General de Sanidad

= Ley 41/2002, de 14 noviembre, basica reguladora de la autonomia del
paciente y de derechos y obligaciones en materia de informaciéon y
documentacion clinica

S

Otro (indiquese)

Estatutos y reglamentos

i

Materias
clasificadas

Ley 9/1968, de 5 de abril, sobre Secretos Oficiales

Organo que efectud la clasificacién

Referencia del acto de clasificacion

Documentos, informaciones o datos
objeto de clasificacion y grado o
categoria de clasificacion

3. CONTENIDOS SUJETOS A UN REGIMEN ESPECIAL DE PUBLICIDAD

CONTENIDOS AFECTADOS

REFERENCIA NORMATIVA
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4. CONTENIDOS SUSCEPTIBLES DE PROTECCION

CONTENIDOS AFECTADOS REFERENCIA NORMATIVA

Datos cuya divulgacion
puede afectar a
intereses publicos (PU)

Datos cuya divulgacion
pueda afectar a
intereses privados (PR)

Reglamento (UE) 2016/679 del
Parlamento Europeo y del
Consejo, de 27 de abril de 2016,
relativo a la proteccidon de las
personas fisicas en lo que
respecta al tratamiento de datos
personales y a la libre circulacién
de estos datos y por el que se
deroga la Directiva 95/46/CE
(Reglamento general de
proteccién de datos).

DP3: Datos sobre infracciones penales o
administrativas que no conlleven
amonestacién publica al infractor

Articulo 15.1 de la Ley 19/2013, de 9
de diciembre, de transparencia,
acceso a la informacién publica y
buen gobierno.

Articulo 35.1 de la Ley 10/2019, de
10 de abril, de transparencia y de
participacion de la Comunidad de
Datos de caracter Madrid.

personal (DP) Reglamento (UE) 2016/679 del
Parlamento Europeo vy del
Consejo, de 27 de abril de 2016,
relativo a la proteccion de las
personas fisicas en lo que
respecta al tratamiento de datos
personales y a la libre circulacion
de estos datos y por el que se
deroga la Directiva 95/46/CE
DP4: Otros datos de caracter personal | (Reglamento general de
susceptibles de proteccion proteccién de datos).

Articulo 15.3 de la Ley 19/2013, de 9
de diciembre, de transparencia,
acceso a la informacién publica y
buen gobierno.

Articulo 35.3 de la Ley 10/2019, de
10 de abril, de transparencia y de
participacion de la Comunidad de
Madrid.

5. MEDIDAS PROPUESTAS PARA FAVORECER EL ACCESO A EXPEDIENTES DE ACCESO RESTRINGIDO
(POSIBILIDAD Y MODALIDAD DE DISOCIACION DE DATOS O ACCESO PARCIAL)

— Anonimizacién de datos.
— Seudonimizacién de datos.
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6. MEDIDAS ESPECIFICAS DE SEGURIDAD REQUERIDAS POR LA SERIE DOCUMENTAL

MEDIDA PROPUESTA REFERENCIA NORMATIVA

VI. SELECCION

1. SELECCION

A) Seleccion de la serie:

Conservacion Permanente (CP):

Eliminacién Parcial (EP): D

Eliminacion Total (ET): I:I

B) Metodologia de la selecciéon y tipo de muestra:

Metodologia de la seleccion:

Tipo de muestra:

u Alfabético (Mu — A)

I:I Cronoldgico (Mu —C)

I:‘ Numérico (Mu —N)

I:I Probabilistico / Aleatorio (Mu — P/A)
I:l Ejemplar (Mu —E)

I:l Otro (Mu—-0)

Observaciones:

C) Plazos de eliminacidn:

Plazo

EN ARCHIVO DE OFICINA
EN ARCHIVO CENTRAL
EN ARCHIVO INTERMEDIO

D) Soporte de sustitucion:

|:|S|' No

Tipo de soporte Fecha Procedimiento

Se ha conservado la documentacion original: I:I Si I:I No

E) Plazos de permanencia:

Plazo Justificacion
EN ARCHIVO DE OFICINA | Indeterminado | Expedientes abiertos.

EN ARCHIVO CENTRAL

EN ARCHIVO INTERMEDIO
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F) Observaciones:

VIl. RECOMENDACIONES AL GESTOR

1. RECOMENDACIONES DE ACTUACION EN MATERIA DE GESTION DOCUMENTAL DE LA SERIE

— Mantener el mismo numero de asociado o de colegiado cuando se producen bajas y altas a lo largo de la
vida del interesado.

ViIl. INFORME RESUMEN TECNICO - EJECUTIVO DE LA PROPUESTA DE VALORACION

1. INFORME - Fundamentos histéricos y/o técnico — juridicos

Desde las modificaciones legislativas establecidas en 1838 para los colegios profesionales, se
ha de contar con un expediente individualizado por cada colegiado/a para su correcta relacion,
lo que se ha ido recogiendo en la evolucidn legislativa, tanto por la Ley de Colegios
Profesionales 2/1974, de 3 de abril como, por extensidn a las asociaciones profesionales, la Ley
Organica 1/2002, de 22 de marzo, reguladora del Derecho de Asociacion.

La creacion de estos expedientes personales individualizados, asi como los tramites recogidos
en él, estan regulados ademas de por las leyes mencionadas por la regulacidn propia de cada
Colegio o Asociacidon profesional, a través de sus estatutos o reglamentos especificos. En todo
caso, a nivel genérico se pueden incluir tres tipos de procedimientos:
1. Incorporacion: presentacion de la documentacion requerida para su comprobacion
y aceptacion.
2. Cambio de situacion profesional o datos de filiacion: modificacidn posterior a la
incorporacion a una de las diferentes situaciones profesionales en cada asociacion
o colegio profesional, asi como la modificacion de los datos de filiacién indicados al
incorporarse.
3. Baja: separacién del asociado o colegiado de la institucién, por iniciativa del
interesado o por acuerdo de los érganos de gobierno.

En primer lugar, el procedimiento de incorporacion lo inicia el interesado/a siguiendo los
requisitos y pasos establecidos en los estatutos o normativa especifica de la institucion, asi
como de oficio por la propia institucidn:

Se puede dividir en tres fases:

19, INICIO, que se divide en dos actuaciones:
— Presentacion de la solicitud de incorporacion por el interesado/a por via telematica o
en la secretaria administrativa.
— Se adjunta la documentacidn requerida: titulos habilitantes, copias de documentos
identificativos y documentacién especifica requerida en cada institucién.
22. TRAMITACION, que se divide en cinco actuaciones:
— Comprobacion por el departamento de gestidn administrativa de los documentos
presentados y el cumplimiento de los requisitos establecidos.
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— Subsanacién de errores y ampliacion de documentacién, en su caso.

— Solicitud a la corporacidn profesional de nivel estatal o autondmico, en su caso, segin
los requerimientos de cada Colegio o Asociacion.

— Pago del interesado/a de la cuota de ingreso y demas derechos de incorporacion que
establezca cada Asociacidn o Colegio.

— Aprobacidn por el érgano de gobierno o el designado que se defina estatutariamente.

32, FINALIZACION, que se divide en dos actuaciones:

— Notificacidn al interesado del resultado del procedimiento.

— Inclusién, en caso de aprobarse su incorporacion, en el registro de incorporados en
libro fisico o base de datos automatizada con el nimero de colegiado correspondiente.

En segundo lugar, el procedimiento de cambio de situacién profesional o datos de filiacién lo
inicia el interesado/a siguiendo los requisitos y pasos establecidos en los estatutos o normativa
especifica de la institucion o por el d6rgano de gobierno o el designado que se defina
estatutariamente.

Se puede dividir en tres fases:
19, INICIO, que se divide en una Unica actuacion:
— Comunicacién del cambio de situacion o de datos de filiacion por parte del colegiado o
por acuerdo del drgano de gobierno o el designado que se defina estatutariamente.
22. TRAMITACION, que se divide en tres actuaciones:
— Comprobacion por el departamento de gestidn administrativa de los documentos
presentados y el cumplimiento de los requisitos establecidos.
— Subsanacién de errores y ampliacion de documentacién, en su caso.
— De ser necesario, acuerdo del érgano de gobierno o el designado que se defina
estatutariamente.
. FINALIZACION, que se divide en dos actuaciones:
— Inclusiéon de la documentacidn en el expediente y cambio de los datos en su caso en las
bases de datos.
— Comunicacidn a los departamentos afectados por el cambio de situacion y notificacién
al interesado de las acciones realizadas.

w
10

Por ultimo, el procedimiento de baja lo inicia el interesado/a siguiendo los requisitos y pasos
establecidos en los estatutos o normativa especifica de la institucion o por el érgano de
gobierno o el designado que se defina estatutariamente.
Se puede dividir en tres fases:
12, INICIO, que se divide en una Unica actuacion:
— Solicitud de baja del colegiado o asociado o por acuerdo del érgano de gobierno o el
designado que se defina estatutariamente.
22. TRAMITACION, que se divide en tres actuaciones:
— Comprobacién por el departamento de gestion administrativa de los documentos
presentados y el cumplimiento de los requisitos establecidos.
— Subsanacidn de errores y ampliaciéon de documentacidn, en su caso.
— De ser necesario, acuerdo del érgano de gobierno o el designado que se defina
estatutariamente.
. FINALIZACION, que se divide en dos actuaciones:
— Inclusiéon de la documentacion en el expediente y cambio en la base de datos.
— Comunicacidn a los departamentos afectados en su caso.

w
10
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IX. INFORME APROBADO POR EL CONSEJO DE ARCHIVOS

INFORME DEL CONSEJO DE ARCHIVOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID

DENOMINACION DE LA SERIE: Expedientes personales de asociados o colegiados
TIPOLOGIA DE LA SERIE: Comun

FECHAS EXTREMAS DEL PERIODO ESTUDIADO: [REEI:EN-XailEI[[:EL

CODIGO E.L.V. PROPONENTE: CTD/2022/0005

CODIGO E.L.V. CACM: EIV —2022/0009

CODIGO T.V.: TV-77

1. Valoracion

a) Valores primarios:

TIPO DE

VALOR SI/NO | PLAZOS (afios) JUSTIFICACION/LEGISLACION
Administrativo | si Indeterminado Vanr'durante tqda la V|'c!a del colegiado, como
expediente profesional habilitante.
Contable No
Fiscal No
Juridico si Indeterminado Valor'durante tgda la V|'d'a del colegiado, como
expediente profesional habilitante.

b) Valores secundarios:

TIPO DE VALOR  Si/NO JUSTIFICACION/LEGISLACION

La informacion que recogen los documentos de la serie
E documental es Unica y/o no se puede encontrar en otras
Informativo Si series documentales o documentacion relacionadas.

l:l Otra
(indiquese):

INFORMACION RECOGIDA EN LOS

DOCUMENTOS QUE CONFORMAN OBSERVACIONES
LA SERIE DOCUMENTAL

Con la evolucién de los
requerimientos se puede
analizar la historia de la
institucion 'y de su
volumen.

Origen y evolucion de la
institucion

Historico Si

normativa

Permite valorar impacto o
eficacia de las actividades de
la institucion

[x]
I:l Procesos de elaboracion de
[]

Incluye datos biograficos
de todos los colegiados:
nacimiento, edad al
colegiarse, datos

Datos significativos de
E personas, acontecimientos o
lugares
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académicos, evolucion

profesional, etcétera.

I:l Datos significativos sobre
ciencias y técnicas

Permite la elaboraciéon de
listados de colegiados con
divisién por materias como
sexo, lugar de nacimiento,
instituciones académicas o
evolucién cronoldgica de la
colegiacion.

IZI Datos para el anidlisis
estadistico

I:l Datos significativos sobre
acontecimientos relevantes
Completa informacién de
I:I otras series de conservacion

permanente

I:l Otra (indiquese)

2. Acceso y seguridad de los documentos y de la informacion

a) Condiciones generales de acceso a la serie documental: la serie incluye contenidos
susceptibles de proteccidn (requiere solicitud de acceso).

b) Plazo en el que la serie sera de acceso libre: Veinticinco afios desde la muerte del afectado, si
esta es conocida, o cincuenta afios desde la fecha del documento si se desconociese la de
fallecimiento.

¢) Elacceso a la serie documental esta regulado o afectado por normativa especifica: Si

REGIMEN NORMA REGULADORA

lﬂl Estatutos y reglamentos

d) Contenidos sujetos a un régimen especial de publicidad: No.
e) Contenidos susceptibles de proteccién: Si.

CONTENIDOS AFECTADOS REFERENCIA NORMATIVA

— Reglamento (UE) 2016/679, del
Parlamento Europeo vy del
Consejo, de 27 de abril de 2016,
relativo a la protecciéon de las
personas fisicas en lo que
respecta al tratamiento de datos
personales y a la libre
circulacién de estos datos y por
el que se deroga la Directiva
95/46/CE (Reglamento general
de proteccion de datos).

— Articulos 15.1 y 15.3 de la Ley
19/2013, de 9 de diciembre, de
transparencia, acceso a la
informacién publica y buen
gobierno.

— Articulos 35.1 y 35.3 de la Ley
10/2019, de 10 de abril, de
transparencia y de participacién
de la Comunidad de Madrid.

DP3 - Datos sobre
infracciones penales o
administrativas que no
conlleven amonestacion
publica al infractor.

DP4 — Otros datos de caracter
personal  susceptibles de
proteccion
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— Ley Organica 3/2018, de 5 de
diciembre de Proteccién de
Datos Personales y garantia de
los derechos digitales.

f) Medidas propuestas para favorecer el acceso a expedientes de acceso restringido
(posibilidad y modalidad de disociacién de datos o acceso parcial): Si.

— Anonimizacion de datos / seudonimizacion de datos.

g) Medidas especificas de seguridad requeridas por la serie documental: No proceden.

3. Seleccion

a) Seleccidn de la serie: Conservacién Permanente (CP).
b) Metodologia de la seleccién: No procede

c) Tipo de muestra: No procede
d) Plazos de eliminacidn:

i. EN ARCHIVO DE OFICINA: No procede
iii. EN ARCHIVO CENTRAL: No procede
iiil. EN ARCHIVO INTERMEDIO: No procede

e) Soporte de sustitucién: No procede.
f) Conservacidén de la documentacion original en caso de sustitucidon de soporte: No procede.
g) Plazos de permanencia:

PLAZO (afios) JUSTIFICACION
EN ARCHIVO DE
OFICINA
EN ARCHIVO CENTRAL
EN ARCHIVO
INTERMEDIO

Indeterminado Expedientes abiertos

h) Observaciones: No proceden.
4. Recomendaciones al gestor

Mantener el mismo nimero de asociado o de colegiado cuando se producen bajas y altas a lo largo de
la vida del interesado.
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X. CONTROL

1. DATOS GENERALES DE CONTROL

Consejeria de Cultura y Turismo. Direccién
General de Patrimonio Cultural.
Subdireccion General de Archivos y
Gestidon Documental

— llustre Colegio de la Abogacia de Madrid
Responsable del Estudio de Identificacion y Valoracién: | — Mesa de Trabajo de Colegios vy
Asociaciones Profesionales

Archivo/s donde se ha llevado a cabo el trabajo de campo: | Archivo del Ilustre Colegio de Abogados de

Organo proponente del Estudio de Identificacién y Valoracién:

I CONSEJO DE ARCHIVOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID I 25



Estudio de Identificacion y Valoracion (E.I.V.)

MODELO CACM/1/2019. Aprobado por acuerdo del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid en su reunién ordinaria de 4 de junio de 2019

TV-77 Consejeria de Cultura, Turismo y Deporte
EIV -2022/0009 Expedientes personales de asociados o colegiados

Madrid
Fechas extremas del periodo estudiado (aaaa — aaaa): | 1838-
Fecha de realizacién (dd/mm/aaaa): | 30/11/2022
Fecha de revision (dd/mm/aaaa) (CACM):

2. OBSERVACIONES
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