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ACTA N2: 14/2022
ORGANO: Pleno del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid
FECHA: 22 de junio de 2022
Aula de Formacion de la Subdireccion General de Archivos y Gestion Documental
LUGAR: (Archivo Regional de la Comunidad de Madrid —39 planta—. Calle Ramirez de Prado, 3 —
Madrid)

ASISTENTES (miembros del Consejo de Archivos — art. 3 del Reglamento de composicion, organizacion y
funcionamiento del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid, aprobado por el Decreto 217/2003,
de 16 de octubre, del Consejo de Gobierno)

Vicepresidenta:
IIma. Sra. D2 Elena Hernando Gonzalo.

Vocales:

Sr. D. Eugenio Villarreal Mascaraque (titular).

Sra. D2 Paloma Fernandez Gil (titular).

Sra. D2 Gema Jiménez Rodriguez (titular).

Sr. D. Juan Manuel Bernardo Nieto (titular).

Sr. D. Javier Diez Llamazares (titular).

Sra. D2 Maria Nieves Sobrino Garcia (titular).

Sra. D2 Maria Jesus Rufo Calvo (titular).

Sr. D. Manuel Sanchez de Diego Fernandez de la Riva (titular).
Sra. D2 Isabel Palomera Parra (suplente).

Secretaria:
Sra. D2 Beatriz Franco Espifio.

OTROS ASISTENTES (especialistas o técnicos — art. 9.6 del Reqlamento de composicién, organizacion y
funcionamiento del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid, aprobado por el Decreto
217/2003, de 16 de octubre, del Consejo de Gobierno)
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¥* Permanentes

Grupo de Trabajo para la Proteccion de Datos Personales de la Comunidad de Madrid
Sra. D2 Sandra Gonzalez Santamaria, Delegada de Proteccion de Datos de la Consejeria de Cultura,
Turismo y Deporte.

% No permanentes

Ayuntamiento de Madrid

— Area de Gobierno de Cultura, Turismo y Deporte (Direccion General de Bibliotecas, Archivos y
Museos)

Sr. D. Francisco Fernandez Cuesta, Consejero Técnico de la Subdireccion General de Bibliotecas y Archivos.

Consejeria de Cultura, Turismo y Deporte
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— Direccion General de Patrimonio Cultural (Subdireccion General de Archivos y Gestion
Documental)

Sra. D2 Maria Montserrat Sola Garcia, Jefa de Servicio de Acceso y Valoracion de Documentos.

Sr. D. Rafael Anciones Crespo, Técnico de Archivos del Servicio de Acceso y Valoracion de Documentos.

AUSENTES QUE EXCUSAN SU ASISTENCIA

¥ Miembros del Consejo de Archivos (art. 3 del Reglamento de composicién, organizacién y
funcionamiento del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid, aprobado por el Decreto
217/2003, de 16 de octubre, del Consejo de Gobierno)

Vocales:

Sra. D2 Mariel Sanz Olmedillo (titular).

Sra. D2 Leticia de Castro Leal (suplente).

Sra. D2 Maria de los Angeles Nieto Lozano (titular).
Sra. D2 Beatriz de las Heras Sanchez (titular).

Especialistas permanentes:
Sr. D. Alberto Andrés Garrido Moreno.
Sr. D. Roberto Gémez Cuevas.

En Madrid, siendo las 10.00 horas del dia 22 de junio de 2022, se relune, una vez comprobada por la
Secretaria la existencia del quérum necesario, en el Aula de Formacién de la Subdirecciéon General de
Archivos y Gestion Documental ubicada en el edificio del Archivo Regional de la Comunidad de Madrid (32
planta), sito en la Calle Ramirez de Prado n2 3 de la localidad de Madrid, previa convocatoria publica a los
miembros del mismo y con el siguiente

ORDEN DEL DiA

1. Saludoy bienvenida de la Presidenta del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid, la Excma.
Sra. Consejera de Cultura, Turismo y Deporte.

2. Presentacién de la Memoria anual de actividades, correspondiente al ejercicio 2021, de la
Subdireccién General de Archivos y Gestidén Documental y sus centros de archivo dependientes, asi
como del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid.

3. Informe sobre las actuaciones realizadas por:

— Mesa de Trabajo sobre Valoracidon de Documentos Electrdnicos

— Mesa de Trabajo sobre Series Comunes dentro del Subsistema de Archivos de la Asamblea y
del Consejo de Gobierno y la Administracion de la Comunidad de Madrid

— Mesa de Trabajo sobre Valoracion de Documentos de las Universidades de la Comunidad de
Madrid

— Mesa de Trabajo sobre Valoracion de Documentos de la Administracién Local de la Comunidad
de Madrid

— Mesa de Trabajo de Archivos de Asociaciones y Colegios Profesionales
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— Mesa de Trabajo de Valoracién de Documentos de Hospitales Publicos y Servicios Sanitarios
de la Comunidad de Madrid

4. Aprobacion, si procede, de una campafia de informacidn mediante comunicacién a las Secretarias
Generales Técnicas de las distintas Consejerias de la Comunidad de Madrid para divulgar las
funciones y trabajos realizados por el Consejo de Archivos.

5. Analisis y aprobacién de las tablas de valoracién, si procede, de los estudios de identificacién y
valoracion de las siguientes series documentales:

CODIGO DELE.IV.

ORGANISMO PROPONENTE SERIE DOCUMENTAL
(proponente)

Expedientes de concursos para la provision

i i R [ RIC/2022 1
Universidad Rey Juan Carlos URIC/2022/000 de plazas de profesorado contratado

Consejeria de Cultura, Turismoy Expedientes de ndminas de empleados

CTD/2022/0001

Deporte publicos
Ayuntamiento de Madrid AL28079/2022/0001 | Expedientes de responsabilidad patrimonial
Ayuntamiento de Madrid AL28079/2022/0002 | Historias clinicas laborales

Consejeria de Cultura, Turismo y

CTD/2022/0002 Historias clinicas
Deporte

6. Informe del estado de ejecucidn, por parte de los érganos proponentes, de las eliminaciones de

La autenticidad de este documento se puede comprobar en www.madrid.oré;/cw ”"H ‘ |
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fracciones temporales de series documentales aprobadas por Orden de la persona titular de la
Consejeria competente en materia de Archivos.

7. Informe de las Propuestas de Eliminacidn informadas favorablemente por la Comision Evaluadora
de Documentos de Archivos en su reunion de 8 de junio de 2022:

ORGANISMO CODIGO DE LA P.E. CODIGO SERIE DOCUMENTAL

PROPONENTE (proponente) DELAT.V.

Justificantes de Registro de
Ventanilla Unica

Expedientes sancionadores por
infracciones de trdfico,
circulacion de vehiculos 'y
seguridad vial

Ayuntamiento de Grifidn AL28066/2022/0001 TV-26

Ayuntamiento de Grifidn AL28066/2022/0002 TV-59
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Expedientes sancionadores en
Ayuntamiento de Grifidn AL28066/2022/0003 TV -58 materia de proteccion de la
seguridad ciudadana
Expedientes de licencias,
Ayuntamiento de Grifidn AL28066,/2022/0004 TV-51 | permisos y vacaciones de
empleados publicos

Publicidad de edictos, anuncios y
Ayuntamiento de Las Rozas | AL28127/2022/0001 TV-34 notificaciones (Correspondencia

de Secretaria).
Expedientes sancionadores por
Ayuntamiento de infracciones de trdfico,

Valdemoro AL28161/2022/0001 TV -59

circulacion de vehiculos 'y
sequridad vial

Expedientes sancionadores en
Ayuntamiento de Madrid AL28079/2022/0003 TV -58 materia de proteccion de la
sequridad ciudadana
Expedientes del Impuesto sobre
EHE/2022/0001 TV-3 Transmisiones Patrimoniales y

Actos Juridicos Documentados

Consejeria de Economia,
Hacienda y Empleo

8. Ruegos y preguntas.

PUNTO 1°. Abre la reunién la llma. Sra. D2 Elena Hernando Gonzalo, Vicepresidenta del Consejo de Archivos
de la Comunidad de Madrid, por ausencia de la Excma. Sra. Consejera de Cultura, Turismo y Deporte,
Presidenta del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid, dando la bienvenida a una nueva reunién
del mismo, agradeciendo la presencia y el trabajo de todos los miembros, asi como de los especialistas y
técnicos invitados, y quedando constituido validamente el Consejo de Archivos ante la existencia de
quérum suficiente para ello tal y como establece el articulo 9.5 del Reglamento de composicion,
organizacion y funcionamiento del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid, aprobado por el
Decreto 217/2003, de 16 de octubre, del Consejo de Gobierno.

D2 Elena Hernando Gonzalo resalta como hecho de gran relevancia la aprobacion el pasado 11 de mayo del
Proyecto de Ley de Archivos y Documentos de la Comunidad de Madrid por parte del Consejo de Gobierno.
Este proyecto, largamente esperado por la comunidad archivistica de nuestra Regién, fue informado
favorablemente por este Pleno en su reunion de noviembre de 2017, por lo que felicita a los miembros del
mismo porque, tras un largo proceso, esta norma se encuentre en tramitacién en la Asamblea de Madrid.
Se han realizado reuniones con todos los grupos parlamentarios porque se busca la aprobaciéon por
consenso de la Ley, en la que se lleva trabajando desde el afio 2017.
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Pasa a mencionar los distintos puntos del orden del dia, que comienza con la presentacidn de la Memoria
Anual de la Subdireccidn General de Archivos y Gestion Documental y los archivos de ella dependientes:
Regional de la Comunidad de Madrid e Histdrico de Protocolos de Madrid correspondiente al afio 2021.

A continuacion, se informara sobre los fructiferos trabajos desarrollados por las Mesas de Trabajo del
Consejo y se tratara acerca de un posible acuerdo para realizar una campafia de informacidn dirigida a las
Secretarias Generales Técnicas de las distintas Consejerias de la Comunidad de Madrid para divulgar las
funciones y trabajos realizados por el Consejo de Archivos.

95



Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid

* kA k CONSEJERIA DE CULTURA,

b 6.8 ¢ TURISMO Y DEPORTE
Comunidad
de Madrid

Después, como es habitual, se pasard a la presentacion y aprobacion en su caso de: 5 nuevas tablas de
valoracion de series documentales, 1 de ellas comun para las universidades publicas madrilefias, 2 comunes
para la Administracidn de la Comunidad de Madrid; y 2 comunes para los Ayuntamientos madrilefios (si
bien una de ellas implica el cambio de soporte solo para el Ayuntamiento de Madrid). Destaca la
importancia de uno de los estudios de identificacidn y valoracidn presentados: el de historias clinicas.
Primero, porque es fruto de un importante trabajo de colaboracién entre los representantes del sector
sanitario que forman parte de la Mesa de Trabajo de Valoracion de Documentos de Hospitales Publicos y
Servicios Sanitarios de la Comunidad de Madrid y la Subdireccion General de Archivos y Gestion
Documental, es decir, la Administracidon responsable del patrimonio documental. Segundo, porque la futura
aprobacién de la tabla de valoracion de esta serie redundard en una mejor gestién de la documentacion
clinica ya que asegurara que el plazo de conservacion sea el mismo para todos los hospitales y servicios
sanitarios de la Comunidad de Madrid y que, por tanto, todos los pacientes, independientemente del
hospital de la red asistencial madrilefia en el que hayan sido tratados, puedan estar seguros de que su
documentacion se conservara en igualdad de garantias. De esta manera, la actuacion de este Consejo no
solo redunda en la conservacion de nuestro Patrimonio Documental, sino que sirve directamente a los
ciudadanos protegiendo sus derechos e intereses.

A continuacion, la secretaria del Consejo presentara el balance del estado de ejecucién de las eliminaciones
aprobadas en anteriores reuniones y, por ultimo, se finalizard con el informe de las 8 propuestas de
eliminacién aprobadas en el seno de la Comisidn Evaluadora de Documentos de Archivo en su reunién del
pasado dia 8 de junio.

Y, sin mas, pasa la palabra a D. Javier Diez Llamazares para que continte con el orden del dia.

PUNTO 29. D. Javier Diez Llamazares presenta la Memoria Anual de actividades, correspondiente al ejercicio
de 2021, de la Subdireccién General de Archivos y Gestion Documental y sus centros de archivo
dependientes, asi como del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid.

La pandemia de COVID — 19 ha continuado afectando a la prestacion de los servicios en los archivos de la
Comunidad de Madrid, aunque ya en menor medida y con una disminucion progresiva de las limitaciones
en dicha prestacién de servicios. Destaca la labor encomiable de todos los empleados publicos de los
archivos en el desarrollo de las diferentes actividades con las limitaciones que en cada momento del afo
2021 se han podido encontrar.
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Analizando los diferentes hitos de 2021, realiza un balance positivo en una coyuntura en que el presupuesto
anual del programa 332A — ARCHIVOS Y PATRIMONIO DOCUMENTAL se ha mantenido en los mismos
términos del afio anterior al encontrarse prorrogado y donde se ha logrado un alto porcentaje de ejecucion
presupuestaria que ronda el 97,66 %. En materia de recursos humanos, lo mas destacable ha sido el logro
de la mejora y racionalizacion de la estructura de la Subdireccidon General de Archivos y Gestion Documental
y sus centros de archivo, lo que ha supuesto, entre otras cuestiones, la transformacién de cuatro Jefaturas
de Seccién/Unidad con NCD 25 en Jefaturas de Servicio con NCD 26 y de una Jefatura de Unidad Técnica
con NCD 28 en Jefatura de Area con NCD 29.

En materia de inspeccién de archivos y gestion documental, D. Javier Diez Llamazares destaca que en 2021
se ha aprobado la nueva Orden de la Consejeria de Cultura, Turismo y Deporte por la que se establecen las
normas bdasicas de funcionamiento y se pone a disposicion de la Administracién de la Comunidad de Madrid
la estructura inicial de los Servicios Delegados de Archivo, que ha supuesto tanto la adaptacién de la
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estructura de los Servicios Delegados de Archivo a la de la Administracién autonémica de la Xl Legislatura
como la puesta en servicio del Servicio Delegado de Archivo del Servicio Madrileiio de Salud.

En cuanto a proteccién y promocién del patrimonio documental, destaca la compra de varios pequefios
grupos de documentos para su ingreso en el Archivo Regional relativos a: el antiguo Monasterio de la Real
Cartuja de Nuestra Sefiora de El Paular (1412 — 1532), que complementa la adquisiciéon realizada en 2020 y
qgue se compone de 25 manuscritos (en su mayor parte escrituras de venta de bienes, una escritura de
donacidn, un documento referido a cuentas por una venta y un acta de posesion); el teatro en Madrid; la
fabricacién de un coche Foxlon; y la relacién epistolar entre Raimundo Fernandez Villaverde y Alvaro
Bertran de Lis, adquisicion esta que también viene a completar la compra del Archivo Bertrdn de Lis
realizada el afio pasado.

Asimismo, resalta las actuaciones en materia de difusidn y divulgacién. La exposicion Futbol en blanco y
negro. Madrid mds alld de los colores, que se celebré entre el 16 de noviembre de 2021 y el 13 de febrero
de 2022, acercé a mas de 6.700 visitantes a la historia del futbol madrilefio en los aifos centrales del siglo
XX a través de las imagenes de Martin Santos Yubero, Gerardo Contreras, Cristébal Portillo y la Coleccion
'Madrilefios', todos ellos fondos fotograficos custodiados en el Archivo Regional de la Comunidad de
Madrid.

En cuanto al Portal de Archivos de la Comunidad de Madrid, destaca que se ha puesto en marcha la nueva
seccion ‘Descubre’, en la que, a través de pequeiios catdlogos tematicos, se ofrece el conocimiento de
asuntos muy variados que puedan ser del interés de un amplio espectro ciudadano. En 2021, se han
publicado algunos catalogos de gran interés como jQué calor! Cuando las altas temperaturas se combatian
con abanicos, sombrillas y botijos, Lepanto y Argel. Vida militar del genio de las letras (1569 — 1580) o Santos
y Difuntos. Por la salvacion de mi alma (1575 — 1914). Resalta también, respecto del Portal de Archivos, el
espectacular incremento de las visitas, con aproximadamente 1.670.000 paginas vistas en 2021.

Destaca, asimismo, la importante labor que estd realizando el Consejo de Archivos de la Comunidad de
Madrid, especialmente de sus Mesas de Trabajo, ya que constituyen el mejor exponente de colaboracién,
cooperacion y trabajo entre los 6rganos técnicos de la Comunidad de Madrid y los de otras
administraciones, universidades y entidades. En este sentido, considera especialmente relevante la
creacion de la Mesa de Trabajo de Valoracion de Documentos de Hospitales Publicos y Servicios Sanitarios
de la Comunidad de Madrid.
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Finalmente, agradece a todos los empleados publicos de la Subdireccidn General de Archivos y Gestidn
Documental y sus dos centros de archivo (Archivo Regional y Archivo Histérico de Protocolos) la magnifica
labor desarrollada durante todo el aifio 2021.

PUNTO 32. D2 Beatriz Franco Espifio presenta el informe de las principales actuaciones realizadas por las
distintas Mesas de Trabajo creadas en el seno del Consejo de Archivos desde la ultima reunién del Pleno
realizada en diciembre de 2021 al momento de la realizacidn de este Pleno. Pasa a exponer de una manera
mas pormenorizada el trabajo realizado y en proceso de las distintas Mesas, trabajos que se han expuesto
en distintos foros nacionales y que resulta necesario que sea objeto de comunicacién también en el seno
del Pleno del Consejo para su conocimiento por todos los vocales.

— Mesa de Trabajo sobre Series Comunes dentro del Subsistema de Archivos de la Asamblea y del
Consejo de Gobierno y la Administracion de la Comunidad de Madrid
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Desde el ultimo Consejo, esta Mesa se ha reunido en dos ocasiones, el 16 de febrero y el 27 de abril.

En el seno de esta Mesa de Trabajo se debaten los Estudios de Identificacién y Valoracién de series
comunes, habiéndose aprobado ya doce tablas de valoracidon de aplicacion a todo el ambito de Ia
administracién de la Comunidad de Madrid. Esta Mesa estd compuesta por representantes de los archivos
centrales de las distintas Consejerias y de los servicios delegados de archivo. En este Pleno se presenta el
borrador de E.I.V de Expedientes de ndminas.

— Mesa de Trabajo sobre Valoracion de Documentos de las Universidades de la Comunidad de Madrid

En este afo 2022, esta Mesa de Trabajo se ha reunido en dos ocasiones: el 22 de febrero y el 28 de marzo.
Forman parte todas las Universidades Publicas madrilefias: Universidad Complutense de Madrid,

Universidad de Alcala de Henares, Universidad Politécnica de Madrid, Universidad Carlos Ill, Universidad
Rey Juan Carlos y la Universidad Autonoma de Madrid. Tiene como objetivo volcar al formulario del Consejo
de la Comunidad de Madrid las series que ya estan dictaminadas por los érganos de valoracion de las
Universidades de la Comunidad de Madrid, asi como consensuar los estudios para que todas las
Universidades madrilefias se puedan adherir a un Unico dictamen del Consejo de Archivos de la Comunidad
de Madrid. Ya se han aprobado dos tablas de valoracién de aplicacién a todas las universidades y en este
Pleno se presenta por parte de la Universidad Rey Juan Carlos el E.I.V. relativo a la serie Expedientes de
concursos para la provision de plazas de profesorado contratado.

— Mesa de Trabajo sobre Valoracion de Documentos de la Administracion Local de la Comunidad de
Madrid

Desde el ultimo Consejo, esta Mesa se ha reunido en dos ocasiones, el 24 de febrero y el 7 de abril. La
funcién de esta Mesa es asesorar y elaborar documentos de trabajo y propuestas de recomendaciones
relativas a la valoracidn de las series documentales producidas por los Ayuntamientos de la Comunidad de
Madrid. Ya se han aprobado diez Tablas de Valoracién trabajadas en el ambito de esta Mesa que son de
aplicacion a todos los municipios madrilefios. Todos los borradores de los Estudios se circulan por el Grupo
de Archiveros Municipales de Madrid, buscando el maximo consenso posible.
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En esta reunién se presentan dos E.l.V. por parte del Ayuntamiento de Madrid, relativos a la serie
Expedientes de responsabilidad patrimonial y a la serie Historias clinicas laborales.

— Mesa de Trabajo de Archivos de Asociaciones y Colegios Profesionales

Esta Mesa ha realizado dos reuniones presenciales en las sedes del Colegio Oficial de Médicos de Madrid y
de la Asociacion de la Prensa de Madrid el 2 de marzo y el 4 de abril de 2022, respectivamente.

Dentro de esta Mesa se han consensuado determinados trabajos colaborativos como realizar un catalogo
de series comunes, elaborar un repertorio legislativo de las normas que afectan a los centros y fondos de
archivo de las Asociaciones y Colegios Profesionales, asi como la revisidn de los distintos Reglamentos, si
los tuvieran, y los Estatutos de la Asociacion o Colegio Profesional con objeto de proponer modificaciones
a sus correspondientes drganos de gobierno que pongan en relieve la importancia del archivo.
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Asimismo, todos los estudios que hayan sido aprobados por los respectivos érganos de gobierno se estan
volcando al formulario aprobado por el Pleno del Consejo de Archivos y consensuados dentro de la Mesa
para ser elevados al mismo para regularizar situaciones previas.

También destaca el ambito de colaboracién creado en este entorno que va a dar lugar a la celebracién de
una jornada durante el mes de octubre para difundir y tratar temas interés de los archivos de estas
instituciones.

— Mesa de Trabajo de Valoracion de Documentos de Hospitales Publicos y Servicios Sanitarios de la
Comunidad de Madrid

Esta Mesa creada en el Pleno celebrado en junio del 2021, se dividié en dos lineas de interés: la que trata
la documentacidn clinico-asistencial y la que trata la documentacién econémico - administrativa.

Estan representados en la misma los hospitales publicos, el SERMAS y la atencién primaria madrilefia. En
este Pleno se presenta para su aprobacidon como Tabla de Valoracién el E.L.V. relativo a Historias clinicas, lo
que redundard en una mejor gestion de la documentacion clinica ya que asegura que el plazo de
conservacién es el mismo para todos los hospitales y servicios sanitarios de la Comunidad de Madrid y, por
tanto, todos los pacientes, hayan sido tratados en cualquiera de los hospitales de la red asistencial
madrilefia, pueden estar seguros que su documentacion se conservard en igualdad de garantias.

A través de las reuniones y las comunicaciones a través de medios electrénicos se ha recabado informacion
sobre toda la documentacién que forma parte de las Historias clinicas y la legislacién que afecta a la misma.

— Mesa de Trabajo sobre Valoracion de Documentos Electrénicos

La creacidn de esta Mesa no tuvo como motivo el que las series documentales tengan un valor y, por tanto,
se establezca si se deben conservar o eliminar de manera distinta segln si el soporte es papel o electrénico;
pero si es verdad que el formato y soporte puede afectar a la forma de llevar a cabo determinadas tareas
relacionadas con procesos como la conservacién y eliminacién de los documentos.

Las caracteristicas singulares de los documentos electronicos hacen que necesiten un tratamiento especial
para preservar su integridad como documentos fiables, auténticos e integros a lo largo del tiempo. Cuanto
antes comencemos a actuar sobre los documentos electrénicos pensando en su preservacidén, mayor sera
la seguridad de que los mismos conservaran los requisitos de fiabilidad, integridad, autenticidad y utilidad
necesarios.

Desde el ultimo Consejo, esta Mesa se ha reunido el 18 de mayo. La mayor carga de reuniones y de trabajo
lo tienen los distintos grupos de trabajo creados en el seno de esta Mesa:

=  Grupo de Trabajo de Elaboracién de un mapa conceptual
El objetivo es elaborar un documento donde se puedan identificar con claridad los elementos necesarios
(denominacion y concepto) en un sistema abierto de informacién de archivo. Se plantea este documento
de manera practica para que cualquier Archivo del sistema de la Comunidad de Madrid pueda situarse en
el mismo, identificando debilidades, amenazas, fortalezas y oportunidades y pueda avanzar asi hacia
sistemas abiertos de informacién y, por ende, hacia el Archivo Electrénico Unico. El documento elaborado
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se sitla en el marco desarrollado por el RD 203/2021, de 30 de marzo, el Reglamento de actuacion y
funcionamiento del sector publico por medios electrénicos, que amplia la concepcién de Archivo
Electrénico Unico. Para ello, se ha realizado un esquema que sittia en un marco de gobernanza los sistemas
y servicios de tramitacion, gestion de documentos y preservacion que sustentan la gestidn, custodia y
recuperacion de documentos y expedientes electrénicos y otras agrupaciones documentales o de
informacidn, que se llevaran a cabo a través de los distintos procesos archivisticos recogidos en la Norma
Técnica de Interoperabilidad de Politica de Gestidon de Documentos Electrénicos. En este marco se incluyen
los actores involucrados y los instrumentos clave en la gestion de documentos, ademas de las partes
interesadas que interacttian con el sistema. De cada uno de los procesos archivisticos se ha realizado una
ficha en la que se incluye la definicidn, el papel del archivero en el proceso, en qué momento se lleva a cabo
dicho proceso, con qué herramientas se lleva a cabo el proceso y qué actuaciones se deben desarrollar para
su consecucion.

=  Grupo de Trabajo de Tratamiento de Bases de Datos

Este grupo de trabajo recoge la preocupacién sobre cdmo gestionar y conservar a largo plazo la informacién
recogida en bases de datos. En el Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, por el que se aprueba el
Reglamento de actuacion y funcionamiento del sector publico por medios electrénicos, es decir, el
reglamento de desarrollo de las Leyes 30 y 40/2015, vemos cdmo se ha producido un cambio en la
legislacién. En el articulo 55 se amplia el concepto de Archivo Electrénico Unico y se define como el
“conjunto de sistemas y servicios que sustenta la gestion, custodia y recuperacion de los documentos y
expedientes electronicos, asi como de otras agrupaciones documentales o de informacion una vez
finalizados los procedimientos administrativos o actuaciones correspondientes”. Ahora si tiene cabida toda
la informacién que se genera por las Administraciones Publicas, por primera vez se hace mencién a la
informacidn, a la gestion documental orientada a datos. Ademas, en este mismo Real Decreto, en su
Disposicion adicional primera por la que modifica el Real Decreto 4/2010 por el que se regula el Esquema
Nacional de Interoperabilidad, se regula una ampliacion de las normas técnicas de interoperabilidad (NTIs).
Dentro de las nuevas NTIs se ha afiadido la Norma Técnica de Interoperabilidad de tratamiento vy
preservacion de bases de datos que “tratard las condiciones y requisitos relativos a la conservacion de las
bases de datos para garantizar su autenticidad, integridad, confidencialidad, disponibilidad y trazabilidad,
y permitiendo la proteccion, recuperacion y conservacion fisica y I6gica de los datos y su contexto”. Por
tanto, se tiene que empezar a trabajar en este sentido.

El primer objetivo del grupo fue focalizar el trabajo en el andlisis de todas aquellas bases de datos vinculadas
con las Tablas de Valoracidn aprobadas en el seno del Consejo. Se realizéd un Registro de las Tablas de
Valoracidn, el nombre de la serie y las Aplicaciones de gestidn o ficheros relacionados.

Una vez realizado este trabajo se ha pasado a redirigir el trabajo y el primer objetivo es definir qué se
entiende por Base de Datos, las diferencias entre las mismas y ver consideraciones practicas entre Bases de
Datos / Aplicaciones / Ficheros.

Actualmente se estd trabajando en una metodologia para la valoracion documental de informacion
contenida en bases de datos en la que se establece un abordaje metodoldgico para llevar a cabo esta tarea.
Para ello también se incluyen dos cuestionarios, uno como guia para determinar qué informacién contenida
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en la base de datos se ha de conservar o no y otro para, una vez definido el conjunto de datos a extraer,
comprobar si el disefio es adecuado para la preservacion de la informacion.

= Grupo de Trabajo de Andlisis de Politicas de Gestion de Documentos Electrénicos

El siguiente Grupo de Trabajo se ha creado para elaborar una Politica de Gestién de Documentos
Electrdnicos, ya que Madrid es una de las pocas autonomias que no cuenta con un documento de este tipo.
La implementacién de una politica de gestién de documentos electrénicos es una obligacion para las
Administraciones Publicas, que debe alinearse con otros objetivos estratégicos de alto nivel politico, como
son la Transparencia, el Acceso a la Informacién Publica, el Buen Gobierno y la Rendicién de Cuentas.

Tal y como se establece en el Portal de Administracion Electrdnica, una Politica de gestiéon de documentos
electrdénicos contiene orientaciones o directrices que define una organizacién para la creacidn y gestién de
documentos auténticos, fiables y disponibles a lo largo del tiempo, de acuerdo con las funciones y
actividades que le son propias. La politica debe aprobarse al mas alto nivel dentro de la organizacion, y
asigna responsabilidades en cuanto a la coordinacién, aplicacién, supervisién y gestion del programa de
tratamiento de los documentos a través de su ciclo de vida.

El primer paso que se realizd dentro de este Grupo de Trabajo fue analizar las distintas Politicas de Gestidn
de documentos electrénicos aprobadas, teniendo como principal referencia las autondmicas. Como
informacion de referencia para realizar este andlisis se sigue lo establecido por la Norma Técnica de
Interoperabilidad de Politica de gestidon de documentos electrénicos y en su Guia de aplicacién, que tiene
por objeto establecer las directrices para la definicidn de politicas de gestiéon de documentos electrénicos.

Tras dicho andlisis, se ha realizado un esquema basico que se repartio entre los miembros del Grupo que
realizaron sus aportes para la elaboracidn de un primer borrador. Se esta trabajando en el mismo y los
pasos que se estan llevando a cabo son: puesta en comun del borrador, normalizar la terminologia, igualar
el desarrollo de cada uno de los apartados y determinar qué informacidon va a formar parte de los anexos.

El propdsito es conseguir un marco que sirva de guia y primer borrador, que pase por los estadios necesarios
para la publicacidn de una Politica de Gestidon de Documentos Electrénicos por parte de la Comunidad de
Madrid.

=  Grupo de Trabajo de Normalizacién del Inventario de Procedimientos
El objetivo de este Grupo es revisar la situacién actual del Inventario de Procedimientos en la Comunidad
de Madrid y establecer nuevos criterios para asegurar su alineamiento con los criterios de clasificacion del
Archivo Electrénico; considerando también la ampliacién del modelo de gestidn del Inventario (procesos
de identificacién/reconocimiento de procedimientos, esquema extendido de datos de un procedimiento,
interoperabilidad con inventario AGE...).

De este Grupo de Trabajo forman parte miembros de la Subdireccion General de Administracion
Electrénica, responsables del Inventario de Procedimientos; de la Subdireccién General de Archivos y
Gestion Documental y de la Agencia para la Administracion Digital de la Comunidad de Madrid.
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A la vez, distintos miembros de la Mesa de Trabajo estan analizando los procedimientos incorporados por
sus organizaciones en el IPAE para realizar propuestas de mejora en la recogida de datos y en la calidad de
la informacidn incorporada.

=  Grupo de Trabajo de Digitalizacion.
El objetivo de este grupo es realizar unas recomendaciones comunes de digitalizacién que puedan servir en
diferentes dmbitos y también reflexionar sobre qué requisitos se necesitan pedir por parte del Consejo de
Archivos para emitir un informe favorable sobre sustitucién del soporte papel por su copia electrénica
auténtica.

La idea es elaborar tres documentos que respondan a las necesidades actuales en tres lineas: unos
Requisitos necesarios para el proceso de Sustitucion de Soporte, un Protocolo de digitalizacidn segura, util
para toda la Administracién de la Comunidad de Madrid, y un Protocolo de digitalizaciéon de conservacién
y difusién.

El primero de los documentos ya esta aprobado por el Consejo como ‘Procedimiento y requisitos necesarios
para el proceso de sustitucion de soporte: eliminacion del documento original en papel por su copia
electronica auténtica’; el segundo esta en proceso de aprobacién y el tercero esta en elaboracién.

D. Juan Manuel Bernardo Nieto agradece la exposicién de los trabajos realizados en las Mesas vy la
importancia de tener un lugar en el que exponer los trabajos de difusién que puedan ser de interés, como
en el caso de la Mesa a la que pertenece, la Mesa de Trabajo de Archivos de Asociaciones y Colegios
Profesionales, a través del Portal de Archivos de la Comunidad de Madrid.

Tras esta exposicion de los trabajos realizados y en elaboracién por las distintas Mesas de Trabajo, se pasa
al siguiente punto del orden del dia.

PUNTO 4¢2. D. Javier Diez Llamazares da paso a explicar la importancia de realizar una campafia de
informacidn, mediante comunicacidn a las Secretarias Generales Técnicas de las distintas Consejerias de la
Comunidad de Madrid para divulgar las funciones y trabajos realizados por el Consejo de Archivos.

Efectuada la votacion, se aprueba por unanimidad la propuesta.

PUNTO 52. D. Javier Diez Llamazares da paso a la presentacion de las diferentes propuestas de tablas de
valoracion de series documentales presentadas para su informe.

e Serie: Expedientes de concursos para la provision de plazas de profesorado contratado (Cod.
proponente: URJC/2022/0001).

D. Rafael Anciones Crespo realiza un resumen de la propuesta de valoracidn presentada para su estudio y
aprobacion, si procede, por parte del Consejo de Archivos, sefialando los diferentes valores, la propuesta
de seleccidn, los plazos de permanencia en cada fase de archivo, los plazos de eliminacion y el régimen de
acceso y seguridad de los documentos y de la informacién.
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La funcidn de esta serie es proveer, mediante procedimiento de concurso, plazas de profesor contratado.
Explica el procedimiento llevado a cabo para realizar esta funcidn. El estudio hace referencia tanto a
interinos como a contratados. En ambos casos, la forma de cubrir las plazas es mediante los concursos
publicos de méritos descritos en este estudio, excepto para los profesores eméritos.

En cuanto a los valores, tiene un valor administrativo de dos afios, plazo que incluye los posibles recursos
administrativos. Si se considera un plazo de 50 afios de valor juridico ya que este valor permanecerd en
tanto esté vigente la resolucion que justifica qué candidatos han obtenido la plaza, por lo que se propone
un plazo de 50 afos, posible periodo de la vida laboral del personal docente. Pasa a tratar el acceso y
seguridad de esta serie. Esta serie es restringida y por los datos de cardcter personal susceptibles de
proteccidén que contiene.

Continua con la seleccion de la serie, para la que se solicita la eliminacidn parcial de la siguiente forma:

12. Se conservara permanentemente toda la documentacién, excepto la aportada por los candidatos
gue no hayan obtenido plaza, que se podra eliminar en el plazo indicado en la convocatoria, o en
su defecto a los 2 afios.

22, La metodologia de seleccidn se aplicard a los procedimientos en soporte papel y en soporte
electrénico indistintamente.

Se eliminara en el plazo establecido en la convocatoria, o en su defecto a los 2 afios, en el archivo de oficina
y no procede soporte de sustitucion.

D2 Sandra Gonzalez Santamaria recomienda incluir cambios en el epigrafe V. ACCESO Y SEGURIDAD DE LOS
DOCUMENTOS Y DE LA INFORMACION para lograr la uniformidad con el resto de los E.I.V. Concretamente,
sefiala la conveniencia de incluir entre la normativa citada en dicho apartado, una referencia expresa al
Reglamento General de Proteccién de Datos y a la Ley Organica de Proteccién de Datos Personales y
garantia de los derechos digitales, al ser dos normas que resultan de aplicacion en gran parte de su
articulado, de modo que se incorpore tanto en esta serie, como en el resto de las analizadas en la presente
sesion en las que no figure esta referencia.

Por otra parte, se observa que en la serie se efectia un desglose de los datos afectados por el cédigo DP4
“Otros datos de cardcter personal susceptibles de proteccidn”, sefialando los datos identificativos o
nominativos, si bien, de acogerse esta pormenorizacidn, habrian de indicarse, igualmente, otros datos
personales que contiene esta serie, como serian los datos académicos y profesionales y los detalles del
empleo, por lo que resultaria conveniente acoger un mismo criterio para todas las series, asegurando un
tratamiento uniforme: o bien se indica exclusivamente la referencia al cddigo que corresponda o, por el
contrario, junto a éste, se efectlia un desglose detallado de las categorias de datos que comprende el
mismo.

Por unanimidad se opta por la primera de las opciones expuestas, en consonancia con lo dispuesto en las
instrucciones de cumplimentacién del formulario y su sistema de codificacion.

D2 Montserrat Sola Garcia sefiala que sigue la linea de las Tablas de Valoracién ya aprobadas en el Consejo
relativas a expedientes de provision de puestos de trabajo por concurso para el ambito local y el ambito de

la Administracion de la Comunidad de Madrid.

D2 Isabel Palomera Parra, también miembro de la Mesa de Trabajo sobre Valoracién de Documentos de las
Universidades de la Comunidad de Madrid, donde se ha elaborado el Estudio, comenta que la acumulacién

103

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en Www.madrid.orég/cw ”"H ‘ |||H ||" ||H |||||‘ H ‘" |||
mediante el siguiente codigo seguro de verificacion:  0944550419541335101649



Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid

* ok k& CONSEJERIA DE CULTURA,

b 6.8 ¢ TURISMO Y DEPORTE
Comunidad
de Madrid

de documentos de los solicitantes que no fueron elegidos es tanta que en muchas convocatorias ya se pone
un plazo para ir a recoger la documentacion, pasado el cual se procedera a la eliminacién de la misma. En
el Estudio se le da carta de naturaleza a este hecho y, ademas, se pone un plazo comun para el caso de
aquellas convocatorias que no lo contemplen.

Efectuada la votacidn, se aprueba por unanimidad la propuesta tras proceder a la modificacién en el
epigrafe V. ACCESO Y SEGURIDAD DE LOS DOCUMENTOS Y DE LA INFORMACION de la serie en los términos
mencionados.

De esta manera, el informe del Consejo de Archivos sobre la propuesta de valoracidn de la serie documental
“Expedientes de concursos para la provision de plazas de profesorado contratado” y de los plazos de
conservacién, asi como del régimen de acceso y seguridad de los documentos y de la informacién de la
misma, que procede elevar a la Excma. Sra. Consejera de Cultura, Turismo y Deporte para su aprobacion,
de acuerdo con lo establecido en el articulo 16.3 de la Ley 4/1993, de 21 de abril, de Archivos y Patrimonio
Documental de la Comunidad de Madrid es el que se inserta a continuacién:

INFORME DEL CONSEJO DE ARCHIVOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID

Expedientes de concursos para la provision de plazas de
profesorado contratado
TIPOLOGIA DE LA SERIE: [Joiay

FECHAS EXTREMAS DEL PERIODO ESTUDIADO: [FEF/EFNUEILER
(o]0 [clo] HRVA 1 To]:Jo] N3N URJC/2022/0001

(e IOY NRVAJYS VI EIv - 2022/0001
(e ITRARE TV - 69

DENOMINACION DE LA SERIE:

1. Valoracion

a) Valores primarios:

TIPO DE VALOR | Si/NO | PLAZOS (afios) JUSTIFICACION/LEGISLACION

Permanecera durante la tramitacion del expediente o hasta
su resolucion.

Los plazos de tramitacion de este tipo de concursos, incluidos
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Administrati i 2 . . .
dministrativo i los de los posibles Recursos administrativos, no superan los
dos afios.
Contable No
Fiscal No

Todos los actos administrativos son recurribles en la
jurisdiccion contencioso-administrativa

Este valor permanecerd en tanto esté vigente la resolucién
Juridico Si 50 que justifica qué candidatos han obtenido la plaza, por lo que
se propone un plazo de 50 afios, posible periodo de la vida
laboral del personal docente.

b) Valores secundarios:

TIPO DE VALOR Si/NO JUSTIFICACION/LEGISLACION
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Informativo

La informacién que recogen los documentos de la serie documental es
unica y/o no se puede encontrar en otras series documentales o

No documentacion relacionadas.

I:I Otra (indiquese):

Histérico

INFORMACION RECOGIDA EN LOS

DOCUMENTOS QUE CONFORMAN LA OBSERVACIONES
SERIE DOCUMENTAL
Origen y evolucion de la
institucion

Procesos de elaboracion de
normativa

Permite valorar impacto o eficacia
de las actividades de la institucion

Datos significativos de personas,
acontecimientos o lugares

Datos significativos sobre ciencias

Si y técnicas

Datos para el analisis estadistico

Datos significativos sobre
acontecimientos relevantes

LI C O O O

Completa informacion de otras Contiene informacién que
series de conservacion completa la recogida en los
permanente Expedientes personales.

Las Actas de reunion de la
Comisiéon son fundamentales

Izl Otra (indiquese) para conocer el
a funcionamiento de la
Institucion y del

procedimiento.

2. Acceso y seguridad de los documentos y de la informacion

a) Condiciones generales de acceso a la serie documental: |a serie incluye contenidos susceptibles

de proteccion (requiere solicitud de acceso).
b) Plazo en el que la serie sera de acceso libre: Veinticinco afios desde la muerte del afectado, si

ésta es conocida, o cincuenta afios desde la fecha del documento si se desconociese la de
fallecimiento.
c) Elacceso a la serie documental esta regulado o afectado por normativa especifica: No.

d) Contenidos sujetos a un régimen especial de publicidad: Si.

CONTENIDOS AFECTADOS REFERENCIA NORMATIVA

Se publicaran en los Boletines oficiales y en el Tablén de

anuncios oficial:

»  Articulo 48.3 de la Ley Organica 6/2001, de 21

— Las plazas ofertadas de diciembre, de Universidades.
— Listas provisionales »  Regulacidn especifica de cada Universidad.

— Listas definitivas

e) Contenidos susceptibles de proteccidn: Si

CONTENIDOS AFECTADOS REFERENCIA NORMATIVA

DP3: Datos sobre infracciones | Articulos 35.1.y 35.3 de la Ley 10/2019, de 10
penales o administrativas que no | de abril, de Transparencia y de Participacidn
conlleven amonestacién publicaal | de la Comunidad de Madrid

infractor
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Reglamento (UE) 2016/679, del Parlamento
DP4: Otros datos de caracter | Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016,
personal susceptibles de | relativo a la proteccidon de las personas fisicas
proteccion en lo que respecta al tratamiento de datos
personales y a la libre circulacidon de estos
datos y por el que se deroga la Directiva
95/46/CE (Reglamento general de proteccion
de datos).

Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de
Proteccion de Datos Personales y garantia de
los derechos digitales.

f) Medidas propuestas para favorecer el acceso a expedientes de acceso restringido (posibilidad
y modalidad de disociacién de datos o acceso parcial): Si

— Enmascaramiento de datos de carécter personal / Disociacion de datos de carécter personal.

g) Medidas especificas de seguridad requeridas por la serie documental: No proceden.

3. Seleccién

a) Seleccion de la serie: Eliminacién Parcial (EP).
b) Metodologia de la seleccidn:

12, Se conservara permanentemente toda la documentacion, excepto la aportada por los candidatos que
no hayan obtenido plaza, que se podra eliminar en el plazo indicado en la convocatoria, 0 en su
defecto a los 2 afios.

22, La metodologia de seleccidn se aplicara a los expedientes en soporte papel y en soporte electrénico
indistintamente.

c) Tipo de muestra: No procede.
d) Plazos de eliminacidn:

i.  EN ARCHIVO DE OFICINA: En el plazo establecido en la convocatoria o, en su defecto, a
los 2 afios

ii. EN ARCHIVO CENTRAL: No procede

ili. EN ARCHIVO INTERMEDIO: No procede
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e) Soporte de sustitucidn: No.
f) Conservacidn de la documentacién original en caso de sustitucion de soporte: No procede.
g) Plazos de permanencia:

PLAZO (afios) JUSTIFICACION
EN ARCHIVO DE OFICINA 2 afios

EN ARCHIVO CENTRAL 10 afios Documentacidn de conservacion permanente
EN ARCHIVO INTERMEDIO 15 afios Documentacidn de conservacion permanente

h) Observaciones: Los expedientes inmersos en procedimientos judiciales permaneceran en el
Archivo de Oficina hasta su resolucién definitiva.

4. Recomendaciones al gestor

No proceden.
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e Serie: Expedientes de néminas de empleados publicos (Céd. proponente: CTD/2022/0001).

D. Javier Diez Llamazares pasa la palabra a D2 Montserrat Garcia que realizara la presentacién del Estudio.
Esta Tabla de Valoracidn se ha elaborado en el seno de la Mesa de Trabajo sobre Series Comunes dentro
del Subsistema de Archivos de la Asamblea y del Consejo de Gobierno y la Administracidn de la Comunidad
de Madrid y serd de aplicacién a toda la administracion de la Comunidad de Madrid.

D2 Montserrat Sola Garcia realiza un resumen de la propuesta de valoracidn presentada para su estudio y
aprobacién, si procede, por parte del Consejo de Archivos como Tabla de Valoracién. La funcidn de la serie
es retribuir a los empleados publicos al servicio de la Comunidad de Madrid, devengado y debidamente
justificado en un periodo determinado, por el desempefio de su trabajo. El Estudio contempla dos
procedimientos: el de nédmina ordinaria y el de némina extraordinaria.

Pasa a tratar los valores primarios y secundarios. El valor administrativo es de 6 afios y esta directamente
relacionado con las reclamaciones por cantidades adeudadas o impagadas, mismo plazo del valor contable,
de acuerdo con la prescripcién de la responsabilidad contable. Asimismo, los expedientes contienen
documentos contables con valor fiscal, por lo que se les concede este valor durante el plazo de 4 afios,
contemplado por el articulo 66 de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria. Por lo que se
refiere al valor juridico, el plazo determinado es de 60 afios, ya que las ndminas pueden ser utilizadas con
valor probatorio en el caso de solicitud de diferentes tipos de pensiones, como las de jubilacién o de
viudedad, asi como de relaciones contractuales en el caso de irregularidades de contratacién, en la pérdida
0 no constancia de datos de cotizacion a la Seguridad Social, prestaciones por desempleo, etc. No se le
concede a esta serie valor secundario, ya que hay otra documentacién con informacién recopilatoria o
estadistica de mas interés para el estudio de esta informacion.

En cuanto al apartado de acceso y seguridad de los documentos y de la informacidn, el acceso es restringido
debido a los datos de caracter personal, para los que se propone la disociacion para favorecer el acceso a
dichos expedientes.

Por lo que se refiere a la seleccion de la serie, se solicita la eliminacidn total de esta serie, conservandose
como muestra los expedientes correspondientes a un mes completo por cada afio y por cada Consejeria u
Organismo con mas de 60 afios de antigliedad. La eleccién del mes completo a conservar se efectuara
mediante método aleatorio. El resto de los expedientes con antigliedad superior a 60 afios se eliminara.

Se abre el turno de dudas y preguntas.

D2 Sandra Gonzélez Santamaria sefiala la importancia de incluir en el apartado de Acceso y Seguridad entre
los contenidos susceptibles de proteccion los DP1 (datos sobre ideologia, afiliacion sindical, religiéon o
creencias) ya que en algunas ndminas se recogen conceptos vinculados a la afiliacidn sindical, como es el
caso de las cuotas sindicales; los DP2 (datos sobre origen racial, salud y vida sexual), al contener algunos
expedientes datos asociados a la situacion de incapacidad temporal (IT), prestaciones sociales, etc., con su
correspondiente reflejo en la némina de los afectados por estas circunstancias; y DP3 (datos sobre
infracciones penales o administrativas que no conlleven amonestacién publica al infractor) porque las
inhabilitaciones y suspensiones de empleo y sueldo que traigan causa de sentencias judiciales o
resoluciones de procedimientos disciplinarios, han de tener su debida correspondencia en la némina,
siendo, por ello, informacion que obra en los expedientes asociados a la misma.
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D. Manuel Sanchez de Diego Fernandez de la Riva estd de acuerdo en esta inclusién dado que si que se
pueden encontrar estos supuestos y le parece adecuado el plazo establecido, ampliado en la reunién de la
Comisidn Evaluadora de Documentos de Archivo gracias a su sugerencia.

D. Eugenio Villarreal Mascaraque comenta que le parece muy buena opcidn el incluir en un mismo Estudio
los distintos documentos relacionados (recibos de ndmina, expediente justificativo, la ndmina...), ya que se
trataria de una serie muy disgregada en la que intervienen muchas oficinas, y que cualquiera de estos
documentos puede servir como testimonio para regularizar situaciones ante otras administraciones, como
es el caso de la Seguridad Social.

Efectuada la votacion, se aprueba por unanimidad la propuesta, una vez se incorporen los cambios
recogidos en el acta.

De esta manera, el informe del Consejo de Archivos sobre la propuesta de valoracidn de la serie documental
“Expedientes de nominas de empleados publicos” y de los plazos de conservacién, asi como del régimen de
acceso y seguridad de los documentos y de la informacién de la misma, que procede elevar a la Excma. Sra.
Consejera de Cultura, Turismo y Deporte para su aprobacion, de acuerdo con lo establecido en el articulo
16.3 de la Ley 4/1993, de 21 de abril, de Archivos y Patrimonio Documental de la Comunidad de Madrid es
el que se inserta a continuacion:

INFORME DEL CONSEJO DE ARCHIVOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID

DINIVI-Xl o] NI AV-NS M Expedientes de nominas de empleados publicos
TIPOLOGIA DE LA SERIE: e300
FECHAS EXTREMAS DEL PERIODO ESTUDIADO: [RELTEN-XaHIE [{eEY|
(o] [To N ARV Te1I0]N 43 CTD/2022/0001
(oD I ARA XV IR EIV — 2022/0002
(o]»][cORATAR TV - 70

1. Valoracion

a) Valores primarios:

TIPO DE VALOR = Si/NO | PLAZOS (afios) JUSTIFICACION/LEGISLACION

La vigencia de las ndminas esta directamente relacionada con
las reclamaciones por cantidades adeudadas o impagadas. El
articulo 59.2 del Real Decreto Legislativo 1/1995, de 24 de
marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley del
Estatuto de los Trabajadores fija un tiempo maximo de 1 afio
para efectuar la reclamacién, desde que esta debid ser
abonada o desde que se pudo ejercitar una reclamacion ante
el Servicio de Mediacion, Arbitraje y Conciliacion (SMAC). Sin
embargo, como los pagos son efectuados por la
Administrativo Si 6 Administracién Publica y el Estatuto de los Trabajadores no
incluye a los funcionarios, la vigencia para las reclamaciones
por cantidades adeudadas, en este caso, se amplia hasta los 4
afios, segun el articulo 23 de la Ley 47/2003, de 26 de
noviembre, General Presupuestaria.

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en Www.madrid.orég/cw ”"
mediante el siguiente codigo seguro de verificacion:  0944550419541335101649

Por otra parte, y como legislacion de referencia en cuanto a la
conservacién de los recibos de salarios o néminas de
trabajadores, la Orden de 27 de diciembre de 1994, del
Ministro de Trabajo y Seguridad Social, por la que se aprueba
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el modelo de recibo individual de salarios, prescribe en su
articulo 3 que la “empresa” debe archivar y conservar dichos
recibos durante un periodo minimo de 5 afios con el fin de
permitir cualquier comprobacion oportuna.

Atendiendo a la legislacion sobre procedimiento
administrativo, los interesados podran interponer recursos
administrativos  contra  las  resoluciones de las
Administraciones Publicas, contando con un plazo de 4 afios,
para la interposicién del Recurso potestativo de reposicion.

Por lo expuesto, se establecer una vigencia administrativa
para esta serie documental de un total de 6 afios.

De acuerdo con la prescripcidn de la responsabilidad contable
fijada en la Disposicion Adicional Tercera de la Ley 7/1988, de
5 de abril, de Funcionamiento del Tribunal de Cuentas.

Aunque la Orden EHA/2045/2011, de 14 de julio, por la que
se aprueba la instruccion de contabilidad para la
Administracién Institucional del Estado, que desarrolla las
instrucciones de aplicacién de la Orden EHA/1037/2010, de
13 de abril, por la que se aprueba el Plan General de
Contable Si 6 Contabilidad Publica, no ha tenido hasta el momento un
desarrollo normativo en la Comunidad de Madrid, puede ser
tomada como marco legal de referencia en lo que atafie a la
conservacion de los documentos contables por parte de la
Administracién. La Orden EHA/2045/2011, de 14 de julio,
dictamina en sus Reglas 8, 18, 21 y 24 que los justificantes
contables en cualquier soporte deben conservarse 6 afios
desde la fecha de remisidn de los expedientes al Tribunal de
Cuentas.

Los expedientes contienen documentos contables con valor
fiscal, por lo que se les concede el valor contemplado por el
articulo 66 de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General
Tributaria.

El personal funcionario puede interponer recurso judicial
laboral durante 4 afios por reclamacion de cantidades
debidas.

Fiscal Si 4

No obstante, los documentos que componen la Nomina de la
Comunidad de Madrid (en especial, los Recibos de némina y
las Relaciones nominales) tienen valor legal con una vigencia
de mas alcance que la del periodo de la vinculacion laboral
entre la Administracidon y el empleado publico, ya que las
néminas pueden ser utilizadas con valor probatorio en el caso
de solicitud de diferentes tipos de pensiones, como las de
jubilacidn o de viudedad. La experiencia histérica muestra que
las bases de datos de la Seguridad Social no siempre recogen
con exactitud los periodos cotizados o las bases de cotizacién
de los empleados, sobre todo por lo que respecta a periodos
antiguos; un hecho que también puede darse en los propios
documentos que probarian la cotizacion de dichas cuotas
sociales a la Seguridad Social.

Juridico Si 60

Asi pues, teniendo en cuenta que una persona puede acceder
a la Funcion Publica con un minimo de 16 afios de edad v,
aunque la jubilacién forzosa de oficio se efectta a los 65 afios,
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ésta puede prolongar la permanencia en el servicio en activo
hasta los 70 afos de edad, se le adjudica una vigencia
administrativa — legal de un total de 60 aios, 55 afos de
manera que se cubra la totalidad de la vida laboral posible de
un empleado publico, mas 5 afios por posibles reclamaciones.

Por otra parte, las Nominas y Relaciones de néminas pueden
llegar a tener un valor juridico y legal probatorio de relaciones
contractuales en el caso de irregularidades de contratacion,
en la pérdida o no constancia de datos de cotizacién a la
Seguridad Social, prestaciones por desempleo, etc.

b) Valores secundarios:

TIPO DE VALOR

Informativo

si/NO

No

JUSTIFICACION/LEGISLACION
La informacidn que recogen los documentos de la serie documental es
unica y/o no se puede encontrar en otras series documentales o
documentacidn relacionadas.

Izl Otra (indiquese):

La serie estudiada no ofrece documentos con
informacidn recopilatoria o estadistica. Ninguna
de las Relaciones nominales, Listados, colecciones
de Recibos de ndminas, documentos contables,
etc., son operativos para la extraccion de datos
concretos.

Por otra parte, tanto los Acuerdos para personal
Funcionario como los Convenios colectivos para
personal Laboral, ambos al servicio general de la
Administracion de la Comunidad de Madrid,
como los Convenios colectivos y Acuerdos para
personal de servicios especificos, ofrecen datos
sobre el incremento de las retribuciones, las
compensaciones por trabajo en domingos y
festivos, asi como los descuentos en licencias, el
tanto por ciento a retribuir en las licencias con
sueldo parcial, anticipos, pagas extraordinarias e
incapacidad laboral y maternidad. Asimismo,
ofrecen informacién detallada sobre las
retribuciones, con expresiéon de sus sueldos,
complemento de destino, complemento
especifico y cuotas sociales.

Ademas, las Ordenes periédicas del Consejero
competente en la materia por las que se regula el
procedimiento de gestién y elaboracion de las
néminas ofrecen informacién detallada sobre las
retribuciones en salario por: grupo, nivel,
complemento de destino, complementos
especificos, productividad, trienios e incrementos
retributivos, tanto para los funcionarios a los que
es de aplicacién la Ley 1/1986, de 10 de abril, de
la Funcidn Publica de la Comunidad de Madrid,
como para aquellos a los que no es aplicable la
citada Ley; asi como, las cuotas mensuales a
abonar a la Mutualidad Nacional de Prevision de
la Administraciéon Local (MUNPAL) , a la
Mutualidad General de Funcionarios Civiles del
Estado (MUFACE) o la Mutualidad General Judicial
(MUGEJU) y por Derechos Pasivos. Las bases y
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tipos de cotizacion del personal laboral vy
funcionario perteneciente al Régimen General de
la Seguridad Social pueden consultarse en la
normativa general reguladora de dicho régimeny
en las leyes de Presupuestos Generales anuales.

Histdrico

No

INFORMACION RECOGIDA EN LOS

DOCUMENTOS QUE CONFORMAN LA

SERIE DOCUMENTAL
Origen y evolucion de la
institucion

OBSERVACIONES

Permite conocer someramente

la evolucion de la Institucion.

Procesos de elaboracion de
normativa

Permite valorar impacto o eficacia
de las actividades de la institucion

Permite conocer los
procedimientos de ndmina
ordinaria y némina

extraordinaria.

Datos significativos de personas,
acontecimientos o lugares

Datos significativos sobre ciencias
y técnicas

Datos para el analisis estadistico

Datos significativos sobre
acontecimientos relevantes

L1 CNENENET] &

Completa informacion de otras
series de conservacion
permanente

Otra (indiquese)

Sélo se concede valor histérico
a la muestra conservada como
prueba de la evolucién de los
organos productores y del
procedimiento administrativo
de la serie documental.
Ademads, toda la evolucidon
histérica del 6rgano productor
(disposiciones legales sobre
denominacién y estructura de
las diferentes instituciones de
la Comunidad de Madrid), del
procedimiento (Ordenes por
las que se regula la elaboracién
y gestion de las néminas) y de
la evolucion de los salarios
(Leyes de Presupuestos
Generales del Estado y de la
Comunidad de Madrid, Leyes
de Medidas Fiscales 'y
Administrativas, Acuerdos para
personal funcionario y
Convenios Colectivos para
personal laboral) se puede
localizar en los repertorios
legislativos, en el Boletin Oficial
del Estado y en el Boletin Oficial
de la Comunidad de Madrid.
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2. Acceso y seguridad de los documentos y de la informacién

a) Condiciones generales de acceso a la serie documental: |a serie incluye contenidos susceptibles
de proteccion (requiere solicitud de acceso).

b) Plazo en el que la serie sera de acceso libre: Veinticinco afios desde la muerte del afectado, si
esta es conocida, o cincuenta afios desde la fecha del documento si se desconociese la de
fallecimiento.

c) Elacceso a la serie documental esta regulado o afectado por normativa especifica: Si.

REGIMEN ' NORMA REGULADORA

E Secr('eto fISFaI 9 Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria
tributario

d) Contenidos sujetos a un régimen especial de publicidad: No.
e) Contenidos susceptibles de proteccion: Si.

CONTENIDOS AFECTADOS REFERENCIA NORMATIVA

— Articulos 15.1y 15.3 de la Ley 19/2013, de
9 de diciembre, de transparencia, acceso a
la informacién publica y buen gobierno.

— Articulos 35.1y 35.3 de la Ley 10/2019, de
10 de abril, de transparencia y de
participacion de la Comunidad de Madrid.

DP1 — Datos sobre ideologia,
afiliacion  sindical, religion o
creencias
DP2 — Datos sobre origen racial,
salud y vida sexual
DEGHGENETETG 8 DP3 — Datos sobre infracciones
L EINIM penales o administrativas que no
conlleven amonestacidn publica al

— Reglamento (UE) 2016/679, del
Parlamento Europeo y del Consejo, de 27
de abril de 2016, relativo a la proteccidn de
las personas fisicas en lo que respecta al
tratamiento de datos personales y a la

infractor. libre circulacién de estos dat |
DP4 — Otros datos de carécter ibre circulacion de es ?S a!osypore que
. se deroga la Directiva 95/46/CE
personal susceptibles de .,
., (Reglamento general de proteccion de
proteccidn

datos).

— Ley Orgénica 3/2018, de 5 de diciembre de
Proteccion de Datos Personales y garantia
de los derechos digitales.

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en www.madrid.or:

oo M
mediante el siguiente codigo seguro de verificacion: 09445504195413(%101649

f) Medidas propuestas para favorecer el acceso a expedientes de acceso restringido (posibilidad
y modalidad de disociacion de datos o acceso parcial): Si.

— Disociacion de datos de cardacter personal.

g) Medidas especificas de seguridad requeridas por la serie documental: No procede.

3. Seleccion

a) Seleccidn de la serie: Eliminacion Total (ET).
b) Metodologia de la seleccidn:

12, Conservacidn de los expedientes correspondientes a un mes completo por cada afio y por
cada Consejeria u Organismo con mas de 60 aiios de antigiiedad.
La eleccién del mes completo a conservar se efectuard mediante método aleatorio.
Eliminacion del resto de expedientes con antigiiedad superior a 60 afios.
La metodologia de seleccion se aplicara a los expedientes en soporte papel y en soporte
electrénico indistintamente.

N

10 10

w
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c) Tipo de muestra: Muestreo Selectivo (Mu-S) y Probabilistico (Mu-P/A)
d) Plazos de eliminacidn:
i.  EN ARCHIVO DE OFICINA: No procede
ii. EN ARCHIVO CENTRAL: No procede
ili. EN ARCHIVO INTERMEDIO: A los 60 afios de antigliedad
e) Soporte de sustitucién: No procede.
f)  Conservacién de la documentacién original en caso de sustitucidn de soporte: No procede.
g) Plazos de permanencia:

PLAZO (afios) JUSTIFICACION

Cubre en un afio mas el plazo de responsabilidad
contable, dos afios mas que el plazo de responsabilidad
fiscal y la posibilidad de reclamacion de cantidades
adeudadas y el total de afios del Valor Administrativo,
prescrito por la referencia estatal dictada por la Orden
EHA/2045/2011, de 14 de julio, por la que se aprueba la
instrucciéon de contabilidad para la Administracién
Institucional del Estado.

Junto con el plazo anterior cubre el total de afios
prescrito por el articulo 13.3 de la Ley 4/1993, de 21 de
abril, de Archivos y Patrimonio Documental de la
Comunidad de Madrid, sin que medie resolucion del
Secretario General Técnico de la Consejeria o del
Director — Gerente del Organismo.

Junto con todos los plazos anteriores cubre el maximo
posible de afios totales de vida laboral de un empleado
publico en la actualidad (de los 16 a los 70 afios, esto es:
55) mas 5 afios por posibles reclamaciones.

EN ARCHIVO DE OFICINA 6

EN ARCHIVO CENTRAL 10

EN ARCHIVO INTERMEDIO 44

h) Observaciones: Para la valoracion de esta serie documental se han tenido en cuenta las tablas
de valoracion de series equivalentes aprobadas por otras Comunidades Auténomas.

4. Recomendaciones al gestor
No procede.

e Serie: Expedientes de responsabilidad patrimonial (Céd. proponente: AL28079/2022/0001).

La autenticidad de este documento se puede comprobar en www.madrid.oré;/cw ”"
mediante el siguiente codigo seguro de verificacion:  0944550419541335101649

D. Javier Diez Llamazares pasa la palabra a D. Francisco Fernandez Cuesta, del Ayuntamiento de Madrid,
que realizara la presentacién del Estudio. Esta Tabla de Valoracidn sera de aplicacion a todos los municipios
madrilefios que podran adherirse a la Tabla y es fruto del trabajo colaborativo realizado en la Mesa de
Trabajo sobre Valoracidon de Documentos de la Administracion Local de la Comunidad de Madrid.

D. Francisco Fernandez Cuesta pasa a realizar un resumen de la propuesta de valoracién presentada para
su estudio y aprobacidn, si procede, por parte del Consejo de Archivos como Tabla de Valoracidn. Agradece
a la Mesa de Trabajo y, especialmente a D. Alfonso Ruiz Cagigal, archivero del Ayuntamiento de Pozuelo de
Alarcdn, quien presenté el primer borrador del presente Estudio.

La funcién de esta serie documental es indemnizar las lesiones causadas por las actividades del
ayuntamiento en cualquiera de los bienes y derechos de las personas, cuando dichas lesiones sean
consecuencia del funcionamiento de los servicios publicos municipales.

En cuanto a los valores primarios, se determina un valor administrativo de 4 afos, incluyendo el plazo para
la interposicién de un posible recurso extraordinario de revisién. El valor contable se determina en 7 afios
que es el plazo de conservacién de los justificantes de las operaciones, de los soportes de las anotaciones
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y de los registros contables (6 afios desde la remisidn de las cuentas al érgano de control externo, al afo
siguiente al del ejercicio presupuestario en el que se realizaron). En cuanto al valor juridico se establece un
plazo de 4 afios, que corresponde al plazo de prescripcion de los derechos de reconocimiento y liquidacion
de obligaciones, establecido en la Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria.

La propuesta de seleccion de la serie es la eliminacidn total a los siete afios a partir de la fecha de cierre del
expediente. En cada propuesta de eliminacion de fracciones cronolégicas de esta serie podria resultar
conveniente, también, que por parte de la unidad productora y el archivo se lleve a cabo una seleccidn
cualitativa para conservar a largo plazo aquellos expedientes que excepcionalmente puedan testimoniar
sucesos relacionados con las actividades del ayuntamiento que hayan tenido una especial relevancia social
o econdmica en ese periodo. Como muestra se propone la conservacion de un 1% de los expedientes
finalizados cada afio, hasta un maximo de 20 expedientes por afio.

Se dan una serie de recomendaciones al gestor para que procure el control del cierre de los expedientes, la
incorporacién al expediente de la documentacidn de los recursos, la suspension del plazo de eliminacién
cuando existan procedimientos judiciales y la generacion de datos cuantitativos sobre la actividad.

Se abre el turno de dudas y preguntas.

Toma la palabra D2 Sandra Gonzalez Santamaria y seiala la posibilidad de que pudiera existir contenido
asociado al cédigo DP3 (Datos sobre infracciones penales o administrativas que no conlleven amonestacién
publica al infractor), porque los expedientes contengan informacion relativa a la posible derivacién de
responsabilidad en los empleados publicos en los términos dispuestos por la normativa vigente, si bien D.
Francisco Fernandez Cuesta aclara que esta serie no contiene esa categoria de datos. También recomienda
que en el punto de Control se haga mencién al puesto y no a la persona que lo ocupa.

Efectuada la votacion, se aprueba por unanimidad la propuesta, una vez se incorporen los cambios
recogidos en el acta.

De esta manera, el informe del Consejo de Archivos sobre la propuesta de valoracidn de la serie documental
“Expedientes de responsabilidad patrimonial” y de los plazos de conservacion, asi como del régimen de
acceso y seguridad de los documentos y de la informacidn de la misma, que procede elevar a la Excma. Sra.
Consejera de Cultura, Turismo y Deporte para su aprobacidn, de acuerdo con lo establecido en el articulo
16.3 de la Ley 4/1993, de 21 de abril, de Archivos y Patrimonio Documental de la Comunidad de Madrid es
el que se inserta a continuacién:

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en Www.madrid.orég/cw ”"
mediante el siguiente codigo seguro de verificacion:  0944550419541335101649

INFORME DEL CONSEJO DE ARCHIVOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID

DIV VIl [o] I AV-NSIAFM Expedientes de responsabilidad patrimonial
TIPOLOGIA DE LA SERIE: eIV}
FECHAS EXTREMAS DEL PERIODO ESTUDIADO: [RELIEN-XaHIE [ EY|
CODIGO E.I.V. PROPONENTE: AL28079/2022/0001
CODIGO E.L.V. CACM: AV 2022/0003
(oo]p][cloRATAN TV -71

1. Valoracion

a) Valores primarios:
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Administrativo

Si

TIPO DEVALOR | SI/NO | PLAZOS (afios)

Consejo de Archivos de la

Comunidad de Madrid

CONSEJERIA DE CULTURA,

JUSTIFICACION/LEGISLACION

revisién. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del

4 administrativo comun de las Administraciones publicas, art.

125.2

Plazo para la interposicion del recurso extraordinario de

TURISMO Y DEPORTE

procedimiento

Contable

Si

Plazo de conservacion de los justificantes de la

(6 afios desde la remision de las cuentas al 6rg

7 externo, al afo siguiente al del ejercicio presupuestario en el

que se realizaron). Instruccion del model

20 de septiembre, reglas 39 y 40

de los soportes de las anotaciones y de los registros contables

contabilidad local, aprobada por Orden HAP/1781/2013, de

s operaciones,
ano de control

o normal de

Fiscal

No

Juridico

Si

indemnizacion de las personas interesadas.
4 como plazo el de prescripcién de los

Las resoluciones estimatorias reconocen el derecho a

reconocimiento y liquidacién de obligaciones. Ley 47/2003,
de 26 de noviembre, General Presupuestaria, art. 25

Se contempla
derechos de

b) Valores secundarios:

TIPO DE VALOR si/NO JUSTIFICACION/LEGISLACION
La informacion que recogen los documentos de la serie documental es
unica y/o no se puede encontrar en otras series documentales o
Informativo No documentacidn relacionadas.
|:| Otra (indiquese):
INFORMACION RECOGIDA EN LOS
DOCUMENTOS QUE CONFORMAN LA OBSERVACIONES
SERIE DOCUMENTAL
I:l Origen y evolucion de la
institucion
I:l Procesos de elaboracién de
normativa
Los datos estadisticos sobre la
tramitacion de estos
procedimientos ofrecen por si
solos informacion sobre el
E Permite valorar impacto o eficacia | impacto de la actividad de la
de las actividades de la institucion | Administracién municipal en la
s sociedad, no pareciendo
Histdérico No

proponen como

proporcionado conservar mds
expedientes que los que se

muestra.

No suelen a

acontecimientos
(como  ejemp

significativos  de

portar datos

personas,
o lugares
lo, en el

Datos significativos de personas,

acontecimientos o lugares

Ayuntamiento de Madrid, mas
de la mitad de las
reclamaciones presentadas en
los dltimos afos fueron
referidas a dafios por arbolado
y dafios por deficiencias en la
pavimentacién y obras en la via
publica).
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I:l Datos significativos sobre ciencias
y técnicas

Los datos estadisticos sobre la
tramitacion de estos
procedimientos ofrecen por si
solos informacién sobre el
impacto de la actividad de la
Administracion municipal en la
sociedad, no pareciendo
proporcionado conservar mas
expedientes que los que se
proponen como muestra.

En casos excepcionales, por lo
que se abre la posibilidad de
una seleccidn cualitativa.

E Datos para el analisis estadistico

Datos significativos sobre
acontecimientos relevantes

Completa informacion de otras

|:| series de conservacion
permanente
|:| Otra (indiquese)

2. Acceso y seguridad de los documentos y de la informacién

a) Condiciones generales de acceso a la serie documental: |a serie incluye contenidos susceptibles
de proteccion (requiere solicitud de acceso).

b) Plazo en el que la serie sera de acceso libre: Veinticinco afios desde la muerte del afectado, si
esta es conocida, o cincuenta afios desde la fecha del documento si se desconociese la de
fallecimiento.

c) Elacceso a la serie documental esta regulado o afectado por normativa especifica: No.

d) Contenidos sujetos a un régimen especial de publicidad: No.

e) Contenidos susceptibles de proteccion: Si.

CONTENIDOS AFECTADOS REFERENCIA NORMATIVA
Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio
Histérico Espaniol, art. 57.1.c

Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de
transparencia, acceso a la informacién publica
y buen gobierno, art. 15.1y 15.3

Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento
Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016,
DP2. Datos sobre origen racial, | relativo a la proteccion de las personas fisicas
salud y vida sexual en lo que respecta al tratamiento de datos
personales y a la libre circulacidon de estos
datos y por el que se deroga la Directiva
95/46/CE (Reglamento general de proteccion
de datos)

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en www.madrid.or:

oo M
mediante el siguiente codigo seguro de verificacion: 094455041954131%101649

Datos de cardcter
e bla)| DP4. Otros datos de caracter

personal susceptibles de
proteccién

Ley Orgénica 3/2018, de 5 de diciembre, de
Proteccidn de Datos Personales y garantia de
los derechos digitales

Ley 10/2019, de 10 de abril, de Transparencia
y de Participacién de la Comunidad de Madrid,
art.35.1y 35.3

f) Medidas propuestas para favorecer el acceso a expedientes de acceso restringido (posibilidad
y modalidad de disociacién de datos o acceso parcial): Si.
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— Disociacion o anonimizacién de los datos de caracter personal de modo que se impida la identificacidn
de las personas fisicas afectadas.

g) Medidas especificas de seguridad requeridas por la serie documental: No procede.

3. Seleccién

a) Seleccidn de la serie: Eliminacion Total (ET).

b) Metodologia de la seleccién:

—  Eliminacidn total a los siete afios a partir de la fecha de cierre del expediente, conservandose
una muestra del 1% de los expedientes finalizados cada afio, hasta un maximo de 20
expedientes/afio.

— En cada propuesta de eliminacidon de fracciones cronoldgicas de esta serie podria resultar
conveniente, también, que por parte de la unidad productora y el archivo se lleve a cabo una
seleccion cualitativa para conservar a largo plazo aquellos expedientes que excepcionalmente
puedan testimoniar sucesos relacionados con las actividades del ayuntamiento que hayan
tenido una especial relevancia social o econdmica en ese periodo.

c¢) Tipo de muestra: Cronoldgica / aleatoria segun los criterios expuestos en el apartado anterior.
Seleccidn cualitativa con cardcter excepcional.
d) Plazos de eliminacidn:
i.  EN ARCHIVO DE OFICINA: A los 7 afios de la fecha de cierre del expediente.
ii. EN ARCHIVO CENTRAL: No procede
iii. EN ARCHIVO INTERMEDIO: No procede
e) Soporte de sustitucidn: No procede.
f)  Conservacién de la documentacion original en caso de sustitucion de soporte: No procede.
g) Plazos de permanencia:

PLAZO (afios) | JUSTIFICACION

EN ARCHIVO DE OFICINA
EN ARCHIVO CENTRAL

EN ARCHIVO INTERMEDIO

h) Observaciones: No procede.

4. Recomendaciones al gestor

—  Control del cierre de los expedientes. Los sistemas o aplicaciones que se ocupen de la tramitacion y
gestion de los documentos de estos expedientes tienen obligatoriamente que procurar, bien de forma
automdtica, bien de forma asistida, el cierre de los expedientes. El Esquema de Metadatos para la
Gestion del Documento Electrénico (e-EMGDE) contempla un metadato especifico para recoger la fecha
de cierre del expediente, el eEMGDEA4.2 - Fecha fin, cuya aplicacién permitird realizar el calculo del plazo
de conservacion de los expedientes y automatizar el proceso de seleccién. La cumplimentacion de este
metadato conllevard a su vez el cambio de valor del metadato obligatorio Estado, que pasara de
“Abierto” a “Cerrado”. Se propone como desencadenante de cierre el transcurso de un plazo de seis
meses a contar desde la acreditacion de la notificacion de la resolucidn o acto administrativo que pone
fin al procedimiento sin que se hayan producido modificaciones en el expediente (nuevas
incorporaciones de documentos). Cuando dentro de dicho plazo se haya interpuesto recurso potestativo
de reposicion, volvera a reiniciarse el mencionado plazo de seis meses a contar desde la acreditaciéon de
la notificacidn de la resolucion del recurso. Por ultimo, aquellos expedientes que hayan sido objeto de
recurso contencioso-administrativo permanecerdn en estado abierto hasta su cierre por parte de la
unidad responsable funcional hasta que se produzca la firmeza judicial.

— Incorporacion al expediente de la documentacion de los recursos. Los documentos que genere la
interposicion de recursos administrativos se incorporaran al expediente de referencia.
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—  Suspension del plazo de eliminacion. Cuando se tenga conocimiento por la Administracién de la
existencia de procedimientos judiciales que afecten o puedan afectar a expedientes de esta serie, estos
deberan conservarse a disposicidon de los érganos jurisdiccionales, hasta tanto exista constancia de la
terminacion del procedimiento judicial correspondiente en las sucesivas instancias, por haber recaido
resolucién no susceptible de recurso o procedimiento alguno ante 6rganos jurisdiccionales nacionales
o internacionales.

—  Control de acceso. Es necesario que la unidad responsable defina los distintos perfiles de acceso a los
datos de la serie y los permisos asociados a cada perfil.

—  Generacion de datos cuantitativos sobre la actividad. Los sistemas de gestidon han de permitir extraer
automaticamente los datos basicos de cada expediente, excluyendo aquellos que permitan identificar a
personas fisicas, a efectos de su explotacion y como testimonio del ejercicio de la actividad a lo largo
del tiempo a partir de los datos cuantitativos del mismo.

e Serie: Historias Clinicas Laborales (Céd. proponente: AL28079/2022/0002).

D. Javier Diez Llamazares pasa la palabra a D. Francisco Fernandez Cuesta, del Ayuntamiento de Madrid.
Esta serie, como la anterior, es resultado de los trabajos consensuados en el seno de la Mesa de Trabajo
sobre Valoracién de Documentos de la Administracion Local de la Comunidad de Madrid.

La funcién de esta serie es recopilar en una uUnica unidad documental los datos, valoraciones e
informaciones de cualquier indole relativos a los procesos de vigilancia de la salud, asistenciales y de
condiciones de trabajo (tareas y exposiciones) a los que se somete a un/a trabajador/a municipal y en los
que se recoge su estado de salud, la evolucién de ese estado, las actuaciones realizadas sobre él, los dafios
y/o las patologias laborales sufridas y la descripcidn de las tareas que realiza y las exposiciones a las que se
somete a lo largo de su vida laboral.

Se determina un valor administrativo de 5 afios contados desde la fecha del alta de cada proceso asistencial
o desde el fallecimiento del paciente, con las excepciones que indique la Ley. En el caso de las historias
clinicas laborales, se puede entender como fecha de finalizacidn del proceso asistencial aquella en la que
se pone fin a la relacién laboral o estatutaria de la persona empleada con la Administracién municipal, bien
por jubilacidn, bien por baja anticipada (incapacidad o voluntaria). La legislacion de ambito laboral
contempla otros plazos de conservacion de los datos de salud de personal en funcidn de la exposicidon a
distintos agentes a los que se hayan visto sometidos durante la vida laboral:

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en Www.madrid.orég/cw ”"H ‘ |||H ||" ||H |||||‘ H ‘" |||
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— Agentes bioldgicos: hasta 40 afios después de terminada la exposicion

— Agentes cancerigenos o mutagenos: 40 afios después de terminada la exposicion

— Amianto: hasta 40 afios después de terminada la exposicion

— Radiaciones ionizantes: hasta que el trabajador cumpla 75 afios y, al menos, 30 afios contados a
partir de la fecha de cese en aquellas actividades.

No se determina para esta serie valor contable, fiscal, juridico ni secundarios.

La propuesta de seleccién de la serie es la eliminacidn total con sustitucién de soporte para el Ayuntamiento
de Madrid. La metodologia de la seleccidn propuesta es:

- Eliminacién total de las historias clinicas laborales en papel, una vez digitalizadas de forma segura.

- Las historias clinicas laborales resultado del proceso de digitalizacidén segura y las nacidas de forma
digital se mantendrdn con cardcter general 5 afios después del cierre de estas (determinado por la
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finalizacion de fin de la relacion laboral o estatutaria de la persona empleada con la Administracion
municipal por jubilacién o baja anticipada —por incapacidad o voluntaria— o por fallecimiento).

- Las historias clinicas laborales de personas calificadas como expuestas a agentes de riesgo (agentes
bioldgicos, agentes cancerigenos o mutagenos, amianto) se podran eliminar 40 afios después de su
cierre (siempre que el trabajador haya cumplido 75 afios en el caso de radiaciones ionizantes).

Se han incluido también, como recomendaciones al gestor |la separacidn de los datos identificativos de los
de cardcter clinico-asistencial, el control de las historias clinicas laborales de las personas calificadas como
expuestas a agentes de riesgo y habilitar medidas especificas de control de acceso.

Para la peticion de sustitucidon de soporte, se ha seguido lo establecido en el documento Procedimiento y
requisitos necesarios para el proceso de sustitucion de soporte de documentos integrantes del Patrimonio
Documental Madrilefio: eliminacion del documento original en papel por su copia electréonica auténtica,
aprobado por Acuerdo de 17 de junio de 2021, por lo que se ha incluido una Memoria técnica justificativa
de sustitucién de soporte.

Se pasa al momento de observaciones y preguntas. D2 Sandra Gonzalez Santamaria, al igual que en la serie
anterior, recomienda que en el punto de Control se haga mencién al puesto y no a la persona que lo ocupa.
Por otra parte, sefala que le ha llamado la atencidn el que aparezca sin valor juridico. D. Francisco
Fernandez Cuesta expone que se estd debatiendo a nivel nacional cuestiones relativas a los valores
apuntados en los formularios de los distintos drganos colegiados en materia de valoracion y, en concreto,
este valor juridico. D. Javier Diez Llamazares comenta que cualquier documento tiene cardcter probatorio,
pero no siempre responde a plazos y procedimientos establecidos en la legislacidn. D2 Beatriz Franco Espifio
sefiala que en la Comunidad de Practicas Valora, a la que pertenece tanto ella como D. Francisco Fernandez
Cuesta y D2 Montserrat Sola Garcia, se estan estudiando cuestiones relativas a la valoracion v,
precisamente, el valor juridico en muchas ocasiones no se considera un valor primario, asi como en
determinados drganos colegiados, como el perteneciente a la Xunta de Galicia, como todo documento
puede tener valor probatorio ante un juicio, han establecido que en vez de responder si/no a la existencia
de este valor, se establezca el grado en que lo hacen (mucho / en parte / poco).

D2 Montserrat Sola Garcia recomienda pasar al siguiente E.I.V., relativo a Historias Clinicas, donde si
aparece reflejado el valor juridico y puede resultar de ayuda para esclarecer si la serie de Historias Clinicas
Laborales tiene o no este valor.

Se pasa por tanto a la siguiente serie donde se repasa el valor juridico, que se establece que si tiene de la
siguiente forma: “como dispone el articulo 17.2 de la Ley 41/2002, de 14 de noviembre, basica reguladora
de la autonomia del paciente y de derechos y obligaciones en materia de informacién y documentacion
clinica, esta se conservara a efectos judiciales atendiendo a la legislacidn vigente. Por su parte, el articulo
32.1 de la Ley 14/1986, de 25 de abril, General de Sanidad, establece que las infracciones en materia de
sanidad serdn objeto de sancién administrativa sin perjuicio de las responsabilidades civiles o penales. Por
todo lo expuesto, se proponen los mismos plazos de vigencia, atendiendo a los distintos tipos
documentales, que para el valor administrativo”.

Se acuerda por parte de todos los miembros del Pleno incluir en la serie de Historias clinicas laborales en el
apartado de Valor juridico la misma informacién que se ha establecido para Historias clinicas.

Efectuada la votacion, se aprueba por unanimidad la propuesta, una vez se incorporen los cambios
recogidos en el acta.

119

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en Www.madrid.orég/cw ”"H ‘ |||H ||" ||H |||||‘ H ‘" |||
mediante el siguiente codigo seguro de verificacion:  0944550419541335101649



Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid

* kA k CONSEJERIA DE CULTURA,

b 6.8 ¢ TURISMO Y DEPORTE
Comunidad
de Madrid

De esta manera, el informe del Consejo de Archivos sobre la propuesta de valoracion de la serie documental
“Historias clinicas laborales” y de los plazos de conservacidn, asi como del régimen de acceso y seguridad
de los documentos y de la informacién de la misma, que procede elevar a la Excma. Sra. Consejera de
Cultura, Turismo y Deporte para su aprobacion, de acuerdo con lo establecido en el articulo 16.3 de la Ley
4/1993, de 21 de abril, de Archivos y Patrimonio Documental de la Comunidad de Madrid es el que se
inserta a continuacion:

INFORME DEL CONSEJO DE ARCHIVOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID

DENOMINACION DE LA SERIE: ‘ Historias clinicas laborales

TIPOLOGIA DE LA SERIE: JfeIul}
FECHAS EXTREMAS DEL PERIODO ESTUDIADO: [luib g NaEILEY
(o]0 [cTo ] NV Te]:Jo] N3N AL28079/2022/0002
(oD [} ARAJYXG VI EIV—2022/0004

(e IORARY TV-72

1. Valoracion

a) Valores primarios:

JUSTIFICACION/LEGISLACION

TIPO DE VALOR | Si/NO | PLAZOS (afios)

De acuerdo con el articulo 17.1 de la Ley 41/2002, de 14 de
noviembre, la documentacién clinica debera conservarse
como minimo cinco afios contados desde la fecha del alta de
cada proceso asistencial o desde el fallecimiento del paciente,
con las excepciones que indique la Ley. En el caso de las
historias clinicas laborales, se puede entender como fecha de
finalizacidn del proceso asistencial aquella en la que se pone
fin a la relacién laboral o estatutaria de la persona empleada
con la Administracion municipal, bien por jubilacidon, bien por
5 afios desde la baja anticipada (incapacidad o voluntaria).
finalizacion de | |5 |egislacién de ambito laboral contempla otros plazos de
la relacion conservacion de los datos de salud de personal en funcién de
laboral (caso la exposicidon a distintos agentes a los que se hayan visto
general) / sometidos durante la vida laboral:
Administrativo Si 40 (personas
calificadas - agentes biologicos: hasta 40 afios después de terminada
como la exposicion (art. 9.3 del Real Decreto 664/1997, de 12
expuestas a de mayo)
agentes de - agentes cancerigenos o mutagenos: 40 afos después de
riesgo) terminada la exposiciéon (art. 9.3 del Real Decreto
665/1997, de 12 de mayo)
- amianto: hasta 40 afios después de terminada la
exposicion (art. 18.4 del Real Decreto 396/2006, de 31
de marzo)
- radiaciones ionizantes: hasta que el trabajador cumpla
75 anosy, al menos, 30 afos contados a partir de la fecha
de cese en aquellas actividades que supusieran su
clasificacién como trabajador expuesto (art. 30 del Real
Decreto 783/2001, de 6 de julio)
Contable No
Fiscal No
5 afios desde la | Como dispone el articulo 17.2 de la Ley 41/2002, de 14 de
Juridico Si finalizacion de | noviembre, basica reguladora de la autonomia del paciente y
la relacion de derechos y obligaciones en materia de informacién y
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documentacion clinica, esta se conservara a efectos judiciales
ral) / atendiendo a la legislacion vigente.

40 (personas
calificadas
como
expuestas a
agentes de
riesgo)

Por su parte, el articulo 32.1 de la Ley 14/1986, de 25 de abril,
General de Sanidad, establece que las infracciones en materia
de sanidad serdn objeto de sancidon administrativa sin
perjuicio de las responsabilidades civiles o penales.

Por todo lo expuesto, se proponen los mismos plazos de
vigencia, atendiendo a los distintos tipos documentales, que
para el valor administrativo.

b) Valores secundarios:

TIPO DE VALOR Si/NO

Informativo No

L]

JUSTIFICACION/LEGISLACION
La informacién que recogen los documentos de la serie documental es
unica y/o no se puede encontrar en otras series documentales o

documentacidn relacionadas.

Otra (indiquese):

Historico No

INFORMACION RECOGIDA EN LOS

DOCUMENTOS QUE CONFORMAN LA

SERIE DOCUMENTAL
Origen y evolucion de la
institucion

OBSERVACIONES

Procesos de elaboracion de
normativa

Permite valorar impacto o eficacia
de las actividades de la institucion

Datos significativos de personas,
acontecimientos o lugares

Datos significativos sobre ciencias
y técnicas

Datos para el analisis estadistico

Datos significativos sobre
acontecimientos relevantes

Completa informacion de otras
series de conservacion
permanente

L] O | OO CI CI CT T E

Otra (indiquese)

2. Acceso y seguridad de los documentos y de la informacion

a) Condiciones generales de acceso a la serie documental: |a serie incluye contenidos susceptibles

de proteccion (requiere solicitud de acceso).

b) Plazo en el que la serie sera de acceso libre: Veinticinco afios desde la muerte del afectado, si

esta es conocida, o cincuenta afios desde la fecha del documento si se desconociese la de

fallecimiento.

c) Elacceso a la serie documental esta regulado o afectado por normativa especifica: Si.

REGIMEN

Secreto
sanitario

' NORMA REGULADORA
Ley 14/1986, de 25 de abril, General de Sanidad

Ley 41/2002, de 14 noviembre, bésica reguladora de la autonomia del paciente y
de derechos y obligaciones en materia de informacién y documentacion clinica
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d) Contenidos sujetos a un régimen especial de publicidad: No.
e) Contenidos susceptibles de proteccion: Si.

CONTENIDOS AFECTADOS REFERENCIA NORMATIVA
Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio
Histdrico Espafiol, art. 57.1.c

Ley 14/1986, de 25 de abril, General de
Sanidad, art. 10.3

Ley 41/2002, de 14 noviembre, bdsica
reguladora de la autonomia del paciente y de
derechos y obligaciones en materia de
informacién y documentacion clinica, art. 7.1,
16, 18

Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de
DP2. Datos sobre origen racial, | transparencia, acceso a la informacion ptiblica

salud y vida sexual y buen gobierno, art. 15.1y 15.3
Datos de caracter
WOLIHINTIN| DP4. Otros datos de cardcter Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento
personal susceptibles de | Europeoy del Consejo, de 27 de abril de 2016,
proteccién relativo a la proteccion de las personas fisicas

en lo que respecta al tratamiento de datos
personales y a la libre circulacion de estos
datos y por el que se deroga la Directiva
95/46/CE (Reglamento general de proteccidn
de datos)

Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de
Proteccion de Datos Personales y garantia de
los derechos digitales

Ley 10/2019, de 10 de abril, de Transparencia
y de Participacidn de la Comunidad de Madrid,
art.35.1y35.3

f) Medidas propuestas para favorecer el acceso a expedientes de acceso restringido (posibilidad
y modalidad de disociacién de datos o acceso parcial): Si.

— Disociacion de datos (ver el apartado Recomendaciones al gestor)

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en www.madrid.or:

oo M
mediante el siguiente codigo seguro de verificacion: 094455041954131%101649

g) Medidas especificas de seguridad requeridas por la serie documental: No procede.

3. Seleccion

a) Seleccidn de la serie: Eliminacidn Total (ET).
b) Metodologia de la seleccién:

— Eliminacion total de las historias clinicas laborales en papel, una vez digitalizadas de forma
segura.

— Las historias clinicas laborales resultado del proceso de digitalizacidén segura y las nacidas
de forma digital se mantendran con caracter general 5 afios después del cierre de estas
(determinado por la finalizacion de fin de la relacién laboral o estatutaria de la persona
empleada con la Administracion municipal por jubilacién o baja anticipada —por incapacidad
o voluntaria— o por fallecimiento).

— Las historias clinicas laborales de personas calificadas como expuestas a agentes de riesgo
(agentes bioldgicos, agentes cancerigenos o mutagenos, amianto) se podran eliminar 40
afios después de su cierre (siempre que el trabajador haya cumplido 75 afios en el caso de
radiaciones ionizantes).
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c¢) Tipo de muestra: Cronoldgica / aleatoria segun los criterios expuestos en el apartado anterior.
Seleccidn cualitativa con caracter excepcional.
d) Plazos de eliminacidn:
i.  EN ARCHIVO DE OFICINA: 5 afios desde la finalizacidn de la relacion laboral (con caracter
general)
ii. EN ARCHIVO CENTRAL: 40 afios (documentos retenidos)
iii. EN ARCHIVO INTERMEDIO: No procede
e) Soporte de sustitucidn: Si. Para el Ayuntamiento de Madrid
f)  Conservacién de la documentacién original en caso de sustitucion de soporte: No procede.
g) Plazos de permanencia:

PLAZO (afios) | JUSTIFICACION
EN ARCHIVO DE OFICINA 5 afos A contar desde la finalizacion de la relacién laboral

Historias clinicas laborales de personas calificadas como

EN ARCHIVO CENTRAL 40 afios .
expuestas a agentes de riesgo

EN ARCHIVO INTERMEDIO

h) Observaciones: La seleccion de la serie aplica a todos los municipios madrilefios. La propuesta
de sustitucién del soporte original de la serie aplica Unicamente al Ayuntamiento de Madrid.
Aquellos ayuntamientos que quieran solicitar la sustitucién del soporte original de la serie
tendran que seguir lo dispuesto en el documento Procedimiento y requisitos necesarios para el
proceso de sustitucion de soporte de documentos integrantes del Patrimonio documental
madrilefio: eliminaciéon del documento original en papel por su copia electrénica auténtica.

4. Recomendaciones al gestor

—  Separacion de los datos identificativos de los de caracter clinicoasistencial. De acuerdo con lo
establecido en la Ley 41/2002, de 14 noviembre, basica reguladora de la autonomia del paciente y de
derechos y obligaciones en materia de informacién y documentacion clinica, el acceso a la historia clinica
con fines judiciales, epidemioldgicos, de salud publica, de investigacion o de docencia, obliga a preservar
los datos de identificacién personal del paciente, separados de los de caracter clinicoasistencial, de
manera que, como regla general, quede asegurado el anonimato, salvo que el propio paciente haya
dado su consentimiento para no separarlos, o en los supuestos legalmente permitidos.

—  Control de las historias clinicas laborales de personas calificadas como expuestas a agentes de riesgo.
El sistema que gestione las historias clinicas deberia poder identificar aquellas que por referirse a
personas que por razén de su puesto de trabajo se han visto expuestas a agentes de riesgo, hayan de
conservarse durante mas tiempo que el preceptivo para el conjunto de la serie.

— Maedidas especificas de control de acceso. Es necesario que la unidad responsable defina los distintos
perfiles de acceso a los datos de la serie y los permisos asociados a cada perfil. Para el caso concreto de
esta serie, se ha de controlar que Unicamente acceden a las historias clinicas los profesionales
asistenciales del centro que realizan el diagndstico o el tratamiento del paciente. El personal de
administracion y gestion sélo puede acceder a los datos de la historia clinica relacionados con sus
propias funciones. Asimismo, el personal sanitario debidamente acreditado que ejerza funciones de
inspeccién, evaluacién, acreditacion y planificacidén, tiene acceso a las historias clinicas en el
cumplimiento de sus funciones de comprobacion de la calidad de la asistencia, el respeto de los
derechos del paciente o cualquier otra obligacidn del centro en relacién con los pacientes y usuarios o
la propia Administracion sanitaria. El sistema que gestione el acceso debera dejar constancia del acceso
a la historia clinica y de su uso.

e Serie: Historias Clinicas (Céd. proponente: CTD/2022/0002).

D. Javier Diez Llamazares pasa la palabra a D2 Montserrat Sola Garcia, Jefa del Servicio de Acceso y
Valoracidn de la Subdireccidon General de Archivos y Gestion Documental. Esta serie es resultado de los
trabajos consensuados en el seno de la Mesa de Trabajo de Valoracion de Documentos de Hospitales
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Publicos y Servicios Sanitarios de la Comunidad de Madrid, formada por representantes de hospitales
publicos madrilefios, el Servicio Madrilefio de Salud y la Gerencia Asistencial de Atencién Primaria.

D2 Montserrat Sola Garcia quiere agradecer a D. Francisco Ferndandez Cuesta el trabajo previo que ha
servido como primer borrador del presente Estudio.

La funcién de esta serie es recopilar todos los datos de interés para que el personal sanitario pueda ofrecer
al paciente la atencidn sanitaria adecuada.

Al no ser un procedimiento ordinario regulado por la legislacién del procedimiento administrativo, sino que
consiste en una agregacién de documentos, se han establecido cuatro grupos de documentos atendiendo
a la informacidn que contienen:

Informacién de atencidn médica y de enfermeria: Informacién sobre el conjunto de atenciones y
ayudas que se proporcionan a los pacientes en caso de enfermedad por parte del personal médico
y de enfermeria (Hojas de biografia sanitaria, Hojas de evolucidn, Lista de problemas, Hoja de
seguimiento, Hoja de interconsulta, Informe clinico de consulta externa, Hoja clinico estadistica,
Autorizacién de ingreso, Informe de urgencia, Parte de lesiones —protocolo de malos tratos-,
Anamnesis y/o exploracién fisica, Ordenes de médicas u érdenes de tratamiento, documento de
control de transfusiones, Informe de anestesia, Informe de quiréfano o de registro de parto,
Informe clinico de atencién primaria, Informe clinico de alta, Tarjeta de implantacién, Parte interno
de defuncién, Valoracién de enfermeria, Evolucidn y cuidados de enfermeria, Informe de cuidados
de enfermeria, Aplicacidn terapéutica de enfermeria y Grafico de constantes).

Informacién de pruebas complementarias (de diagndstico y de laboratorio): Informacién sobre las
pruebas complementarias a la atencion médica (Tabla resumen de analitica y otras exploraciones,
Informes de pruebas de laboratorio, Informes de exploraciones complementarias, Informes de
anatomia patoldgica y citologias e informes de resultados de pruebas de imagen).

Informacién de derechos del paciente: Informacién relativa al ejercicio de los derechos del
paciente, entre los que se encuentran el alta voluntaria y el consentimiento informado
(Consentimiento informado, Hoja de rechazo de tratamiento, Solicitudes de ayuda para morir,
Informe del médico consultor para la prestacién de ayuda para morir, consentimiento informado
previo a la prestacion de ayuda para morir, Alta voluntaria y Alta forzosa).

Informacidn de trabajo social-sanitario: Informacién relativa al estudio y tratamiento de los factores
sociales que condicionan la salud individual, familiar y comunitaria. Puede existir una Historia
Social, pero la Historia Clinica sdlo deberia contener el informe social.

El valor administrativo presenta varios plazos marcados por la legislacién:

De acuerdo con el articulo 17.1 de la Ley 41/2002, de 14 de noviembre, la documentacion clinica
debera conservarse como minimo cinco aios contados desde la fecha del alta de cada proceso
asistencial o desde el fallecimiento del paciente, con las excepciones que indique la Ley.

La Ley Orgénica 2/2010, de 3 de marzo, de salud sexual y reproductiva y de la interrupcién
voluntaria del embarazo dispone en su articulo 23 que los centros que hayan procedido a una
interrupcién voluntaria del embarazo deberan cancelar de oficio la totalidad de los datos de la
paciente una vez transcurridos cinco aiios desde la fecha de alta de la intervencién.

Los informes de anatomia patolégica se conservaran durante un periodo de 10 afios (articulo 18. f)
de la Orden 2095/2006, de 30 de noviembre, del Consejero de Sanidad y Consumo, por la que se
regulan los requisitos técnico-sanitarios y de apertura y funcionamiento de los Centros de
Diagndstico de Anatomia Patoldgica en la Comunidad de Madrid).
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— La documentacién clinica generada en los servicios de Medicina Nuclear y Radioterapia debera
conservarse por un periodo de treinta afios (articulo 15 del Real Decreto 1841/1997, de 5 de
diciembre y articulo 17 del Real Decreto 1566/1998, de 17 de julio).

— Se conservaran permanentemente los datos de la historia clinica relacionados con el nacimiento
del paciente, incluidos los resultados de las pruebas biométricas, médicas o analiticas que puedan
necesarias para determinar el vinculo de filiacién con la madre

No tiene valor contable ni fiscal y se establece un valor juridico los mismos plazos de vigencia, atendiendo
a los distintos tipos documentales, que para el valor administrativo.

Se considera que tiene valor informativo, debiendo conservarse la informacién clinica cuando existan
razones epidemioldgicas, de investigacidon o de organizacion y funcionamiento del Sistema Nacional de
Salud.

La propuesta de seleccion de la serie es la eliminacidn parcial. La metodologia de la seleccion propuesta es:

1. Eliminar, con caracter general, la documentacidn de las Historias Clinicas con mas de 5 aiios de
antigiiedad, desde la fecha de fallecimiento del paciente o desde la tultima intervencioén.

2. Conservar el 1% de las Historias Clinicas completas con mas de 5 afios de antigiiedad por afo,
desde la fecha de fallecimiento del paciente o de desde la tltima intervencién como muestra, con
un maximo de 30 ejemplares.

3. Eliminar los informes de anatomia patolégica con mas de 10 afos de antigiiedad.

4. Conservar el 1% de los informes de anatomia patolégica con mas 10 afios de antigliedad por afio
como muestra, con un maximo de 30 ejemplares.

5. Eliminar la documentaciéon producida por los Servicios de Medicina Nuclear y Radioterapia con
mas de 30 anos de antigliedad.

6. Conservar el 1% de la documentacion producida por los Servicios de Medicina Nuclear y
Radioterapia con mas de 30 afos de antigiiedad por afio como muestra, con un maximo de 30
ejemplares.

7. Conservar permanente la documentacién de interés por razones epidemioldgicas, investigacion y
organizacion y funcionamiento del Sistema Nacional de Salud.

8. Conservar permanentemente los datos y las pruebas y analisis que permitan determinar la
filiacién entre madre e hijo.

9. Esta seleccidn se aplicara tanto a la documentacion original generada en soporte papel como
electrénico.

10. Transcurridos los plazos indicados en el estudio, la documentacidn de conservacion permanente
se transferira al Archivo Regional de la Comunidad de Madrid.

Se han incluido también, como recomendaciones al gestor la separacion de los datos identificativos de los
de caracter clinico-asistencial, el control de los diferentes tipos documentales y medidas especificas de
control de acceso.

Se pasa al momento de observaciones y preguntas. D2 Sandra Gonzélez Santamaria sefiala que se deberia
incluir en el apartado de contenidos susceptibles de proteccidn los datos genéticos y biométricos y otros
datos de caracter personal susceptibles de proteccién (DP4).

Por parte de D. Javier Diez Llamazares incide en la importancia de esta propuesta ya que es la primera vez
que se aprueba en el dmbito nacional por un érgano colegiado de patrimonio documental una serie
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relacionada con la documentacidn clinica, lo que redundara en una mejor gestion de la documentacién
clinica, asegurando que el plazo de conservacidn es el mismo para todos los hospitales y servicios sanitarios
de la Comunidad de Madrid.

D2 Beatriz Franco Espifio sefiala que la Tabla de Valoracién cuando se apruebe es también de aplicacién
para aquellos hospitales publicos gestionados por entidades privadas ya que forma parte del patrimonio
documental madrilefio los documentos de las personas privadas, fisicas o juridicas gestoras de servicios
publicos en la Comunidad de Madrid en cuanto a los documentos generados en la gestion de dichos
servicios, tal como establece la Ley 4/1993, de 21 de abril, de Archivos y Patrimonio Documental de la
Comunidad de Madrid en su articulo 4 d).

Efectuada la votacién, se aprueba por unanimidad la propuesta.

De esta manera, el informe del Consejo de Archivos sobre la propuesta de valoracidn de la serie documental
“Historias clinicas” y de los plazos de conservacion, asi como del régimen de acceso y seguridad de los
documentos y de la informacidn de la misma, que procede elevar a la Excma. Sra. Consejera de Cultura,
Turismo y Deporte para su aprobacién, de acuerdo con lo establecido en el articulo 16.3 de la Ley 4/1993,
de 21 de abril, de Archivos y Patrimonio Documental de la Comunidad de Madrid es el que se inserta a
continuacién:

INFORME DEL CONSEJO DE ARCHIVOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID

YIS Historias clinicas
TIPOLOGIA DE LA SERIE: [y
FECHAS EXTREMAS DEL PERIODO ESTUDIADO: RIS ENante
CODIGO E.LV. PROPONENTE: [FADYEXPRILIIE)
copiGo E.Lv. cacm: EVERIPINE
(SR ARY TV -72

1. Valoracion

a) Valores primarios:

TIPO DE VALOR = Si/NO | PLAZOS (afios)

JUSTIFICACION/LEGISLACION
De acuerdo con el articulo 17.1 de la Ley 41/2002, de 14 de
noviembre, la documentacién clinica debera conservarse
como minimo cinco anos contados desde la fecha del alta de
cada proceso asistencial o desde el fallecimiento del paciente,
con las excepciones que indique la Ley.

La Ley Orgénica 2/2010, de 3 de marzo, de salud sexual y
reproductiva y de la interrupcién voluntaria del embarazo

5 afios/ dispone en su articulo 23 que los centros que hayan procedido

. . . 10 afios/ a una interrupcion voluntaria del embarazo deberdn cancelar
Administrativo Si 30 afios/ de oficio la totalidad de los datos de la paciente una vez
Indefinido transcurridos cinco afios desde la fecha de alta de Ia

intervencion.

Por lo que se propone un plazo de 5 afios para el valor
administrativo de estos documentos, a contar desde el
fallecimiento del paciente o desde la ultima actuacion.

En cuanto a los informes de anatomia patoldgica se
conservaran durante un periodo de 10 afios (articulo 18. f) de

la_ Orden 2095/2006, de 30 de noviembre, del Consejero de
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Sanidad y Consumo, por la que se regulan los requisitos
técnico-sanitarios y de apertura y funcionamiento de los
Centros de Diagndstico de Anatomia Patoldgica en la
Comunidad de Madrid).

Por su parte, la documentacion clinica generada en los
servicios de Medicina Nuclear y Radioterapia debera
conservarse por un periodo de treinta afios (articulo 15 del
Real Decreto 1841/1997, de 5 de diciembre y articulo 17 del
Real Decreto 1566/1998, de 17 de julio).

Por lo tanto, se propone una vigencia del valor administrativo
de 30 afios para este tipo de documentacion.

Y también se conservaran los datos de la historia clinica
relacionados con el nacimiento del paciente, incluidos los
resultados de las pruebas biométricas, médicas o analiticas
que puedan necesarias para determinar el vinculo de filiacion
con la madre.

En este ultimo caso, la vigencia de este plazo es imposible de
determinar; en consecuencia se propone un plazo indefinido.

Contable No
Fiscal No
Como dispone el articulo 17.2 de la Ley 41/2002, de 14 de
noviembre, bésica reguladora de la autonomia del paciente y
de derechos y obligaciones en materia de informacion vy
documentacion clinica, esta se conservara a efectos judiciales
atendiendo a la legislacion vigente.
5 afios/
Juridico S 10 afios/ Por su parte, el articulo 32.1 de la Ley 14/1986, de 25 de abril,
30 afios/ General de Sanidad, establece que las infracciones en materia
Indefinido de sanidad serdn objeto de sancidn administrativa sin

perjuicio de las responsabilidades civiles o penales.

Por todo lo expuesto, se proponen los mismos plazos de
vigencia, atendiendo a los distintos tipos documentales, que
para el valor administrativo.

b) Valores secundarios:

TIPO DE VALOR

Informativo

si/NO

Si

JUSTIFICACION/LEGISLACION

La informacion que recogen los documentos de la serie documental es
unica y/o no se puede encontrar en otras series documentales o
documentacion relacionadas.

La informacidn clinica debera conservarse cuando
existan razones epidemioldgicas, de investigacién
o de organizacién y funcionamiento del Sistema
Nacional de Salud.

Iz' Otra (indiquese): Y también se conservaran los datos de la historia

clinica relacionados con el nacimiento del
paciente, incluidos los resultados de las pruebas
biométricas, médicas o analiticas que puedan
necesarias para determinar el vinculo de filiacién
con la madre.

Histdérico

Si
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Pueden aportar informacion
Origen y evolucidon de la interesante sobre la
institucion organizacién y funcionamiento

del sistema sanitario.

Procesos de elaboracion de
normativa
Permite valorar impacto o eficacia
de las actividades de la institucion
Datos significativos de personas,
acontecimientos o lugares
Datos significativos sobre ciencias | Son fundamentales para la
y técnicas investigacion cientifica

Datos para el analisis estadistico

Datos significativos sobre Son fundamentales para el
acontecimientos relevantes estudio de las epidemias
Completa informacion de otras
series de conservacion
permanente

L1 O E B ET ET T [

Ademads, de los documentos
que sirvan para la elaboracion
de estudios histérico-
cientificos (razones
epidemioldgica, investigacion y
organizacion y funcionamiento
del Sistema Nacional de Salud),
también se conferira este valor
a los documentos conservados
como muestra.

[x]

Otra (indiquese)

2. Acceso y seguridad de los documentos y de la informacién

a) Condiciones generales de acceso a la serie documental: |a serie incluye contenidos susceptibles
de proteccion (requiere solicitud de acceso).

b) Plazo en el que la serie sera de acceso libre: Veinticinco afios desde la muerte del afectado, si
esta es conocida, o cincuenta afios desde la fecha del documento si se desconociese la de
fallecimiento.

c) Elacceso a la serie documental esta regulado o afectado por normativa especifica: Si.

REGIMEN ' NORMA REGULADORA
Ley 14/1986, de 25 de abril, General de Sanidad

Secreto

. Ley 41/2002, de 14 noviembre, bésica reguladora de la autonomia del paciente y
sanitario

de derechos y obligaciones en materia de informacidén y documentacion clinica

d) Contenidos sujetos a un régimen especial de publicidad: No.
e) Contenidos susceptibles de proteccidn: Si.

CONTENIDOS AFECTADOS REFERENCIA NORMATIVA
DP2 Datos sobre origen racial,

salud y vida sexual Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio

Histérico Espaiiol, art. 57.1.c

Ley 14/1986, de 25 de abril, General de
Sanidad, art. 10.3

) dols [ o 1a 4| DP4 Otros datos de caracter

personal (DP) |REEERLEL susceptibles de
proteccion Ley 41/2002, de 14 noviembre, basica
reguladora de la autonomia del paciente y de
derechos y obligaciones en materia de

DP s/n: Datos genéticos y
biométricos.
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informacién y documentacion clinica, art. 7.1,
16, 18

Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de
transparencia, acceso a la informacién publica
y buen gobierno, arts. 15.1y 15.3

Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento
Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016,
relativo a la proteccién de las personas fisicas
en lo que respecta al tratamiento de datos
personales y a la libre circulacion de estos
datos y por el que se deroga la Directiva
95/46/CE (Reglamento general de proteccion
de datos)

Ley Orgénica 3/2018, de 5 de diciembre, de
Proteccion de Datos Personales y garantia de
los derechos digitales

f) Medidas propuestas para favorecer el acceso a expedientes de acceso restringido (posibilidad
y modalidad de disociacién de datos o acceso parcial): Si.

— Disociacion de datos (ver el apartado Recomendaciones al gestor)

g) Medidas especificas de seguridad requeridas por la serie documental: No procede.

3. Seleccion

a) Seleccidn de la serie: Eliminacidn Parcial (EP).
b) Metodologia de la seleccidn:
Teniendo en cuenta que:
— La Historia Clinica puede contener documentaciéon muy variada.
— Actualmente esta en funcionamiento la Historia Clinica Unica.
Se propone:

1. Eliminar, con caracter general, la documentacidn de las Historias Clinicas con mas de 5
afios de antigiiedad, desde la fecha de fallecimiento del paciente o desde la tltima
intervencion.

2. Conservar el 1% de las Historias Clinicas completas con mas de 5 aiios de antigliedad
por ano, desde la fecha de fallecimiento del paciente o de desde la dltima
intervencion como muestra, con un maximo de 30 ejemplares.

3. Eliminar los informes de anatomia patolégica con mas de 10 aiios de antigiiedad.

4. Conservar el 1% de los informes de anatomia patoldgica con mas 10 afios de antigliedad
por afio como muestra, con un maximo de 30 ejemplares.

5. Eliminar la documentacion producida por los Servicios de Medicina Nuclear y
Radioterapia con mas de 30 afos de antigiiedad.

6. Conservar el 1% de la documentacién producida por los Servicios de Medicina Nuclear
y Radioterapia con mas de 30 afios de antigiiedad por afio como muestra, con un
maximo de 30 ejemplares.

7. Conservar permanente la documentacién de interés por razones epidemiolégicas,
investigacion y organizacién y funcionamiento del Sistema Nacional de Salud.

8. Conservar permanentemente los datos y las pruebas y analisis que permitan
determinar la filiacién entre madre e hijo.

9. Esta seleccion se aplicara tanto a la documentacion original generada en soporte
papel como electrénico.

10. Transcurridos los plazos indicados en el estudio, la documentacién de conservacion
permanente se transferira al Archivo Regional de la Comunidad de Madrid.

129

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en www.madrid.oré;/cw ||I||| | |II|| |||I |I|| ||I||| I| ||| |||
mediante el siguiente codigo seguro de verificacion:  0944550419541335101649


https://www.boe.es/eli/es/l/2013/12/09/19/con
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=DOUE-L-2016-80807
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=DOUE-L-2016-80807
https://www.boe.es/eli/es/lo/2018/12/05/3/con

* Kk ok

Comunidad
de Madrid

Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid
CONSEJERIA DE CULTURA,
TURISMO Y DEPORTE

<

d)

Tipo de muestra: Muestreo selectivo de tipo cronolégico (Mu —S — C) y Probabilistico/Aleatorio
(Mu=S5 - P/A).

Plazos de eliminacién:
i.  EN ARCHIVO DE OFICINA: No procede.
ii. EN ARCHIVO CENTRAL: 5 afios! / 10 afios?
iii. EN ARCHIVO INTERMEDIO: 30 afios
Soporte de sustitucion: No procede.
Conservacion de la documentacidn original en caso de sustitucidon de soporte: No procede.

g) Plazos de permanencia:

PLAZO (afios)

Indeterminado

EN ARCHIVO DE OFICINA

JUSTIFICACION

El tiempo en que la Historia esté abierta.

Desde la fecha de cierre de la Historia Clinica:

— Ley 41/2002, de 14 noviembre, basica
reguladora de la autonomia del paciente
y de derechos y obligaciones en materia
de informacién y documentacion clinica
(Historia Clinica)

— Orden 2095/2006, de 30 de noviembre,
del Consejero de Sanidad y Consumo,
por la que se regulan los requisitos
técnico-sanitarios y de apertura y
funcionamiento de los Centros de
Diagnédstico de Anatomia Patoldgica en
la Comunidad de Madrid (Informes de
anatomia patoldgica)

EN ARCHIVO CENTRAL > afos
10 aifios
EN ARCHIVO INTERMEDIO 25 afios

Documentos producidos por los Servicios de
Medicina Nuclear y Radioterapia. Sumando los 5
anos de la fase de archivo central y los 25 de la fase
de archivo intermedio, se completa el plazo de
conservacion de 30 afos establecido en la
legislacidn:

— Real Decreto 1841/1997, de 5 de
diciembre, por el que se establecen los
criterios de calidad en medicina nuclear.

— Real Decreto 1566/1998, de 17 de julio,
por el que se establecen los criterios de
calidad en radioterapia.

Los documentos de conservacion permanente: la
documentacion de interés por razones
epidemioldgicas, investigacion y organizacidon y
funcionamiento del Sistema Nacional de Salud; los
datos y las pruebas y andlisis que permitan
determinar la filiacién entre madre e hijo.

h) Observaciones: No procede.

4. Recomendaciones al gestor

—  Separacion de los datos identificativos de los de caracter clinicoasistencial. De acuerdo con lo
establecido en la Ley 41/2002, de 14 noviembre, basica reguladora de la autonomia del paciente y de
derechos y obligaciones en materia de informacién y documentacion clinica, el acceso a la historia clinica
con fines judiciales, epidemioldgicos, de salud publica, de investigacién o de docencia, obliga a preservar
los datos de identificacién personal del paciente, separados de los de cardcter clinicoasistencial, de

1 Desde el fallecimiento del paciente o desde la intervencion.
2 Los informes de anatomia patoldgica.
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manera que, como regla general, quede asegurado el anonimato, salvo que el propio paciente haya
dado su consentimiento para no separarlos, o en los supuestos legalmente permitidos.

—  Control de los diferentes tipos documentales. El sistema que gestione las historias clinicas deberia
poder identificar aquellos tipos documentales que por su naturaleza hayan de conservarse durante mas
tiempo que el preceptivo para el conjunto de la serie o subserie.

— Maedidas especificas de control de acceso. Se ha de controlar que Unicamente acceden a las historias
clinicas los profesionales asistenciales del centro que realizan el diagndstico o el tratamiento del
paciente. El personal de administracion y gestion de los centros sanitarios sélo puede acceder a los datos
de la historia clinica relacionados con sus propias funciones. Asimismo, el personal sanitario
debidamente acreditado que ejerza funciones de inspeccidn, evaluacién, acreditacién y planificacidn,
tiene acceso a las historias clinicas en el cumplimiento de sus funciones de comprobacién de la calidad
de la asistencia, el respeto de los derechos del paciente o cualquier otra obligacion del centro en relacidn
con los pacientes y usuarios o la propia Administracion sanitaria. El sistema que gestione el acceso
debera dejar constancia del acceso a la historia clinica y de su uso.

PUNTO 62. D2 Beatriz Franco Espifio, Secretaria del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid,
informa del estado de ejecucién a fecha de 22 de junio de 2022, por parte de los érganos proponentes, de
las eliminaciones de fracciones temporales de series documentales aprobadas por Orden de la persona
titular de la Consejeria competente en materia de Archivos, el cual se resume en el cuadro que se inserta a
continuacién:

ADMINISTRACION DE
LA COMUNIDAD DE ADMINISTRACIONES

MADRID LOCALES

ESTUDIOS DE IDENTIFICACION Y
VALORACION RECIBIDOS

TABLAS DE VALORACION

APROBADAS

TABLAS DE VALORACION
MODIFICADAS

La autenticidad de este documento se puede comprobar en www.madrid.orétj/cw ”"
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PROPUESTAS DE ELIMINACION
RECIBIDAS DE SERIES
CON TABLA DE VALORACION
APROBADA

0 luwos lomaJuwos | mifunos. | w/L] uNos | mL |

DOCUMENTACION CUYA
ELIMINACION 291.136 34.921,96 1.637 196 51.315 6.157,73 344.088 41.275,69

HA SIDO AUTORIZADA

DOCUMENTACION ELIMINADA

(ACTAS DE ELIMINACION 272,721 32.711,50 1.580 189,13 -- -- 274.301 32.900,63
RECIBIDAS)
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PUNTO 72. D. Javier Diez Llamazares cede la palabra a D2 Beatriz Franco Espifio, quien pasa a informar sobre
las Propuestas de Eliminacién presentadas y aprobadas por la Comisidon Evaluadora de Documentos de
Archivo en su reunién de 8 de junio de 2022, funcidn que tiene delegada por el Pleno del Consejo.

. coDIGO
ORGANISMO PROPONENTE CODIGO DE LA P.E. DE LA SERIE DOCUMENTAL

T.V.

(proponente)

. _ Justificantes  de  Registro  de
Ayuntamiento de Grifidn AL28066/2022/0001 TV -26 L,
Ventanilla Unica

Eliminacién Total (ET) con conservacidon de muestra

Metodologia de la Seleccidn:
Se conserva un ejemplar por cada cambio de formulario o procedimiento, hasta llegar a un maximo de
1% del volumen propuesto para su eliminacién.

Eliminacién: 7 cajas de archivo (0,84 metros lineales). Muestra: 1 caja de archivo (0,12 metros lineales)

coDIGO

ORGANISMO PROPONENTE DE LA SERIE DOCUMENTAL
(proponente) TV

cODIGO DE LA P.E.

Expedientes  sancionadores  por
Ayuntamiento de Grifidn AL28066/2022/0002 TV —59 | infracciones de trdfico, circulacion de
vehiculos y seguridad vial

Eliminacién Total (ET)

Metodologia de la Seleccién:

Se eliminardn todas aquellas unidades de instalacion con mas de 5 afos de antigliedad, conservandose
como una muestra aleatoria del 0,1% de los expedientes anuales, hasta un maximo de 10
ejemplares/afio.

Eliminacion: 56 cajas de archivo (6,72 metros lineales). Muestra: 3 cajas de archivo (0,36 metros
lineales)

La autenticidad de este documento se puede comprobar en www.madrid.or:g/cw ”"H ‘ |||‘
mediante el siguiente codigo seguro de verificacion:  0944550419541335101649

B coODIGO
ORGANISMO PROPONENTE CODIGO DE LA P.E. DE LA SERIE DOCUMENTAL

T.V.

(proponente)

Expedientes  sancionadores  en
Ayuntamiento de Grifidn AL28066/2022/0003 TV —-58 | materia de proteccion de Ia
seguridad ciudadana

Eliminacién Total (ET)

Metodologia de |la Seleccién:

Eliminacién total a los 5 afos. Se conservara una muestra aleatoria del 0.1 % de los expedientes
producidos al afio, hasta un maximo de 10 ejemplares anuales.
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Eliminacion: 15 cajas de archivo (1,8 metros lineales). Muestra: 1 caja de archivo (0,12 metros lineales)

. coDIGO
ORGANISMO PROPONENTE CODIGO DE LA P.E. DE LA SERIE DOCUMENTAL

LA'A

(proponente)

) " Expedientes de licencias, permisos y
Ayuntamiento de Grifion AL28066/2022/0004 | TV-51 ) o
vacaciones de empleados publicos

Eliminacién Total con conservacion de muestra (ETcm)

Metodologia de |la Seleccién:

Se eliminaran todas aquellas unidades de instalacién con mas de 5 aifos de antigiiedad desde la firmeza
de la resolucién, conservandose como muestra un 1% de las unidades de instalacion por afio que tengan
mas de 5 afios de antigliedad. Se debe procurar conservar un expediente o parte de cada tipo de licencia,
permiso o vacaciones.

Tipo de muestra:
Selectivo (Mu —S) de tipo cronoldégico (Mu —S —C).

Eliminacion: 64 expedientes (0,8 metros lineales). Muestra: 15 expedientes (0,04 metros lineales)

. coDpIGO
ORGANISMO PROPONENTE CODIGO DE LA P.E. DE LA SERIE DOCUMENTAL

LA'A

(proponente)

Publicidad de edictos, anuncios y
Ayuntamiento de Las Rozas | AL28127/2022/0001 TV — 34 | notificaciones (Correspondencia de
Secretaria).

Eliminacién Total (ET) con conservacion de muestra (ETcm)

Metodologia de la Seleccidn:
Eliminacidn total a los 8 afios de la finalizacion de los expedientes.

Tipo de muestreo:

Se conservara 1 ejemplar del volumen generado por afio que se proponga eliminar. La muestra
seleccionada aleatoriamente para su conservacion se transferird al Archivo Municipal como testimonio
del procedimiento. Los datos existentes en la aplicacion informatica Oficina del Registro Virtual de
Entidades — ORVE o cualesquier otras que pudieran existir en el futuro se transferiran al archivo municipal
en formato electrénico, y debera adecuarse a lo establecido en los Esquemas Nacionales de Seguridad y
de Interoperabilidad y en las Normas Técnicas de Interoperabilidad correspondientes, cuando se
disponga de los medios tecnoldgicos necesarios.

Tipo de muestreo:
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Selectivo (Mu —S) de tipo cronoldégico (Mu — S — C), Probabilistico / Aleatorio (Mu — P/A) y Ejemplar (Mu
—E)

Eliminacién: 32 cajas de archivo (3,2 metros lineales). Muestra: 1 carpeta con un ejemplar de cada aiio
(0,05 metros lineales)

. coDIGO
ORGANISMO PROPONENTE CODIGO DE LA P.E. DE LA SERIE DOCUMENTAL

T.V.

(proponente)

Expedientes  sancionadores  por
AL28161/2022/0001 TV —59 | infracciones de trdfico, circulacion de
vehiculos y seguridad vial

Ayuntamiento de
Valdemoro

Eliminacién Total (ET)

Metodologia de la Seleccién:
Eliminacién total a los 5 anos. Se conservara una muestra aleatoria del 0.1 % de los expedientes
producidos al afio, hasta un maximo de 10 ejemplares anuales.

Tipo de muestreo:
Probabilistico / Aleatorio (Mu — P/A)

Eliminacion: 71 carpetas (4,5 metros lineales). Muestra: 1 carpeta con 10 ejemplares anuales (0,05
metros lineales)

coODIGO

ORGANISMO PROPONENTE DE LA SERIE DOCUMENTAL
(proponente) T.V

CcODIGO DE LA P.E.

Expedientes  sancionadores en
Ayuntamiento de Madrid AL28079/2022/0003 TV —58 | materia de proteccion de la seguridad
ciudadana

Eliminacién Total (ET)

La autenticidad de este documento se puede comprobar en www.madrid.or:g/cw ”"H ‘ |||‘
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Metodologia de la Seleccidn:

Eliminacién total alos 5 afios. Se conservard una muestra aleatoria del 1 % de los expedientes producidos
al afio, hasta un maximo de 10 ejemplares anuales.

El plazo de eliminacién quedard suspendido en aquellos expedientes que hayan sido objeto de recurso
administrativo o hayan sido requeridos para la tramitacion de otro procedimiento administrativo o
judicial, hasta la terminacién de dichos recursos y procedimientos. La eliminaciéon queda supeditada a la
correcta creacidon, gestion y conservacidn de documentacion recapitulativa que recoja datos
cuantitativos sobre la informacién contenida en la serie documental objeto de estudio.

Tipo de muestra: Cronoldgico (Mu —C) y Probabilistico / Aleatorio (Mu — P/A)

Eliminacion: 1637 cajas de archivo de distintos formatos (178,6 metros lineales). Muestra: 16 cajas de
archivo (1,7 metros lineales)
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. coDIGO
ORGANISMO PROPONENTE CODIGO DE LA P.E. DE LA SERIE DOCUMENTAL

LA'A

(proponente)

Expedientes del Impuesto sobre
EHE/2022/0001 TV =3 | Transmisiones Patrimoniales y Actos
Juridicos Documentados

Consejeria de Economia,
Hacienda y Empleo

Eliminacion Total (ET)

Metodologia de la Seleccién:

19 Eliminacién a los 6 afos de los expedientes que estén conformes con la autoliquidacion practicada
por el obligado tributario, a contar desde la fecha de presentacién del expediente en la Administracion
tributaria.

22 Eliminacion a los 15 anos de los expedientes que hayan generado algln acto administrativo por parte
de la Administracién tributaria. En este supuesto el plazo se contara a partir de la firmeza de la pertinente
resolucidn o sentencia.

32 Los expedientes producidos por la Administracion General del Estado se regirdn por las tablas
dictaminadas por la Comisién Superior Calificadora de Documentos Administrativos.

49 La metodologia de seleccidn se aplicara a los expedientes en soporte papel y en soporte electrdnico
indistintamente.

Tipo de muestreo: Probabilistico / Aleatorio (Mu — P/A). 0,1% de la fraccion de serie propuesta para
eliminar.

Eliminacion: 8578 cajas de archivo (1029,36 metros lineales). Muestra: 9 cajas de archivo (1,08 metros
lineales)

Estas Propuestas de Eliminacion ya aprobadas por la Comisién Evaluadora de Documentos de Archivo se
elevaran a la Excma. Sra. Consejera de Cultura, Turismo y Deporte para su aprobacion por la misma de
acuerdo con lo establecido en el articulo 16.3 y en el articulo 18 de la Ley 4/1993, de 21 de abril, de Archivos
y Patrimonio Documental de la Comunidad de Madrid.

La autenticidad de este documento se puede comprobar en www.madrid.oré;/cw ”"H ‘ |||‘
mediante el siguiente codigo seguro de verificacion:  0944550419541335101649

PUNTO 152. A continuacién, D. Javier Diez Llamazares procede a abrir un turno de ruegos y preguntas. No
se produce ningun ruego ni pregunta.

Por ultimo, D2 Beatriz Franco Espifio procede a la lectura de los acuerdos adoptados por Pleno del Consejo
de Archivos de la Comunidad de Madrid y solicita la aprobacién del acta de la sesién en cumplimiento de lo
establecido en el articulo 12.2 del Reglamento de composicidn, organizacién y funcionamiento del Consejo
de Archivos de la Comunidad de Madrid, aprobado por el Decreto 217/2003, de 16 de octubre, del Consejo
de Gobierno. En este sentido, el acta se aprueba por unanimidad de todos los presentes con derecho a
voto.

Y sin mas comentarios ni asuntos que tratar, la Iima. Sra. D2 Elena Hernando Gonzalo, actuando en calidad

de Presidenta del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid por ausencia Excma. Sra. Presidenta, y
en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 5.2 del Reglamento de composicion, organizacion vy
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funcionamiento del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid, aprobado por el Decreto 217/2003,
de 16 de octubre, del Consejo de Gobierno, da por terminada la reunién, siendo las 12.45 horas del dia
sefialado. De todo lo cual doy fe como Secretaria del Consejo de Archivos y firmo la presente con el visto
bueno de la llma. Sra. Vicepresidenta del Consejo de Archivos.

RESUMEN DE LOS ACUERDOS ADOPTADOS

1. Aprobacidn de una campafa de informacién mediante comunicacion a las Secretarias
Generales Técnicas de las distintas Consejerias de la Comunidad de Madrid para divulgar las
funciones y trabajos realizados por el Consejo de Archivos.

2. Informadas favorablemente las siguientes cinco propuestas de valoracidn para su elevacién a
la Excma. Sra. Consejera de Cultura, Turismo y Deporte para su aprobacién como Tablas de
Valoracidn:

Denominacidén .
Periodo

Cédigo EIV Admon.! serie Informe CACM?

estudiado
documental

— ACCESO Y SEGURIDAD DE LOS
DOCUMENTOS Y DE LA
INFORMACION

Condiciones generales de acceso a la serie

documental: la serie incluye contenidos

susceptibles de proteccién (requiere
solicitud de acceso).

Plazo en el que la serie serd de acceso
libre: Veinticinco afios desde la muerte
del afectado, si esta es conocida, o
cincuenta afios desde la fecha del
documento si se desconociese la de
fallecimiento.

Expedientes de

concurs.o.s’para El acceso a la serie _documental esta
EIV- u la provisién de 1970 - regulado o afectado por normativa | TV - 69
2022/0001 plazas de Actualidad especifica: No.
profesorado
contratado

Contenidos sujetos a un régimen especial
de publicidad: Si.

Se publicardn en los Boletines oficiales y
en el Tablén de anuncios oficial:

—  Las plazas ofertadas

—  Listas provisionales

—  Listas definitivas.

Contenidos susceptibles de proteccidn: Si.

DP3: Datos sobre infracciones
penales o administrativas que no
conlleven amonestacion publica al
infractor
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DP4: Otros datos de caracter
personal susceptibles de proteccion

Medidas propuestas para favorecer el
acceso _a__expedientes de acceso
restringido (posibilidad y modalidad de
disociacion de datos o acceso parcial): Si.
Enmascaramiento de datos de caracter
personal / disociacion de datos de
caracter personal.

Medidas _ especificas de  seguridad
requeridas por la serie documental: No
proceden.

—  SELECCION
EP: Eliminacién Parcial.

Metodologia de la seleccién:

— Se conservara permanentemente
toda la documentacién, excepto la
aportada por los candidatos que no
hayan obtenido plaza, que se podra
eliminar en el plazo indicado en la
convocatoria, o en su defecto a los 2
afios.

— La metodologia de seleccion se
aplicara a los expedientes en soporte
papel y en soporte electrénico
indistintamente.

Tipo de muestreo: No procede.

Plazos de eliminacién: En el archivo de
oficina la documentacién aportada por los
candidatos que no hayan obtenido plaza
en el plazo establecido en la convocatoria
0, en su defecto, a los 2 afos.

15 afios.

Observaciones: Los expedientes inmersos
en procedimientos judiciales
permaneceran en el Archivo de Oficina
hasta su resolucion definitiva.

» ACCESO Y SEGURIDAD DE LOS
DOCUMENTOS Y DE LA

, INFORMACION
Expedientes de
EIV - nominas de 1959 - L )
2022/0002 A empleados Actualidad Condiciones genera!es.de accesoala s.erle TV-70
. documental: la serie incluye contenidos
publicos

susceptibles de proteccién (requiere
solicitud de acceso).
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Plazo en el que la serie serd de acceso
libre: Veinticinco afios desde la muerte
del afectado, si esta es conocida, o
cincuenta afos desde la fecha del
documento si se desconociese la de
fallecimiento.

El acceso a la serie _documental esta

regulado o afectado por normativa

especifica: Si.

— Ley 58/2003, de 17 de diciembre,
General Tributaria.

Contenidos sujetos a un régimen especial
de publicidad: No.

Contenidos susceptibles de proteccion: Si.

DP1 - Datos sobre ideologia,
afiliacion  sindical, religion o
creencias

DP2 — Datos sobre origen racial,
salud y vida sexual

DP3 - Datos sobre infracciones
penales o administrativas que no
conlleven amonestacién publica al
infractor.

DP4 — Otros datos de caracter
personal susceptibles de proteccién.

Medidas propuestas para favorecer el
acceso _a__ expedientes de acceso
restringido (posibilidad y modalidad de
disociacion de datos o acceso parcial): Si.
= Disociacion de datos de caracter
personal.

Medidas _ especificas de  seguridad
requeridas por la serie documental: No
procede.

> SELECCION
ET: Eliminacién Total.

Metodologia de la seleccién:

e Conservacion de los expedientes
correspondientes a un  mes
completo por cada afio y por cada
Consejeria u Organismo con mas de
60 afos de antigiiedad.

La eleccion del mes completo a
conservar se efectuara mediante
método aleatorio.

Eliminacién del resto de
expedientes con antigiiedad
superior a 60 aiios.

La metodologia de seleccidon se
aplicara a los expedientes en
soporte papel y en soporte
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electrdnico indistintamente.

Tipo de muestra: Muestreo Selectivo (Mu-
S) y Probabilistico (Mu-P/A).

Plazos de eliminacidon: En el archivo
intermedio a los 60 afos de antigliedad.

» ACCESO Y SEGURIDAD DE LOS
DOCUMENTOS Y DE LA
INFORMACION

Condiciones generales de acceso a la serie
documental: la serie incluye contenidos
susceptibles de proteccién (requiere
solicitud de acceso).

Plazo en el que la serie serda de acceso
libre: Veinticinco afios desde la muerte
del afectado, si esta es conocida, o
cincuenta afos desde la fecha del
documento si se desconociese la de
fallecimiento.

El acceso a la serie _documental esta
regulado o afectado por normativa

especifica: No.

Contenidos sujetos a un régimen especial
de publicidad: No.

Expedientes de

EIV- 1950 -

ili Contenidos susceptibles de proteccidn: Si. -
2022/0003 L responsabilidad |, \ _lidad > . w-n
patrimonial * Datos de cardcter personal (DP):
DP2. Datos sobre origen racial, salud
y vida sexual

DP4. Otros datos de cardcter
personal susceptibles de proteccién

Medidas propuestas para favorecer el
acceso _a  expedientes de acceso
restringido (posibilidad y modalidad de
disociacion de datos o acceso parcial): Si.
= Disociaciéon o anonimizacién de los
datos de caracter personal de modo
que se impida la identificacion de las
personas fisicas afectadas.

Medidas _ especificas de  seguridad
requeridas por la serie documental: No
proceden.

> SELECCION
ET: Eliminacién Total.

Metodologia de |a seleccién:
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= Eliminacidn total a los siete afios a
partir de la fecha de cierre del
expediente, conservandose una
muestra del 1% de los expedientes
finalizados cada afio, hasta un
méximo de 20 expedientes/afio.

En cada propuesta de eliminacion de
fracciones cronoldgicas de esta serie
podria resultar conveniente,
también, que por parte de la unidad
productora y el archivo se lleve a
cabo una seleccidn cualitativa para
conservar a largo plazo aquellos
expedientes que excepcionalmente
puedan testimoniar sucesos
relacionados con las actividades del
ayuntamiento que hayan tenido una
especial relevancia  social o
econdmica en ese periodo.

Plazos de eliminacién: A los 7 afios de la
fecha de cierre del expediente en el
archivo de oficina.

procede.

Recomendaciones al gestor:

= Control del cierre de los expedientes.
Los sistemas o aplicaciones que se
ocupen de la tramitacién y gestion de
los documentos de estos expedientes
tienen obligatoriamente que procurar,
bien de forma automdtica, bien de
forma asistida, el cierre de los
expedientes. El Esquema de Metadatos
para la Gestion del Documento
Electrénico (e-EMGDE) contempla un
metadato especifico para recoger la
fecha de cierre del expediente, el
eEMGDEA4.2 - Fecha fin, cuya aplicacion
permitira realizar el calculo del plazo de
conservacion de los expedientes y
automatizar el proceso de seleccién. La
cumplimentacion de este metadato
conllevara a su vez el cambio de valor
del metadato obligatorio Estado, que
pasara de “Abierto” a “Cerrado”. Se
propone como desencadenante de
cierre el transcurso de un plazo de seis
meses a contar desde la acreditacion de
la notificacidon de la resolucién o acto
administrativo que pone fin al
procedimiento sin que se hayan
producido  modificaciones en el
expediente (nuevas incorporaciones de
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documentos). Cuando dentro de dicho
plazo se haya interpuesto recurso
potestativo de reposicion, volvera a
reiniciarse el mencionado plazo de seis
meses a contar desde la acreditacion de
la notificacion de la resolucion del
recurso. Por ultimo, aquellos
expedientes que hayan sido objeto de
recurso contencioso-administrativo
permaneceran en estado abierto hasta
su cierre por parte de la unidad
responsable funcional hasta que se
produzca la firmeza judicial.
Incorporaciéon al expediente de la
documentacién de los recursos. Los
documentos que genere la
interposicion de recursos
administrativos se incorporaran al
expediente de referencia.

Suspension del plazo de eliminacion.
Cuando se tenga conocimiento por la
Administracion de la existencia de
procedimientos judiciales que afecten
o puedan afectar a expedientes de esta
serie, estos deberan conservarse a
disposicién de los drganos
jurisdiccionales, hasta tanto exista
constancia de la terminacidon del
procedimiento judicial correspondiente
en las sucesivas instancias, por haber
recaido resolucidn no susceptible de
recurso o procedimiento alguno ante
drganos jurisdiccionales nacionales o
internacionales.

Control de acceso. Es necesario que la
unidad responsable defina los distintos
perfiles de acceso a los datos de la serie
y los permisos asociados a cada perfil.
Generacion de datos cuantitativos
sobre la actividad. Los sistemas de
gestion han de permitir extraer
automaticamente los datos bdsicos de
cada expediente, excluyendo aquellos
que permitan identificar a personas
fisicas, a efectos de su explotacion y
como testimonio del ejercicio de la
actividad a lo largo del tiempo a partir
de los datos cuantitativos del mismo.

» ACCESO Y SEGURIDAD DE LOS
DOCUMENTOS Y DE LA

INFORMACION
L Condiciones generales de acceso a la serie
Historias . .
EIV- .. 2012 - documental: la serie incluye contenidos
L clinicas . - . . TV-72
2022/0004 Actualidad | susceptibles de proteccién (requiere
laborales

solicitud de acceso).

Plazo en el que la serie serd de acceso
libre: Veinticinco afios desde la muerte
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del afectado, si esta es conocida, o
cincuenta afios desde la fecha del
documento si se desconociese la de
fallecimiento.

El acceso a la serie documental esta

regulado o afectado por normativa

especifica: si.

—  Ley 14/1986, de 25 de abril, General
de Sanidad

— Ley 41/2002, de 14 noviembre,
basica reguladora de la autonomia
del paciente y de derechos vy
obligaciones en  materia de
informacidn y documentacion clinica

Contenidos sujetos a un régimen especial
de publicidad: No procede.

Contenidos susceptibles de proteccion: Si.

DP2. Datos sobre origen racial, salud
y vida sexual

DP4. Otros datos de caracter
personal susceptibles de proteccion

Medidas propuestas para favorecer el

acceso _a__ expedientes de acceso

restringido (posibilidad y modalidad de

disociacion de datos o acceso parcial): Si.

— Disociacion de datos de caracter
personal.

Medidas _ especificas _de  seguridad
requeridas por la serie documental: No
proceden.

> SELECCION
ET: Eliminacién Total.

Metodologia de la seleccién:

—  Eliminacidon total de las historias
clinicas laborales en papel, una vez
digitalizadas de forma segura.

— Las  historias clinicas laborales
resultado del proceso de
digitalizacion segura y las nacidas de
forma digital se mantendrdn con
caracter general 5 afios después del
cierre de estas (determinado por la
finalizacion de fin de la relacién
laboral o estatutaria de la persona
empleada con la Administracién
municipal por jubilacién o baja
anticipada —por incapacidad o
voluntaria— o por fallecimiento).

— Las historias clinicas laborales de
personas calificadas como expuestas
a agentes de riesgo (agentes
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bioldgicos, agentes cancerigenos o
mutagenos, amianto) se podran
eliminar 40 afios después de su
cierre (siempre que el trabajador
haya cumplido 75 afos en el caso de
radiaciones ionizantes).

Tipo de muestreo: Cronoldgica / aleatoria
segun los criterios expuestos en el
apartado anterior. Seleccidon cualitativa
con caracter excepcional.

Plazos de eliminacidn: A los 5 afios desde
la finalizacidn de la relacion laboral (con
caracter general) en el archivo de oficina.
A los 40 afos los documentos retenidos
en el archivo central.

Soporte de sustitucion: Si. Para el
Ayuntamiento de Madrid.

oficina, 5 afios a contar desde |Ia
finalizacion de la relaciéon laboral. En el
archivo _central: 40 afios las historias

clinicas laborales de personas calificadas
como expuestas a agentes de riesgo.

Observaciones: La seleccion de la serie
aplica a todos los municipios madrilefios.
La propuesta de sustituciéon del soporte
original de la serie aplica Unicamente al
Ayuntamiento de Madrid. Aquellos
ayuntamientos que quieran solicitar la
sustitucidn del soporte original de la serie
tendran que seguir lo dispuesto en el
documento Procedimiento y requisitos
necesarios para el proceso de sustitucion
de soporte de documentos integrantes del
Patrimonio  documental = madrilefio:
eliminacion del documento original en
papel por su copia electrénica auténtica.

Recomendaciones al gestor:

= Separacion de los datos identificativos
de los de caracter clinico - asistencial.
De acuerdo con lo establecido en la Ley
41/2002, de 14 noviembre, bdsica
reguladora de la autonomia del
paciente y de derechos y obligaciones
en materia de informacién vy
documentacion clinica, el acceso a la
historia clinica con fines judiciales,
epidemioldgicos, de salud publica, de
investigacion o de docencia, obliga a
preservar los datos de identificacidn
personal del paciente, separados de los
de caracter clinico — asistencial, de
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manera que, como regla general,
quede asegurado el anonimato, salvo
que el propio paciente haya dado su
consentimiento para no separarlos, o
en los supuestos legalmente
permitidos.
Control de las historias clinicas
laborales de personas calificadas como
expuestas a agentes de riesgo. El
sistema que gestione las historias
clinicas deberia poder identificar
aquellas que por referirse a personas
que por razén de su puesto de trabajo
se han visto expuestas a agentes de
riesgo, hayan de conservarse durante
mas tiempo que el preceptivo para el
conjunto de la serie.
Medidas especificas de control de
acceso. Es necesario que la unidad
responsable defina los distintos perfiles
de acceso a los datos de la serie y los
permisos asociados a cada perfil. Para
el caso concreto de esta serie, se ha de
controlar que Unicamente acceden a las
historias clinicas los profesionales
asistenciales del centro que realizan el
diagnostico o el tratamiento del
paciente. El personal de administracion
y gestion sélo puede acceder a los
datos de la historia clinica relacionados
con sus propias funciones. Asimismo, el
personal sanitario debidamente
acreditado que ejerza funciones de
inspeccién, evaluacion, acreditacién y
planificacién, tiene acceso a las
historias clinicas en el cumplimiento de
sus funciones de comprobacion de la
calidad de la asistencia, el respeto de
los derechos del paciente o cualquier
otra obligacion del centro en relacién
con los pacientes y usuarios o la propia
Administracién sanitaria. El sistema
que gestione el acceso deberd dejar
constancia del acceso a la historia
clinica y de su uso.
> ACCESO Y SEGURIDAD DE LOS
DOCUMENTOS Y DE LA
INFORMACION
Condiciones generales de acceso a la serie
documental: la serie incluye contenidos
EIV - Historias 1983 - susceptibles de proteccién (requiere
2022/0005 clinicas Actualidad | solicitud de acceso).

Plazo en el que la serie serd de acceso
libre: Veinticinco afios desde la muerte
del afectado, si esta es conocida, o
cincuenta afios desde la fecha del
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documento si se desconociese la de
fallecimiento.

El acceso a la serie _documental esta

regulado o afectado por normativa

especifica: si.

—  Ley 14/1986, de 25 de abril, General
de Sanidad

— Ley 41/2002, de 14 noviembre,
basica reguladora de la autonomia
del paciente y de derechos vy
obligaciones en  materia de
informacién y documentacion clinica

Contenidos sujetos a un régimen especial
de publicidad: No procede.

Contenidos susceptibles de proteccion: Si.

DP2 Datos sobre origen racial, salud
y vida sexual
DP4 Otros datos de caracter
personal susceptibles de proteccién
DP s/n: Datos genéticos vy
biométricos

Medidas propuestas para favorecer el

acceso _a__expedientes de acceso

restringido (posibilidad y modalidad de

disociacion de datos o acceso parcial): Si.

— Disociacion de datos de caracter
personal.

Medidas _ especificas de  seguridad
requeridas por la serie documental: No
proceden.

> SELECCION
EP: Eliminacion Parcial.

Metodologia de |a seleccién:

—  Eliminar, con caracter general, la
documentacion de las Historias
Clinicas con mas de 5 afios de
antigiiedad, desde la fecha de
fallecimiento del paciente o desde
la dltima intervencién.

— Conservar el 1% de las Historias
Clinicas completas con mas de 5
afos de antigiiedad por aiio, desde
la fecha de fallecimiento del
paciente o de desde la ultima
intervencién como muestra, con un
maximo de 30 ejemplares.

—  Eliminar los informes de anatomia
patolégica con mas de 10 afios de
antigliedad.

—  Conservar el 1% de los informes de
anatomia patoldgica con mas 10
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afios de antigliedad por afio como
muestra, con un maximo de 30
ejemplares.

—  Eliminar la documentacion
producida por los Servicios de
Medicina Nuclear y Radioterapia
con mas de 30 afios de antigliedad.

—  Conservar el 1% de la
documentaciéon producida por los
Servicios de Medicina Nuclear y
Radioterapia con mas de 30 aiios de
antigiedad por afio como muestra,
con un maximo de 30 ejemplares.

— Conservar permanentemente la
documentacion de interés por

razones epidemioldgicas,
investigacion y organizacion y
funcionamiento del Sistema

Nacional de Salud.

— Conservar permanentemente los
datos y las pruebas y analisis que
permitan determinar la filiacion
entre madre e hijo.

—  Esta seleccion se aplicara tanto a la
documentacion original generada en
soporte papel como electrénico.

—  Transcurridos los plazos indicados en
el estudio, la documentacidon de
conservacion permanente se
transferird al Archivo Regional de la
Comunidad de Madrid.

Tipo de muestreo: Muestreo selectivo de
tipo cronolégico (Mu - S - C) vy
Probabilistico/Aleatorio (Mu —S - P/A).

Plazos de eliminacién: 5 afios / 10 afios
(segun los casos especificados) en el
archivo central; 30 afos en el archivo
intermedio.

los documentos producidos por los
Servicios de Medicina Nuclear vy
Radioterapia. Sumando los 5 afios de la
fase de archivo central y los 25 de la fase
de archivo intermedio, se completa el
plazo de conservacion de 30 afios
establecido en la legislacion. La
documentacion de conservacion
permanente

Recomendaciones al gestor:

= Separacion de los datos identificativos
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de los de caracter clinicoasistencial. De
acuerdo con lo establecido en la Ley
41/2002, de 14 noviembre, bdsica
reguladora de la autonomia del
paciente y de derechos y obligaciones
en materia de informacion vy
documentacion clinica, el acceso a la
historia clinica con fines judiciales,
epidemioldgicos, de salud publica, de
investigacion o de docencia, obliga a
preservar los datos de identificacion
personal del paciente, separados de los
de caracter clinico — asistencial, de
manera que, como regla general,
guede asegurado el anonimato, salvo
que el propio paciente haya dado su
consentimiento para no separarlos, o
en los supuestos legalmente
permitidos.

Control de los diferentes tipos
documentales. El sistema que gestione
las historias clinicas deberia poder
identificar aquellos tipos documentales
que por su naturaleza hayan de
conservarse durante mas tiempo que el
preceptivo para el conjunto de la serie
o subserie.

Medidas especificas de control de
acceso. Se ha de controlar que
Unicamente acceden a las historias
clinicas los profesionales asistenciales
del centro que realizan el diagndstico o
el tratamiento del paciente. El personal
de administracién y gestiéon de los
centros sanitarios solo puede acceder a
los datos de Ila historia clinica
relacionados con sus propias funciones.
Asimismo, el personal sanitario
debidamente acreditado que ejerza
funciones de inspeccién, evaluacion,
acreditacion y planificacidn, tiene
acceso a las historias clinicas en el
cumplimiento de sus funciones de
comprobacion de la calidad de la
asistencia, el respeto de los derechos
del paciente o cualquier otra obligacién
del centro en relacién con los pacientes
y usuarios o la propia Administracion
sanitaria. El sistema que gestione el
acceso deberd dejar constancia del
acceso a la historia clinica y de su uso.

1 A (Administracion de la Comunidad de Madrid); L (Administracién Local de la Comunidad de Madrid); U (Universidades); C
(Asociaciones y Colegios Profesionales).

3. Dacion de cuentas de las siguientes 8 propuestas de eliminacion de fracciones temporales de
series documentales Informadas favorablemente por la Comision Evaluadora de Documentos
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de Archivo para su elevacién a la Excma. Sra. Consejera de Cultura, Turismo y Deporte para
su aprobacion:

Codigo PE

Denominacion de la serie
documental

N2 documentos a eliminar Cddigo

Unidades

Metros
lineales

TV
aplicada

PE - Justificantes de Registro de 7 cajas de
2022/0006 Ventanilla Unica archivo 0,84 ml. V=26
Expedientes sancionadores por .
PE - (e . L 6 d
infracciones de trdfico, circulacion de > Cajés € 6,72 ml. TV-59
2022/0007 , . . archivo
vehiculos y seguridad vial
PE — Exped/e.ntes sanc:ongfiores en 15 cajas de
materia de proteccion de la . 1,8 ml. TV-58
2022/0008 . . archivo
seguridad ciudadana
PE - Expedientes de licencias, permisos y 64 08 ml V37
2022/0009 vacaciones de empleados publicos expedientes ! )
PE - notiicociones (comespondenciade | 289 | ooy g
2022/0010 °P archivo s me
Secretaria)
PE — Expedientes sancionadores por
infracciones de trdfico, circulacion de | 71 carpetas 4,5 ml. TV -59
2022/0011 , . .
vehiculos y seguridad vial
Expedientes sancionadores en .
PE - . L 1.637
materia de proteccion de la Céj as 178,6 ml. TV-58
2022/0012 . . de archivo
seguridad ciudadana
PE — Expeq/?ntes del /'mpuejsto sobre 8.578 cajas
Transmisiones Patrimoniales y Actos . 1029,36 ml. TV-3
2022/0013 L. de archivo
Juridicos Documentados
10.396 cajas
de archivo y 1.225,82
Il -1l carpetasy ml
64 )
expedientes

1 A (Administraciéon de la Comunidad de Madrid); L (Administracion Local de la Comunidad de Madrid); U (Universidades); C

(Asociaciones y Colegios Profesionales).

4. Aprobacion del acta de la sesion ordinaria del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid
de 22 de junio de 2022.

LA SECRETARIA DEL CONSEJO DE ARCHIVOS
DE LA COMUNIDAD DE MADRID,

LA VICEPRESIDENTA DEL CONSEJO DE ARCHIVOS
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