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Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid

e CONSEJERI'A DE PRESIDENCIA, JUSTICIA'Y
e PORTAVOCIA DEL GOBIERNO

Comunidad de Madrid

ACUERDOS ADOPTADOS EN LA REUNION EXTRAORDINARIA

DEL CONSEJO DE ARCHIVOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID

DE 22 DE NOVIEMBRE DE 2016 (ACTA N2 3/2016)

1. Informadas favorablemente las siguientes 4 propuestas de valoracion para su elevacion al

Excmo. Sr. Consejero de Presidencia, Justicia y Portavocia del Gobierno para su aprobacién:

Codigo EIV Admon.’

Denominacion serie

Periodo

Informe CACM®

Cédigo TV

EIV -
2016/0004

documental

Expedientes de
reclamacién en materia
de consumo

estudiado

1981 - 2009

» ACCESO Y SEGURIDAD DE LOS
DOCUMENTOS Y DE LA
INFORMACION

Condiciones generales de acceso a

la_serie documental: la serie

incluye contenidos susceptibles de
proteccion (requiere solicitud de
acceso).

Plazo en el que la serie sera de
acceso libre: 25 o 50 afios.

El acceso a la serie documental
estd regulado o afectado por

normativa especifica: No.

Contenidos sujetos a un régimen
especial de publicidad: No.

Contenidos susceptibles de

proteccidn: Si.

* Datos de_caracter_personal
(DP): DP4 - Otros datos de
caracter personal
susceptibles de proteccion
(articulo 15.3 de la Ley
19/2013, de 9 de diciembre,
de transparencia, acceso a la
informacién publica y buen
gobierno).

Medidas propuestas para
favorecer el acceso a expedientes
de acceso restringido (posibilidad y

modalidad de disociacién de datos
o acceso parcial):
Enmascaramiento de los datos.

Medidas especificas de seguridad

requeridas por la serie
documental: No proceden.

> SELECCION
10 afios (desde la finalizacion del
procedimiento).

Tipo de muestreo: Selectivo (Mu -
S) de tipo cronolégico (Mu - S - C)
y Probabilistico / Aleatorio (Mu —
P/A).

a que da lugar
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Metodologia del muestreo:

= Se conservara un 1% de cada
aifo de fin de las unidades de
instalacion con mas de 10
afios de antigiiedad desde la
finalizacion del
procedimiento. La eleccién de
las unidades documentales a
conservar por cada aio de fin
se efectuara de modo
aleatorio.

22, Se conservaran los datos
existentes en la aplicacién
informatica Gestion de
reclamaciones en materia de
consumo — ERCO vy utilizadas
hasta la fecha o cualesquier
otras que hayan existido o
pudieran existir en el futuro.

Los datos existentes en las
aplicaciones informaticas de
gestion utilizadas hasta la
fecha o cualesquier otras que
hayan existido o pudieran
existir en el futuro se
transferiran al archivo central
correspondiente en formato
electronico, el cual debera
adecuarse a lo establecido en
los Esquemas Nacionales de

Seguridad y de
Interoperabilidad y en las
Normas Técnicas de

Interoperabilidad
correspondientes, cuando se
disponga de los medios
tecnoldgicos necesarios.

Soporte de sustitucién: Si.
3¢, Tipo de soporte: Electronico’.
42, Fecha: 2012 -2013.

52, Procedimiento: Digitalizacion.

Plazos de permanencia: en el

» RECOMENDACIONES AL
GESTOR

Se solicita al gestor documental
que no denomine a las
Reclamaciones en materia de
consumo con el nombre genérico
de Reclamaciones ni mezcle los
expedientes con los propios de la
serie documental Expedientes de
arbitraje en materia de consumo.

EIV -
2016/0005

Expedientes de control
horario de empleados
publicos

1987 - 2004

» ACCESO Y SEGURIDAD DE LOS
DOCUMENTOS Y DE LA
INFORMACION

Condiciones generales de acceso a

la__serie documental: la serie

incluye contenidos susceptibles de
proteccion (requiere solicitud de
acceso).

Ylos expedientes generados en 2012 y 213 se digitalizaron y se han conservado en la aplicacion informatica INTRA.
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Plazo en el que la serie serd de
acceso libre: 25 o 50 afios.

El acceso a la serie documental
estd regulado o afectado por

normativa especifica: Si.

* Secreto _ _ sanitario: Ley
14/1986, de 25 de abril,
General de Sanidad; y Ley
41/2002, de 14 noviembre,
basica reguladora de Ia
autonomia del paciente y de
derechos y obligaciones en
materia de informacion y
documentacion clinica.

Contenidos sujetos a un régimen
especial de publicidad: No.

Contenidos susceptibles de

proteccidn: Si.
(DP): DP2 - Datos sobre
origen racial, salud y vida
sexual (articulo 15.1 de la Ley
19/2013, de 9 de diciembre,
de transparencia, acceso a la
informacion publica y buen
gobierno); y DP4 - Otros
datos de caracter personal
susceptibles de proteccion
(articulo 15.3 de la Ley
19/2013, de 9 de diciembre,
de transparencia, acceso a la
informacion publica y buen
gobierno).

Medidas propuestas para
favorecer el acceso a expedientes
de acceso restringido (posibilidad y

modalidad de disociacién de datos

0 _acceso parcial): Disociacion de

datos de caracter personal.

Medidas especificas de seguridad

requeridas por la serie
documental: No proceden.

> SELECCION

los 2 afios’ desde el final del afio
natural al que pertenezcan los
expedientes).

Tipo de muestreo: Selectivo (Mu -
S) de tipo cronolégico (Mu - S - C)
y Probabilistico / Aleatorio (Mu —
P/A).

Metodologia del muestreo:
12, Se conservaran los datos

existentes en la aplicaciéon
informatica de gestion

Fichajes y Vacaciones — FIVA

2 . . ~ .
Se ha llegado a la conclusion de que los expedientes se pueden mantener hasta 2 afos en la fase de archivo de
oficina para poder llevar a cabo la eliminaciéon anualmente por afios completos.
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o cualesquier otras que
hayan existido o pudieran
existir en el futuro.

Los datos existentes en la
aplicacion  informatica de
gestion Fichajes y Vacaciones
- FIVA o cualesquier otras que
hayan existido o pudieran
existir en el futuro se
transferiran al archivo central
correspondiente en formato
electronico, el cual debera
adecuarse a lo establecido en
los Esquemas Nacionales de

Seguridad y de
Interoperabilidad y en las
Normas Técnicas de

Interoperabilidad
correspondientes, cuando se
disponga de los medios
tecnoldgicos necesarios.

22, Se conservard 1 unidad de
instalacidon con mas de 2 aiios
presupuestarios de
antigiiedad de cada
Consejeria, Organismo
Auténomo o Entidad Publica.

La muestra seleccionada para
su conservaciéon permanente
como testimonio de la serie
documental se transferira al
Archivo Regional de Ia
Comunidad de Madrid.

Plazos de permanencia: en el

» RECOMENDACIONES AL
GESTOR
Se recomienda a las Unidades
responsables de la Gestion de
Personal no cerrar los expedientes
de control con ausencias no
justificadas, ni transferir dichos
expedientes al Archivo Central, si
sobre este particular se ha iniciado
expediente sancionador o
disciplinario a un empleado
publico. Tampoco debera cerrarse
el expediente en el caso de recurso
o reclamacion por cantidades
adeudadas o impagadas, recursos
de alzada o litigio en deducciones
de haberes por incumplimiento de
jornada, cuando estas
reclamaciones, recursos y litigios
se deriven de desacuerdo en el
tiempo y forma para justificar la
ausencia entre los empleados
publicos y la Administracion. De no
efectuar esta medida de caucion,
la vigencia administrativa — legal
subsidiaria de los Expedientes de
control horario de empleados
publicos sobre otras series
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relacionadas podria verse
afectada.

EIV -
2016/0006

Expedientes de
licencias, permisos y
vacaciones de
empleados publicos

1991 - 2001

» ACCESO Y SEGURIDAD DE LOS
DOCUMENTOS Y DE LA
INFORMACION

Condiciones generales de acceso a

la__serie documental: la serie

incluye contenidos susceptibles de
proteccion (requiere solicitud de
acceso).

Plazo en el que la serie serd de
acceso libre: 25 o 50 afios.

El acceso a la serie documental
estd regulado o afectado por

normativa especifica: Si.

* Secreto _ _ sanitario: Ley
14/1986, de 25 de abril,
General de Sanidad; y Ley
41/2002, de 14 noviembre,
basica reguladora de Ia
autonomia del paciente y de
derechos y obligaciones en
materia de informacion y
documentacion clinica.

Contenidos sujetos a un régimen
especial de publicidad: No.

Contenidos susceptibles de

proteccidn: Si.
(DP): DP2 - Datos sobre
origen racial, salud y vida
sexual (articulo 15.1 de la Ley
19/2013, de 9 de diciembre,
de transparencia, acceso a la
informacion publica y buen
gobierno); y DP4 - Otros
datos de caracter personal
susceptibles de proteccion
(articulo 15.3 de la Ley
19/2013, de 9 de diciembre,
de transparencia, acceso a la
informacion publica y buen
gobierno).

Medidas propuestas para
favorecer el acceso a expedientes
de acceso restringido (posibilidad y

modalidad de disociacién de datos

0 _acceso parcial): Disociacion de

datos de caracter personal.

Medidas especificas de seguridad

requeridas por la serie
documental: No proceden.

> SELECCION

afos.

Tipo de muestreo: Selectivo (Mu -
S) de tipo cronolégico (Mu —-S - C).

Metodologia del muestreo:
12, Se conservaran los datos
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informatica de gestion
Fichajes y Vacaciones — FIVA
o cualesquier otras que
hayan existido o pudieran
existir en el futuro.

Los datos existentes en la
aplicacion  informatica de
gestion Fichajes y Vacaciones
— FIVA o cualesquier otras que
hayan existido o pudieran
existir en el futuro se
transferiran al archivo central
correspondiente en formato
electronico, el cual debera
adecuarse a lo establecido en
los Esquemas Nacionales de

Seguridad y de
Interoperabilidad y en las
Normas Técnicas de

Interoperabilidad
correspondientes, cuando se
disponga de los medios
tecnoldgicos necesarios.

22, Se eliminardn todas aquellas
unidades de instalacién con
mas de 3 aiios de antigiiedad
desde su fecha de fin,
conservandose como muestra
1 unidad de instalaciéon por
cada organismo (Consejeria,
Organismo  Auténomo o
Entidad Publica) y afio. En la
medida de lo posible, se debe
procurar conservar un
expediente de cada tipo de
licencia, permiso o vacaciones
y, ademds, una muestra de los
diferentes tipos de
formularios.

Plazos de permanencia: en el

Observaciones: la muestra
seleccionada para su conservacion
permanente como testimonio de
la serie documental se transferira
al Archivo Regional de Ia

Comunidad de Madrid.

» RECOMENDACIONES AL
GESTOR

12, Los oérganos de gestion solo
transferiran expedientes

terminados de vacaciones,
permisos y licencias de
personal al servicio de la
Comunidad de Madrid, esto
es: no deben transferir
expedientes sobre los que
pesen recursos
administrativos o judiciales, ni
sobre aquellos sobre los que
haya sido abierto expediente
sancionador en materia de
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personal sin que éste haya
sido terminado mediante
resolucion en firme.

22, Asimismo, tampoco se

transferiran expedientes de
vacaciones sin  disfrutar,
licencias sin justificar, etc. Las
excedencias se tramitaran en
procedimiento aparte,
conformando una serie
diferenciada.

EIV -
2016/0007

Expedientes de visado
de trabajos
profesionales del
Colegio Oficial de
Arquitectos de Madrid

1931 -
Actualidad

» ACCESO Y SEGURIDAD DE LOS
DOCUMENTOS Y DE LA
INFORMACION

Condiciones generales de acceso a

la__serie documental: la serie

incluye contenidos susceptibles de
proteccion (requiere solicitud de
acceso).

Plazo en el que la serie serda de
acceso libre: 70 afios desde la

fecha de fallecimiento del
arquitectoa.

El acceso a la serie documental
estd regulado o afectado por

normativa especifica: Si.

* Informacién_ catastral: Real
Decreto Legislativo 1/2004,
de 5 de marzo, por el que se
aprueba el texto refundido
de la Ley del Catastro
Inmobiliario®.

= Otro: Real Decreto Legislativo
1/1996, de 12 de abril, por el
que se aprueba el texto
refundido de la Ley de
Propiedad Intelectual’.

Contenidos sujetos a un régimen
especial de publicidad: No.

Contenidos susceptibles de
proteccion: Si.

(PR): PR1 - Intereses
econémicos y comerciales
(articulo 14.1 h) de la Ley
19/2013, de 9 de diciembre,
de transparencia, acceso a la
informacién publica y buen
gobierno); y PR2 - Secreto
profesional. Propiedad
intelectual e industrial
(articulo 14.1 j) de la Ley

3 El articulo 26 del texto refundido de la Ley de Propiedad Intelectual, aprobado por el Real Decreto Legislativo
1/1996, de 12 de abril, establece que “los derechos de explotacion de la obra durardn toda la vida del autor y

setenta afios después de su muerte o declaracion de fallecimiento”.

* Solo en caso de construccion de bienes inmuebles individualizados (articulo 51 del texto refundido de la Ley del
Catastro Inmobiliario, aprobado por el Real Decreto Legislativo 1/2004, de 5 de marzo).
> Propiedad intelectual protegida también por: el articulo 7.3 h) del Real Decreto 327/2002, de 5 de abril, por el que
se aprueban los Estatutos Generales de los Colegios Oficiales de Arquitectos y su Consejo Superior; y las distintas
normativas de visado de 2014 y 2015.
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19/2013, de 9 de diciembre,
de transparencia, acceso a la
informacién publica y buen
gobierno).

(DP): DP4 — Otros datos de
caracter personal
susceptibles de proteccion
(articulo 15.3 de la Ley
19/2013, de 9 de diciembre,
de transparencia, acceso a la
informacién publica y buen
gobierno).

Medidas propuestas para

favorecer el acceso a expedientes
de acceso restringido (posibilidad y
modalidad de disociacién de datos
) acceso parcial):
Enmascaramiento de datos.

Medidas especificas de seguridad

requeridas por la serie
documental: No proceden.

> SELECCION

27 aios (expc_agi;n_te_s_a;t_er_iores a
mayo del afio 2000) o a los 14 afios
(expedientes desde mayo del afio
2000).

Tipo de muestreo: Selectivo (Mu -
S) de caracter cronolégico (Mu - S
—C) y por Ejemplar (Mu - E).

Metodologia del muestreo:

12, Se conservaran los datos
existentes en la aplicacién
informatica de gestién Visado
Telemdtico o cualesquier
otras que hayan existido o
pudieran existir en el futuro.

Los datos existentes en la
aplicacion  informatica de
gestion Visado Telematico o
cualesquier otras que hayan
existido o pudieran existir en
el futuro se transferiran al
archivo central
correspondiente en formato
electrénico, el cual debera
adecuarse a lo establecido en
los Esquemas Nacionales de

Seguridad y de
Interoperabilidad y en las
Normas Técnicas de

Interoperabilidad
correspondientes, cuando se
disponga de los medios
tecnolégicos necesarios.

22, Se conservara el 10% de todos
los expedientes producidos

anualmente.
32, Se conservaran todos los
documentos relacionados

con:
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a) Bienes de Interés
Cultural.

Edificios protegidos en
el Catalogo del Plan
General de Ordenacion
Urbana de Madrid (el
vigente y el avance del

b

-

futuro).

c) Edificios seleccionados
en la Guia de
Arquitectura del

Colegio  Oficial de
Arquitectos de Madrid
(COAM).

Intervenciones de los
arquitectos censados
en el Servicio Historico
del Colegio Oficial de
Arquitectos de Madrid

d

=1

(COAM).
e) Legados de arquitectos
singulares y de

renombre que cedan
sus documentos al
Colegio  Oficial de
Arquitectos de Madrid
(COAM).

Observaciones: Se pondra en
conocimiento de las diferentes
Administraciones Publicas
afectadas las diferentes
propuestas de eliminacion de esta
serie documental que el Colegio
Oficial de Arquitectos de Madrid
presente para su informe por el
Consejo de Archivos de Ila
Comunidad de Madrid para que,
antes de que se proceda a su
destruccion fisica y si lo estiman
conveniente, pasen a recoger
aquellos expedientes de los que
carezcan.

Plazos de permanencia: en el

archivo_ _ central, 22  afios
(expedientes anteriores al aiio
2000) o 7 afios (expedientes a
partir del afio 2000).

A (Administracion de la Comunidad de Madrid); L (Administracion Local de la Comunidad de Madrid); P (Institucién privada de la Comunidad
de Madrid).

% CT (Conservacién total); CPem (Conservacion parcial con conservacién de muestra); CPsm (Conservacion parcial sin conservacién de muestra);
ETcm (Eliminacion total con conservacion de muestra); ETsm (Eliminacidn total sin conservacion de muestray).

2. Informadas favorablemente las siguientes 5 propuestas de eliminacién de fracciones
temporales de series documentales para su elevacién al Excmo. Sr. Consejero de Presidencia,
Justicia y Portavocia del Gobierno para su aprobacidn:

Cédigo PE ‘ Admon.! ‘ Denominacién de la serie documental ’t‘g documentos a eI|m|r.\ar Codl.go v
Unidades Metros lineales aplicada
63.538 cajas de

PE - A Expedientes del Impuesto sobre Transmisiones archivo de 7.624.56 V-3

2016/0013 Patrimoniales y Actos Juridicos Documentados formato e
normalizado

PE - A Expedientes del Impuesto sobre Transmisiones 8.725 cajas de 1.047 V-3

2016/0014 Patrimoniales y Actos Juridicos Documentados archivo :
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PE-

Expedientes del Impuesto sobre Sucesiones y

1.656 cajas de

2016/0015 Donaciones archivo 199 Tv-14
. . . e 433 cajas
PE Publicidad de edictos, a.nunc:os y notl_flcactones normalizadas 51,96 TV-34
2016/0016 (Correspondencia de Secretaria)
(0,12 m)
PE - Publicidad de edictos, anuncios y notificaciones .
TV -34
2016/0017 (Correspondencia de Secretaria) 58 cajas 6,96 3
Total 74.410 892948 [

A (Administracion de la Comunidad de Madrid); L (Administracion Local de la Comunidad de Madrid); P (Institucién privada de la Comunidad

de Madrid).

3. Aprobaciéon de la designacion de nuevos miembros de la Mesa de Trabajo sobre Valoracién
de Documentos Electrdnicos.

4. Aprobacion de la constitucidon de la Mesa de Trabajo de Archivos de Colegios Profesionales
en el seno del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid.

5. Aprobacion del acta de la sesién extraordinaria del Consejo de Archivos de la Comunidad de
Madrid de 22 de noviembre de 2016.
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